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Constilui comissio para aluar no processo de inventario fisico e financeiro de bens moveis permanentes, avaliagio inicial e regularizagdo das
informagdes dos bens patrimoniais da Secretaria de Estado de Meio Ambiente - SEMAMT, e estabelece outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE MEIO AMBIEMTE no uso das atribuices legais que Ihe confere o arl. 71, inciso IV da Conslituigio Estadual
e do arl. 3° da Lei Complemantar n® 566, de 20 de maio de 2015, que dispde sobre a organizacio administrativa do Poder Executiva Estadual.

Considerando o disposto nos artigos 94, 95, 96 & 100 da lei n® 4.320/64, gue dispde sobre o levantamento fisico-financeiro de cada unidade
administrativa;

Considerando o decrelo estadual n? 194, de 15 de julho de 2015, gue normaliza a gestdo dos bens patrimoniais do Poder Executivo do Estado
de Mato Grosso;

Considerando a Instrucio Normativa n? 03/2015 que anenta os argaos e entidades sobre os procedimentos a serem adolados na realizacao do
inventario anual e regularizagio dos bens moveis pertencentes ao Poder Executivo do Estado de Mato Grosso:

Considerando a necessidade de realizacio do invenlario fisico e financeiro de bens maveis permanentes da Secrelaria de Estado de Meio
Ambiente/MT no exercicio de 2018, a fim de regularizar as informacies patrimoniais desla Secretaria no Ambito do Sistema Inlegrado de Geslao
Patrimonial - SIGPAT e Sistema Integrado de Plangjamento, Contabilidade e Finangas - FIPLAN;

Considerando gue a elaboracio de um inventario compresnde a discriminacio organizada e analitica de todos oz bens permanentes e dos
valores de um patriménio em um determinado periodo.

RESOLVE:

Art. 12 Constituir comissao formada pelos servidores abaixo elencados para, sob a presidéncia do primeiro, atuar na implementacio do
processo de levantamento fisico & financeiro de bens moveis permanentes da Secrelaria de Estado de Meio Ambiente - SEMA/MT para o atual
exercicio financeiro:

[. Jucineide Jesus de Paula:

Il. Ana Claudia Domingues Casulari da Motla;

. Isabela de Almeida Barbosa

V. Jocileide Isabel Pereira Leile Ramos
V. Jasimar de Brito Ferreira

Vi Katia Moser Borges de Oliveira

WIL Leandro Augusto Pereira Dourado
VI Luis Henrigue do Nascimento Barbosa
[X. Maria Antonia Correa

X Maria Auxiliadora de Alvarenga

X1 Marialva Freilas Ferreira De Souza
X Odilson Jodo de Arruda

Xl Winston Roger Sabino Dutra

XV, Daniel Marcos da Silva Alves

AT Carlos Augusto Gomes de Oliveira

Art. 22 O inventario anual objetiva detectar lodas as anomalias constantes no palrimonio e fornecer subsidios para:
| - verificagdo da exatiddo dos registros de controle patrimonial, mediante realizagdo dos levantamentos fisicos;

Il - realizacao de ajustes enfre os registros do SIGPAT e FIPLAN;
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Il - avaliagdo e controle gerencial dos bens permanentes;

[V - encaminhamento das informagées aos drgaos de conlrole;

W - confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens maveis.

Arl. 32 A comissdo devera adolar os seguintes procedimentos:

| - coordenar os trabalhos de realizacao do levantamento fisico dos bens patrimoniais no argdo;
Il - atualizar as informacdes sobre os bens encontrados nas unidades, no SIGPAT;

Il - analisar divergéncias encontradas e regularizar as informaces, realizando, se necessaro, fransieréncias, baixas, incorporacoes,
modificacies de ndmeros de RP, dentre outros;

IV - elaborar Termo de Responsabilidade e/ou Termo de Transferéncia Interna alualizado e encaminha-lo 3s unidades para assinatura do
responsavel ou seu substituto legal:

W - elaborar inventario final @ encaminhar ao selor de patimonio do orgao;
VI - entregar o relaldrio de bens patrimoniais da unidade ao respective gestor para analise e avaliagao confirmagao e atesto das informacies;

VIl - exigir do gestor documentos comprobatdnos de transferéncias ou baixa de bens para oulras unidades ou para a Geréncia de Patrimanio
Mobiliario, a fim dele se eximir da responsabilidade pela guarda;

Wl - confrontar as informacdes levadas das unidades com registros constantes no relaldrio de bens patrimoniais;

[X - registrar o patrimdnio encontrado, inclusive os gue eslejam em desuso ou danificado, verificando a conformidade ou ndo conformidade
entre as informagdes constantes no relalano de bens patrimoniais e os bens encontrados na unidade;

X - fixar, se necessario, idenlificacéo de registro patrimonial (RP) ou escrever em caneta de tinla permanente, em todos os bens que nao
possuem ou gue estejam na iminéncia de perder a identificagdo por descolamento da plaqueta;

Xl - entregar & Geréncia de Patrimonio Mobiliano o relatario conclusivo de bens patrimoniais e os documentos comprobalarios das pendéncias
gue parventura forem constalados.

Arl. 4% Compele as subcomissfes ou servidores designados para realizagao do levantamento fisico dos bens maveis nas unidades:
| - realizar in loco o levantamento dos bens patrimoniais da unidade, com apoio & orientagdo da comissao de inventario;
Il - solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a qualquer espaco fisico para efetuar o levantamento de bens:

Il - solicitar ao responsavel pela unidade levantada, guando necessario, auxilio, informagdes e documentos para identificagao e guantificacao
dos bens;

[\ - verificar a inlegridade e a fixacdo do registro patrimonial de cada bem 2 em caso de avaria ou descolamento da plagueta do madelo
atualmente adotado, identifica-los com numeracao provisoria para posterior regularizacao;

W - identificar na planilha de levantamenio fisico o eslado de conservacio dos bens levaniados, descrevendo suas caracteristicas e informando
o5 suscetiveis de desfazimento para cigéncia do setor de patriménio;

VI - assinar as planilhas de levantamento fisico de bens méveis, juntamente com o responsavel pela unidade;
VIl - elaborar relatdrio final de levantamento da unidade, apresentando-o ao responsavel para validagio;

VIl - demais atribuigSes que lhe forem conferidas pela comisso de inventario, solidariamente ou subsidiariamente & propria comisséo de
inventario.

Arl. 5% Compele aos ocupantes de cargos de direcdo e chefia, indicar oz membros para compor as subcomissdes ou na impossibilidade de
forma-las, designar servidor de sua confianca para realizar o levantamento fisico dos bens moveis da unidade, assim como, ratificar e
encaminhar a planilha de levantamento fisico dos bens da unidade

& comissdo inventariante do 6rgé&o, no prazo definido, bem como qualquer documentagae adicional relativa ao levantamento da unidade sob sua
direcio.

Art. 8% Mas unidades desconcentradas em que nao houver direlor nomeado ou nos pargques regionais em gue ndo houver gerente nomeado, os
servidores lotados na unidade, deverdo, se, indicados e requisitados, efetuar o levantamento conforme Arl. 42, assinar o relatoro de bens
patrimoniais e encaminha-lo & Geréncia de Patnmadnio Mobiliario.

Paragrafo Unico. No caso dos parques regionais, mesmo ndo havendo servidor lotado na unidade, a subcomissao podera ser formada pelos
servidores indicados pelos ocupantes de cargos de direco e chefia conforme Art. 5.
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Art. 7° Quando convocados oz membros da comissan ficardo a disposicio para o desenvalvimento dos trabalhos instituidos nesta porlaria.

Art. 8% Durante a realizagio do inventaro fica vedada toda e qualguer movimentagao fisica dos bens localizados nas unidades abrangidas pelos
procedimentos de levantamenio, exceto mediante autorzacio especifica da Comissao de Inventario.

Arl. 8¢ Toda documentacdo relativa ao inventario fisico financeiro realizado, deverd ficar sob a guarda do setor de patriménio & 3 disposic&o dos
orgaos de contrale.

Art. 10% Sempre que julgar necessano a comissdo poderd requisitar ao Gabinete da Secretaria Adjunta de Administracio Sistémica - SAAS
recursos humanos para atuacdo em conjunto nos frabalhos que tratam esta portaria.

Arl. 112 A comissdo lerd acesso a loda documentagdo necessaria, bem como, recebera lotal suporte da Unidade Selorial de Contrale Inlerno e
da Coordenadona de Tecnologia da Informagfo para execugdo de seus trabalhos.

Art. 122 O inventario anual devera ser concluido e encaminhado de forma preliminar ao seu setor contabil até o dia 15 de dezembro do exercicio
corrente e versao final, contendo todas as informacdes até 10 de janeiro do exercicio seguinte.

Art. 13% Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao, revogando-se as disposigies em conlrario.
PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE, CUMPRA-SE.

Culaba, 17 de julho de 2018.

André Luis Torres Baby

Secretario de Estado de Meio Ambiente

SEMAMT

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jdlio Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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Consulte a aulenticidade do codigo acima em hilps Yiomat.mt.gov br/legislacac/diario_oficial/consullar
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