Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

PORTARIA N¢ 56 /2023/GABPRES/MT PAR

Institui Comiss&o para realizagédo de Inventario Fisico Financeiro, avaliagdo inicial e regularizagao das informagdes dos
Bens Patrimoniais méveis da MT PARTICIPACOES E PROJETOS S.A- MT-PAR.

O PRESIDENTE DA MT PARTICIPACOES E PROJETOS S.A - MT-PAR, no uso do exercicio das atribuicdes que lhe séo
conferidas pelo CONSELHO DE ADMINISTRACAO DA MT PARTICIPACOES E PROJETOS S.A - MT-PAR, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art. 52, inciso Il, alinea “e” do Decreto n.? 1.573, de 24 de janeiro de 2013, considerando ainda
0 que prevé o art. 11 do Estatuto Social, aprovado pelo Decreto n.? 1.608, de 07 de fevereiro de 2013; e reunido do
Conselho de Administragao realizada no dia 26.12.2017 e,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n? 4.320/64 que dispde sobre o levantamento fisico e financeiro das Unidades
Administrativas;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestao dos bens patrimoniais
méveis do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO a Instrugao Normativa n® 03/2015 que orienta os Orgaos e Entidades sobre os procedimentos a serem
adotados na realizagéo do Inventario Anual e regularizac@o dos bens méveis pertencentes ao Poder Executivo do Estado
de Mato Grosso;

CONSIDERANDO a necessidade de realizagao de inventario fisico - financeiro de bens méveis da MT-PAR.

Art. 12 Instituir comissao para realizagao do Inventario Fisico Financeiro, Avaliacao Inicial e regularizagao das informagdes
patrimoniais da MT-PAR.

Art. 22 A referida Comissao sera composta pelos servidores abaixo descritos:

SQE NOME CARGO MATRICULA

10 Silvia Braga dos Anjos de Oliveira

2 . Analista Administrativo Il 1145
Presidente
o Max Vinicius Machado dos Santos - Coordenador de Divisdo de Orgamento Financeiro e
29 . 1054
membro Contabilidade
Alexsander Daladier Prado Santos
3¢ Assessor Juridico 1145
Membro
Nina de Melo Bordoni
4° Chefe de Nucleo 1118
Membro
Lucia Rodrigues Rondon
5¢ Analista Administrativo Il 1141
Membro
Lauro Cesar de Souza
6° Analista Administrativo Il 1130
Membro
Antonioni Campos de Arruda
7° Analista Administrativo | 1229

Membro

Art. 32 O Inventario Anual tem por objetivo detectar todas as anomalias constantes no patriménio e fornecer subsidios para:
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| - verificacdo da exatidao dos registros de controle patrimonial, mediante a realizagéo de levantamentos fisico;

Il - realizagdo de ajuste entre os registros do Sistema Integrado de Gestao Patrimonial - SIGPAT e o Sistema Integrado de
Planejamento, Contabilidade e Finangas - FIPLAN;

[l - avaliacdo e controle gerencial dos bens permanentes;

IV - encaminhamento de informagdes aos Orgaos de Controle;

V - confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais méveis.
Art. 42 - Compete a Comissao de Inventario da MT Participagdes e Projetos S.A:

| - Elaborar calendario de inventario anual, definindo o cronograma para sua execugao e divulgar as unidades
administrativas;

Il - Coordenar os trabalhos de realizagao do levantamento fisico dos bens patrimoniais, no 6rgao;
[l - Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais;

IV - Atualizar as informagdes sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestao Patrimonial -
SIGPAT,;

V - Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informacdes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas,
incorporagdes, modificagdes de numeros de RP, dentre outros;

VI - Solicitar aos responsaveis pelos setoriais de patriménio, documentos comprobatérios de transferéncias ou baixas de
bens;

VIl - Elaborar Termo de Responsabilidade atualizado e encaminha-los as unidades para assinatura do responsavel ou seu
substituto legal;

VIII - Realizar em conjunto com o Setor de Patriménio a avaliago inicial dos bens méveis.
Art. 52 - Devera a Comissao adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:

| - providenciar a identificagdo de Registro Patrimonial - RP em todos os bens que ndo possuem e sao passiveis de tais
procedimentos;

Il - elaborar procedimentos que visam dar maior seguranga e controle na movimentagao de bens em qualquer unidade da
MT-PAR,;

Il - realizar corregdes e atualizagdes dos valores distorcidos dos bens;
IV - apresentar até 31 de dezembro de cada exercicio, relatério final das situa¢des detectadas no setor de patrimonio;
V - adotar medidas e providéncias perante as unidade a administrativa na hipétese de bens nao encontrados;

VI - apresentar Relatérios Parciais a Coordenadoria de Patrimdnio Mobilidrio a respeito dos levantamentos efetuados,
especificando as Unidades que foram levantadas e os bens nao encontrados;

VII - promover reunibes para avaliagao dos Relatérios Parciais com a Comissdo Permanente, Unidade Setorial de Controle
Interno - UNISECI, Coordenadoria de Patriménio e Servigos.

VIII - Receber e confrontar os levantamentos realizados e enviados pelos setores da MT-PAR com os registros constantes
no Sistema Integrado de Gestao Patrimonial -SIGPAT. IX - atualizar os bens inventariados no SIGPAT;

X - providenciar a regularizacéo junto aos 6rgdos competentes das irregularidades constatadas, conforme a legislacéo
vigente;

Xl - encaminhar para a Coordenadoria Financeira e Contabil - a documentagéo necessaria dos bens que porventura
restarem pendentes de registros contabeis;

XlI- fazer busca das Notas Fiscais referentes as aquisicées dos bens méveis com valores irrisérios e aqueles com valores
distorcidos.

Art. 6° - A MT Participagdes e Projetos S.A devera adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:
| - receber os relatérios de inventério conforme o inciso |, do art. 6° desta Portaria;
Il - analisar e preencher os relatérios de Inventario encaminhados pela Geréncia de Patriménio;

[l - enviar, impreterivelmente no prazo de 30 (trinta) dias corridos apds o seu recebimento, todos os relatérios preenchidos
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para o endereco eletronico corporativo: rosangelasilva@mtpar.mt.gov.br.

Art. 7° - Nas demais Unidades Administrativas, o levantamento devera ser realizado por um membro da Unidade, em
conjunto com um membro da Comissao de Inventério, que realizard o agendamento prévio com cada gestor.

§ 1° Apds o levantamento, o setor de patriménio encaminhara para o gestor da Unidade Administrativa um e-mail com o
resultado apurado, o qual sera formalmente validado no prazo de 15 dias corridos com a validagao/ aceitagéo ou
contestacao do respectivo gestor.

§ 2° A auséncia de validagao/aceitacdo ou contestacdo do Relatério encaminhado pela Geréncia de Patrimonio dentro do
prazo de 15 dias implicara em aceitacao tacita pelo gestor da Unidade Administrativa.

§ 3° A contestagao do Relatério pelo gestor devera ser analisada primeiramente pelo setor de patriménio, e, apos, sera
encaminhada para a Comissao de Inventario efetuar a andlise necesséria, com resposta em até 10 dias corridos sobre as
providencias a serem adotadas.

Art. 82 - Compete aos servidores designados para realizagao do levantamento fisico dos bens méveis nas unidades da MT-
PAR:

| - Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a qualquer espaco fisico para efetuar o levantamento dos bens;
Il - Requisitar os recursos necessarios para a realizagdo do levantamento;
[l - Realizar "in loco" o levantamento dos bens patrimoniais da unidade, com apoio e orientagdo da Comissao de Inventario;

IV - Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quando necessario, auxilio, informagdes e documentos para
identificacdo e quantificagao dos bens;

V - Verificar a integridade e a fixag&o do registro patrimonial de cada bem e em caso de avaria ou descolamento da
plagueta do modelo atualmente adotado, identifica-los com numeragao proviséria para posterior regularizagao;

VI - Identificar na Planilha de Levantamento Fisico, o estado de conservagao dos bens levantados, descrevendo suas
caracteristicas e informando os suscetiveis de desfazimento para ciéncia do Setor de Patrimonio;

VIl - Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Moéveis, juntamente com o responsavel pela unidade;
VIII - Elaborar Relatério Final de Levantamento da unidade, apresentando-o ao responsavel para validagao;

Art. 92 - Quando convocados os membros da comissao ficardo a disposigao para o desenvolvimento dos trabalhos
instituidos nesta portaria.

Art. 10 - Durante a realizagao do inventério fica vedada toda e qualquer movimentagéao fisica dos bens localizados nas
unidades abrangidas pelos procedimentos de levantamento, exceto mediante autoriza¢do especifica da Comissao de
Inventario.

Art. 11 - Toda documentagao relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de
Patriménio.

Art. 12 - O Inventario Anual devera ser concluido e encaminhado de forma preliminar ao seu Setor Contabil até o dia 15 de
dezembro do exercicio corrente e a versao final, contendo todas as informacgdes, até 07 de janeiro do exercicio seguinte.

Art. 13 - Revogada a Portaria de n%48/2022/GABPRES/MTPAR

Art. 14 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao,

WENER SANTOS

Diretor-Presidente

MT PARTICIPACOES E PROJETOS S.A. - MT-PAR

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
Codigo de autenticacdo: 99569c1d

Consulte a autenticidade do cédigo acima emhttps://iomat.mt.gov.br/legislacao/diario_oficial/consultar
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