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PORTARIA N° 092/GSF/SEFAZ2018

Institui grupo de trabalho para atualizacdo, elaboragao, aprovagéo e disponibilizagio dos Manuais Técnicos de Processos e Procedimentos dos
Sistemas Financeiro e Contabil da Secretaria de Estado de Fazenda.

O SECRETARIO DE ESTADO DE FAZENDA E O SECRETARIO ADJUNTO DO TESOURO ESTADUAL, no exercicio das atribuigtes gue lhe
530 conferidas pelo inciso || do artign 138 do Regimento Intemo da Secretaria de Estado de Fazenda, aprovado pelo Decretlo n® 1.269, de 17 de
novembro de 2017, combinado com o inciso VI, itens 1 a 5, do artigo 3° do Decreto n® 1.192, de 18 de selembro de 2017;

CONSIDERAMDO o Decreto n® 1.375, de 07 de margo de 2018, gue instilui o5 Manuais Técnicos de Processos e Procedimentos do Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso:

RESOLVEM:

Art.12 Fica instituido, no dmbito da Secretaria Adjunta do Tesouro Estadual, os grupos de trabalho do Sistema Financeiro e do Contahbil para
proceder & alualizagio dos Manuais dos Sistemas Financeiro & Contabil, em atendimento ao Decreto n® 1.375, de 07 de margo de 2018.

Art.2® O grupo de trabalho do sisterma Financeiro serd inlegrado pelos seguintes servidores:
[. Cleide Regina da Costa

[l Antonio Marcos Alves Pinto

. Jose Alberto Malos Guimardes
IV. Claudia Rodrigues da Fonseca
V. Cledson Gonzapa de Freilas
Wi, Jovanice Gongalves Padilha
VIl. Luciana Rosa

VIll. Paulo Eduarde de Souza

[¥. Mary Abadia Silva Costa

X, Renan de Paula Maehler

& 1% A coordenagio desse grupo compete ao senvidor constante no item “I". com as atribuigdes de: requisitar doecumentos e informactes
necessarias para a execugao dos trabalhos; cuidar da guarda de memdria dos trabalhos realizados; garantir as atualizagdes, publicagbes efou
disponibilizagdo nos prazos, segundo exigéncias legais: aprovar os processos (fluxogramas e procedimentos) que deverdo constar no manual,
objetivando garantir a integridade & legalidade.

& 2° Os servidores indicados nos itens “II" a “VIII™ terdo compeléncias de desenvolvedores, com as atribuicies de: alualizar e/ou elabarar os
fluxogramas & procedimentos dos processos integrantes do Manual, elaborar ou atualizar as legislagdes que norleiam os processos e
procedimentos; definir 03 indicadores dos processos e produlos; mulliplicar o conhecimento, sua fundamentacdo legal e lodos os
procedimentos e a forma de realizacdo do fluxo em si.

& 3° Os servidores indicados nos itens “[X” a “X" lerdo competéncias de facilitadores, com as atribuices de: planejar e conduzir aches para
implementacao das etapas da metodologia determinada pela Secretaria de Estado de Gesto; providenciar os recursos fisicos e audiovisuais
de suporte para realizacdo das agendas de trabalho: padronizar os trabalhos em conformidade com a metodologia; encaminhar o material
produzido pelos Desenvolvedores e aprovados pelos Coordenadores, & Secretaria de Estado de Gesldo, para validagdo do padrio e
orientagdes quanta as publicacdes legais.

Art. 3% O grupo de trabalho do Sistema Contébil sera integrado pelos seguintes servidores:
I.  Anésia Cristina Batista

[l Luciana Martins Dornas

. Michelle Cuiabana Costa

V. Dilson Benedito Alves da Cosla
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V. Deborah de Carvalho Carioca

VI.  Luiz Afonso de Jesus Leite Mascimento
VI, Raeline Moreira dos Santos

Will. Luciana Rosa

[X. Paulo Eduarde Gomes de Souza

K. Mary Abadia Silva Costa

Xl. Renan de Paula Maehler

£ 1% A coordenagdo desse grupo compete ao servidor constante no item “I", com as atribuigdes de: requisitar documentos e informagdes
necessarias para a execugao dos trabalhos; cuidar da guarda de memdria dos trabalhos realizados; garantiv as alualizagdes, publicagtes efou
disponibilizagdo nos prazos, segundo exigéncias legais; aprovar os processos (fluxogramas e procedimentos) gue deverdo constar no manual,
objetivando garantir a integridade e legalidade.

§ 2% Os servidores indicados nos itens “lI" a X" terdo competéncias de desenvolvedores, com as atrbuictes de: atualizar efou elabaorar os
fluxogramas e procedimentos dos processos integrantes do Manual; elaborar ou atualizar as legislagies gue norleiam os processos e
procedimentos; definir os indicadores dos processos e produtos; mulliplicar o conhecimento, sua fundamentagdo legal e lodos os
pracedimentos e a forma de realizagio do fluxo em si.

& 3° Os servidores indicados nos ilens “X™ a “XI" terdo compeléncias de facilitadares. com as atribuictes de: planejar e conduzir acies para
implemenlacio das elapas da melodologia determinada pela Secretaria de Estado de Gesléo, providenciar os recursos fisicos e audiovisuais
de suporte para realizagfio das agendas de trabalho; padronizar os trabalhos em conformidade com a metodologia; encaminhar o material
produzido pelos Desenvolvedores e aprovados peles Coordenadores, 4 Secrelara de Eslado de Geslao, para validagio do padrao e
orientagdes quanto s publicacoes lagais.

Arl. 4% Todos os materais produzidos pelos integrantes dos grupos de trabalho dos Sistemas Financeiro & Contabil deverao ser realizados em
meio eletrdnico e gradativamente, nas finalizagdes dos trabalhos, disponibilizados & Coordenadoria de Aperfeicoamento dos Processos do
Tesaura Estadual - CAPT/SARTE/SATE/SEFAZ.

Art. 5% Os grupas de trabalhos Financeiro e Contabil dever&o concluir as atividade até 30 de outubro de 2019,

Paragrafo Unico. As versdes finais dos manuais deverdo ser encaminhadas para SEGES - Secretaria de Geslao, para andlise e emissao de
parecer, o qual sera parle integrante da conclusao dos trabalhos.

Art.8* Os integrantes do grupo deverdo manter reserva sobre as informagbes coletadas no decorrer dos trabalhos, utilizando-as exclusivaments
com & finalidade de compor as normas dos manuais.

Art.7¢ Apds aprovagac e disponibilizacio dos Manuais Técnicos os dirigentes e servidores do Orgao Central e dos Orgaos Setorials gue
execulam os processos especificados nos respectivos Manuais dos Sistemas Financeiro e Contabil, deverao utilizé-los como instrumento de
trabalho.

Arl.8? Esla portaria entra em vigor na dala da sua publicagdo, revogande-se as disposicbes em conlrario, especialmente a Porlaria n®
243/GSF/SEFAZI2015, de 18 de dezembro de 2015.

CUMPRA-SE.

Gabinele do Secretario de Estado de Fazenda de Malo Grosso, em Cuiaba - MT, 18 de junho de 2018.
ROGERIO LUIZ GALLO

Secrelario de Estado de Fazenda

FRANCISCO SERAFIM DE BARROS

Secretario Adjunto do Tesouro Estadual

(Original assinada)
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