Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

PORTARIA N2 412/2023/SEMA/MT
Constitui a Comissao de Inventario de Bens de Consumo no ambito da Secretaria de Estado de Meio Ambiente - SEMA.

O SECRETARIO DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE, em substituicio, no uso das atribuicdes legais que lhe confere o art.
71, inciso 1V, da Constituicao Estadual e o art. 3%, da Lei Complementar n® 612, de 28 de janeiro de 2019, que dispbe sobre
a organizagao administrativa do Poder Executivo Estadual;

CONSIDERANDO o art. 52 inc. Il, da Lei Complementar n? 612, de 28 de janeiro de 2019, que dispde sobre a organizagao
administrativa do Poder Executivo Estadual;

CONSIDERANDO o Decreto n? 194/2015, que normatiza a gestdo dos bens patrimoniais méveis, inclusive de Almoxarifado
do Poder Executivo do Estado;

CONSIDERANDO a Instrugcdo Normativa n® 03/2015/SEGES, que orienta os Orgéos e Entidades sobre procedimentos a
serem adotados na realizagao do Inventario Anual e regularizagdo dos bens moveis, inclusive de almoxarifado pertencentes
ao Poder Executivo do Estado.

CONSIDERANDO as atribui¢cdes que Ihe sao conferidas pelos incisos Il, V e VI, do artigo 10, do Regimento Interno da
Secretaria de Estado de Meio Ambiente - SEMA, aprovado pelo decreto n® 1.501, de 14 de outubro de 2022.

RESOLVE:

Art. 12 Constituir a Comissao de Inventario de Bens de Consumo no ambito da Secretaria de Estado de Meio Ambiente -
SEMA, com a finalidade de proceder ao levantamento e registro fisico e financeiro dos materiais em estoque no
almoxarifado desta Secretaria.

Art. 22 A Comissao de Inventario de Bens de Consumo sera composta pelos servidores abaixo descritos, na auséncia do
presidente, assume o vice:

| - Presidente: Dayane de Moraes Viana;

Il - Vice: Odilson Jodo de Arruda;

[l - Membro: Luis Henrique do Nascimento Barbosa;

IV - Membro: Josimar de Brito Ferreira;

Art. 32 A Comissao devera adotar os seguintes procedimentos:

| - Inventariar o estoque do almoxarifado;

Il - Apresentar os Relatérios a Geréncia de Almoxarifado/GALM a respeito do levantamento efetuado;
[l - Encaminhar a Geréncia de Contabilidade/CCONT, todas as informagdes levantadas; até o dia 05 de janeiro de 2024.
IV - Realizar corregbes e atualizagbes dos valores incorretos dos bens de consumo;

V - Elencar e justificar, inconsisténcias ou irregularidades constatadas na concluséo do inventario.
Art. 4° Devera a Geréncia de Almoxarifado adotar, dentre outros, 0s seguintes procedimentos:

[ - Auxiliar e orientar a Comissao nos trabalhos pertinentes;

Il - Receber e confrontar os levantamentos realizados pela Comissao com os registros constantes no Sistema Integrado de
Gestao Patrimonial - SIGPAT;

[l - Atualizar os itens de material inventariados no SIGPAT;
IV- Regularizar junto aos érgaos competentes as inconsisténcias/incorre¢des detectadas, conforme a legislagao vigente;

V - Encaminhar para a Coordenadoria Contabil - CCONT a Declaragao de Regularidade do Inventario dos Bens de
consumo em estoque, firmada pelos membros da comissao;

Art. 5° A Comissao tera acesso a toda documentagédo necessaria, bem como receber total suporte da Geréncia de
Almoxarifado, Coordenadoria Contabil e da Unidade Setorial de Controle Interno para execugao dos seus trabalhos.

Art. 6° Esta portaria entra em vigor a partir de sua publicagao.
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REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.

Cuiabd, 09 de maio de 2023.

Alex Sandro A. Marega

Secretario de Estado de Meio Ambiente em Substituicao
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