I O m Superintendéncia da Imprensa Oficial
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PORTARIA M. 031/2018/SAADS/SINFRA

Institui procedimentos e diretrizes para solicitages de viagens e didrias no dmbilo da Secrelaria de Estado de Infraestrutura e Logistica -
SINFRA.

A SECRETARIA DE ESTADO DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA , no uso de suas atribuigdes legais, que lhe confere o art. 71, ll e IV da
Constituico Estadual, por meio da Secretaria Adjunta de Administracio Sistémica - SAADS, respaldado na portaria n® 20, de 07 de maio de
2015,

CONSIDERAMDO o disposto no Decreto 2.101, de 18 de agosto de 2009, que dispde sobre autorizacdo e concessdo de didrias no dmbito da
administracan direta e indireta;

CONSIDERAMNDO a Emenda Constilucional n® &1, de 23 de novembro de 2017, que altera atos de disposigies Constilucionais Transitorias,
para inslituir o Regime de Recuperagio Fiscal - RRF, e da outras providéncias;

CONSIDERAMDO o disposto no Decrelo 1.258, de 10 de novemnbro de 2017, que estabelece medidas de reducin e de controle das despesas
no ambito da Administracao Pablica Direta e Indireta;

CONSIDERAMNDO o disposto na Portaria n. 001/2015/SAGES/SINFRA, de 21 de maio de 2015 gue Regulamenta os procedimentos
adminisirativos a serem adolados para solicitacéo de dianas e prestagtes de contas efetivadas pela Secretaria de Estado de Infraestrutura e
Logistica;

CONSIDERAMDO o disposto na Porlana n. 005/2016/GS/SINFRA, de 01 de margo de 2016, gue dispde sobre as poliicas e procedimentos dos
sistemnas de Cormreio Eletrdnico Corporative e de Agenda Eletrénica Corporaliva, como procedimento formal de comunicages administrativas no
ambito da Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica - SINFRA;

CONSIDERAMDO o disposto no Decrelo 1.496, de 26 de maio de 2018, gue declara situagdo de emergéncia no dmbilo do Estado de Mato
Grosso e suas consequéncias as receilas estaduais;

CONSIDERAMNDO a Portaria n® 09, 26 de feversiro de 2018 que define a programagdo orgamentaria para o exercicio de 2018 e as
consequentas reprogramacoes no FIPLAN:

CONSIDERAMDO o que dispde o Decreto n® 1.349, de 26 de jansiro de 2018, gue dispde sobre a execucao arcamentaria e financeira do
exercicio de 2018 e da outras providéncias:

CONSIDERAMDO o que dispde o Decreto n® 9391/2018, de 30 de maio de 2018, que reduz a aliguola da Conftribuicao de Inlervengas no
Dominio Econdmico;

CONSIDERAMDO Emenda Constitucional n.® 83, de 08 de setembro de 2016, allera o Ato das Disposicies Constilucionais Transitarias para
promrogar a desvinculagio de receitas da Uniao e estabelecer a desvinculagio de receilas dos Estados, Distrite Federal e Municipios;

CONSIDERAMDO a atual situagao financeira do Eslado de Malo Grosso que repercule no equilibrio fiscal da SINFRA, conforme apresentado
na Mota Técnica n® 006/2018/SUOFSAADS/SINFRA.

RESO LVE:

Art. 12 Instituir procedimentos e diretrizes para solicitagGes de viagens e didrias no dmbilo da Secretaria de Estado de Infraestrutura & Logistica
- SINFRA, com vislas a normalizar operagies e reduzir despesas nos lermos das legislagées supracitadas.

Art. 2* Cabera ao Gabinete da Secretaria Adjunta de Administrago Sistémica - SAADS, fazer gesldo e autarizar, em carater conclusivo, através
do Sislema Gestdo de Viagens - GV, a liberacdo de didrias para viagens para cidades fora da sede de trabalho do Orgdo e sua regido
metropalitana;

§ 1% As solicitagbes de viagens devem ser encaminhadas pelo servidor solicitante afravés do GV, com antecedéncia minima de 12 (doze) dias
corridos do infcio da viagem, sendo vedado qualguer alteracao no roteiro discriminado no pedido.

§ 2% As solicitagdes de viagens emergencials, gue esliverem fora do praZo acima eslipulado, e pedidos de reembolso de diarias devem ser
encaminhadas para o e-mail eliziosilva@sinfra.mt.gov.br contendo motive da viagem, periodo e roteiro completo a ser percorrido, bem como o
meio de locomocdo a ser utilizado, acompanhadas de justificativa da emergencialidade de realizacdo da mesma. com a ratificacio do pedido &
justificativa pelo Secretario Adjunto da area, ou guem o mesmo designar, e, eslando completas e sendo plausiveis as infarmacgdes, o Geslor de
Diarias fara a liberagao do GV,

& 3% O disposto nos paragrafos acima no se aplica ao Secrelario de Estado de Infraestrutura e Logistica.
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Art. 3° As didrias, bem como possiveis reembolsos das mesmas, somente serdo liberadas mediante autorizagio prévia da SAADS, sendo gue:

& 1° Flea limitado o recebimento de 07 (sete) didrias mensais por servidor, sendo necessaria aulorizagio expressa via e-mail, devidamente
justificada, do Secretario Adjunto da drea para percebimento superior a esle;

& 2° O servidor que receber didrias fica obrigado a fazer Prestagioe de Contas da viagem no prazo de 10 (dez) dias dleis do seu retorng no
sistema GV, bem como, em caso de diligéncias, a apresentar os comprovantes ariginais & Gestao de Diarias - SAADS, conforme preconizado
no Formulario de Cadastro para acesso ao Sistema GV da SINFRA;

& 3% A Geslao de didrias fara uso dos relatorios de rastreamento dos veiculos da frota da SINFRA por amostragem ou sempre que necessario
para andlise da prestacio de contas das Ordens de Servigo de viagens gue se utilizem de veiculo oficial, sendo esle documento complementar
a0s ja exigidos pelo Decreto 2.101 de 2009,

Art. 4% As solicitagdes de passagens lerrestres devemn ser direcionadas para o e-mail coal@sinfra.mt.govbr e veiculos com moloristas para
[udmilamoura@sinfra.mt.govbr, contendo o histdrico de troca de mensagens especificado no artingo 22 da presente Portaria. e serdo alendidas
se autorizadas pela SAADS, nos seguintes termos:

& 1° Mediante disponibilidade de veicula e motorista no periodo compreendido para o deslocamento;

§ 2% A designagao de molarisla ocorrera seguindo escala administrada pelo selor de fransporles, sendo vedada a indicagdo prévia de molorista
para alendimento de qualquer demanda;

Art. 52 As solicitagbes de passagens aéreas devem ser direcionadas através de Comunicagio Interna - Cl, & Chefia de Gabinete - CGAB, para
autorizagao do Secreldrio de Estado, e sua liberagao esta condicionada & aprovagio da demanda pela Casa Civil.

& Unico - O pedido deve conter o nome do servidor solicitante, roteiro, dala de ida e volta bem como indicar o e-mail para encaminhamento dos
orgamentos e do bilhete agreo.

Art. 8% Conforme e-mail institucional compartilhado com todos os servidores da SINFRA, as viagens oficiais estiveram suspensas a partir de 24
de maio de 2018, exceluando-se as excepcionalidades previamante autorizadas pela SAADS, sendo retomadas a parlir da publicagao desla
Portaria e seguindo as direlrizes nela especificadas.

Arl. 7° Revoga-se a PORTARIA/SETPU/499/2014, publicada no Didro Oficial do Estado de Mato Grosso n. 26.338, de 25 de julho de 2014 &
demais disposicies em contrario.

Art. 8% Esta portaria entra em vigor na dala de sua publicagdo.

Expedida, registrada, cumpra-se.

Gabinete da Secretaria Adjunta de Administragio Sistémica - SAADS/SINFRA
Cuiaba, 08 de junho de 2018.

Eng? Civil Marciane Prevedello Curvo

Secretaria Adjunta de Adminisiracao

Sislémica - SINFRA
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