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INSTRUCAQ NORMATIVA M° 001/2018/GBSES
O SECRETARIO DE ESTADO DE SAUDE. no uso das atribuigdes legais que lhe confere o art. 71, da Constituicio Estadual;

CONSIDERAMDO as disposicies dos artigos 45 e 54, da Lel Complementar n® 441, de 24 de outubro de 2011, que frala da concessao do
Adicional por Jornada de Trabalho em Regime de Plantdo e da concessao do Adicional por Trabalho Moturno, respectivamente:

CONSIDERAMDO o teor do Relatdrio de Avaliagdo e Controle Interno n® 001/2017, gue aponta a necessidade de regulamentacio da concessao
do adicional por jornada de trabalho em regime de plantao; e

CONSIDERAMDO a necessidade de se eslabelecer diretrizes para rearganizar, sistematizar e qualificar a Concessdo do Adicional por Trabalho
Moturno {ATH) & do Adicional por Jormada em Regime de Plantao (AJTAP) aos servidores eletives e contratados temparariamente, no Ambita de
Secretaria de Eslado de Salde;

RESOLVE:

Art. 1?2 Eslabelecer regras complementares acerca dos critérios de fixacio para concessao do Adicional por Jornada de Trabalho em Regime de
Plantdo (AJTRP) e do Adicional por Trabalho Moturno (ATM). no dmbito da Secretaria de Estado de Sadde, na forma dos anexos que integram a
presente Instrugio normativa.

Art. 28 A concessdo de AJTRP e ATN wisa garantir a cobertura de servigos considerados essenciais & assisténcia dos pacientes que
ingressarem nas Unidades de atendimento de urgéncia e emergéncia, das unidades de terapia intensiva, dos centros cirdrgicos e obslétricos,
das centrais de esterilizagdo, dos servicos de apoio diagnastico e das demais unidades especializadas envolvidas na assisténcia direla dos
refendos pacientes.

Paragrafo Onico. Somente serd aulorizada e realizada a concessao do AJTRP e ATN ao servidor lotado nas areas de assisléncia ao usudrio,
mantendo o funcionamento das alividades, em carater ininterrupto e diulumo de 24 (vinte e quatro) horas/dia, incluidos sabados, domingos,
feriados e pontas facultativos, qual seja:

|. Hospitais Regionais: Unidade I, “Lar Doce Lar", Recepgdo de Pronto Atendimento, Internacéo, UTI, Farmacia, CME. Laboraténo, Banco de
Sangue, Manutencio Predial, Transporte, Almoxarifado, Servigo de Nutrigio e Dietética, Sala de Gesso e Tecnologia da Informacéo;

[I. CIAPS - Adaulo Bolelho: Recepcéo de Pronto Atendimento/CEAC, Internacdo. Farmacia, Almoxarifado, Servico de Mutricio e Dietética e
Tecnologia da Informacao;

1. Superintendéncia de Regulagio de Urgéncia & Emergéncia - SAMU: CME, TARM & Ambuldncias:

[\ MT Hemocentro: Geréncia de Producio. Esloque e Distribuicio de Hemocomponenles:

V. Superintendéncia de Vigilancia 4 Sadde: Geréncia de Servico de Verificacio de Obitos - SVO;

VI Supenintendéncia de Regulacio: Coordenadoria de Urgéncia e Emergéncia & Coordenadoria de Transplantes:
VIl Rede de Frio.

Art. 3 A aulorizacdo para pagamento da concessio do AJTRP e ATN sera precedida da andlise pela Superintendéncia de Gestao de Pessoas
da SES-MT com a solicitacdo das respeclivas Unidades em que os senvidores se encontrem lolados, bem como a assinatura da Chefia
imediata. do Secretario Adjunto da area e do Secretario de Estado de Salde, com a juntada dos seguintes documentos:

| - Justificativa da Unidade Solicitante;

Il - Planilha de solicitacao de pagamento;

Il - Escala de trabalho dos servidores que realizaram atividades em escala de Plantdo ou Trabalho Moturno;
IV - Frequéncia Individual dos servidores que trabalham em escala de Plantdo e em Trabalho Moturno;

W - Copia de Alestado Médico (nos casas em gue couber, afim de justificar falta).

§12 A Unidade Solicitante devera instruir e protocolizar a juslificativa da necessidade de concessio do AJTRP & ATN., até o 52 (quinto) dia Otil de
cada més.

£22 Nos casos de inconsisténcias na instrugdo processual a Superintendéncia de Gestao de Pessoas devolvera os Autos para correcdo da
LInidade solicitante, que reencaminhara a correcdo, obrigatoriaments, no més subsequents.
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Art.4® A solicitacio de pagamento do AJTRP & ATM devera estar imbrada. com os nomes dos servidores relacionados em ordem alfabética,
em fonte imes naw roman, tamanho 11, constando soments o nome dagueles que exerceram suas atividades em escala de plantdo ou trabalho
noturno no referido més, conforme Anexos |, I, LI, 1V, V e VI, desta Instrugio Mormativa.

£12 O processo devera eslar auluado e prolocolizado pelo Sistema de Protocolo da Secretaria, com as falhas numeradas (com no maximo 250
paginas cada volume processual), rubricadas, sem rasura ou uso de correlivo @ com o8 espacos em branco regularmente inutiizados, com
carimbo “Em branco” ou risco, ndo podendo ser ramitados os aulos com a capa dilacerada.

& 2° O processo devera ser instruido pela Unidade Solicitante, com copia e o aposto do carimbo confere com o original, em hipdtese alguma
devera ser encaminhada copia de livro ata ou similares.

£3% O processo de solicitagéo de pagamento devera ser protocolizado, separadamente, por perfil profissional.
842 Ag informacgdes deverdo ser encaminhadas de forma sequencial, conforme demonstrado no arl. 3%, incisos de la V.

£52 A frequéncia devera ser impressa, individualmente, & encaminhada com a assinalura do servidor e da chefia imediata em conformidade com
o Sistena Web Ponto, e, nos casos em que a Unidade ndo possuir o referido sistema, deverdo ser padronizadas conforme Ansxo VII.

62 Somente serfo anexadas aos aulos as copias legiveis das frequéncias individuais, com o atesto de confere com o original, ficando os
documentos originais arquivados na Unidade Solicitante.

Arl. 5% M&o fara jus ao pagamento de AJTRP & ATN o servidor que se encontre:

|. Em gozo de férias, licenga-prémio por assiduidade ou guaisquer outros afastamentos ou licengas previsios em lei;

II. Apresentem atestados médicos, com menos de 03 (irés) dias;

1. Com redugio de carga horaria, aulorizada pela Pericia Médica do Estado, mediante processo administrativa instruido.

Art. 8% O servidor que executa suas atividades em Jormada de Trabalho em Regime de Plantdo deve cumprir carga horaria diaria de no maximo
de 12 (doze) horas, de forma continua e ininterrupta, conforme a necessidade do servigo, e, em horario diurno ou noturno.

£12 Excepcionalmente, nos casos em que houver a necessidade do exercicio da atividade laboral por 24 (vinte e quatro) horas ininterruptas, a
solicitagao do servidor devera ser justificada e aulorizada previamente pelo responsdvel pela Unidade, com fundamento circunstanciado da
necessidade do alendimenlo.

§2° A observancia do cumprimento da carga hordria do servidor € de responsabilidade da chefia imediala, devendo o mesmo justificar na
frequéncia o cumprimento da carga horaria total.

Arl. 7° Para autorizacio de acréscimo de servidores para exerceram suas atividades em jormada de trabalho em regime de plantdo ou trabalho
noturno, o pedido deverd ser encaminhada, previamente, 2o Secretdrio Adjunto da Area para andlize da necessidade e verificagdo do impaclo
orcamentaria e financeiro & na sequéncia para a anuéncia do Secrelario de Eslado de Salde.

Art. 8% O servidor gue possua duplo vinculo com a Secretaria de Eslado de Salde deverd cumprir jornada de trabalho em escala de planiao,
somente de um deles, sendo que o outro vinculo deverad ser cumprido em jomada de rabalho normal.

Art. 92 O servidor cedido com dnus para a Secrelaria de Eslado de Sadde, no dmbilo do SUS, e que exercer suas atividades em Unidade que
necessile do cumprimento de Jornada de Trabalho em Regime de Escala de Plantao ou em Trabalho Molurno, tera as despesas dos referidos
adicionais arcada, cbrigatoriamente, pelo drgao Cessionario (aguele que se beneficia da cessao).

Art.10°% Todas as Unidades da Secrelaria de Eslado de Salde deverdo regularizar a concessan da Jornada de Trabalho em Regime de Plantao
(AJTRP) & Adicional por Trabalho Moturno (ATM), nos moldes desta Instrucéo Mormaliva, implicando na acdo de aplicar os termos dos incisos |,
I, 1, IV, ¥, e VI do paragrafo Gnico, do artigo 2° desla normaliva, a todos os casos correspondentes, relatives aos servidores efelivos e
contratados lemporariamente no Ambito deste Orgao, a partir de 12 de julho de 2018,

Art. 11 As Unidades da Secretaria de Estado de Sadde que possuam semvidores recebendo por Jormada de Trabalho em Regime de Planto
(AJTRP) & Adicional por Trabalho Moturno (ATN) & gue ndo se enguadram nas exigéncias desta Instrucao, deverio adeguar-se as NOVas regras
guanio ao seu pagamento a partir de 01 de julho de 2018.

Art. 12 Esta Instrugao Mormativa entrard em vigor na data da sua publicacao, revegandoe-se as disposicies em contrario.
Registrada. Publicada. CUMPRA-SE.

CuiabaMT, 29 de maio de 2018.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jilio Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Guiaba, MT

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO - Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT - Cédigo de Autenticidade: d2b870db



Cadigo de autenlicagio: d2b870db

Consulte a autenticidade do codigo acima em hilps Yiomat.mt.gov.br/legislacan/diario_oficial/consullar

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO - Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT - Cédigo de Autenticidade: d2b870db


https://iomat.mt.gov.br/legislacao/diario_oficial/consultar

	Superintendência da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

		suporte@iomat.mt.gov.br
	2023-11-10T05:11:22-0400
	IOMAT - IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DE MATO GROSSO
	ESTADO DE MATO GROSSO:03507415000144
	Assinar o Diário Oficial




