I O MA_ Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA SEPLAN N 16, de 10 de abril de 20148.

Atualiza grupo de trabalho de revisdo, elaboracio, aprovacio e disponibilizagio dos Manuais Técnicos de Processos e Procedimentos dos
Sislemas de Plansjamento, de Crgamento, de Convénio, de Gestao da Informacio, e Tecnologia da Infermacdo, da Secrelaria de Estado de
Planejamento.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMEMNTO, no uso de suas atribuicies legais, nos termos do inciso I, do artige 71 da Conslituican
Estadual, &

CONSIDERAMNDO o Decrelo n®1 375, de 07 de Margo de 2018, que insfitui o3 Manuais Técnicos de Processos & Procedimenios do Poder
Execulivo do Eslado de Mato Grosso,

RESOLVE:

Art. 1% Aualizar, no dmbito da Secretaria de Estado de Planejamento, os grupos de trabalho dos Sistemas de Planejamento, de Crcamento, de
Convénio, de Geslao da Informacio, e Tecnologia da Informagdo, para proceder & alalizagdo dos Manuais Técnicos de Processos e
Procedimentos, em alendimento ao disposto nos artigos 7° & 8° do Decrelo 1.375. de 07 de Marco de 2015.

Art. 2% Os Grupos de Trabalho dos Sistemas de Planejamento, de Orgamento, de Convénio, de Gestdae da Informagdo, e Tecnologia da
Informagan, serdo integrados pelos seguintes servidores:

| - do Sistema de Plangjamenta:

a) Carolina Angélica Karlinski Herrero - coordenador;
b) Cicero Eduardo Rodrigues Garcia - especialista;
¢l Patricia Soares Duarte - especialisia;

d) Paulo Henrique Leite de Oliveira - especialista;
&) Ropério Camargo Nery - especialista

fy Samantha Léa Dignart Silva - especialista;

g) Cristiane Picalin Sanches - facilitadora.

Il - do Sistema de Orcamento:

a) Uird Escobar Alioli - coordenadar;

b) Adyneia Campos Araujo Silva - especialista;

¢l Angélica Auler Galvao de Barros - especialista;
d) Carlos Fernando Schonarth - especialista;

g) Cleidiany Dias dos Santos - especialista;

fy Francisley Marcelo Balista Siqueira - especialista;
g) Gleice Fernandes da Silva - especialista;

h) Glaria Maria da Silva - especialista;

i| Jocilene de Oliveira Silva Palma - especialista;

i Raquel Linaik da Silva - especialista;

k) Rogénio de Oliveira e 53 - especialista;

[} Regians Medinas das Meves Sales - facililadora.
Il - do Sistema de Convénio:

a) Daniela Sampaio Steinle - coordenadara;
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b Erivelton Deboni - especialista;

cl Keila Coimbra Sanches - especialista;
d) Vanderson Dutra Ferreira - especialista;
€) André Cuiabano- especialisla;

] Regiane Medinas das Neves Sales - facililadora.

[V - do Sistema de Gestao da Informagao:

a) Wilton Leal Marinho dos Santos - coordenadar;

b) Adriano Serafini Garcez - especialista;

¢} Flavia Pimenta de Medeiros Calmon - espacialista;

d) Jonilza Duarte de Freilas - especialista;

€) Leonice Tereza Vanni Rangel - especialista;

fi Mivanda Franga Aradjo - especialista;

g) Paulo Cézar de Souza - especialisla;

h) Regiane Medinas das Meves Sales - facilitadora.

V - do Sistema de Tecnologia da Infarmagio:

a) Sandra Regina Mazzer Marques - coordenador;

b) Divino Silva Miranda - especialista;

¢} Ideraldo Bonalé - especialista;

d) Marcia Kuchar Matte - facilitadora.

£ 1% Os servidores indicados como coordenadores desses grupos de trabalho 18m como atribuigdes:

a) planejar e conduzir as agbes para implementagio das etapas da metodologia;

b) requisitar documentos e informagdes necessarias para a execugdo dos trabalhos;

¢) garantir as atualizagdes, publicagdes efou disponibilizagtes nos prazos, segundo exigéncias legais,

d) providenciar os recursos fisicos, didaticos e audiovisuais necessdrios para a realizagio das acdes e das reunides de trabalho;
&) cuidar da guarda da memaria dos trabalhos realizados:

fi promover as validagdes pelos integrantes dos grupos de trabalho junto a representatividades de servidores dos Orgaos Selorials;
g) encaminhar material desenvalvido 4 Secretaria de Estado de Gestio para validagdo do padrao;

h) promover a publicagdo do manual por meio de portaria;

i) promover a disponibilizagdo do manual em meio virtual.

§ 2% Os servidores indicados como espacialistas, conhecedores do conteddo dos processos, lem como atribuigdes:

a) elaborar ou atualizar a contextualizacio dos Sistemas de Planejamento, de Orgamento, de Convénio, de Geslo da Informagdo e de
Tecnologia da Informagao;

b} elaborar ou atualizar as legislagies que norleiam os processos & procedimentos de trabalho;

¢} definir os indicadores do processo e do produto:

d) multiplizar o conhecimento, sua fundamentagao legal & todos os procedimentos & a forma de realizagds do fluxe em si.
§ 3% Os servidores indicados como facilitadores dos grupos de Irabalho, 1&m come atribuigdes:

a) elaborar os fluxogramas & procedimentos estabelecidos conforme orientacio dos especialistas;

b) padronizar os trabalhos em conformidade com a metodologia determinada pela Secretaria de Estlado de Gestao;
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¢} realizar a consolidagio das informacdes para a conclusio do Manual Técnico de Processos & Procedimentos.

Art. 3% Os Grupos de Trabalho dos Sistemas de Plangjamento, de Orgamento, de Convénio, Sistema de Gestao da Informagao e de Tecnologia
da Informacio deverdo concluir suas alividades até dezembro de 2019,

Paragrafo Unico. A versdo final dos manuais deverd ser encaminhada & Secrelaria de Estado de Gestdo, para andlise & emissdo de parecer, o
qual sera parte integrante da conclusio dos trabalhos.

Art. 4% Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacio.
Arl. 5% Revogam-se as disposicies em conlrano, em especial a Portaria n® 69/2016, publicada em 29 de selembro 2016.

Cuiaba, 10 de abril de 2018.

Supernnlendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Malo Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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