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PORTARIA N° 016/PGE/2018

Institui grupo de trabalho para elaboragao, aprovagio e disponibilizagao do Manual Técnico de Processos e Procedimeantos da area finalistica
da Procuradoria-Geral do Estado de Mato Grosso

A PROCURADORA-GERAL DO ESTADO DE MATO GROSS0O, no uso de suas atribuigdes conferidas pelo inciso |l do artigo 71 da Constiluicio
Estadual, &

COMNSIDERANDO o Decreto n? 1.375, de 07 de margo de 2018, que inslitui os Manuais Técnicos de Processos e Procedimentos do Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso,

RESOLVE:

Art. 1% Fica instituide, no ambito da Procuradoria-Geral do Eslado, o grupo de trabalho para proceder & elaboragio do Manual Técnico de
Processos e Procedimentos da area finalistica deste drgdo, em atendimento ao disposto no paragrafo 12 do Art. 12 Art. 42 & no Art. 82 do
Decreto n® 1.375, de 07 de margo de 2018,

Art. 22 O grupo de trabalho da Procuradonia-Geral do Estado sera integrado pelos seguintes servidores:
[. Ana Claudia Garcia Fresqui

Il. |sadora Jardim da Silva;

lll. Rosangela Fanas do Carmo.

£ 1% A coordenagdo desse grupo compele ao servidor constante no inciso 1", com atribuigdes de:

a) plangjar e conduzir as acbes para implementacio das elapas da metodologia;

b) requisitar documentos e informacdes necessarias para a execucdo dos trabalhos;

cl garantir as atualizacoes, publicactes e fou disponibilizacies nos prazos, sequndo exigéncias legais:

d) providenciar os recursos fisicos, didaticos e audiovisuais necessdrios para a realizagio das agdes e das reunides de trabalho;
g) cuidar da guarda da memdria dos trabalhos realizados;

fy promover as validagdes pelos integrantes dos grupos de trabalho junto a representatividades de servidores dos Orgaos Setoriais;
a encaminhar material desenvolvido & Secretaria de Estado de Gestao para validacdo do padrio.

h) promover a publicacdo do manual por meio de portaria;

i) pramover a disponibilizacao do manual em meio virtual

& 2° O servidor indicado no inciso “Il” sera o execulor do processo, com alribuigdes de:

a) elabarar ou alualizar a contextualizacio dos processos finalisticos:

b) elaborar ou alualizar as legislagdes que norleiam os processos e procedimentos de trabalho;

cl definir os indicadores do processo e do produto;

d) multiplicar o conhecimenta, sua fundamentacio legal e lodos os procedimentos e a forma de realizagio do fluxo em si.

& 3% O servidor indicado no inciso “IllI" sera o analista de processo do respectivo grupo de trabalho, com atribuigao de:

a) elaborar os fluxogramas e procedimentos estabelecidos conforme orientagdo dos executores dos processos;
b padronizar oz rabalhos em conformidade com a metodologia determinada pela Secrelaria de Estado de Gestao.
cl realizar a consolidacdo das informagdes para a conclusdo do Manual Técnico de Processos e Procedimentos.

Art. 3 O grupo de trabalho da area finalistica da Procuradoria-Geral do Estado deverd observar os prazos estipulados para cada etapa
conslantes no Decrelo n® 1375/2018.
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Paragrafo Unico. A versdo final dos manuais deverda ser encaminhada para a Superintendéncia de Desenvalvimento Organizacional da
Secrelaria de Eslado de Gestao, para andlise e emissio de parecer, o qual serd parte integrante da conclusio dos trabalhos.

Art. 42 Esla Porlaria entra em vigor na dala da sua publicagao.
Arl. 5% Revogar a Portaria n. 114/PGE2016.
REGISTRADAPUBLICADA,CUMPRA-SE.

Procuradoria-Geral do Estado, em Cuiaba - MT, 16 de margo de 2018.
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