Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

INSTRUGAC NORMATIVA CONJUNTA SEPLAM/SEFAZ/CGE Ne. 001 DE 28 DE FEVEREIRO DE 2018,

Estabelecem as direfrizes, normas e procedimentos para celebragio, execugdo e prestagio de contas referentes a transferéncia voluntaria de
recursos financeiros & pessoa fisica pelos Orgéos ou Entidades do Poder Executivo Estadual e dé outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO. O SECRETARIO DE ESTADO DE FAZENDA E O SECRETARIO - CONTROLADOR
GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribuices legais:

CONSIDERANDO o Decreto n.® 5.126, de 10 de fevereiro de 2005, gue implanta o Sistema de Gest&o de Conveénios e aprova as direlrizes e
procedimentos para o sed funcionamento no &mbito do Estado de Mato Grosso;

RESOLVEM:
CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES INICIAIS

At 12 A execugao descentralizada de programas dos ¢rgaos ou entidades da Administragdo Plblica Estadual Direta ou Indireta, que envolva o
repasse de recursos financeiros orundos de dotagGes consignadas no orgamento do Estado com objetivo de financiar projetos de interesse
plblico apresentados por pessoa fisica, sera eletivada mediante celebrago de instrumento legal denominado Termo de Concessao de Auxilio,
nos termos desta Instrucdo Mormativa, observada a legislagio pertinente.

Art. 22 Para fins do disposio nesla Instrucio Normativa considera-se:

| - Termo de Concessdo de Auxilio (TCA): instrumento legal firmado entre os argéos ou entidades da Administragio Pdblica Direta ou Indireta do
Estado de Mato Grosso e pessoa fisica, por meio do qual se efeliva a ransferéncia de recursos visando 4 consecucdo de objelivos de interesse
plblico.

Il - Proponenie: pessoa fisica que pleileia recursos aos orgaos ou enlidades da Administragio Pablica Direta ou Indireta do Estado de Mato
Grosso, para execugao de programas, projetos ou atividades, mediante a celebragdo de Termo de Concessao de Auxilio e que se responsabiliza
pela sua execugdo e preslagao de contas.

Il - Concedente: drgdo ou entidade da Administragdo Pablica Direta ou Indireta do Estado de Mato Grosso, responsavel pela transferéncia de
recursos financeiros destinados 4 execucio do objelo do Termo de Concessao de Auxilio.

[V - Interveniente: drgdo ou entidade da administragéo pdblica direta ou indireta, de qualguer esfera de governo, ou entidade privada sem fins
luzrativos, que participe do termo de concessao para auxiliar no acompanhamento e na fiscalizacio do objelo ou assumir oulras obrigagdes néo
financeiras em nome proprio.

W - Confrapartida: valor dos bens ou servigos economicamente mensuraveis com o qual o Proponente participara no projeto, segundo os lermos
do instrumento firmada.

Wl - Valor total do termo de concessdo: montante referente ao valor do repasse realizado pela Concedente, mais a imporiancia relativa a
contrapartida do Proponente, se houver, ajusiada no instrumento, inclusive para efeitos de devolucio.

Wil - Objeto: produto final a ser realizado ou obtido com descrigio detalhada e objetiva no Termo de Concessao de Auxilio.
WIII - Meta: resultado a ser alcancado em cada acio desenvolvida com vistas & consecugan do objelo do Termo de Concesséo de Auxilio.
|¥ -Elapa ou fase: divisdo exislente na execucio de uma meta.

X - Termo de Referéncia: documento apresentado quando o objeto do Termo de Concessao de Auxilio envalver agquisicio de bens ou prestagao
de servigos, que deverd conter elementos capazes de propiciar & avaliacdo do custo pela Administracdo, diante de orcamento detalhado,
considerando os pregos praticados no mercado local onde sera executado o objelo, a definicio dos métodos e o prazo de execucan do objeto.

Xl -Projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o objelo da concessao
de auxilio elaborado com base nas indicagdes dos estudos 1&cnicos preliminares, que assegurem a viabilidade t8cnica e possibililte a avaliagao
do cuslo, a definigio dos métodos e do prazo de execucio;

Xl -Termo aditiva: instrumenta que tenha por objelivo a modificacio do Termo de Concessao de Auxilio ja celebrado.

X - Tomada de Contas Especial: processo administrativo devidamente formalizado e com rito proprio, adolado pela autoridade administrativa

do drgdo jurisdicionado para apurar responsabilidade por ocomréncia de dano ao Eranio, tendo por objetivo a apuracio dos fatos, a identificacio

dos responsaveis, a quantificagdo do dano e a recomposicdo do prejuizo causado ao Erario. (arfigo 22, caput, da Resolugdo Mormativa - TCE n®
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24/2014 - TP).

XIV - Comissdo Técnica de Selegio: drgéo colegiado destinado a processar & julgar chamamentos plblicos, constituido por ato publicado em
meio oficial de comunicag&o, assegurada & participacdo de pelo menos um servidor ocupante de cargo efetive ou emprego permanente do
guadro de pessoal dos drgdes ou entidades da Administracio Poblica Estadual.

¥V - Fiscal do TCA: servidor plblico do quadro de pessoal dos orgéos ou enlidades da Administrag&o Plblica Estadual, com vinculacio a area
técnica do objelo pactuado, que terd como alribuigio a fiscalizacio do TCA, responsabilizando-se pelo acompanhamento, fiscalizagio e analise
da prestacdo de conlas da execugao fisica do objelo pactuado.

XV - Servidor Pdblico: “aguele que exerce, mesmo que transitoriaments ou sem remuneracio, cargo, funcdo ou emprego plblico. Equiparam-se
a servidor publico quem exerce cargo, emprego ou funcio em entidades paraestatais, assim consideradas, além das fundacies, empresas
plblicas e sociedades de economia mista, as demais entidades sob controle direto ou indireto, do Poder Pablico™ {(artigo 84 da Lei n®. 8.666 de
21 de junho de 1993).

XV - Chamamento Pdblico: procedimento destinado a selecionar pessoa fisica para firmar parcena por meio de Termo de Concessdo de
Auxilio - TCA, no qual se garanta a observancia dos principios da isonomia, da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da
publicidade, da probidade administrativa, da vinculac&o ao instrumento convocatdrio, do julgamento objetivo e dos que lhe s&o0 correlatos.

KV - Plano de Trabalho: Formularo do Sistema de Gerenclamento de Convénios - SIGCON com a especificagio completa do objeto a ser
execulado, do bem ou servico a ser adquirido ou produzido e, no caso de obras, instalagfes ou servigos, o projeto basico, gue entendido como
tal, ¢ o conjunto de elementos necessarnos e suficientes para caracterizar, de modo preciso, a obra, a instalagio ou o servigo de engenharia
objeto do termo. sua viabilidade técnica, custos, fases, ou elapas e prazos de execugdo, devendo conter os elementos discriminados no incisa X
do art. 6° da Lei n®. 8.666, de 21 de junho de 1993,

Art. 3% A Secretaria de Estado de Planejamento (SEPLAN) devera cadasirar anualmente oz programas de transferéncias a serem execulados
em conformidade com a Lel Orgamentaria Anual.

§ 12 Os programas de transferéncias deverdo ser divulgados pelos Orgaos ou Entidades da Administragao Publica Estadual no SlGeon apds a
publicagio da Lei Orgamentaria Anual ou no momento em que o Concedenle pretender executar os programas e as agies de govemno.

& 2° Os critérios de selecdo dos Proponenles deverdo ser estabelecidos alravés de Edilal de forma objeliva, com base nas diretrizes dos
programas de gue tratam as Leis Orgamentarias vigenles a4 época, devendo ser publicados pelos respectivos drgdos ou entidades da
Administracao Poblica Direta ou Indireta do Estado de Mato Grosso.

CAPITULO Il

DOS REQUISITOS PARA CELEBRAGAC DO CADASTRAMENTO, DA PROPOSTA DE TRABALHO, DOS DOCUMENTOS E DA
APROVAGAQ.

Art. 4% Os Termos de Concessio de Auxilio serfo celebrados apos aprovacio dos projetos pela respectiva Comissdo Técnica de Selecio.

Art. 5% Os projetos aprovados deverdo ser insendos no Sistema de Gerenciamento de Convénios (S1GCon), poslerior ao credenciamento e
habilitacdoe do proponents no referido sistema.

£ 1% O credenciamento deverd ser solicitado pelo proponente através do Sistema de Gerenciamento de Convénios (SIGCon), ocasido em que
cadastrara um cadigo de usudrio & senha de acesso ao sislema.

& 2° Para habilitac&o. o proponente devera encaminhar os documentos pessoais e de regulandade fiscal, mediante protocolo, & Secretaria de
Estado de Plangjamento (SEPLAN).

§ 3% O registro do Plano de Trabalho somente sera possivel apos a devida habilitagao pela Secrelaria de Eslado de Plansjamento (SEPLAN],
mediante o uso do codigo de usuarno e senha de acesso cadastrado no SIGCon.

Art. 6 O proponente terd sua habilitagio aprovada junto ao SIGCON apos a andlise da documentacio encaminhada:

| - documentos pessoais:

a)Capia autenticada do CPF.

b)Copia autenticada da Carleira de ldentidade ou documento oficial com folo.

clCopia do comprovante de residéncia dos dltimos 90 dias.

d)Certiddo de Quitacdo Eleitoral expedida pela Justica Eleitoral.

g)Documento de quitacio com o servigo militar ou cerificado de desobrigac&o militar expedido pelo exército para homens com mais de 45 anos.

iCeridan Negativa de antecedentes criminais de 12 e 2 instdncias da Justica Federal dos lugares onde tenha residido nos ditimos 05 (cinco)
anos.
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g)Certidao Megativa de antecedentes criminais de 12 e 22 instdncias da Justica Estadual dos lugares onde tenha residido nos Ultimos 05 (cincao)
anos.

hiDeclaragao informando que ndo € agente politico ou ocupante de cargo em comissdo de Poder ou membro do Ministério Pdblico, tanto guanto
dirigente de drgdo ou entidade da administragéo pdblica, de qualquer esfera governamental, ou respectivo cdnjuge ou companheiro, bem como
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau, exceto para execucio de projelos de pesquisas cientificas e tecnolonicas.

Il - documento de regularidade fiscal:

a)Certidao referente s pendéncias Iributérias e ndo tributarias controladas pela SEFAZMT., para fins de recebimento da administragéo piblica.
b)Certidao Megativa de Divida Aliva da Procuradoria Geral do Estado (PGE).

clCertidao Megativa de Débitos do Tribunal de Contas do Estado (TCE-MT).

d)Certidao MNegativa de Débitos Relativos ans Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido, junto 4 Receila Federal do Brasil

g)Certidao Megativa emitida pelo drgdo concedente de nada consta de instauragdo de tomada de consta especial em desfavor do proponente.
fiCeridan Negaliva dos servicos de protegdo ao crédito.

giDeclaracdo, com firma reconhecida em cartdrio, informando que o proponente ndo é sdcio de empresa registradas no Cadastro Estadual de
Empresas Inidoneas ou Suspensas - CEIS da Controladoria Geral do Estado.

Art. 7% Constard nos respectivos edilais de concess3o de auxilio demais documenios que deverdo ser anexados a0 processo no orgdo ou
entidade Concedente.

Art. 820 Sistema de Gerenciamento de Convénios emitird uma ceriddo com a titulagio abaixo, que comprovard ou ndo a condicdo de
habilitacde do proponente junto a qualguer drgdo ou enlidade Concedente do Estado, cuja validade eslard vinculada ao vencimentlo da
documentacio apresentada e da siluacio de prestagies de conlas de recursos recebidos anlenormente.

| - a Habilitagdo Parcial se efetivara com o credenciamenio do proponente no sislema, entrega da documentacio pessoal, bem como validagao
e registro no SIGCon pela Secretana de Estado de Planejamento.

Il - a Habilitagao Plena se efefivard quando da enfrega da documentagéo pelo proponente, bem como validacio e registro no SIGCon pela
Secrelaria de Estado de Plansjamento, o que parmitird a assinatura do Termo de Concessao de Auxilio ou do termo aditive com qualguer drgao
e entidade da Administrac&o Plblica Estadual, depois de cumpridos os demais procedimentos, excelo no caso de pendéncia de preslacao de
contas de recursos recebidos antenorments.

[Il - a Habilitaco com Pendéncia de Documentos serda disponibilizada quando tiver faltando qualguer documento ou houver documento com
validade expirada, o que impedird a assinaiura do Termo de Concessao de Auxilio ou do termo aditivo.

[V - a Habilitagio Positiva com Efeito de Megaliva sera emitida quando o convenente estiver em situagio de inadimpléncia de regularidade fiscal
ou de prestagdo de contas, mas esta amparado por uma medida judicial determinando sua suspens&o.

& 1% A documentacio devera ser alualizada pelo Proponente no sew vencimento ou quando ocorrer alleragdo em relagdo ao endereco ou outra
de gqualguer natureza, sendo fator impeditive para a celebracio do Termo de Concessdo de Auxilio.

& 2° Nao se exigira a habiltagdo plena dos Proponentes para celebracdo de termo aditive com a finalidade de prorrogar & vigéncia do
instrumento para conclusdo do objeto pacluado, desde gue o novo prazo ndo ulrapasse 12 (doze) meses e ndo envolva a ransferéncia de
recursos suplementares.

& 3° Exigirse-d a habiltaco plena dos Proponentes, para a celebracio de lermo aditivo gue impligue suplementacéo de wvalor,
independentemente de gualguer prorrogacio de prazo.

& 42 Exigira a habilitacéo plena dos Proponentes para liberago de recursos duranie a vigéneia do lermo de concessao de auxilio.

Paragrafo dnico. & medida judicial que amparar a Habilitacio Positiva com Efeita Megativa, nos termos do inciso 1V desle artigo, devera ter a sua
vigéncia comprovada mediante cerlidio de inteiro teor fornecida pelo juizo em que tramila a agdo judicial, no prazo de 180 (cento e cilenta) dias
a contar do seu registro no SIGCon, sob pena de suspensdo da habilitagdo.

Arl. 8% Serd considerado inadimplente & impedird a emissao da Cerliddo de Habilitagdo Plena pelo Sistema de Gerenciamento de Convénios
(SIGCon), o Proponente gue:

| - tiver gqualguer documento pessoal ou de regulandade fiscal pendente ou com data de validade vencida;

Il - ndo apresentar a prestacdo de contas dos recursos recebidos, nos prazos estipulados por esta Instrucio Mormativa;
Il - néo tiver sua prestagio de conlas aprovada pela Concedente.

Art. 10 Compete ao orgdo ou entidade Concedente verificar, antes da celebracio do Termo de Concessao de Auxilio:

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT - Cédigo de Autenticidade: a12d1152



| - se 0 proponente enconlra-se em situagao regular - habilitagdo plena - junto ao Sistema de Gerenciamento de Convénios, devendo o resultado
da pesquisa ser anexado ao processo de solicitacio;

[I- & foi anexado ao processo os documentos relativos ao Termo de Concessao de Auxilio, em consaondncia com o artigo 7° desta Instrugdo
Mormativa;

Il -s2 o proponente apresentou o contrato de aberlura da conta comrente especifica do Termo de Concessdo de Auxilio, bem como extrato da
conta com saldo zerado;

[\V-s& consta do processo o Plano de Trabalho aprovado pelo ordenador de despesas do orgao Concedente;

V - se a Area Técnica manifestou-se alravés de parecer, segundo suas respeclivas competéncias, quanto & pertinéncia do projeto apresentado,
em relagio ans aspeclos farmais do Plano de Trabalho, seu objeto, prazos e custos envolvidos:

Wl - se o proponente apresentou a comprovagdo dos recursos da contraparlida, se houver;
WYl - se foi emitido o PED - Pedido de Empenho de Despesa e o Empenho do respectivo recurso.

VIl - se o Selor Juridico se manifestou, através de parecer, quanto a legalidade do processo e aos aspeclos formais da minuta do Termo de
Concessao de Auxilio.

GAPITULO Il
DO PLANO DE TRABALHO E DO PROJETO BASICO

Art. 11 Integrard o Plano de Trabalho a especificacdo completa do objelo a ser executado, do bem ou servico a ser adguirido ou produzido,
objeto do Termo de Concessao de Auxilio, sua viabilidade técnica, cuslos, fases ou elapas e prazos de execucio.

& 12 0 Plano de Trabalho sera analisado quanto & sua viabilidade e adequagao aos objelivos do programa, de acordo com as normalivas
aplicaveis ao objeto da proposta e demais crilérios estabelecidos pelo orgéo ou enlidade repassador de recursos.

& 22 O projelo basico e/ou termo de referéncia devera conter os seguintes elementos:

| - titulo, objelo e finalidade do projeto, de modo a permitir a identificagio precisa do que se pretendem realizar ou obter;

Il - identificacdo do proponente;

Il -descricio das melas, especificacio dos bens ou servico e identificagio dos beneficiarios (direla e indiretamente) do prajeto;
[\ - local ou regido de execucdo do abjelo e indicacio do publico alvo sob os aspectos guantitativo e qualitativo;

W - cronograma fisico;

W -zurriculo do proponents;

Wil - resultado da pesguisa prévia de precos realizada pelo proponente, quando for necessaria;

Wl - estimativa dos recursos financeiros, discriminando o valor do repasse a ser realizado pela Concedente & o da confrapariida a ser realizado
pelo Proponente, quando houver;

[¥ - descrigio dos bens e servigos economicamente mensuravels referentes 4 contrapartida ndo financeira, quando houver, & a forma de
afericio do valor destes em conformidade com o pralicado no mercado ou, em caso de objetos padronizados, com parametros previamente

estabelecidos.
X - mencdo de recursos financeiros, bens e senvigos que serdo recebidos de outros parceiros para a execugdo do projeto, se forem o caso;

Xl - descrigio objeliva das acfes a serem adoladas pelo proponente para continuidade do projeto, apds o término do Termo de Concessao de
Auxilio a ser celebrado.

& 3% Ao serem incluidos dados relativos & prestagdo de servicos vinculados ao projelo, especialmente os de assisléncia, capacitacéo e
promocio de semindrios & congéneres, o proponents deverd detalhar as horas técnicas de lodos os profissionais envolvidos discriminando a
guantidade e o cuslo unitério.

& 4® Devera constar do projeto basico e suas eventuais alteractes, a anolagdo de responsabilidade écnica para todos os elementos do projeto,
inclusive, pela elaboragéo da planilha orcamentaria e cronagrama fisico-financeiro, gue deverao ser compativeis com o projeto e com os custos
de referéncia de sistemas e tabelas oficiais, quandao for necessario.

§ 5° O projeto basico sera analisado e aprovado pela area lécnica da Concedente.

& 6% Constatados vicios sandveis no projeto basico, serd comunicado o Proponente gue dispord de prazo definido pela Concedente para sana-
los.
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CAPITULO IV
DO CHAMAMENTO PUBLICO

Art. 12 A celebracéo de Termo de Concesséo de Auxilio para execucio descenftralizada de atividades devera ser precedida de chamamento
plblico, & ser realizado pelo drgdo ou entidade Concedente, visando 4 selegio de projetos que tornem eficaz o objeto do ajuste.

£ 1% O edital do chamamento publico conterd, no minimo, as seguintes informagtes:

| - especificagdo do objeto da chamada plblica;

Il - datas, prazos, condicies, local e forma de apresentacio das propostas;

Il - datas & critérios objetivos de selegdo e julgamento das propostas;

[\ - walor previsto para a realizagio do objelo do projeto, quando cabivel

Y - previsdo de contrapartida, guando cabivel;

V| - obrigagdes do proponente e da concadente; e,

Wil - quesilos para prestagao de contas.

& 22 A andlise das propostas submetidas ao chamamento piblico devera observar os critérios fixados pelo drgao ou entidade Concedente.
& 3* O resultado do chamamento pdblico devera ser fundamentado pelo orgdo ou entidade Concedente.

Art. 13 Devera ser dada publicidade ao chamamento plblico, pelo prazo minimo de 15 {quinze) dias, por intermédio do Diario Oficial do Estado e
da divulpac&o na primeaira pagina do sitio oficial do drgdo ou entidade Concedente.

CAPITULOV
DA TRANSPARENCIA E DO CONTROLE

Art, 14 O drgdo da administragao publica estadual devera manter, em seu sitio oficial na internet, a relagdo dos lermos celebradas e dos
respectivos planos de trabalho, até 180 (cento & oitenta) dias apds o respectivo encerramento.

Ar. 15 Cabera a cada drgao ou entidade da Administracido Pdblica Direta ou Indireta do Estado, até 10 digs apos a assinatura do Termo de
Concessdo de Auxilio disponibilizar uma ferramenta para divulgar todas as parcerias celebradas com a administracéo piblica estadual
mantendo seu peril atualizado durante a vigéncia da parceria e 180 (cenlo e oitenta) dias apds o respectivo encerramento.

Paragrafo dnicoAs informacdes de que tratam este arligo e o art. 14 deverdo incluir na descricio do evento, no minimo:
| - data de assinatura e identificago do inslrumento de parceria e do drgao da administracio plblica estadual responsavel;

I - nome do proponente seu ndmero de inscrigio no Cadastro Nacional da Pessoa Fisica - CPF da Secretaria da Receita Federal do Brasil -
RFEB;

Il - descrigéo do objeto da parcena;

[\ -em relagio & eventos, deve publicar a data e o local da realizagao;

W -atualizar as folos e videos para comprovacgio da realizagao do evenlo;
Y| - valor lotal da parceria e valores liberados, quando for o caso;

VIl - situagdo da prestacio de contas da parceria, que devera informar a data prevista para a sua apresentacdo, a dala em que foi apresentado e
o resultado conclusiva.

CAPITULO VI
DA CONTRAPARTIDA

Art. 16 Os recursos referentes & confrapartida para complementar a execucio do objeto, quando prevista, podem ser disponibilizados através
de bens ou servicos, desde que economicaments mensuraveis, devendo o proponente comprovar 8 Concedente por meio de declaracio.

& 1% O proponente devera comprovar que os recursos, bens ou servicos referentes & contrapartida proposla eslao devidamente assegurados.

& 22 A contrapartida financeira devera ser depositada na conta especifica do termo de concess&o de auxilio em conformidade com o programado
no cronograma de desembaolso.

& 3° A contrapartida por meio de bens e servigos, gquando aceita, devera ser fundameniada pelo concedente, e ser economicamente mensuravel
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devendo constar do instrumento, clausula que indigue a forma de aferigio do valor correspondente em conformidade com os valores praticados
no mercado ou, em caso de objelos padronizados, com pardmetros previamente estabelecidos.

§ 4° Se houver a alteracio do valor do Termo de Concesséo de Auxilio, a contrapartida devera ser ajuslada proporcionalmente ao acréscimo ou
decréscimo ocorrido.

CAPITULO VI
DAS VEDAGOES

Art. 17 E vedado a qualguer drgde ou entidade da Administragioe Pdblica Estadual celebrar Termes de Concessdo de Auxilios nas seguintes
situacies:

| - com proponentes que estejam em mora ou inadimplentes com a administragéo plblica estadual. que ndo alendam as exigéncias desta
Instrug@o Mormativa e aos requisitos estabelecidos na Lei de Diretizes Orgamentarias vigente, especialmente quanto ac cumprimento das
disposizies conslitucionais e da Lei Complementar Federal n® 101/2000;

Il - para execugdo do mesmo objeto, seja com o mesmo Praponente ou ndo, excelo quando se tralar de acdes complementares, devendo ficar
consignado que cada parcela se limitara 3 execucdo do objeto do respective termo de concesso de auxilio;

Il - com proponents gue seja dirigente ou agente politice de qualguer Poder, do Ministério Pablico, de drgéo ou enfidade da administragao
plblica de qualquer esfera governamental, ou respectivo conjuge ou companheiro, bem como parentes em linha reta, colateral ou por afinidade,
alé o segundo grau, excelo para execucdo de projetos de pesquisas cientificas e tecnologicas; e

[V - com proponente gue lenha em suas relacdes anleriores com o Estado incorride em pelo menos uma das seguintes condutas:
a) omissdo no dever de prestar contas;

b) descumprimento injustificado do objeto de Termos de Concessao de Auxilio;

¢} desvio de finalidade na aplicacio dos recursos transferidos;

d) ocorréncia de dano ao Erario;

e) pratica de outros atos ilicitos na execugdo de Termos de Concessdo de Auxilio efou na Administracio Poblica.

Art. 18 E vedada a inclusdo, lolerdncia ou admissde, no instrumento do Termo de Concessdo de Auxilio, sob pena de nulidade do atlo e
responsabilizagao do agente que der causa, de clausulas ou condigbes gue prevejam ou permitam:

|- o pagamento de gratificacdo, consultoria, assisténcia 18cnica ou qualquer espécie de remuneracéo adicional a servidor pdblico que pertenga
aos quadros de drgdos ou de entidades da Administragio Plblica Estadual, Federal ou Municipal:

Il - alterar o objeto do Termo de Concessao de Auxilio, excelo no caso de ampliagio da execucéo do objelo pactuado ou para adequacio de
meta, sem prejuizo da funcionalidade do objelo de concesséo;

Il - a utilizagdo dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no respectivo instrumento, ainda que em carater de emergéncia;
IV - arealizacio ou pagamento de despesas em data anleror & sua vigéncia,

W - 0 pagamento em data posterior & vigéncia do instrumento, salvo se expressamente aulonzada pela autloridade competente da Concedente e
desde que o falo gerador da despesa tenha ocorrido duranle & vigéncia do instrumento pactuado, bem como ndo impligue atraso da
apresentacio da prestagdo de contas final.

Wl - a atnbuigao de vigéncia ou de efeitos financeiros retroativos;
Wl - a realizacio de despesas com laxas bancarias, inclusive juros por eventual saldo negativo da conta bancaria.

Will- a realizago de despesas com multas, juros ou corregdo monelaria referente a pagamentos ou recolhimentos efetuados fora do prazo, salvo
se decorrer de atraso na liberagio do recurso pela Concedente;

|¥ - a realizacdo de despesas com publicidade, salvo as de caraler educativo, cientifico, tecnoldgico, informativo ou de orientagdo social, das
quais ndo constem nomes, simbolos ou imagens que caraclerizem promocio pessoal de autoridades ou servidores plblicos e desde que
previslas no Plano de Trabalho.

Paragrafo dnico: Os Termos de Concessan de Auxilio poderdo custear, a critério da Concedente, despesas administrativas efou operacionais até
o imite de 10% (dez por cento) do valor pactuado no instrumento, desde gque obedecidas s seguintes exigéncias:

a) eslar expressamente previstas no plano de trabalho;

b} estar diretamente relacionadas ao objeto convencionado: e
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¢l ndo sejam custeadas com recursos de outros Termos de Concessao de Auxilio.
CAPITULO VIl

DA FORMALIZAGAD

Art. 19 Mos Termos de Concessao de Auxilic constardo:

| - ndmero do instrumento, em ordem seqlencial;

Il - ementa;

Il - preambulo com a identificacao das partes envolvidas:

IV - embasamento legal.

Art. 20 Além das exig&ncias de que trata o arligo 18, o Termo de Concessao de Auxilio contera tambeém, expressa e obrigatoriamente, clausulas
eslabelecendo:

| - titulo do projeto,o objele e seus elementos caracteristicos com a descricio de forma objetiva, clara e precisa do que val ser realizado ou
obtido, de acordo com o Plano de Trabalho, que integrarad a concessao de auxilio, independentemente de ranscrigao;

Il - as obrigacdes de cada um dos participes, inclusive em relacio & contrapartida, guando for o caso;
Il - a indicagao da Dotagao Orcamentaria (valor e fonte de recursos) da qual correrdo as despesas;
[\ - a forma de liberagao de recursos, obadecendo ao cronograma de desembaolso constante do Plano de Trabalho;

Y - 0 compromisso do Proponente de movimentar os recursos em conta bancaria especifica e exclusiva para cada Termo de Concessao de
Auxilio;

VI - a vigéncia do instrumento gue sera conltada a parlir de sua assinatura, podendo ser promogado mediante termo aditivo, desde que solicitado
no prazo minimo de 30 dias anles do término da vigéncia e com a devida justificativa;

VIl - a obrigagéo da Concedents de prorrogar "de oficio” a vigénecia do Terme de Concessio de Auxilio quando houver atraso na liberago dos
[ecUrsos;

VIl - a prerrogativa do Eslado. exercida pelo drgdo ou entidade Concedenls, de conservar a autoridade normativa e exercer controle e
fiscalizacio sobre a execucio, bem como de assumir ou transferir a responsabilidade pelo mesmo a lerceiros, no caso de paralisagdo ou de fato
relevante que venha a ocorrer, de modo a evitar a descontinuidade da agio pacluada;

|¥ - a prerrogativa do Estado, através da Controladoria Geral do Estado, de exercer a fiscalizagio sobre a execucio e aplicacio dos recursos;

¥ - a aulorizacio para o livre acesso de servidores do drgéo de controle interno, ao qual esteja subordinada a Concedenle, em qualguer tempo
lugar, a todos os alos e falos relacionados direta ou indiretamente com o instrumento pacluado, quando em missdo de fiscalizagio ou auditoria;

Xl - o compromisso do Proponente em emitir @ encaminhar & Concedente o Relatdrio Técnico de Execugdo das etapas do projeto devidamente
cumpridas, juntamente com as prestacies de contas parciais, para fins de liberagdo das parcelas subseqientes, conforme dispde o arligo 26
desta Instrugao Mormaliva;

Xl - a obrigatoriedade do Proponente de apresentar a prestacio de conlas dos recursos repassados pela Concedente, da contrapartida e do
rendimento de aplicagio financeira, na forma previsla nesta Instrugdo Mormativa;

Xl -0 dirgilo de propriedade dos bens adquiridos, produzidos ou construidos com recursos do Termo de Concessdo de Auxilio, remanascenies
na data da conclusao ou exlingio do instrumento, que poderdo ser devolvidos & Concedente ou incorporados diretamente no palriménio do
Proponenle, quando por razdes de economicidade, ndo haja inleresse por parle da Concedenle em reavé-lo.

XIV - a faculado aos participes para denuncid-lo ou rescindi-lo, a qualguer tempo, imputando-lhes as responsabilidades das obripactes
decarrentes do prazo em que lenha vigido e creditando-lhes, igualmente, os beneficios adquiridos no mesmo periodo;

¥\ - a obrigatoriedade de restiluicio & Concedente ou ao Tesouro Estadual, conforme o caso, de eventual saldo de recursos, inclusive os
rendimentos de aplicagio financeira, na data de sua conclusio ou extingdo;

XV - o compromisso do Proponente de reslituir & Concedente ou ao Tesouro Estadual o valor transferido atualizado monetariamente conforme
portaria de indices de alualizac&o e juros da SEFAZ/MT, desde a data do recebimento até o Gltimo dia do més anlerior ao da devolucdo dos
recursos 4 Concedente ou ao Tesouro Estadual. nos seguintes casos:

a) guando ndo for executado o objeto pacluado;

b} quando ndo for apresentada, no prazo exigido, a prestagio de contas parcial ou final; ou,
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¢} guando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida na Concessao de Auxilio.

KNI - 0 compromisso do Proponente de recolher & conta da Concedente ou ao Tesouwro Estadual, conforme o caso, o valor correspondente aos
rendimentos da aplicag&o no mercado financeiro, referente ao periodo compreendido entre a liberagdo do recurso e sua ulilizagéo, quando ndo
COMprovar seu emprego na consecucdo do objelo da concessdo de auxilio, ainda gue ndo tenha feito aplicagéo, devendo ser observada a
proporcionalidade entre os recursos efetivamente transferidos e a contrapartida prevista, independentemente da época em que foram aportados.

¥V - o compromisso do Proponente de restituir & Concedente o valor dos rendimentos ndo auferidos pela ndo aplicacio dos recursos em
poupanga ou em fundo de aplicacio financeira, enquanto no utilizados no objeto da concessao de auwxilio;

XI¥ - a obrigatoriedade do Proponente de alimentar o Sistema de Gerenciamento de Convénio (SIGCon), com os dados relativos a execucio da
concessao de auxilio, como execucdo das metas, empenhos, liguidacdes, pagamentos efetuados, confratos e demais informacdes necessarios
a0 bom funcionamento do sistema.

¥X- a obrigalonedade do Proponente de gerar e enviar através do SIGCon, os relalérios de preslagdes de contas da concessdo de auxilio, além
do envio formal dos documentos em meio fisico para conferéncia;

XX - as obrigages do interveniente, quando houver;

KXIl- o compromisse do Proponente em manter arguivados os documentos originais da concessao de auxilio, em boa ordem e em bom estado
de conservagao, no proprio local em gue foram contabilizados, 4 disposigao dos Orgdos de Controle Interno & Externo do Estado, pelo prazo de
10 (dez) anos, contados da data em gue foi apravada a prestacio de contas final da concessao de auxilio.

XX - a indicacio da Capital do Estado de Mato Grosso como foro para dirimir as dividas decorrenies de sua execucdo.

XXV - a responsabilidade do Proponente por todos os encargos salariais, fiscais, sociais e trabalhistas & a proibigio de atribuigdo a Concedente
de obrigagies dessa natureza.

CAPITULO IX

DA ASSINATURA E PUBLICIDADE

Art. 21 Assinardao o Termo de Concessdo de Auxilio, obngatoriamente, lodos os participes, duas lestemunhas devidamente gualificadas,
inclusive o interveniente, se houver.

Art. 22 A eficécia da concessdo de auxilio e de seus aditivos, independentemente de seu valor, fica condicionada & publicacéo do respectivo
extrato no Diario Micial do Estado, que serd providenciada pela Concedente no prazo de alé 20 (vinte) dias, contados de sua assinatura,
contendo os seguintes elementos:

| - especie, nimero do instrumento, ndmero e ano do processo;

Il - identificacdo dos parlicipes;

Il - o objeto;

[\ - walor do instrumento especificando o montante a ser repassado pela Concedente e o valor da contrapartida do Proponente, quando houver;

W - indicacio da classificacio orgamentaria funcional programalica (Unidade Orgamentaria, Programa, Projelo/Atividade, Matureza de Despesa),
fonte de recursos, numero & data da Nola de Empenhe, por onde correrao as despesas da Concedenle;

V| - data de assinatura do instrumento e prazo de vigéncia.

Arl. 23 Aos alos de celebragdo, alleracio, liberacio de recursos, acompanhamento e fiscalizago da execugio e a prestacio de contas da
concessao de auxilio sera dada publicidade em sitio eletrdnico denominado Portal Transparéncia.

CAPITULO X
DA LIBERAGAQ DOS RECURSOS

Art. 24 A liberac@o de recursos financeiros em decoréncia da celebracio de Termo de Concessio de Auxilio devera ocorrer em consonancia
com o cronograma de desembolso constante do Plano de Trabalho aprovado, com as normas e procedimentos do Sistema Integrado de
Planejamenta, Orcamento e Finangas do Estado de Mato Grosso (FIPLAN), administrado pela Secretaria de Estado de Fazenda. 2 com o
prescrito no § 4° do artigo 8° desla Instrugao Normativa.

Art. 25 Os recursos fransferidos ser8o mantidos pelo Proponente em instituigio financeira pdblica federal. em conta bancaria especifica,
somente sendo permitida movimentagdo orunda da execucio do Termo de Concessdo de Auxilio, cujas despesas deverdo estar previstas no
Plano de Trabalho, ser comprovadas através de documento fiscal correspondente, com pagamento por meio de cheque nominativo, ordem
bancaria ou transferéncia elefrénica ao credor, ou ainda para aplicagio no mercado financeiro.

& 1% Demonstrada a impossibilidade fisica de pagamento mediante transferéncia eletrdnica ou cheque, podera ser admitida a realizagéo de

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO - Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT - Cédigo de Autenticidade: a12d1152



pagamentos em espécie, desde devidamente justificada e prevista no plano de trabalho.

§ 2° Os pagamentos em espécie eslardo restritos, em qualquer caso, ao limite individual de R$ 1.000.00 {mil reais) por beneficiario & ao limite
global de 10% (dez por cento) do valor tolal do auxilio, ambos calculados levando-se em conta loda a duragdo do lerma de concessao.

& 3% Os recursos de Termo de Goncessdo de Auxilio, enquanto ndo empregados na sua finalidade, deverdo ser obrigatoriamente aplicados:
| - em cademela de poupanga de instituigio financeira publica federal, se a previsio de seu uso for igual ou superior a um més; ou

Il - em fundo de aplicagao financeira de curlo prazo, ou operagio de mercado aberto lastreada em titulo da divida pdblica, guando sua utilizagao
estiver previsla para prazos menores.

§ 4% Os rendimenlos das aplicacdes flinanceiras somenle poderdo ser aplicados no objelo do Termo de Concessao de Auxilio apos aulonzagao
da Concedente, estando sujeitos as mesmas condigdes de prestagio de contas exigidas para os recursos transferdos.

& 5% As receitas oriundas dos rendimentos de aplicagdo no mercado financeiro ndo poderdo ser computadas como contrapartida devida pelo
Proponente, mesmo aguelas oriundas dos recursos de contrapartida.

Arl, 26 O repasse de recursos financeiros destinados ao cumprimento do objeto do Termo de Concessdo de Auxilio obedecerd ao Plano de
Trabalho previamente aprovado, tendo por base o cronograma de desembolso.

Arl. 27 Como pardmetro para elaboracao e definicio das parcelas constanies do cronograma de desembolso devera ser observado:
| - o cronograma de execugao do objelo;
Il - a programacio financeira do argdo ou entidade Concedente.

& 1% As unidades orgamentarias gue transferirem recursos em desacordo com o disposto neste arligo lerdo suas proposlas de programacao
revistas pela Secrelaria de Estado de Fazenda (SEFAZ), drgdo central de programagao financeira.

& 2° Havendo comprovado interesse plblico, plena regularidade das obrigacies do Proponente & mediante proposta aprovada pelo argdo ou
entidade Concedente, os saldos financeins remanescentes poderSo ser aplicados pelo Proponente na ampliacéo do objsto do Termo de
Concessao de Auxilio.

CAPITULO XI
DA ALTERACAD

Art. 28 O Termo de Concessdo de Auxilio somente podera ser allerado por Termo Aditivo, mediante proposta inserida no SIGCon e apresentada
& Concedente através de oficio, com a devida justificativa, no prazo minimo de 30 (trinta) dias antes do t&mino da vigéncia, prazo necessano
para andlise pelas Areas Técnica e Juridica e decisdo do ordenador de despesas.

§ 1! E vedado o aditamento de Termo de Concessao de Auxilio com o intuito de alterar seu objeto, exceto no caso de ampliacio da execucao do
objeto pactuado ou para adequacio de meta, sem prejuizo da funcionalidade do objeto pactuado.

& 2¢ Para execugdo do objelo, admitirse-a ao Proponente propor a reformulacio do Cronograma de Execucdo e Plano de Aplicagio constantes
do Plano de Trabalho, através do Sistema de Gerenciamento de Convénios (SIGCon), que serd previamente apreciada pela Area Técnica
respectiva e submetida 3 aprovacio da autoridade compelente do drgdo ou entidade Concedente, que podera aprova-la por ato de oficio, no
necassilando a celebracio de Termo Aditivo.

& 32 A reformulacio do Plano de Trabalho devera ser realizada no decorrer da vigéncia do Termo de Concessao de Auxilio.

& 4% Quando houver alraso na liberagdo dos recursos, o praprio Concedente deverd registrar no SIGCon e prorragar "de oficio” a vigéncia do
Termo de Concessao de Auxilio pelo periodo de alraso verificado, sendo desnecessaria a elaboragio de parecer lécnico e juridico, bem como a
assinatura do Termo pele Proponente, considerando gue a prorrogacac foi motivada na demora da liberagio e por se lratar de formulano
padronizado.

& 5 MNos casos de prorrogacio da vigéncia do Termo de Concessdo de Auxilio por necessidade do Proponente, devera ele incluir a solicitacio
no SIGCon e formalizar o pedido mediante oficio, com as razdes da ndo execugdo no perindo programado, podendo o drgdo ou entidade
Concedente, apds andlise da area lécnica respectiva e do selor juridico, celebrar o Termo de Prorrogacio Simplificada de Vigéncia, que sera
assinado apenas pelo Concedente.

& 62 Excepcionalmente, guando se tratar de aditamento com repasse de novos recursos, o Propanente deverd:
| - incluir a solicitacdo no SIGCon elaborando novo Plano de Trabalho;

Il - encaminhar a solicitagao & Concedente atraveés de oficio juntamente com o novo Plano de Trabalho;

Il - estar em dia com a prestacio de contas das parcelas execuladas;

[V - estar em situacdo regular - habilitagdo plena, junto ao Estado.
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& 7 A Concedente, de posse do pedido de aditamento com repasse de novos recursos, devera verificar a regularidade fiscal do Proponente -
Hahilitagdo Plena no SIGCon.

& 8° Mo aditamento com repasse de novos recursos, a Area Técnica da Concedente deverd manifestar-se guanto 4 perlingncia do pedido, em
relacio a seu objeto e custos envolvidos, e o Selor Juridico quanto & sua legalidade, com vistas a embasar a decisdo do ordenador de despesa.

£ 9% Assinardo o termo aditive de valor, obrigatoriamente, todos os participes. duas testemunhas devidamente qualificadas, inclusive o
interveniente, se houver.

GAPITULO XII
DA EXECUGAD

Art. 29 O Termo de Concessao de Auxilio deverd ser executado fieilmente pelas partes, de acordo com as cldusulas pacluadas e a legislagao
pertinente, respondendo cada uma pelas consegléncias de sua inexecucdo tolal ou parcial.

Arl. 30 Caso seja concluida a execucio das melas objelo do Termo de Concesséo de Auxilio e ainda existirem recursos financeiros nao
utilizados, o Proponente podera solicitar a ampliacio das melas e a uliizagio do saldo de recursos, ficando a aulorizacio a critério da
Concedente e desde que exista prazo suficiente para executa-las dentro da vigéncia.

Paragrafo dnico. A solicitacio devera ser encaminhada ao selor competente do drgfo ou enfidade Concedente através do Sislema de
Gerenciamento de Convénios (SI1GCon).

SECAO |
DA CONTRATAGAO COM TERCEIROS

Art. 31 O proponente beneficiario de recursos plblicos devera executar diretamente a integralidade do objelo, permitinde-se a contralagio de
servigos de terceiros quando houver previsao no plano ou programa de trabalho ou em razao de falo superveniente e imprevisivel, devidamente
justificado. aprovado pelo argéo ou entidade Concedente.

Arl. 32 Cada processo de compras e contralacies de bens e servicos do Proponente devera ser registrado no S1GCan e conlerd, no minimo, os
seguintes elementos:

| - informacdes relativas ao instrumento celebrado & conta dos recursos advindos do Termo de Concessao de Auxilio celebrado;

I - elementos que definiram a escolha do fornecedor ou executante & justificativa do preco, no caso de confratacio realizada atraveés da cotacio
prévia.

Art. 33 Para a aquisicéo de bens e contratacio de servigos, o Proponente devera realizar, no minimo, 03 (irés) colacio prévia de precos no
mercado, observados os principios da impessoalidade, moralidade e economicidade.

& 12 O proponente beneficiario dos recursos devera contralar empresas que tenham parlicipado da colacio prévia de pregos, ressalvados os
casos em que ndo acudirem inleressados, ocasifo em gue serd exigida pesquisa ao mercado anles da contralacio, que serd registrada no
SIGCon e devera conter, no minime, orgamentos de rés fornecedores.

& 2° Para realizacdo da Colacdo de Precos, o Proponente devera execular os seguintes procadimentos:
| - elaborar a Solicitacio de Orgamento para Colagdo de Pregos no SIGCon;

|| - descrever o objelo a ser contratado de forma completa e detalhada e em conformidade com o Plano de Trabalho, classificando o tipo de
objelo em servigos ou produtos:

lll- especificar todos os ilens a adquirir, com as respeclivas unidades de medidas e gquantidades;

V- enviar a Solicitagdn de Orcamento para Cotacdo de Precos a 03 (irés) lomecedores ou prestadores de servigos, estabelecendo prazo
maximo para o recebimento de propostas de 05 (cinco) dias para aguisicio de bens e 15 (quinze) dias para a contralacdo de servigos:

W - verificar se os produlos ou servigos orcados pelos fornecedores ou presladores de servigos sao compativels com as especificagdes tecnicas
& funcionais previstas na Solicitacio de Orgamento;

VI - registrar no SIGCon oz orcamentos apresentades, informando o nome do fornecedar ou prestador de servico, CNPJCPF, endereco,
telefone, e-mail e silese houver, & o preco unitario de cada item solicitado; e

WYl - o resultado da selego sera registrado no SIGCon.

£ 3% Mas hipdteses em que ndo houver pluralidade de opcies, em razio da nalureza do objeto, deve-se registrar a colacio prévia de pregos
obtida no SIGCon.

GAPITULO X1l
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DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAD DA EXECUGAD
SEGAO |
DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAD

Art. 34 A fungdo gerencial e fiscalizadora sera exercida pelos drgaos ou enlidades Concedentes, dentro do prazo regulamentar de execugdo e
prestagao de contas do Termo de Concessao de Auxilio, ficando assegurado aos seus agentes gualificados o poder discricionario de reorientar
agies & de acatar ou ndo as justificativas com relagdo a eventuais disfuncies havidas na execugdo, sem prejuize das agies dos orgdos de
controle interno e extemo do Estado de Mato Grosso.

Arl. 35 A execucdo serd acompanhada e fiscalizada de forma a garantir a regularidade dos alos praticados e a plena execugio do objelo,
respondendo o Proponenle pelos danos causados a lerceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execugdo do Termo de Concessao de Auxilio.

& 12 Os processos, documentos ou informacdes referentes a execucdo de Termo de Concessdo de Auxilio ndo poderdo ser omitidos aos
servidores dos orgdos e entidades publicas Concedentes e dos drgdos de controle interno e externo do Estado de Mato Grosso.

& 2° Aguele gue, por acdo ou omissdo, causar constrangimento ou obstaculo 4 atuagdo da Administragio Piblica e dos drgdos de controle
interno & externe do Estado de Mato Grosso, no desempenho de suas fungdes institucionais relativas ao acompanhamento e fiscalizagdo dos
recursos estaduais transferidos, ficara sujeito & responsabilizagéo administrativa, civil e penal.

Art. 36 O Concedente devera prover as condicies necessanas & realizacio das atividades de acompanhamento do objelo pactuado, conforme o
Plano de Trabalho & a metodologia estabelscida no instrumento, programando visitas ao local da execucdo com tal finalidade que, caso nao
ocorram, deverdo ser devidamente justificadas.

Art. 37 Os drgdos ou enfidades da administracio direta ou indireta do Estado que celebrarem qualguer tipo de Termo de Concessao de Auxilio
gue envolva a transferéncia de recursos deverd nomear por porlaria, um Servidor do Quadro de Pessoal, com vinculagdo a Area Técnica do
objelo pactuado, que terd como afribuicdo a fiscalizacio do Termo de ConcessSo de Auxilio, responsabilizando-se pelo acompanhamento,
fiscalizacéio e analise da prestacio de contas da execugdo fisica do objelo.

& 1% O Concedente, no exercicio das atividades de fiscalizacio e acompanhamento do Termo de Concessdo de Auxilio, podera:
| - waler-se do apoio écnico de terceirs;

Il - delegar competéncia ou firmar parcenas com oulros orgaos ou enfidades da Administragdo Poblica Estadual gue se situem praximos ao local
de aplicacdo dos recursos, com tal finalidade, desde que tenham capacidade lécnica;

Il - rearientar acoes e decidir quanto & aceitacio de justificativas sobre impropriedades identificadas na execucao do instrumento.

& 2% Aléem do acompanhamento de que trala o § 1% a Controladoria Geral do Estado (CGE) realizara auditorias periddicas nos Termos de
Concessao de Auxilio celebrados pelo Estado.

Arl. 38 Mo acompanhamento e fiscalizacéo do objeto serdo verificados:
| - & comprovacdo da boa e regular aplicagdo dos recursos, na forma da legislagao aplicavel;

Il - & compatibilidade enfre a execugdo do objeto. o que foi estabelecido no Plano de Trabalho, e os desembolsos e pagamentos, conforme os
cronogramas apresentados;

Il - a regularidade das informagdes registradas pelo convenente no SIGCon;
[V - o cumprimento das metas do Plano de Trabalho nas condigGes estabelecidas: e
Y - o cumprimento do Arl. 15 desla Instrugdo Normaliva.

Art. 3% O Concedente eslabelecera o cronograma de acompanhamento das metas e elapas pactuadas, devendo definir a periodicidade da
emizsdo do parecer &cnico acerca do cumprimento das metas previstas.

& 1% No caso de Termo de Concessao de Auxilio cuja execucao se dé alraves do repasse de somenle uma parcela, sera emilido parecer técnico,
no minimao em uma ocasido, relativo acs alos gue ja foram realizados, apontando a previsdo de cumprimento do objeto no prazo estabelecido.

& 2 Com a finalidade de obler a avaliagdo prévia quanto A eficacia e a efelividade das acfes em execucio, o parecer 1&cnico a que s2 refere
esle arligo mencionara, de forma objetiva:

| - o5 resultados mensurdveis obtidos com a execugdn do Termo de Concessao de Auxilio:
Il - comprovacio de outros beneficios, impacios econémicos ou sociais oblidos.

Art. 40 Ao final da execucdo do Termo de Concessdo de Auxilio, o agente fiscalizador emitird parecer 1&cnico na forma de relatario final da
execucao fisica do objeto, independentemente da prestacéo de contas devida pelo Proponente.
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Paragrafo dnico. O relatdrio final, sem prejuizo de oulros elementos, devera conter:
| - descrigio sumaria das atividades e melas eslabelecidas; e

Il - andlise das atividades realizadas, cumprimento das melas e impacto de beneficio socioecondmico obtido em razdo da execugdo do Termo de
Concessao de Auxilio, bem como quais foram os métodos utiizados nessas andlises.

Art. 41 © Concedente comunicard ao Proponente guaisquer irregulandades decorrentes do uso dos recursos ouw outras pendéncias de ordem
t&cnica, & suspenderd a liberagio dos recursos, fixando prazo de até 30 (trinta) dias para saneamento ou apresentagdo de informacdes e
esclarecimentos, podendo ser prorrogado por igual periodo.

& 1° Recebidos os esclarecimentos e informagdes solicilados, o Concedente apreciara e decidira guanlo & aceilagdo das justificativas
apresenladas.

& 22 Caso ndo haja a regularizagao da pendéncia, o Concedente:

| - instaurara o procedimento de Tomada de Contas Especial;

Il - registrara o Proponente como inadimplente no Sistema de Gerenciamento de Convénios (SIGCon);
Il - notificard o resultado da Tomada de Conlas Especial ao Proponente.

Art. 42 O Concedente devera comunicar ao Ministério Pablico competente guando delectados indicios de crime contra a administragio piblica
no decorrer da execucdo ou da prestacao do Termo de Concessao de Auxilio.

SECAOI

DA RESPONSABILIDADE PELO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAD DA EXECUCAD
Arl. 43 Sao obrigagies do Fiscal do Termo de Concessao de Auxilio:

| - fiscalizar a execucio do objeto pactuado.

Il - informar ao seu supenor hierargquico a existéncia de falos que compromelam ou possam compromeler as alividades ou melas do termo de
concessao de auxilio, de indicios de imegularidades na geslao dos recursos, bem como as providéncias adoladas ou que serfo adoladas para
sanar os problemas detectados.

Il - emitir ou homologar parecer técnico que aleste a realizacio de etapa prevista no Plano de Trabalho do Termo de Concessao de Auxilio,
como requisito para fransferéncia das parcelas de recursos previstas no cronograma de desembolso.

[V - no caso de Termo de Concesséo de Auxilio, cuja execucdo se dé através do repasse de somente uma parcela, emilir ou atestar pareceres
t&cnicos, no minimo em uma ocasiao, relativo aos atos gue ja foram realizados, apontando guais sao as perspectivas de cumprimento do objeto
no prazo estabelecido.

W - emitir ou homologar parecer 18cnico relative & execucdo fisica do Termo de Concessio de Auxilio na forma de relatdrio final,
independentemente da prestacio de contas devida pelo Proponente.

Arl. 44 O acompanhamento e anélise da prestagio de contas no que tange a execucdo financeira do Termo de Concessdo de Auxilio serdo
realizados pelo Setor de Prestagio de Contas vinculado ao Setor de Convénios do Convenentle.

Paragrafo dnico: Caso ndo haja o referido selor no orgéo Concedente as agies serdo realizadas pelo Setor de Convénio.
GAPITULO XIV
DA PRESTACAC DE CONTAS

Art. 45 O Proponente, que receber recursos, na forma estabelecida nesta Instrugdo Mormativa, ficard sujeito a apresentar & Concedente a
prestacéo de contas do total dos recursos recebidos, da respectiva contrapartida e da aplicacio financeira, se for o caso.

A, 46 A preslagio de conlas apresentada pela Proponente devera conler elementos que permilam ao orgéo concedente avaliar o andamento
ou concluir gue o seu objeto foi executado conforme pactuado, com a descrigio pormenorizada das alividades realizadas e a comprovagio do
glcance das melas e dos resultados esperados, alé o periodo de gue Irala a prestacio de contas.

& 10 Serdo glosados valores relacionados a melas e resultados descumpridos sem justificativa suficiente.

& 20 Os dados financeires serfo analisados com o intuite de estabelecer o nexo de causalidade entre a receila e a despesa realizada, a sua
conformidade e o cumprimento das normas perinentes.

& 3o A analise da prestacéo de contas devera considerar & verdade real e os resultados alcancados, bem como observara regras especificas de
acordo com o montante de recursos plblicos envolvidos.
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& 40 As despesas deverdo ser comprovadas mediante documentos impressos e legiveis, devendo os documentos fiscals e quaisguer oulfros
documentos comprobatorios serem emitidos em nome do Proponente, devidamente identificados com o titulo & ndmero do Termo de Concessao
de Auxilio.

& So Serdo aceilos como comprovacdo imagens gue demonstrem a realizagdo do objeto da parceria, especialmente: as folos e videos
publicados no sitio oficial do drgde da administracéo plblica, imagens de produtos adguiridos, folders, imagens de divulgagdo em midias
eletrénicas, desde que ndo sejam ulilizados como meios isolados.

& 6o As notas fiscais, para fins de comprovaco da despesa do Termo de Concessao de Auxilio, deverao obedecer aos requisitos de validade e
preenchimento exigidos pela legislagio tributana.

& 7° Para efeito do disposto no caput deste arligo, os recibos ndo se constituem em documentos habeis a comprovar despesa sujeitas a
inzidéncia de tributos municipais, estaduais e federais.

Art. 47 A prestagio de contas e lodos os atos que dela decorram dar-se-30 em plataforma eletrdnica, através do envio da documentagao pelo
S1GCon, & também de forma fisica, através do envio de toda a documentac@o ao orgdo da administragdo plblica estadual Concedente.

Paragrafo dnico. Os documentos tratados neste artign apresentados deverdo ser mantidos em arquivo em boa ordem, sob responsabilidade do
Proponente, & disposicioe da Concedente e dos Orgdos de controle intermo e externo do Estado, pelo prazo de 10 (dez) anos, contados da data
da aprovacio da prestagao de contas final pelo drgao Concedente.

SEGAO |
DA PRESTACAOD DE CONTAS FINAL

Arl. 48 A prestacdo de contas final € a demonsiracio consolidada da execucdo fisica e financeira do Termo de Concessao de Auxilio, para aferr
se 0 objeto pactuado foi efetivamente cumprido pelo Proponente, que podera ocomer da seguinte forma:

| - & prestagao de contas serd composta dos seguintes documentos:
a) Demonstrativo de Execucdo da Receita e Despesa (Anexo V)

b) Relatorio de Cumprimento do Objeto (Anexo VII);

¢} Relatorio de Execucao Fisica (Anexo VI

d) Relatorio de Execucan Financeira (Anexo 1X):

e) Relagao dos Pagamentos Efetuados (Anexo X);

f) Conciliacin Bancana, quando for o caso (Anexa X1}

g) Relacio de Bens Adquiridos, referente aos eguipamentos e maleriais permanenies adquiridos com recursos do Termo de Concessdo de
Auxilio, quando for o caso (Anexo XI);

h) Termo de Devolucio de Bens Adguiridos, quando for o caso (Anexo XI);

il Declaracio de Incorporagao de Bens Adquiridos, quando for o caso (Anexo X1V);

jI Copia dos documentos fiscais, com a indicacio do nimero do Termo de Concessao de Auxilio;
[} Copia dos cheques, notas de ordem bancaria efou fransferéncias eletrénicas;

m) Exiralo da conta bancaria especifica de todo o periodo de execucdo do Termo de Concess&o de Auxilio, da abertura da conla até a
devolugo do saldo;

n) Comprovante de recolhimento do saldo de recursos a conta indicada pela Concedente;
o) Copia das Cotagtes de Precos realizadas no caso de dispensa de licitacio:
p) Comprovante de recalhimento do saldo de recursos & conta indicada pela Concedente.

Art. 49 O Proponente devera prestar conlas das despesas executadas durante a vigéncia do Termo de Concessao de Auxilio e devalver, & conta
do tesouro estadual ou outra indicada pela Concedente, o saldo financeiro remanescente, caso exisla.

& 1% Ma apuracéo dos saldos financeiros remanescentes para fins de devolugio deverd ser observada a proporcionalidade enfre os recursos
eletivamente transferidos e a confrapartida prevista no Termo de Concessdo de Auxilio, independentemente da época em que foram aportados
pelas partes.

§ 2% Para fins de efetivagio da devolugio dos recursos & Concedente ou ao Tesouro Estadual, a alualizagdo monetaria sera calculada conforme
Tabela de Débitos Fiscais da SEFAZ/MT que dispde sobre o assunto, vigente no més da devolugio.
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Arl. 50 Considera-se saldo financeiro do Termo de Concessao de Auxilio todos os recursos nao utilizados durante sua vigéncia, oriundos de:
| - liberagdes efeluadas pela Concedente ao Proponente;
Il - rendimentos de aplicacio financeira dos recursos recebidos da Concedente.

Arl. 51 A prestagao de conlas devera ser apresentada & Concedente em alé 30 (trinta) dias apds o término da vigénecia do Termo de Concessao
de Auxilio, devendo o processo ser submetide a uma andlise de conformidade no Setor de Convénios, em formulario proprio disponivel no
S1GCon, constituindo pré-requisito para recebimento & posterior encaminhamento 4 andlise ¥8cnica e financeira.

Arl. 52 Incumbe ao drgdo ou enlidade Concedente manifestar-se sobre a regularidade ou ndo da utilizacio dos recursos do Termo de
Concessao de Auxilio e, caso ocorra & extingdo do orgao ou enlidade Concedente, a guem o suceder.

£12 As prestacies de conlas serfo avaliadas:
| - regulares. quando expressarem, de forma clara e objetiva, o cumprimento dos objetivos e melas estabelecidos no plano de trabalho;
Il - regulares com ressalva, quando evidenciarem impropriedade ou qualquer outra falta de natureza formal que ndo resulte em dano ao erario;

Il - irregulares, quando comprovada qualquer das sequintes circunslancias:

a) omissdo no dever de prestar contas;

b descumprimento injustificado dos objetivos e metas estabelecidos no plano de frabalho;
cl dano ao erdric decorrente de ato de gestdo ilegitimo ou antiecondmico;

d) desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores plblicos.

§2% Quando a prestagao de conlas for avaliada como iregular, apos exaurida a fase recursal, se manlida a decisdo, o proponente podera
solicitar autorizacio para que o ressarcimento ao erdro seja promovido por meio de agdes compensalonas de interesse plblico, mediante a
apresentacdo de novo plano de trabalho, conforme o objeto descrito no termo de concessao de auxilio, cuja mensuracdo econdmica serd feita a
partir do plano de trabalho original, desde gue ndo tenha havido dolo ou fraude e néo seja o caso de restitluicio integral dos recursos.

§3% As aches compensalonas que lrala o paragrafo anlerior sera restrita ao objelo da area de aluagdo do orgao concedente, e, devera ser
execulado na vigéncia programada, sendo vedada gualguer prorrogacio.

Art. 53 A partir da data do recebimento, a prestacao de contas final devera ser analisada pelo drgdo ou entidade Concedente no prazo de 120
(cento e vinle) dias, incluindo-se neste prazo o pronunciamento do ordenador de despesas quanto 4 aprovagao ou nio da prestacdo de contas.

& 12 O Fiscal do Termo de Concessao de Auxilio, apos analise e avaliagio da prestagio de contas, emitira relatorio final quanto 4 execugao
fisica e o alcance dos objetives do Termo de Concessao de Auxilio, pedendo valer-se de laudos de vistoria ou de informag@es obtidas junto a
autoridades publicas do local da execugdo do Termo de Concessdo de Auxilio.

& 27 O Setor de Convénios ou equivalente emitird parecer financeiro quanto 4 correta execucdo e reqular aplicacdo dos recursos do Termo de
Concessao de Auxilio.

& 3% O Ordenador de Despesas, com base nos parecer técnico e financeiro, devera, em decisdo fundamentada, pronunciar-se quanto &
aprovagéo ou ndo das prestagdes de contas, cujo resultado serd registrado no Sistema de Gerenciamento de Convénios (SIGCon).

Ait. 54 Verificada qualsquer irregularidades na prestacio de contas final, o Orgao Concedente devera notificar o Proponente para providenciar
sua regularizagdo em alé 30 (trinta) dias do recebimento da notificagio e registrar o fato no Sistema de Gerenciamento de Convénios (SIGCon)
como prestacdo de contas em diligéncia.

§12 Nao sendo sanada a irregularidade a Concedente deverd proceder a nolificacio do Proponente pela segunda vez, gue tera o prazo
prarrogado por mais 30 (trinta) dias do recebimento da notificacao.

§ 2° Exaurdas as providéncias de regularizagdo, e ndo sendo aprovada a prestacdo de contas, deverdo ser adolados os seguintes
procedimentos:

| - Registro automatico do Proponente como inadimplente no Sistema de Gerenciamento de Convénios (S1GCon);
Il - Registro automatico do Proponente como inadimplente no Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas (FIPLAM);
Il - Instauracao da Tomada de Contas Especial e demais medidas necessarias, sob pena de responsabilidade.

Arl, 55 As disposigies de gue tratam o artigo 54 desta Instrugde Normativa tambem se aplicam aos casos em que o Propenente ndo comprove a
aplicagao ou o recolhimento para a Concedente, da confrapartida e de evenluais rendimentos da aplicagio no mercado financeiro, bem como de
possiveis saldos existentes.

Arl. 56 A nd3o apresentacio da prestacio de contas final no prazo estabelecido no arign 51 desta Instrucdo Mormaliva, acarrelard a adocio das
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medidas previstas no arligo 54.

& 1% 0 Concedenle devera nolificar o Proponenle para, no prazo de 30 (lrinta) dias, apresentar a prestacio de conlas, ou devolver 0s recursos,
inclusive os rendimentos de aplicagio linanceira, atualizados monetariamente e acrescidos de juros de mora.

& 22 Para o Termo de Concessdo de Auxilio em que no tenha havido qualguer execucao fisica, nem utiizago dos recursos, o recolhimento &
conta Unica do Tesouro ou outra conta indicada pela Concedente devera ocorrer sem a incidéncia dos juros de mora.

§ 3° Esgotado o prazo de que Irata o caput do arligo 54 e ndo cumpridas as exigéncias, devera ser instaurada a Tomada de Contas Especial.

& 4% Mo caso de aprovacdo da prestacio de contas apresentada ou devolugio dos recursos, o setor de convénios ou equivalente, devera
reqistrar sua aprovacao no S1GCon, e arquivar para posterior andlise pelos drgios competentas.

Arl. 57 A nao apresenlacio da prestacio de contas ou sua ndo aprovacio pela Concedente ou pelo Tribunal de Contas do Estado impedira a
celebracao de novo Termo de Concessao de Auxilio com o Estado.

Arl. 58 Mo caso de ndo aprovacio da prestacio de contas pela Concedente ou pelo Tribunal de Contas do Estado, o Concadente devera adotar
as medidas previstas no § 2° do artigo 54.

CAPITULO XV
DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 59 A Tomada de Contas Especial visando apurar os falos, a quantificar o dano, identificar os responsaveis, e obler o respeclivo
ressarcimento, serd instaurada pelo setor compatente do drgdo Concedente, por determinac@o do respective ordenador de despesas ou, na sUa
omissdo, por determinacio do Orgdo de Controle Intemo do Estado ou do Tribunal de Contas do Estado, quando:

| - ndo for apresentada a prestacio de conlas no prazo de até 30 ({Irinta) dias, concedidos em notificacéo, pela Concedente;

Il - ndo for aprovada a prestacdo de conlas, apesar de eventuais justificativas apresentadas pelo Proponente, em decorréncia de:
ajndo execucio total do objeto pactuada:

bjauséncia de documentos exigidos na prestacéo de contas gue comprometa o julgamento da boa e regular aplicagso dos recursos;
cldesvio de finalidade na aplicacio dos recursos transferidos, da contrapartida ou dos rendimentos da aplicacio financeira;
diimpugnacio de despesas, se realizadas em desacordo com as disposicdes do termo celebrado ou desta Instrucio Mormativa;
e)ndo cumprimeanto dos recursos da contrapartida;

findo devolugio de eventuais saldos de Termo de Concessao de Auxilio.

Il - ocorrer gualquer outro fato do qual resulle prejuizo ao erario.

Paragrafo dnico: O previsto neste capilulo nao afasta a observincia no disposto na Resolugdo Mormativa 24/2014-TP do Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso.

Art. 60 A abertura da Tomada de Contas Especial serd precedida, obrigalornamente, da notificagio do Proponente, conforme disposto no artigo
54 desta Instrucdo Mormativa, e da criacdo de comissio propria para realizacio dos trabalhos, caso ndo exista na estrulura do drgdo um selor
especifico com tal atribuicao.

Paragrafo dnico. As informacdes referentes as nolificagdes, a aberlura da Tomada de Conlas Especial e sua conclus&o deverao ser inseridas no
S1GCon pelo drodo ou entidade Concedente, no madulo respectiva.

Art. 81 Instaurada a Tomada de Conlas Especial e havendo a apresentacio, embora inlempestiva, da prestagao de conlas ou recolhimento do
debito imputado, inclusive gravames legais, poderdo ocomer as seguintes hipoteses:

| - sendo considerada regular a prestacdo de contas ou comprovado o recolhimento do débito durante o processo de Tomada de Conlas
Especial, devera ser dado baixa da inadimpléncia.

Il - ndo sendo considerada regular a prestagao de conlas pela comissdo ou pelo setor compelente para apuragio, devera ser mantida a
inadimpléncia

Art. 62 Concluida a Tomada de Contas Especial devera ser encaminhada o processo original & Controladoria Geral do Estado (CGE). para
revizdo & emissén de parecer.

Art. 63 Finalizado o processo de Tomada de Contas Especial, & ndo sendo aprovadas as contas e nem devolvido o saldo apurado, devera
encaminhar o processo original ao Tribunal de Contas do Estado para as providéncias legais.

& 12 Ma hipdtese do Proponente apresemlar a preslacido de contas, apos a finalizacio do processo de Tomada de Contas Especial, a
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documentagio apresentada devera ser encaminhada para o Tribunal de Contas do Estado para andlise.

& 22 Ma ocorréncia do disposto no § 1% desle arligo, o Concedenle devera comunicar a Conltroladoria Geral do Eslado (CGE) acerca da
apresentacio da prestagao de conlas pelo Proponente.

GAPITULO XVI

DA RESCISAD

Art. 84 Constitui motivo para rescisao unilateral do Termo de Concessao de Auxilio, independentemente do instrumento de sua formalizacdo, o
inadimplemeanto de quaisquer das clausulas pactuadas, principalmente quando constatadas as seguintes siluacies:

| - utilizagao dos recursos em desacorde com o Plano de Trabalho;
Il - aplicagdn dos recursos no mercado financeiro em desacordo com o disposto no § 12 do artigo 25 desta Instrucio Mormativa;

Ill - falta de aplicacio dos recursos da conlrapartida no objelo do Termo de Concessao de Auxilio ou em desacordo com o Plano de Trabalho,
guando for o caso;

[\ - falta de apresentagdo da prestacdo de contas parcial, nos prazos estabelecidos no instrumento;

Y - em decorréncia da conslatacio de fraude, nulidade, ilegalidade ou iregularidade nas aguisigbes de bens e servigos realizadas pelo
Proponente, no decorrer da execugdo das elapas constantes do Plano de Trabalho.

Paragrafo dnico. & rescisdo do Termo de Concessao de Auxilio, quando motivada por uma das situagdes explicitadas acima, ensejara a abertura
da Tomada de Contas Especial pelo setor compelente do drgao Concedente.

Arl. 85 A rescisdo consensual ocorrera guando os parlicipes resolverem por fim & relagdo contratual devido & falla de interesse ou por uma
decisao aceila por ambos, e sua formalizagao devera ser execulada diretamente no SI1GCon, no madulo respectivo, que gerard o Termo de
Rescisao & impedira que o Proponente se torne inadimplente no final da vigéncia do Termo de Concessao de Auxilio.

Arl. 86 Quando da dendncia, rescisdo ou extingdo do Termo de Concess8o de Auxilio, oz saldos financeiros remanescenies dos recursos
translerdos pela Concedente, inclusive os provenientes das receilas oblidas em aplicacBes linanceiras realizadas, serdo devolvidos ao argao ou
entidade Concedenle, no prazo impromagavel de 30 (trinta) dias do evento, sob pena de imediata abertura da Tomada de Conlas Especial a ser
providenciada pelo orgao ou entidade Concedente.

CAPITULO XVII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Arl. 67 Os orpaos e entidades do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso poderdo adotar medidas complementares a esla normaliva para
alender as peculiaridades das suas politicas publicas.

Art.68 Os orgdos e entidades do Poder Execulive do Estado de Mato Grosso, repassadores de recursos financeiros oriundos do orgamento
estadual, deverao disponibilizar no SIGCon seus programas, projetos e alividades, conforme previsto na Lei de Diretrizes Orgamentarias
Estadual.

Art. 59 Ficam instituidos os formularios a serem utilizados pelo Proponente na formalizacio do instrumento de concessio de auxilio e respactiva
prastacio de contas, disponiveis no SIGCon.

Art. 70 A inobservancia do disposio nesta Instrugdo Mormativa constitui omissao de dever funcional & serd punida na forma prevista em lei.
Art. 71 Esta Instrugio Normativa entra em vigor na data da sua publicagsa.

Cuiaba/MT, 28 de Fevereiro de 2018.

(Original Assinado)

GUILHERME FREDERICO DE MOURA MULLER

Secretario de Estado de Plansjamento

(Original Assinadao)

ROGERIO LUIZ GALLO

Secretario de Estado da Fazenda

(Criginal Assinado)

CIRO RODOLPHO PINTO DE ARRUDA SIQUEIRA GONCALVES
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