I O MA_T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Suprrintynds ||r|1 ia Imprensa (Hcial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N° 078/2018/GR/DETRANMT
O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DE MATO GROSSO no uso de suas atribuigdes legais:

CONSIDERANDO o disposto no volume VI - Sistema de Gestdo Financeira - do Manual Técnico de Normas e Procadimentos do Estado de
Malo Grosso, &;

CONSIDERAMNDO & necessidade de aprimoramento dos procedimentos administrativos
RESOLVE:

Art. 1° Padronizar as rolinas de instrugdo de processo para pagamento de servigo de lerceiro (pessoa juridica), alravés do uso de checklist
(anexos).

TITULO |
DA ABRANGENCIA
Arl. 2* Esla porlaria abrange lodos os setores desta Autarquia onde ha tramitacio de processos para pagamentos, sendo da sequinte forma:

| - o5 Checklists: anexo | - para Aberlura de Processos de Pagamento Servigos de Terceiros Pessoa Juridica, anexo | - para uso das empresas
contraladas - terceirizacéo e Anexos [V - Relatdrio de Acompanhamento de Fiscalizac@o, serdo aplicados pelos fiscais dos contratos.

Il - o anexa lll - Conformidade  para liquidagao e pagamento sera aplicado pela Geréncia de Execucio Financeira.

Il -oanexo V- Termo  de Conferéncia Processual - Servigos de Terceiros PJ, serd aplicado no Gabinele da Presidéncia desta Autarquia.
TiTULO Nl

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 3* O Chechiist, tambem conhecido como Folha de Verificagdo, € uma lisla de itens previamenle eslabelecidos para certificar as condigdes
de wm servipo, produlo, processo ou qualguer outra tarefa. Seu infuito € alestar que fodas as elapas ou lens da lista foram cumpridos de
acordo com o programada.

TITULO 1
DAS RESPONSABILIDADES
Arl. 4* Sao0 responsabilidades dos selores onde o0s processos s8o ramilados:

| - Zelar pela sua conservacdo. O processo deve ser mantido limpo, sem folhas ou capas rasgadas, com a numeracio correta das folhas e com
lodos os despachos necessarios & sua tramitagao.

Il - Certificar-se da juntada da folha do checklist estabelecido para o seu setor.

Paragrafo dnico: No caso de serem constaladas falhas ou incorrecdes, o processo devera ser devolvido a Unidade remetente para que sejam
eleluadas as cormectes necessanas e a cerificacio em despacho do ocorrido, caso seja necessano.

Arl.5° Esta Porlaria entrarda em vigéncia na data de sua publicagao.
PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Cuiabg, 25 de janeiro de 2018.

ANEXO |

CHECK LIST PARA ABERTURA DE PROCESS0S DE PAGAMENTO

SERVICOS DE TERCEIROS PJ

FUNDAMENTAGAO LEGAL

Portaria n® 320/2017 e Portaria n® 198/2014;
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Manual de Fiscalizagdo de Contratos do Tribunal de Contas do Estado - TCE/MT (2018);
Lei n® 4302/1964 e Lei n® 8666/1993;

Manual Técnico de Normas & Procedimentos do Sistema de Aquisicdes (SEGES):
Decreto n® 7217/2006, e decreto n® 8199/2008;

(Guia de Fiscalizagdio de Contratos DETRANMT 2017

FICHA DE IDENTIFICAGAD

NUMERO DO CONTRATO:
EMPRESA CONTRATADA:
FISCAL DO COMTRATO:
FISCAL SUBSTITUTO:

PORTARIA DESIGNAGAQ DO FISGAL: (N° e data de publicagao no DOE)
RESERVA ORGCAMENTARIA E NOTA FISCAL (S)

MES DE REFERENCIA:

MOTA FISCAL (S):

o Yen non

EMPEMHO (S):

e SALDO WALOR SALDO
INCIAL  UTILIZADO FIMAL

DOCUMENTOS FORMAIS FOLHAS

[ ) MOTAFISCAL - Qriginal atestada com assinatura e carimbo do fiscal

[} COMPROVANTES DE AHHECA[MC.&D DO ISSAN - MNos casos de servigos prestados em municipios
diferentes de Cuiabd e Varzea Grande referente a compaténcia imadiatameante anterior a0 més de referéncia.

{ ) COPIA DO CONTRATO E ADITIVOS;

{ ) PUBLICACAD NO DIARIO OFICIAL - Do contrato e respectivos aditivos.

i ) PED - Pedido de Empenha

() EMPENHO - Previamente emitido

{ v TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO - Com parecer assinado pela comissao de
recabimenta - Mos casos de bens contratados com valores acima de R$ 80.000.00.
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DOCUMENTOS CONTRATUAIS E LEGAIS FOLHAS

{ ) PROVA DE REGULARIDADE DOS TRIBUTOS FEDERAIS E DIVIDA ATIVA DA UNIAQ ABRANGENDO
INCLUSIVE AS CONTRIBUIGOES SOCIAIS (INSS);

i ) PROVA DE REGULARIDADE PERANTE A JUSTICA DO TRABALHO,

i ) PROVA DE REGULARIDADE JUNTO AD FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE SERVICO - FGTS;

i ) PROVA DE REGULARIDADE JUNTO A FAZENDA ESTADUAL - SEFAZ;

{ ) PROVA DE REGULARIDADE JUNTO A DIVIDA ATIVA DO ESTADO - PGE - Quando exigido em contrato;

i ) PROVA DE REGULARIDADE JUNTO A FAZENDA MUNICIPAL;

REGULARIDADE TRABALHISTA/PREVIDENCIARIA {més anterior a referéncia) FOLHAS

[} RELACAO ATUALIZADA DOS FUNCIONARIOS QUE EXECUTAM O SERVICO - Deverd conter, no minima:
nome completo, funcéo, data de admissdo, local de lotacdo e hordrio de trabalho.

{ ) FOLHA DE PAGAMENTO AMALITICA - relagas de todos os recebimentos desconlos dos funciongrios:

( )y RECIBOS DE PAGAMENTOS - Holerite assinado ou comprovante de ransacio bancaria efetivada;

{ ) FOLHA DE COMTROLE DE ASSIDUIDADE - controle de frequéncia individual assinada pela funcionério e
pelo fiscaligestar do DETRAN/MT. Na ocorréncia de auséncias/férias, anexar folha de substituto devidamente
assinada (funcionario e fiscaligestor DETRAN/MT)

i ) COMPROVANTE DE ENTREGA DO VALE TRANSPORTES;

{ ) COMPROVANTE DE ENTREGA DO VALE ALIMENTAGCAQ;

{ ) COMPROVANTE DE ENTREGA DO PREMIO POR ASSIDUIDADE - quando exigido em convengan
coletiva‘planilha de custos;

i )y COMPROVAMTE DE RECOLHIMENTD DE SEGURO DE VIDA - quando exigido pela Convengao Coletiva e
for integrante da planilha de custos.

i ) COMPROVANTE DE ENTREGA DE UNIFORMES E EPIS - conforme previsdo contralual;

( } OUTROS COMPROVANTES DE ENTREGA/BENEFICIOS CONSTANTES NA CONVENCAD
COLETIVA/PLANILHA DE CUSTO;

{ ) RELAGAO DOS TRABALHADORES CONSTANTES NO ARQUIVO SEFIP/ GFIP - Guia de Recolhimento do
FGTS e de Informagdes a Previdéncia Social tendo por tomador DETRAN/MT

() GUIA E COMPROVANTE DO RECOLHIMENTO DO INSS: Devera constar o comprovante de declaragao
das contribuigies a recolher & Previdéncia Social e Outras entidades

i ) GUIA E COMPROVANTE DO RECOLHIMENTO DO FGTS:
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(1 PROTOCOLO DE ENVIO DE ARQUIVOS - CONECTIVIDADE SOCIAL; Devera estar em conformidade com
o nimero de arquive constante no comprovante de declaracio das contribuigdes a recolher & Previdéncia Social
e Outras entidades

{ ) INFORMES/COMPROVANTES SOBRE MCVIMENTAGAQ DE PESSOAL - Contratagdes (ficha de registro;
CTPS: copia autenticada em cartdrio ou copia simples acompanhada da original devidamenle assinada; exame
médico: comprovantes de entrega de Uniformes e EPIS), férias (aviso de férias: termo de férias devidaments
assinado e respectivo comprovante de pagamento) ou rescistes (copia da CTPS com a correta anotacdo da
rescisdo de contrato; termo de rescisdo devidamente assinado e comprovante de pagamento; exame
demissional) do pericdo referenmle ao més de realizagdo do servigo (Se houver) com seus respectivos
documentos;

DOCUMENTO DO FISCAL FOLHAS

{ ) RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DE FISCALIZAGAO - Modelo DETRAN

Encaminho & Coordenadoria Financeira, os documentos (formais, confraluais e legais) acima listados,
recebidos, conferidos, e alestados, como requisilo necessario parao pagamento. Ciente das atribuiges e
responsabilidades do fiscal de contrato conforme a Portana n® 3200201 7/DETRAM/MT, dou fé do presente.

Data:

Assinatura/Carimbo do Fiscal de Contrato

AMEXC NI

CHECK LIST PARA USO DAS EMPRESAS CONTRATADAS - TERCEIRIZAGAQ
CONTRATO N2 23000000

MES/XXXX

Cienle da responsabilidade de= manlar as condigies de habilitagdo e condicbes conlraluais, como a regularidade fiscal, trabathista e
previdenciana, bem como o dever de comprovar recolhimento de impostos, laxas & encargos, pagamento de salarios, e vale-transporle e vale
alimentagdo. Venho por meio desle encaminhar a lista de documentos como reguisite necessario para apresentagdo mensal junto aos
processos de pagamentos prolocolados no DETRAN/MT.

FUNDAMENTAGAC LEGAL

Portaria n® 320/2017/DETRANMT & Portaria n® 198/2014;

Manual de Fiscalizagdo de Contratos do Tribunal de Contas do Estado - TCE/MT (2016);
Lei n? 4302/1964 & Lei n° 8666/1993;

Manual Técnico de Mormas & Procedimentos do Sistema de Aquisicdes (SEGES);
Decrelo n® 7217/2008, e decreto n® B199/2006;

Guia de Fiscalizagdo de Contratos DETRANMT 2017

DOCUMENTOS CONTRATUAIS E LEGAIS

i ) NOTAFISCAL ORIGINAL

{ ) ARRECADACAC DO 1SSOM - Nos casos de servicos prestados em municipios diferentes de Cuiabd e Varzea Grande referente a
compeléncia imediatamente antenor ao més de referéncia da Mota Fiscal;
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() PROVA DE REGULARIDADE DOS TRIBUTOS FEDERAIS E DIVIDA ATIVA DA UNIAC ABRANGENDO INCLUSIVE AS
CONTRIBUIGOES SOCIAIS (INSS);

i ) PROVA DE REGULARIDADE PERANTE A JUSTICA DO TRABALHO,

i ) PROVA DE REGULARIDADE JUNTO AD FUNDO DE GARANTIA POR TEMPO DE SERVICO - FGTS;

i ) PROVA DE REGULARIDADE JUNTO A FAZENDA ESTADUAL - SEFAZ;

{ ) PROVA DE REGULARIDADE JUNTO A DIVIDA ATIVA DO ESTADO - PGE - Quando exigido em contrato;
i ) PROVA DE REGULARIDADE JUNTO A FAZENDA MUNICIPAL;

REGULARIDADE TRABALHISTA/PREVIDENCIARIA (més anterior a referéncia)

(| RELACAQ ATUALIZADA DOS FUNCIONARIOS QUE EXECUTAM O SERVICO - Deverd conter, no minimo: nome completo, fungdo, data
de admissdo, local de lotacéo & horério de trabalho.

{ ) FOLHA DE PAGAMENTO ANALITICA - relagao de todos os recebimentos e descontos dos funcionarios;

i ) RECIBOS DE PAGAMENTOS - Holerite assinado ou comprovante de transagio bancaria efetivada;

{ ) FOLHA DE CONTROLE DE ASSIDUIDADE - controle de frequéncia individual assinada pela funciondric e pelo fiscal/gestor do
DETRAMMT. Ma ocorréncia de auséncias/férias, anexar folha de substituto devidamente assinada (funcionario e fiscal'gestor DETRAMNMT)

i ) COMPROVANTE DE ENTREGA DO VALE TRANSPORTES;
{ ) COMPROVANTE DE ENTREGA DO VALE ALIMENTAGAO;
{ ) COMPROVANTE DE ENTREGA DO PREMIO POR ASSIDUIDADE - quando exigido em convengao coletiva/planilha de custos;

() COMPRCOVANTE DE RECOLHIMENTO DE SEGURO DE VIDA - guando exigide pela Convengdo Coletiva e for integrante da planilha de
cuslos.

i ) COMPROVANTE DE ENTREGA DE UNIFORMES E EPIS - conforme previsdo contralual;

{ ) OUTROS COMPROVANTES DE ENTREGA/BEMEFICIOS CONSTANTES NA CONVENGAQ COLETIVA/PLANILHA DE CUSTO;

{ | RELACAO DOS TRABALHADORES CONSTANTES MO ARQUIVO SEFIP/ GFIP - Guia de Recolhimento do FGTS e de Informactes 4
Previdéncia Social lendo por tomador DETRAN/MT

(1 GUIA E COMPRCVANTE DO RECOLHIMENTO DO INSS; Devera constar o comprovante de declaragio das contribuigdes a recolher a
Previdéncia Social e Outras entidades

i ) GUIA E COMPROVANTE DO RECOLHIMENTO DO FGTS;

() PROTOCOLO DE ENVIO DE ARQUINGS - COMECTIVIDADE SOCIAL; Devera estar em conformidade com o ndmero de arguivo
constante no comprovante de declaracdo das contribuicies a recolher & Previdéncia Social e Qutras entidades

{ ) INFORMES/COMPROVANTES SOBRE MOVIMENTAGAQ DE PESSOAL - Contratagdes (ficha de registro; CTPS: cépia autenticada em
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cartdrio ou cdpia simples acompanhada da original devidamenle assinada; exame médico; comprovanies de enfrega de Uniformes e EPIS),
férias (aviso de férias; termo de férias devidamente assinado e respeclivo comprovante de pagamenta) ou rescisdes (copia da CTPS com a
comela anotacdo da rescisdo de confrato: termo de rescisdo devidamente assinado & comprovante de pagamento: exame demissional) do
periodo referente ao més de realizagao do servigo (Se houver) com seus respectivos documentos;

Alenciosamente,

Assinatura/Carimbo do fiscal de contratos

ANEXO I
CONFORMIDADE PARA LIQUIDAGAD E PAGAMENTO
CONTRATO XEX KKK

MES/HXKX

FUNDAMENTAGAO LEGAL

Portaria n® 248/2016 e Portaria n® 198/2014;

Guia de Fiscalizagio de Contratos DETRANMT 2017;

QUANTO A ANALISE DA CONFORMIDADE DOCUMENTAL

Em relagao a montagem do processo, observar se: SIM - NAD NA

2 Processo esta devidamente prolocolado

O Processo esla devidamente paginado

Consta no processo checklist de acompanhamento do fiscal do contrato?

Em relagao a documentacdo com as clausulas que regem a relacio dos servicos efou compras: SIM - NAD MNA

Constam no processo capia do Contralo

Constam no processo Termos adilivos vigentes

Constam no processo publicagdo no Didrio Oficial

Consta no Processo “Ordem de Fornecimente” ou “Ordem de Servigo™ numerada, datada, assinada
com o comprovanle de recebimento pelo Fornecedar? (salvo nos casos de Conlralo de Servigo
continuada)

Com relagao ao empenho: S NAD NA

Consta no processo o Pedido de Empenho - PED, e este esta devidamente assinado

PED n®:

Consta no processo o Empenho - EMP, e esle esta devidamente assinado

EMP n2:
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2 Empenho tem saldo para liguidacéo da despesa?

Tipa de Empenho:

) Global { ) Estimativo { ) Ordinario

Cluanto a nota fiscal: S NAD NA

A nota fiscal esta de acordo com o empenho & com o objeto contratado?

A Nota Fiscal & original, es13 vigente, estd sem rasuras e devidamente atestado pelois) fiscal(s)?

(confirmar a validade e autenticacio MF-g no site da SEFAZ)

Més de referéncia;

Nota FiscallFatura n° Pagina "2°" INss IRAF 1ssaN ¥4
Rz Liguido
Cluanto as certiddes de regularidade fiscal vigentes: SIM - NAD NA
Certiddo negativa de débito da PGFN - Decreto Lei N® 147/67, Art. 62
CRF - FGTS - C.F., Art. 195, § 3%, Lei Federal 8.038/30 Arl. 27 & Dec. 8.199/08;
CND DA FAZENDA ESTADUAL - Decreto Estadual 8.199/06;
CERTIDAO NMEGATIVA DE DEBTIO DA PGE - Decreto 8.199/06, Art. 12;
CERTIDAO MEGATIVA DE DEBITO DO MUNICIPIO - Decreto Estadual 7.217/06;
Certiddo negaliva de débito trabalhista
Cluanta a comprovacao de entrega dos servigos/bens: SIM - NAD NA
Relatdrios dos servigos executados, folha de frequéncia, cerlificados, folos, exemplares de
publicagtes e elc.
Mota de Recebimento de Material (para material de consumo & bem permanente) ou Relatdno
Analitico de Entrada (para bem permanente)
Parecer assinado pela Comissdo de Recebimento (guando o wvalor contratual for maior a RE
20.000,00)
Termo de Recebimento
[ ) PROVISORIO [ ) DEFINITIVO
QUANTO AQ PAGAMENTO DOS IMPOSTOS
SIM NAD N/
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Consta no Processo o Documento de arrecadacio do 1ISSQONT (Mos casos de servigo prestade em outre municipio diferente de
Cuiaba e Varzea Grande).

Comprovante de recolhimento da INSS relativo ao més anterior ao servico prestado?

Comprovante de recolhiments do FGTS relative ao més anlerior ao servigo prestado?

QUANTO OBRA OU SERVICOS DE ENGENHARIA:

Relativos ans Servicos de Engenharia; S MAD MN/A

Anotacio de Responsabilidade Técnica - ART emilido pelo CREA

Documento de inscricdo da obra ou servico de engenharia no CEl (Engenharia)

Planilha de “Medigao” das etapas da execugdo da obra ou do servigo de engenharia?

Certidao de baixa da CEI? (guando for pagamento da dltima medigo de obras ou servico de engenharia)

Termo de entrega da Obra emilida pela empresa contratada e Termos de Recebimento da obra ou servico de engenharia,
guando for a dltima medicio.

Apos andlise dos documentos, o processo n® X000 esla

(X APTO i) INAPTO

Azsinatura/Carimbo do responsavel

AMEXO IV
RELATORIC DE ACOMPANHAMENTO DE FISCALIZACAD
CONTRATO XXM KKK

MES/ XXX

FUNDAMENTAGAO LEGAL

Portaria n® 248/2016 e Portaria n® 198/2014;

Guia de Fiscalizagio de Contratos DETRANMT 2017;

Com vislas a tormar mais eficaz a alividade de fiscalizagio dos contralos sugerimos um check list a ser seguido pelo fiscal do contralo no
acompanhamento da execugdo dos conlralos de Terceirizagao.

QUANTO A ANALISE DA DOCUMENTAGAD TRABALHISTA
Com relagio aos prestadores de servigos observar se: SIM NAO N/A

Toedos os prestadores de servigo constam da relacio mensal;
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O guantitativo de terceirizados & igual ao informado na proposia da contratada;

Houve lerceirizados em férias no més em analise;

Houve afastamentos por motivo de doenca:

Houve terceirizadas em licenga-malemidade;

Houve lerceirizados em licenca-patemidade;

Houve admissao de pessoal no més em analise;

Houve demissdo de pessoal no més em andlise

Az fungdes exercidas pelos lerceirizados correspondem ao contide na proposta da contratada;

Az impropriedades apontadas em relatdrios anteriores foram sanadas

Em relacdo a folha de pagamento observar sa: SIM MAD MN/A

A folha de pagamento contém a identificacio da contratada;

) tomador € o drgdo confratante;

A competéncia corresponde ao més objeto de analise;

Todos os lerceirizados listados na relacio mensal de prestadores de servigo conslam da folha de pagamento;

O saldrio & igual ou superior ao indicado na proposta da contratada;

O saldrio estd alualizado de acordo com a Convengao Coletiva de Trabalho da categoria;

(O salario & pago em parcela Gnica ou se ha adiantamento de parle do salario e dessa forma o mesmo & pago em duas parcelas;

() salario foi pago lempestivamente (alé o 5° dia 0til subsequente ao trabalhado);

Os comprovantes de pagamento foram apreseniados (confracheques ou recibos de depdsitos nas contas bancarias dos
terceirizados);

Houve pagamento de horas exlras

Az horas extras pagas eslao previstas no conlralo e na proposta da contratada;

O desconto da contribuicdo para custeio do vale-fransporie es13 de acordo com a legislacio vigente;
O walor retido, a titulo de cantribuicio previdenciana, esta correto!

2 13° salario foi pago lempestivamente;
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Az impropriedades apontadas nos relatdrios anteriores foram sanadas.

Com relagdo as (érias, verificar se: SIM NAD N/A

Os terceirizados em gozo de férias no periodo constaram da relagie mensal de prestadores de servico;

O aviso de férias foi apresentado pela contratada;

O racibo de pagamento do salario correspondente ao periodo de férias foi apresentadao:

0 pagamento foi efeluado até 2 dias antes do inicio do periodo de férias;

O saldrio pago cormesponde aos dias efetivamente usufruidos:

(O adicional (1/3 constitucional) foi devidamente pago

0 abono pecuniario (“venda™ de 10 dias) foi pago juntamenle com o salario de férias

Az impropriedades apontadas nos relatdrios anteriores foram sanadas

Cluanto a admissdo de pessoal, verificar se: S MAD M/A

Os lerceirizados admilidos no periodo conslaram da relagio mensal de presladores de senvigo

Foi apresentada copia das CTPS ou contrato de trabalho dos lerceirizados admitidos no periodo

Estao corretamente anotados nas CTPS o salario, a fungdo e a data de inicio do contrato

Os exames médicos admissionais foram apresentados

Az impropriedades apontadas nos relatdrios anteriores foram sanadas

Cluanto a demissdo de pessoal, verificar se: SIM NAD N/A

Os terceirizados demitidos no periodo conslam da relagdo mensal de prestadores de senvigo

Foi encaminhada copia das CTPS com correta anotacio da rescisdo do confrato de trabalho

Os exames médicos demissionais, quando exigiveis, foram apresentados;

Foi apresentada a notificagio de aviso prévio emilida pelo terceirizade (quando a demissao & pedida pelo empregado)

Foi apresentada nolificacio de aviso prévio “rabalhado™ pelo empregador (demissdes sem justo molivo ou por justa causa)

Houve pedide de desligamento por iniciativa do lerceirizado, sem aviso prévio

Foi apresentada nolificagio de aviso prévio indenizado pelo empregador (demissdes sem justo motivo)

A Guia de Recolhimento Rescisdrio do FGTS - GRRF - ol apresentada, quando exigivel;

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestdo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT Cddigo de Autenticidade: 72b76e01



2 Termo de Rescisdoe do Contrato de Trabalho (TRCT) foi apresantada

O TRCT foi homologado pelo Sindicato, quando exigivel

O TRCT esta devidamente assinado pelo empregado e pelo empregador;

O comprovante de pagamento das verbas rescisorias fol apresentado;

Foi encaminhado o extrato individual de depdsito na conta vinculada do FGTS

Az impropriedades apontadas nos relatdrios anteriores foram sanadas.

Mos casos em gue no contralo ha previsao de fornecimento de auxilis-alimentagao, pelo contralado aocs funciondrios, verificar
S8

SIM NAD N/A

Tedos os lerceirizados receberam auxilie-alimentagio;

O valor do beneficio esta correto (conforme a proposta da confralada e a Convengao Coletiva);

s lerceinzados em gozo de férias ou afastados por outro molivo receberam proporcionalmente;

Az impropriedades apontadas nos relatdrios anteriores foram sanadas.

Cluanto a concessao do vale-transporte, verificar se: S MAD MN/A
Todos os lerceirizados receberam vale-transporte

0 pagamento do beneficio ocorreu antecipadamente

A Convencao Coletiva de trabalho isenta a contribuicio dos empregados

Oz terceirizados em gozo de (érias ou afastados por outra motivo receberam proporcionalmente

Az impropriedades apontadas nos relaldrios anleriores foram sanadas

Mos casos em gue no contralo ha previsdo de contralagao de segura de vida, pelo contralado aos funcionarios, verificar se: SIM NAD N/
Foi apresentada a apolice;

A apolice cobre lodos os terceirizados;

Ha apolice de seguro individual;

Az impropriedades apontadas nos relatdrios anteriores foram sanadas.

Mos casos em gue no conlralo ha previsio de contralagio de assisténcia meédica ou odontolégica (plano de salde), pelo
contralado para atender os funcionanos, verificar se:

SIM NAD N/A

Foi apresentada listagem dos lerceirizados cobertos pela assisténcia médica ou odontolégica;
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Ha comprovante de repasse do valor de custeio & operadora do plano de salde ou adontoldgico:

Az impropriedades apontadas nos relaldrios anleriores foram sanadas

QUANTO A ANALISE DA DOCUMENTAGAO TRABALHISTA/PREVIDENCIARIA

Helativo & GFIP - Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Service e Informagdes 4 Previdéncia Social,
varificar se:

SIM NAD N/A

A GFIP indica a contralada como prestadora dos servigos;

A competéncia @ a do més em analise;

Todos os lerceirizados relacionados na GFIP constam da relagio de prestadores de servigo;

Todos os lerceirizados consignados na folha de pagamento estio relacionados na GFIP;

O saldrio de contribuigao corresponde 4 remuneragao indicada na folha de pagamento;

Oz valores indicados na folha de pagamento, a tilulo de INSS., correspondem aos da GFIP:

0 codigo MRA ¢ idéntico ao cddigo do Protocolo de Envio de Arquivos-Coneclividade Social;

A GFIP referente an 132 salario (competéncia 13) foi apresentada;

Az impropriedades apontadas nos relatdrios anteriores foram sanadas.

Relativo & Guia da Previdéncia Social - GPS, verificar se: S MAD N/A

A GPS foi emitida para a contratada (o nome & o CNPJ da contratada estao correlos);

A competéncia @ a do més em analise;

A GPS foi paga;

A GPS referente ao 13° salario (compeléncia 13) foi apresentada;

As impropriedades apontadas nos relatdrios anteriores foram sanadas.

Relativo a Guia de recolhimento do FGTS - GRF. verificar se: S MAD M/A

A GRF foi emilida para a contratada (o nome & o CNPJ da conlratada estao correlos);

A competéncia & a do més em analise;

A GRF foi paga;

Az impropriedades apontadas nos relatdrios anleriores foram sanadas.
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QUANTO A PRESTAGAO DOS SERVICOS

Relativos ans Servicos de Limpeza: SIM NAD N/A
Os funcionarios da contratada estdo prestando servigos devidamente uniformizados.

Os funcionarios da contratada estio prestando servigos devidamente identificados com crachas

A limpeza esta sendo realizada a conlento e nos locais determinados,

Os funcionarnios estdo ulilizando adequadamente os malteriais de limpeza.

Ocorreu resisténcia ou tentativa de dificultar a fiscalizagio por parle da conlralada.

s empregados alocados pela contratada estao utilizando os Equipamentos de Protegao Individual.

A Contralada apresentou planilha contendo todos os materiais, equipamenlos & acessoros gue serdo utilizades na execugdo
contratual, contendo seus quantitativos e marca, bem como previsdo de seu lempo de duragéo e reposicao;

Helativos a Servigos de Vigilancia: SIM NAD N/A

A contratada comprovou a formagdo 1écnica especilica dos vigilanles, mediante apresentacSo do Cerificado do Curso de
Formagao de Vigilantes, expedido por Instiluicao devidaments habilitada e reconhecida

A contratada comprovou a parlicipagio dos vigilanles em curso de reciclagem, estabelecida legalmente;
O vigilante cometeu falha disciplinar no desempenho de suas fungdas.
A contratada apresentou a relagdo de armas gue serdo utilizadas no cumprimento do contrato;

A contratada apresentou copias xerograficas autenticadas dos respectivos “Registro de Armas” e “Porle de Armas”, que serao
utilizados no cumprimento do contrato;

A contralada  disponibiliza um supervisor lécnico para realizar, penodicamente, em conjunle com a contratanle, o
acompanhamento técnico das atividades, visando & qualidade da prestagio dos semvigos;

E efetuada, periodicamente, a programagac dos servigos a serem exsculados pela contralada;
RELATO FIMAL DO FISCAL DE CONTRATO

Diante do acompanhamento da execucdo contratual por meio da fiscalizagdo, atesto o fiel
cumpriments das condigdes contratuais previstas.

O FISCAL PODERA DESCREVER TODA E QUAISQUER INFORMAGOES QUE JULGAR IMPORTANTE QUANTO A FISCALIZAGAOQ DO
CONTRATO OCORRIDAS DURANTE O MES.

Assinatura/Carimbo do Fiscal de Contralo

ANEXO W
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TERMO DE CONFERENCIA PROCESSUAL - SERVIGOS DE TERCEIROS PJ

PROCESSO XK
FUNDAMENTAGAC LEGAL

Decreto 2320 de 22 de Dezembro de 2003;

Manual Técnico de Normas e Procedimentos de Gestao de Documentos (SEGES);

CONFERENCIA PROCESSUAL SIM NAD

Os documentos contdbeis (NOB/NEX/NOE) foram todos regularmente assinados pelos responsaveis (Ordenador de despesas, e
Chefe do Micleo de Finangas)?

05 documentos contabeis (MOB/MEX) correspondem as respectivas LIQMMOE?
DESPACHO X
A Geréncia de Conlratos

Para autuar e aplicar as sangies previstas na Lel. (Mos casos de pagamentos sem a devida regularidade fiscal conforme artigo 98 § 2° do
decreto 840 de 2017, quando houver manifesto do Financeiro - Observar os despachos inseridos no processa).

A UNISECI - Unidade Setorial de Contrale Interno
Para verificagio da conformidade dos procedimentos. (Observar os despachos inseridos no processo).
A CORREGEDORIA - Unidade Setarial de Correigan

Para aluar na prevengao e repressao de desvio de conduta de servidor ou fornecedor. (Nos casoes em gue houver manifesto da Presidéncia
ou autro - (Observar os despachos insendos no processo).

A Coordenadoria de Contabilidads

Para ARQUIVAMENTO. Mos casos em que o processo esleja devidamente assinado, & ndo haja ocorréncias ou demais providéncias a
sarem lomadas.
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