Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

PORTARIA N¢ 148, DE 24 DE NOVEMBRO DE 2017.

Dispde sobre a emissao e obrigatoriedade do uso do cracha de identificagdo dos servidores publicos e estagiarios da
Secretaria de Estado de Justica e Direitos Humanos de Mato Grosso - SEJUDH.

O SECRETARIO DE ESTADO DE JUSTICA E DIREITOS HUMANOS, no uso das atribuicdes que lhe confere o art.71¢, Il,
da Constituicao Estadual, e

Considerando a necessidade de execugao eficiente dos trabalhos de segurancga interna da Secretaria de Estado de Justica
e Direitos Humanos de Mato Grosso - SEJUDH-MT, a fim de garantir a integridade dos servidores, estagiarios e patrimonio
nas dependéncias dos prédios pertencentes a este érgao;

Considerando que a identificagao visual, por meio de crachas, permitird a distingdo dos servidores do quadro da SEJUDH-
MT das demais pessoas que tramitam nas dependéncias do 6rgao, monitorando o transito de pessoas de forma simples e
sem constrangimentos;

Considerando a necessidade de normatizagao do procedimento de controle de acesso, circulagdo e permanéncia de
pessoas nas dependéncias da SEJUDH-MT;

Resolve:

Art. 12 O acesso as dependéncias dos edificios da Secretaria de Estado de Justica e Direitos Humanos de Mato Grosso -
SEJUDH-MT, dar-se-a mediante identificagcdo nas recepgdes dos departamentos, observadas as determinagdes contidas
nesta Portaria.

Art. 22 Fica instituido o cracha de identificacdo dos servidores publicos e estagiarios, como documento de uso ostensivo e
obrigatério para o ingresso, circulagdo e permanéncia nas dependéncias dos edificios da SEJUDH-MT.

Paragrafo Unico. Os visitantes deverdo se apresentar a recepgao e se identificar para ter franqueado o acesso as
dependéncias da SEJUDH-MT, bem como os prestadores de servigo de qualquer natureza e os terceirizados que, além
disso, deverao portar os crachas de identificacao fornecidos pelas empresas que os contratam. Para tal, receberdo o cracha
de “VISITANTE”, contendo numeracgao de registro, para controle do setor de recepgao.

Art. 3% A Superintendéncia Administrativa da SEJUDH-MT é responséavel pela emissao, distribuigdo, controle e recebimento
dos crachas de identificacéo, fornecendo-os inicialmente sem énus aos servidores e estagiarios.

§ 12 Os servidores e estagiarios tém direito ao recebimento gratuito de apenas 01 (um) cracha de identificagdo, devendo o
custo dos demais ser arcado pelo solicitante, conforme Termo de Responsabilidade, constante no Anexo | e de acordo com
o valor a ser fixado pela Superintendéncia Administrativa.

§ 2° Os crachas de identificagdo dos servidores sao personalizados, contendo foto do servidor, seu nome, cargo e setor que
ocupa, além de dados pessoais como registro geral e matricula funcional (verso), nos moldes estabelecidos no Anexo |l
desta Portaria.

§ 3° O cracha de identificacdo dos estagiarios contera com o nome, denominagdo “ESTAGIARIO” e nimero do registro
geral.

Art. 4° Os usudrios dos crachas sao responsaveis por sua manutengao e uso regular, configurando-se objeto de uso
pessoal e intransferivel, sendo expressamente proibido emprestar ou ceder, a qualquer titulo, seu cracha a terceiros ou dele
fazer uso indevido.

§ 12 O cracha devera ser utilizado dentro da reparticdo publica durante o exercicio regular das atividades funcionais,
devendo também ser utilizado em ambientes externos, desde que o servidor ou estagiario esteja no desempenho de suas
funcoes.

§ 22 O usuario do cracha de identificagdo devera utiliza-lo de forma que fique sempre totalmente visivel, competindo a
chefia imediata zelar pela observancia do uso do cracha dos servidores e estagiarios de seu respectivo setor.

§ 32 Considera-se uso indevido do cracha qualquer tipo de utilizagdo que nado tenha a finalidade de identificar o servidor
para o desempenho legal de suas atividades, ou que visem a obtengao de vantagem indevida para si ou para outrem, caso
em que sera objeto de apuracio para aplicagcao das penalidades cabiveis.

§ 4° Caso ocorra dano que inutilize o cracha, o usuario devera comunicar imediatamente a Superintendéncia Administrativa
e solicitar novo cracha, devendo arcar com os custos da confecgdo nos termos dispostos no § 1° do artigo anterior.

§ 5% Em caso de perda, furto, roubo ou extravio do cracha, o usuario devera registrar imediatamente Boletim de Ocorréncia
Policial para, em seguida, solicitar 2a via do cracha junto a Superintendéncia Administrativa, que providenciara a confecgao
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de novo cracha, devendo o usudrio solicitante arcar com os custos da confecgao nos termos dispostos no § 1° do artigo
anterior.

Art. 52 O cracha de identificacdo devera ser devolvido a Superintendéncia Administrativa nos casos de exoneracao,
demissao, retorno ao 6rgao de origem, cessao, aposentadoria, disponibilidade do servidor ou desligamento do estagiario.

Art.60 Cabera a Superintendéncia Administrativa dirimir eventuais dividas decorrentes da aplicagao desta Portaria.

Art. 79 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, concedendo- se o prazo de 30 (trinta) dias para a sua
adequagéo.

Cuiabé/MT, 24 de novembro de 2017.
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