Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

PORTARIA N¢ 32, DE 01 DE NOVEMBRO DE 2017.

Institui a Comissédo para realizagdo de Inventario de bens Méveis e Imével Fisico Financeiro e Inventario do Almoxarifado,
avaliacdo inicial e regularizacdo das informagdes dos bens patrimoniais e Almoxarifado da Secretaria de Estado de
Agricultura Familiar e Assuntos Fundiarios.

O SECRETARIO DE ESTADO DE AGRICULTURA FAMILIAR E ASSUNTOS FUNDIARIOS do Estado de Mato Grosso, no
uso das atribuicoes que Ihe confere o Art. 71, |, Il E IV da Constituicao Estadual e, CONSIDERANDO o disposto na Lei
Federal n® 4.320/64 que dispde sobre o levantamento fisico e financeiro das Unidades Administrativas; CONSIDERANDO o
Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestao dos bens patrimoniais méveis, iméveis e
almoxarifado do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso.

CONSIDERANDO a necessidade de realizagao de inventario fisico-financeiro da Secretaria de Estado de Agricultura
Familiar e Assuntos Fundiarios, e; CONSIDERANDO a necessidade de regularizar as informagdes patrimoniais e
Almoxarifado da Secretaria de Estado de Agricultura Familiar e Assuntos Fundiarios no Sistema Integrado de Gestao
Patrimonial e FIPLAN;

RESOLVE:

Art. 12 Instituir comissao para realizagao do Inventario Fisico Financeiro e Almoxarifado, avaliagdo inicial e regularizagao
das informagdes patrimoniais da Secretaria de Estado de Agricultura Familiar e Assuntos Fundiarios.

Art. 2° A referida Comissao sera composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do primeiro.
I. Marcos Roberto dos Santos - Presidente;

[I. Carlos Gongalves Serapiao - Membro;

[ll. Francisca Gabriela Moreira Lustosa - Membro;

IV. Daniel Carvais da Silva Pimentel- Membro;

V. Benedito Rosemil da Silva - Membro

Art. 32 O Inventério Anual tem por objetivo detectar todas as anomalias constantes no patriménio, Aimoxarifado e fornecer
subsidios para:

| - verificagdo da exatidao dos registros de controle patrimonial, mediante a realizagédo de levantamentos fisicos;

Il - realizagdo de ajuste entre os registros do Sistema Integrado de Gestao Patrimonial - SIGPAT e o Sistema Integrado de
Planejamento, Contabilidade e Finangas - FIPLAN;

[l - avaliagdo e controle gerencial dos bens permanentes e bens de consumo;

IV- encaminhamento de informacdes aos Orgdos de Controle;

V - confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais méveis, Iméveis e Almoxarifado.

Art. 4° - Compete a Comissao de Inventario da Secretaria de Estado de Agricultura Familiar e Assuntos Fundiarios:

| - Elaborar calendario de inventario anual, definindo o cronograma para sua execugao e divulgar as unidades
administrativas;

Il - Coordenar os trabalhos de realizagao do levantamento fisico dos bens patrimoniais, no 6rgao;
[l - Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais e almoxarifado;

IV - Atualizar as informagdes sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestao Patrimonial -
SIGPAT,;

V - Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informacdes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas,
incorporagdes, modificagdes de numeros de RP, dentre outros;

VI - Solicitar aos responsaveis pelos setoriais de patriménio, documentos comprobatérios de transferéncias ou baixas de
bens;

VIl - Elaborar Termo de Responsabilidade atualizado e encaminha-los as unidades para assinatura do responsavel ou seu
substituto legal;
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VIII - Realizar em conjunto com o Setor de Patriménio a avaliagéo inicial dos bens méveis e almoxarifado;

IX - Elaborar inventario final e encaminhar ao Setor de Patriménio do 6rgdo e a Secretaria Adjunta de Patriménio e
Servigos.

Art. 52 Quando convocados os membros da comissao ficarao a disposi¢éo para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos
nesta portaria.

Art. 6° Durante a realizagdo do inventario fica vedada toda e qualquer movimentagao fisica dos bens localizados nas
unidades abrangidas pelos procedimentos de levantamento, exceto mediante autorizagao especifica da Comissao de
Inventario.

Art. 7° Toda documentagéo relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de
Patrim6nio e a disposigao dos Orgaos de Controle.

Art. 82 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-se as disposicées em contrario.
Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Cuiab4, 01 de novembro de 2017.

SUELME EVANGELISTA FERNANDES

SECRETARIO DE ESTADO DE AGRICULTURA FAMILIAR E ASSUNTOS FUNDIARIOS
(ORIGINAL ASSINADO)
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