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PORTARIA CASA MILITAR N2 22/2017

Institui grupo de trabalho para atualizagao, elaboragio, aprovagio e disponibilizagao dos Manuais Técnicosde Processos e Procedimentos da
Casa Militar - CM.

O SECRETARIO-CHEFE DA CASA MILITAR, no uso de suas alribuigdes legais. nos lermos do incise 1 do artigo 71 da Conslituigao Estadual;

CONSIDERAMDO o Decreto n® 762, de 09 de dezembro de 2016, que instilui os Manuais Técnicos de Processos e Procedimentos do Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso;

RESOLVE:

Arl. 1% Fica instiluida, no dmbite da Casa Militar, o grupo de trabalhoda Casa Militar, drgdoe da nivel de diregio superior da administragao direta
gue compde a Governadaoria e lem como missdo assistir o Governador & Vice Governador do Estado, no exercicio de suas atribuicoes
constitucionais no trato dos assuntos de natureza militar e de seguranca, para proceder ao Projeto de Elaboracio do Manual Técnico de
Processos e Procedimentos da Casa Militar, em atendimento ao disposto no paragrafo 42 do Decreto 762, de 09 de dezembro de 2016.

Art. 22 O grupo de trabalho da Casa Militar sera integrado pelos seguintes servidores:

|. Maj. Douglas PelissariCatanante

Il. Maj. HadassahSuzannahBesermra de Souza

IIl. Maj. Zivimar da Cosla Silva

[V, Maj. Romario Moreira dos Santos

V. Cap. Renato Mariano Silva Soares

VI. | Ten. Daniel Dias de Brito

VIl Sub-Ten. Eliane de Arruda Carvalha

Wil Agape Grace Coura de Fara

Art. 3% A coordenacao desse grupo compete ao servidor constante no inciso “VII™ do arligo 22, com atribuictes de:

a) reguisitar documentos e informagdes necessanias para a execucao dos trabalhos;

b)  orientar o grupo de trabalho quanto a metedologia de geslao por processos;

¢l garantir as atualizagdes, publicagdes e /fou disponibilizacdes nos prazos, segundo exigéncias legais;

d) elaborar ou atualizar a parte documental do Manual Técnico de Processos e Procedimentos das respectlivas areas finalisticas.
e) providenciar os recursos fisicos, didélicos e audiovisuais necessarios para a realizagio das agfes e das reunides de trabalho;
fi  cuidar da guarda da memoria dos trabalhos realizados:;

gl  promover as validages pelos integrantes dos grupos de trabalho junto a representatividades de servidores das Areas Finalisticas:
h)  encaminhar material desenvolvidopara validagio do padrao a Secretaria de Estado de Gestao;

ii  promover a publicagdo do manual por meio de portaria;

ii promover a disponibilizacio do manual em meio virtual.

Art. 4% Os servidores indicados nos incisos “VII™ e “VIII" do arligo 2° s80 0s analistas de processos, com atribuigdes de:

a) parlicipar das capacilagdes e workshops do EGProcess;

b) realizar as entrevistas com o gestor & execulor do processo;

¢ mapear 0s processos (AS 15);

d) participar das reunides com a eguipe EG-Process, guando necessario;
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e) validar o mapeamento de processos com o Geslor do Processo.

Arl. 5° As alividades do grupo de trabalho da Casa Militar citadas acima deverdo ser concluidas conforme prazos e elapas definidos no artigo 8°
do Decreto n® 762 de 09 de dezembro de 2016.

Paragrafo Onico A versao final dos manuais deverd ser encaminhada para a Secretaria de Estado de Gesto, para andlise e emisséo de
parecer, o qual sera parle integrante da conclusao dos trabalhos.

Arl. 6% Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacio.

Art. 7% Revoga-se a PORTARIA CASA MILITAR N2 17/2017, publicada no Digrio Oficial em 12 de setembro de 2017,
Publique-se,

Cumpra-se.

Cuiaba/MT, 29 de selembro de 2017.

Wankley Correa Rodrigues - Ten Cel PM

Secretario-Chefe da Casa Militar erm Subslituigao Legal
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