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PORTARIA N2 17/CASA MILITAR/ 207

Institui grupo de trabalho para atualizagao, elaboragdo, aprovagao e disponibilizacio dos Manuais Técnicos de Processos e Procedimentos da
Casa Militar - CM.

O SECRETARIO-CHEFE DA CASA MILITAR, no uso de suas alribuigdes legais. nos lermos do incise 1 do artigo 71 da Conslituigao Estadual;

CONSIDERAMDO o Decreto n® 762, de 09 de dezembro de 2016, que instilui os Manuais Técnicos de Processos e Procedimentos do Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso;

RESOLVE:

Art. 1% Fica instiuide, no Ambite da Casa Militar, o grupe de trabalho da Casa Militar, drgao do nivel de direcdo superior da administragae direta
gue compde a Governadaoria e lem como missdo assistir o Governador & Vice Governador do Estado, no exercicio de suas atribuicoes
constitucionais no trato dos assuntos de natureza militar e de seguranca, para proceder ao Projeto de Elaboracio do Manual Técnico de
Processos e Procedimentos da Casa Militar, em atendimento ao disposto no paragrafo 42 do Decreto 762, de 09 de dezembro de 2016.

Art. 22 O grupo de trabalho da Casa Militar sera integrado pelos seguintes servidores:

|. Maj. Douglas Pelissar Catanante

II. Maj. Hadassah Suzannah Beserra de Souza

IIl. Maj. Zivimar da Cosla Silva

[V, Maj. Romario Moreira dos Santos

V. Cap. Renato Mariano Silva Soares

VI. 12 Ten Daniel Dias de Brito

Wil figape Grace Coura de Faria

Art. 3° A coordenacio desse grupo competle ao servidor constante no inciso “VII™ do artigo 22, com atribuigdes de:

a) requisitar documentos e informagdies necessarias para a execucio dos frabalhos:

b}  orientar o grupo de trabalho guanto a meledologia de gestdo por processos;

¢l garantir as atualizagdes, publicacdes e fou disponibilizac@es nos prazos, sequndo exinéncias legais:

d)  elaborar ou gtualizar a parte documental do Manual Técnico de Processos e Procedimentos das respeclivas areas finalisticas.
e) providenciar os recursos fisicos, didaticos e audiovisuais necessarios para a realizacdo das agies e das reunides de trabalho;
fi  cuidar da guarda da memdria dos trabalhos realizados;

g) promover as validagdes pelos integrantes dos grupos de trabalho junto a representalividades de servidores das Aireas Finalisticas;
h)  encaminhar material desenvelvidopara validagao do padrao a Secretaria de Estado de Gestao;

i) promover a publicagio do manual por melo de porlaria;

i promover a disponibilizacio do manual em meio virtual.

Paragrafo Unico: O coordenador do grupo de trabalho também desenvolvera as atribuicies dos analistas de processos.

Art. 4% Os senvidores indicados nos incisos * a “¥I" do arligo 2° s8o os analislas de processos, com atribuigdes de:

a) parlicipar das capacilagdes e workshops do EGProcess;

b) realizar as entrevistas com o gestor & execulor do processo;

¢ mapear 0s processos (AS 15);

d) participar das reunides com a eguipe EG-Process, guando necessario;
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e) validar o mapeamento de processos com o Geslor do Processo.

Arl. 5° As alividades do grupo de trabalho da Casa Militar citadas acima deverdo ser concluidas conforme prazos e elapas definidos no artigo 8°
do Decreto n® 762 de 09 de dezembro de 2016.

Paragrafo Onico: A versdo final dos manuais deverd ser encaminhada para a Secretaria de Estado de Gestao, para andlise & emisséo de
parecer, o qual sera parle integrante da conclusao dos trabalhos.

Arl. 6% Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacio.
Art. 7% Revoga-se a PORTARIA CASA MILITAR N2 12/2016.
PUBLICA-SE,

REGISTRA-SE,

CUMPRA - SE.

Cuiaba/MT, 11 de selembro de 2017.
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