Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

PORTARIA N 110/2017/SEDEC

Institui Comissio para realizacio de Inventario Fisico e Financeiro, avaliagdo inicial e regularizagio das informagtes dos bens patrimoniais
mowveis da Secrelaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico - SEDEC.

O SECRETARIO ADJUNTO DE ADMINISTRACAD SISTEMICA, no uso das atribuicées que Ihe confere a Portaria 105/2017/SEDECIGAE e,
CONSIDERAMDO o disposto na Lei Federal n® 4320084 que dispde sobre o levantamento fisico e financeiro das Unidades Administrativas;

COMSIDERANDO o Decrato Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, que normaliza a gestio dos bens patrimoniais moveis do Poder Executivo
do Estado de Mato Grosso.

COMNSIDERANDO a Instrugdo Normativa n® 03/2015 gue orienta os Orgdos e Enlidades sobre os procedimentos a serem adolados na
redlizagao do Inventario Anual e regularzagao dos bens moveis pertencentes ao Poder Executivo do Estado de Mato Grosso.

COMSIDERAMDO a necessidade de realizagdo de inventario fisico e financeiro de bens maveis da Secretaria de Estado de Desenvolvimento
Econémico - SEDEC e;

COMSIDERANDO a necessidade de regularizar as informacdes patrimoniais da Secretaria de Estado de Desenvelvimento Econdémico - SEDEC,
no Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial - SIGPAT e no Sistema Integrado de Plansjamento, Contabilidade & Finangas do Estado de Mato
Grosso - FIPLAN;

RESOLVE:

Art. 12 Instituir comiss@o para realizagdo do Inventario Fisico e Financeiro, avaliagdo inicial e regularizacio das informacdes dos bens
patrimoniais moveis da Secrelaria de Eslado de Desenvolvimento Econdmico - SEDEC.

Art. 22 A referida Comissao sera composla pelos servidores abaixo descrilos, sob a presidéncia do primeiro.
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Art. 3° O Inventario Anual tem por objetivo detectar lodas as anomalias constantes no patriménio e fornecer subsidios para:
| - verificacio da exaliddo dos registros de conftrole patrimonial, mediante a realizacio de levantamentos fisicos;

Il - realizagio de ajuste enfre os registros do Sistema Integrado de Gestao Patrimonial - SIGPAT & o Sistema Inltegrado de Planejamenta,
Contabilidade e Financas do Estado de Mato Grosso - FIPLAN;

Il - avaliagéo e contrale gerencial dos bens permanentes;

[V- encaminhamento de informacies aos Orgaos de Controle;

W - confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais moveis.

Art. 4% - Compele & Comissao de Inventario da Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econémico - SEDEC:

| - Elaborar calendério de inventario anual, definindo o cronograma para sua execucio e divulgar as unidades administrativas:
II - Coordenar os trabalhoes de realizacdo do levantamento fisico dos bens patrimoniais moveis, no drgéo;

Il - Realizar o levantamento fisico dos bens palrimoniais maveis;

[V - Atualizar as informagdes sobre 0s bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestdo Patrimaonial - SIGPAT;

W - Analisar as divergéneias encontradas e regularizar as informacdes, realizando, se  necessario, transferéncias. baixas, incorporacgies,
modificacdes de nimeros de RP, denfre outros;

V| - Solicitar aos responsaveis pelos setoriais de patrimanio, documentos comprobatdrios de transferéncias ou baixas de bens;

VIl - Elaborar Termo de Responsabilidade atualizado e encaminhd-los as unidades para assinatura do respansavel ou seu substituto legal;
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Wil - Realizar em conjunto com o Setor de Patriménio a avaliagio inicial dos bens patrimoniais moveis:
|¥ - Elaborar inventario final @ encaminhar ao Setor de Patriménio do drgdo e a Secrelaria Adjunta de Palrimonio e Servigos.

Arl. 5° Compete aos ocupantes de cargos de direcdo e chefia, indicar os membros para compor as subcomissdes ou na impassibilidade de
forma-las, designar servidor de sua confianca para realizar o levantamento fizsico dos bens moveis da unidade, assim como ratificar e
encaminhar & Planilha de Levantamente Fisico dos bens patrimoniais méveis da unidade & comisso inventariante de Orgdoe ou Entidade, no
prazo definido, bem como qualguer documentacio adicional relativa ao levantamento da unidade sob a sua diregao.

Arl. 6 Compete &s subcomissdes ou servidores designados para realizacéo do levantamento fisico dos bens patrimoniais moveis nas unidades:
| - Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a qualquer espaco fisico para eletuar o levantamento dos bens;

[l - Requisitar os recursos necessarios para a realizagio do levantamento;

Il - Realizar “in loco” o levantamento dos bens patrimoniais maveis da unidade, com apoio e orientacdo da Comissio de Inventario;

[V - Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, gquando necessario, auxilio, informagées e documentos para  identificacdo e
guaniificacéo dos bens;

W - Verilicar a integridade e a fixacdo do registro  palrimonial de cada bem e em caso de avara ou descolamento da plagueta do modelo
atualmente adotado, identifica-los com numeragio provisoria para posterior regularizacio;

VI - ldentificar na Planilha de Levantamento Fisico o estado de conservacdo dos bens moveis levantados, descrevendo suas caracteristicas e
informando os suscetiveis de desfazimento para ciéncia do Setor de Patrimonio;

Wil - Assinar as Planilhas de Levantamenlo Fisico de Bens Palrimoniais Maveis, juntamente com o responsavel pela unidade.
VIl - Elaborar Relatario Final de Levantamento da unidade, apresentando-o ao responsavel para validacao;
Art. 72 Quando convocados os membros da comissao ficardo a disposicio para o desenvolvimenio dos trabalhos instiluides nesta portaria.

Art. 8% Durante a realizagdo do inventario fica vedada toda e gqualquer movimentacio fisica dos bens patrimoniais maveis locglizados nas
unidades abrangidas pelos procedimentos de levantamento, exceto mediante autorizagdo especifica da Comissio de Inventario.

Art. 92 Toda documentacio relativa ao inventario fisico e financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de Patriménio e a disposigio
dos Orgaos de Controle.

Art. 10 O Inventario Anual devera ser concluido e encaminhado de forma preliminar ao seu Setor Contabil até o dia 15 de dezembro do exercicio
corrente e a versao final, contendo todas as informagées, até 07 de janeiro do exercicio seguinte.

Art. 11 Esla portaria entra em vigor na dala de sua publicagao, revogando-se as disposigies em conirario.
Registrada, Publicada, CUMPRA-SE.

Cuiaba-MT, 01 de Setembro de 2017.

MELSOMN CORREA VIANA

Secretario Adjunto de Administragao Sistémica

SEDEC
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