IO MA.T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Suprrinks in da Imprensa (ficial

do Istado de blabs Grosso

PORTARIA N2 017/2017/GAB/'SEGES

Designa servidores para compor a equipe da Secrelana de Eslado de Gesldo responsavel por licitagio na modalidade Pregao Presencial e
Eletrdnico, define alribuicies e da oulras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE GESTAOQ, no uso de suas alribuiges e considerando as disposicies do Decreto Estadual n? 840, de 10 de
margo de 2017, em seus arligos 21-25, bem como no artigo 3%, inciso IV da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002 e legislagan
pertinente,

RESOLVE:
Arl. 1% Para os efeitos desta Porlaria s8o adoladas as seguintes definicies:

| - Registro de precos especifico & aquele cujo lermo de referéncia ou projeto basico & elaborado por drgdo ou entidade da Administragio
Publica Estadual, nos termos da legislacdo, para a licitagdo de produlos e servicos comuns, visando atender convénios ou politica de governo,
cabendo a utilizacdo por outros drgdos/entidades somente quando autorizado pela autoridade consignataria do Termo de Referéncia/Projeto
Basico;

Il - Registro de Pregos exclusivo € aguele cujo Termo de Referdncia’Projelo Basico é elaborado por orgo ou entidade, nos termos da
legislacio, para licitagio de bens e servigos ndo comuns e somente utilizévels pelo demandante; e

[l - Registro de Precos comum € aguele que visa alender a demanda de todos os drgdos/entidades da Adminisiracio Estadual, cujo quantitativo
disponivel estd vinculado 3 pesquisa de demanda ou histdrico de aquisicies anteriores, cabendo 4 Secretaria de Estado de Gestio a
elaboracio do Termo de ReferénciaProjeto Basico.

Art. 2® Designar servidores para compor a equipe programatica da Secretaria de Estado de Gestao, responsavel pela licitagio na modalidade
Prendo Presencial e Eletrénico. para registro de pregos e definir suas funcoes e atribuigGes:

| - Autondade Competente da Secrelana de Eslado de Geslao para fins de autorizaco de aberlura de processo licilatorio para registro de
pregos:

Ruy Carlos Castrillon da Fonseca - Secretario Adjunto de Administracao;

Il - Pregoeiros Oficiais:

a) Alessandra Xavier da Costa;

b) Cilbene de Arruda Velo;

¢l Delma Morais de Brito:

d)  Erick Petronius Lima Ribeiro;

e) Lauberto Ferreira da Conceigao;

fi  Murilo Munes de Oliveira;

g)  Marcilene Bealriz Antunes:

h)  Melson Augusto da Silva; e

ii  Plinio Pellenz Janior.

Il - Equipe de apoia:

a) Cinnara Frison;

by  Jair Marcio Witczak

¢l Luciano Borges da Silva;

d)  Luciano Henrigue de Araujoe

&) Reila Rosa Medeiros Gomes.
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[\ - Suporte Juridico

a) Helda Ferreira;

by Jacgueline Cavalher Pinheiro:

¢} Livia Lorena Mendes de Oliveira; e

d)  Marcia Cruz Maoreira.

Y - Suporte Técnico

a) Bruna Danielly David do Prado

b} Danner Kennedy Magalhdes de Malos; e

¢l Thays Karla Maciel Costa.

Art. 3° O Secretario Adjunto de Administragdo tem como alribuigao:

| - decidir os recursos nas licitactes para registro precos de bens e servicos comuns;

[l - encaminhar os recursos para a autoridade competents guando a licitagdo para registro de precos for de cardler especifico ou exclusivo;
Il - promover/determinar o encaminhamento dos procedimentos licitatdrios, visando & homologagdo pela aulondade competente.

IV - as competéncias conslantes na Porlaria 09/2016/SEGES de 26 de fevereiro de 2016, publicada no Diano Oficial do Estado em 26 de
fevereiro de 2016,

Art. 4° 530 alribuictes do Pregoeire Oficial, a partir da designagio pela Coordenadoria de Licilagdes Governamentais:
| - responder aos pedidos de esclarecimento e &s impugnagdes formuladas sobre os edilais e documentos anexos de licilagdes gue conduzirem;

II - conduzir a sessdo de licitagdo e manter a sua ordem, podendo suspender e inferromper & sessao e, no caso do Pregao Presencial,
determinar a relirada de pessoas que se portarem de moda inadequado e solicitar apoio policial;

Il - receber dos licitantes os documentos previslos e exigidos no edital & na legislagao aplicavel;

[V - decidir sobre o credenciamento dos representantes das licitanles, a aceitabilidade das propostas formuladas e habilitagio:

V - conduzir o oferecimento de lances e negociar com os licilantes com o objetive de obter a proposta mais vantajosa para a Administracao;
VI - realizar diligéncias para verificar ou confirmar informactes oblidas na condugio do cerlame e que sejam necessarias 4 sua conclusio,

VIl - respander aos recursos interpostos na sessdo de licitacio, podendo se retratar ou manter a sua decisdo, submetendo o caso & autoridads
superior competente para homologar, revogar ou anular o cerflame;

VIl - adjudicar o objelo licitado ao licitante vencedor, se for o caso, publicar o resultado da licitagdo e outros avisos gue se fizerem necessarios;

[¥ - solicitar & autoridade superior ou ass orgaos de confrole interno e exlerno a apuragao de alos ilicitos gue verificar na condugao da licitagao
oU gue tiver conhecimento;

¥ - integrar equipe de apoio guando designado;
XI - prestar as informacoes que Ihe forem solicitadas pela autoridade superior, drgos de controle intermo & externo e pelo Poder Judiciario.

& 1% O Pregoeiro poderd requisitar, quando necessario, a manifestacio de profissionais compelentes para a andlise de aspeclos lécnicos do
objeto licitado, inclusive sobre planilhas de composicao de custos.

& 2¢ E vedado ao servidor designado como Pregoeire, no mesmo procedimento licitaldrio em gue atuar nessa fungdo, praticar atos da fase
interna do certame ou outros que sejam de compeléncia de outros agentes pdblicos, tais como a elaboracdo de termo de referéncia e plano de
trabalho, elaboracio de edital, emissdo de relalério ou parecer técnico @ manifestagdo juridica, em respeilo ao principio da segregacis de
funcoes.

& 3% O Pregosiro & isento de responsabilidade civil, penal & administrativa por atos dos guais ndo participou, em especial pela elaboragéo de
edital, termo de referéncia, plano de trabalho, parecer técnico & manifestacdo juridica.

£ 4° Constaladas irregularidades no edital da licitacio e outros documentos produzidos na fase interna do certame, que possam prejudicar a sua
conducdo ou acarrelem a nulidade e ilegalidade, o Pregoeiro deverd suspender a licilagao, com a devida juslificativa, e informar & autoridade
compelente.

Art. 5% Sao alribuicées da equipe de apoio:
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| - eumprir as determinacies do Pregoeiro, assessarando-o nas atividades do Pregéo;

Il - acompanhar a instrugéo processual, devendo providenciar documentos perlinentes, conforme o caso;

Il - disponibilizar meios tecnoldgicos, estruturais & materiais para realizacéo de pregio;

[V- lavrar & ala da sessio de pregao e demais procedimentos, inclusive subscrigao dos presentes;

W - levar ao conhecimento do Pregoeiro qualguer alo ou informagdes que possam alterar os procedimentos licitaldrios;

VI - levar, por escrilo, ao conhecimento do Superintendente de Aguisigies Governamentals, apds comunicar ag Pregoeiro, ato ou siluacao
caracterizada como iregular, e;

VIl - acompanhar, quando solicitado pelola) Superintendente de Aguisicies Governamentais ou pelola) Coordenadoria) de Licitacies
Governamentais, a execucio de audiéncias de pregio, buscando arenlar sobre os procedimentos administrativos pertinentes 3 licitago em
andamento, cabendo-lhes manifestacio na propria sessdo, guando da apuracdo de irregularidade, emitindo relatario em prazo maximo de 24
[vinle & quatro) horas.

Art. B° 530 alribuictes da equipe de suporle juridico:

| - preslar assessoria juridica ao Pregoeiro em alividades, inclusive nas sessdes de licitagies, inerentes aos procedimentos licitatdrios, em
conjunlo com a eguipe de apoio, &;

Il - acompanhar, quando solicitado pelola) Pregoeirela), a execucdo de audiéncias de preg8o, no que lange aos seus aspectlos juridicos,
orientando sobre a correta aplicagdo da legislacio e procedimenios administrativos, cabendo-lhes manifestac&o na propria sessdo, quando da
apuracdo de irregularidade. emitindo manifestacio juridica em prazo razodvel.

Arl. 7° Sao alribuicées da equipe 1&cnica;

| - prestar assessoria 1&cnica ao Pregoeiro em atividades, inclusive nas sessdes de licitacdes, inerentes aos procedimentos licitatdrios, em
conjunlo com a eguipe de apoio, &,

Il - acompanhar, quandoe solicitado pelola) Pregoeiroia), a execucdo de audiéncias de pregdo, no que tange aos seus aspectos lécnicos,
orientando sobre a correta aplicacio das disposicies do Terno de Referencia e Mapa Comparative de Pregos, cabendo-lhes manifestacéo,
quando da apuracio de irregularidade, emitindo manifestacio juridica em prazo razodvel.

Arl. 8% Os pregoeiros serdo designados em regime de rodizio, por ordem alfabética, para realizarem as Sessoes de Pregoes Eletrdnicos ou
Presenciais e demais atribuicdes em conformidade com o Art. 4° desta Portaria, salvo em casos fortuitos, devidamente justificados.

Art. 9% A substituicio do pregoeiro esla condicionada a informacio anexa aos aulos do processo licitatdnio.

Paragrafo 12 - Em caso de impedimento do pregoeiro indicado, serd ele substituido por outro pregeeiro dentre os demais designados no inciso
Il, art. 2¢ desta Portaria.

Paragraflo 2° - Em caso de impadimento de servidor indicado para integrar a equipe de apoio, o pregoeiro convocara substituto, dentre os
demais designados na forma do inciso [, art. 2° desta Portaria.

Art. 102 Fica autorizada a aluacéo dos pregoeiros elencados no inciso || do artigo 22 desta, em processos licitatanos de outros orgdos/entidades
do Poder Executivo Estadual. resguardada as exigéncias legais perfinentes.

Art. 112 Fica vedada a manifestagao oficial de agentes plblicos em processo licitalono em que nao tenham participado diretamente, salvo
guando provoecados pelo orgao/entidade detentor do procedimento ou pelo Secretério de Estado de Gestao.

Art. 12¢ Fica a Coordenadoria de Licitagdes Governamentais responsavel por gerir todos os alos processuais relativos & publicidade da licitagao,
instrucdo processual, juntada de documentos inerentes ao evento, devendo disponibilizar o processo para analise do pregoeiro, decisdo da
autoridade competente e demais providéncias.

Art. 13% Em cada processo gerado gue ramitar, a Comissao devera fazer constar 01 (uma) copia desta Portaria.

Art. 142 Fica revogada a Portaria n® 007/2016/GAB/SEGES. de 14 de dezembro de 2016, publicada no Diario Mficial do Estado em 16/12/2016.
Publique-se, registre-se, cumpra-se.

Cuiaba-MT, 28 de agosto de 2017.

RUY CARLOS C. DA FONSECA

Secretario Adjunto de Administragao/'SEGES

JULIO CEZAR MODESTO DOS SANTOS
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