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PORTARIA N2 517

Constilui comissio para atuar no processo de lnventario fisico e financeiro de bens moveis permanentes, avaliagio inicial e regularizagdo das
informagdes dos bens patrimoniais da Secretaria de Estado de Meio Ambiente - SEMAMT, e estabelece outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE no uso de suas atribuicSes legais gue Ihe confere o arl. 71, incise IV, da Consliluigao
Estadual e do arl. 32, da Lei Complementar n® 566, de 20 de maio de 2015, que dispie sobre a organizacio administrativa do Poder Execuliva
Estadual:

Considerando as compeléncias atribuidas ao Assessor Chefe | na Portaria n.2 387/2016;

Considerando o disposto nos artigos 94, 95, 96 e 100 da Lei n® 4.320/64, que dispde sobre o levantamento fisico-financeiro de cada unidade
adminislrativa;

Considerando o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, que normaliza a gestéo dos bens patrimoniais do Poder Executivo do Estado
de Malo Grosso;

Considerando a Instrucio Momaliva n® 03/2015 que onenta os drgaos e entidades sobre os procedimentos a serem adolados na realizagio do
inventario anual e regularizagdo dos bens moveis perlencentes ao Poder Executive do Estado de Mato Grosso;

Considerando a necessidade de realizagéo do inventario fisico e financeiro de bens moveis permanentes da SEMA'MT no presente ano de
2017, a fim de regularizar as informacies patrimoniais desta Secretaria no dmbito do Sistema Inlegrado de Gestdo Patrimonial - SIGPAT e
Sistema Integrado de Plangjamento, Conlabilidade e Financas - FIPLAN:

Considerando gue a elaboragdo de um inventario compreende a discriminacio organizada e analitica de todos os bens permanentes e dos
valores de um patriménio em um determinado perioda.

RESOLVE:

Art. 12 Constiluir comissao formada pelos servidores abaixo elencados para, sob a presidéncia do primeiro, atluar na implementacao do
processo de levantamento fisico e financeiro de bens mdveis permanentes da Secretaria de Estado de Meio Ambiente - SEMA/MT para o atual
exercicio financeiro:

| -Jucineide Jasus de Paula;

Il -Alessandra Cristina Lima Silva;

Il -Dayane de Moraes Viana;

IV - Eliane Anténia Madafl Diniz ;

Y - Eliséngela Mascimento Mogueira;

VI - Isabela de Almeida Barbosa;

VIl - Jocileide |sabel Pereira Leite Ramos:

Wl - Jone Henrigue de Moraes:;

I¥ - Jorge Deloca de Barros;

X - Josimar de Brito Ferreira;

Xl - Luiz Henrique do Mascimenlo Barbosa;

Xl - Maria Anténia Correa;

Kl - Marialva Freitas Ferreira Souza;

XV - Odilson Jodo de Arruda;

¥V - Pedro Aurélio da Silva;

XV - Raphael Epgidio Matos Moraes Sousa;
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KV - Simone da Silva Ribeiro;

KV - Vilson Alves Almeida Junior;

XI¥ - Winston Roger Sabino Dutra.

Art. 22 O Inventario anual objetiva detectar loedas as anomalias constantes no patriménio e formecer subsidios para:
| - Werificacdo da exatidao dos registros de controle patrimaonial, mediante realizagao dos levantamentos fisicos:
[l - Realizagdo de ajustes entre os registros do SIGPAT e FIPLAN:

Il - Avaliacdo e controle gerencial dos bens permanantes;

[V - Encaminhamento das informagdes aos drgdos de controle;

W - Confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens maveis.

Art. 32 A comissdo devera adolar os seguintes procedimentos:

| - Coordenar os trabalhos de realizacio do levaniamento fisico dos bens patrimoniais no drgdo;

Il - Atualizar as informagdes sobre os bens encontrados nas unidades, no SIGPAT,

Il - Analisar divergéncias encontradas e regularizar as informagdes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas, incorporagoes,
modificacies de ndmeros de RP, dentre outros;

[V - Elaborar Termo de Responsabilidade e/ou Termo de Transferéncia Interna atualizado & encaminha-lo s unidades para assinatura do
responsavel ou seu substituto legal:

V' - Elaborar inventario final & encaminhar ao setor de patrimdnio do argio:

VI - Entregar o relatdrio de bens patrimoniais da unidade ao respeclive geslor para andlise e avaliagao das informagdes confirmacio e alesto
das informacdes;

VIl - Exigir do gestor documentos comprobatarios de transferéncias ou baixa de bens para oulras unidades ou para a Geréncia de Patrimdnio
Mobiliario, a fim dele se eximir da responsabilidade pela guarda;

VIl - Confrontar as informacdes levadas das unidades com registros constantes no relatorio de bens palrimoniais:

[X - Registrar o patriménio encontrado, inclusive os gue eslejam em desuso ou danificado, verificando a conformidade ou ndo conformidade
entre as informagdes constantes no relaldrio de bens patrimoniais e os bens encontrados na unidade;

X - Fixar, 52 necessario, idenlificagdo de registro patrimonial (RP) ou escrever em caneta de linta permanente, em lodos os bens que nio
possuem ou gue estejam na iminéncia de perder a identificagdo por descolamento da plaqueta;

Xl - Entregar & geréncia de patrimonio mobiliario o relaldrio conclusivo de bens palrimoniais e 0s documentos comprobatarios das pendéncias
gue parventura forem constalados.

Arl. 4° Compete s subcomissdes ou servidoras designados para realizacio do levantamento fisico dos bens moveis nas unidades:
| - Realizar “in loco™ o levantamento das bens patrimoniais da unidade, com apoio e orentacio da Comissao de Inventario;
Il - Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso e qualquer espaco fisico para efeluar o levantamento de bens;

Il - Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quando necessario, auxilio, informagdes e documentos para identificacio e quantificagao
dos bens;

IV - Verificar a integridade e a fitagdo do registro patrimonial de cada bem e em casoe de avaria ou descolamento da plagusta do modela
atualmente adotado, identifici-los com numeragio provisoria para posterior regularizagio;

W - Identificar na planilha de levantamenio fisico o estado de conservagdo dos bens levaniados, descrevendo suas caracteristicas e informando
o5 suscetiveis de desfazimento para cigéncia do setor de patriménio;

VI - Assinar as planilhas de levantamento fisico de bens méveis, juntamente com o responsavel pela unidade;
VIl - Elabarar relatdrio final de levantamento da unidade, apresentando-o ao responsavel para validacan:

VIl - Demais atribuigies que lhe forem conferidas pela comissdo de inventario, solidaramente ou subsidiariamente & propria comissio de
inventario.

Arl. 5% Compele aos ocupantes de cargos de direcio e chefia indicar os membros para compor as subcomissfes ou na impassibilidade de
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forma-las, designar servidor de sua confianca para realizar o levantamento fisico dos bens moveis da unidade, assim como, ratificar e
encaminhar a planilha de levantamento fisico dos bens da unidade & comissao inventanante do drgdo ou entidade, no prazo definido, bem como
qualguer documentagao adicional relativa ao levantamento da unidade sob sua direcio.

Art. 62 Nas unidades desconcentradas em gue nio houver direlor nomeado ou nos parques regionais em gue ndo houver gerente nomeado. os
servidores |olados na unidade, deverdo, se, indicados e requisitades, efetuar o levanmamento conforme art, 42, assinar o relatdric de bens
patrimoniais e encaminha-lo & geréncia de patrimdnio mobiliario. No caso dos parques regionais, mesmo ndo havendo servidor lotado na
unidade, a subcomissao podera ser formada pelos servidores indicados pelos ocupantes de cargos de diregio e chefia conforme art. 5°.

Art. 72 Quando convocados os membros da comissao ficardo a disposicao para o desenvolvimento dos trabalhos inslituidos nesta porlaria.

Art. &8 Durante a realizacdo do inventario fica vedada toda e qualguer movimentacio fisica dos bens localizados nas unidades abrangidas pelos
procedimentos de levantamenio, exceto mediante autorizacio especifica da Comissao de Inventario.

Arl. 9° Toda documentacio relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do selor de patriménio e & disposicao dos
orgdos de conlrale.

Art. 10° Sempre gue julgar necessario a comissio poderd requisitar ac gabinele da secrelaria adjunta de administragao sistémica - SAAS
recursos humanos para atuagdo em conjunto nos frabalhos que tratam esta portaria.

Art. 112 A comissao lerd acesso a loda documentagdo necessaria, bem como, recebera tolal suporte da unidade setonal de controle interno e
da coordenadoria de tecnologia da informacio para execugdo de seus trabalhos.

Art. 122 O inventario anual devera ser concluide e encaminhado de forma preliminar ao seu selor contabil alé o dia 15 de dezembro do exercicio
corrente e versdo final, contendo todas as informacdes alé 10 de jansiro do exercicio seguinte.

Arl. 132 Esta portaria enfra em vigor na dala de sua publicacio, revogando-se as disposicies em contrario.
Registre-se, publique-s2 & cumpra-se.

Cuiaba, 28 de junho de 2017.

Rodrigo Quintana Fernandes

Assessor Chefe |

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jilio Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

[ Codigo de autenticacdo: ff52101 ]

Consulle a autenlicidade do codigo acima em hllps Yiomat. mLgov.bilegislacao/diario_oficial/consullar
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