Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

INSTRUGAO NORMATIVA CONJUNTA SEPLAN/SEFAZ/CGE N¢ 001/2017, DE 09 DE MAIO DE 2017.

Estabelece diretrizes, normas e procedimentos para celebracao, execugao e prestacao de contas de Termo de Cooperagéo
para execugao de agdes em regime de mutua colaboragéo.

OS SECRETARIOS DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, DE FAZENDA E O CONTROLADOR GERAL DO ESTADOno
uso de suas atribuigdes legais;

RESOLVEM:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 Normatizar a celebragéo de Termo de Cooperagéo visando a execugéo compartilhada de Programa de Trabalho,
entre Orgaos e Entidades da Administragao Publica Estadual, Federal ou Municipal.

§ 12 Aplicam-se os termos desta Instrucdo Normativa as entidades filantrépicas da saude nos termos do § 12 do art. 199 da
Constituicao Federal;

§ 2° Nos casos de cooperacao entre os Orgaos e Entidades da Administracéo Publica Estadual com Organizacdes da
Sociedade Civil - OSCs devera ser celebrado Acordo de Cooperagao com fundamento na Lei Federal n® 13.019/2014,
Decreto 446/2016 e Instrugdo Normativa SEPLAN/SEFAZ/CGE n® 01/2016, ou outra que vier substitui-la.

Art. 2° Para fins do disposto nesta Instru¢do Normativa considera-se:

| - Termo de Cooperagao: instrumento legal que tem por objeto a execugao descentralizada, em regime de mutua
colaboragao, de programas, projetos e/ou atividades de interesse comum, que resulte no aprimoramento das agdes de
governo, sem que haja transferéncia de bens ou recursos financeiros;

Il - Cooperante (Demandante): Orgdos ou Entidades da Administragdo Publica Estadual, detentor da agéo governamental
e/ou atividade técnica a ser executada por outro participe;

Il - Cooperado (Executor): Orgaos ou Entidades da Administracdo Publica Federal, Estadual e dos Municipios, bem como
as entidades filantrépicas da saude nos termos do § 12 do art. 199 da Constituicdo Federal, que assumam a
responsabilidade pela execugéo do objeto do Cooperante (Demandante) em razéo de conveniéncia administrativa e/ou
decorrente do interesse publico;

IV - Interveniente: pessoa juridica de direito publico ou privado que participa da cooperagao para executar agdes de carater
eminentemente técnico, sendo vedada a delegagao das suas fungodes;

V - Recurso financeiro: é a disponibilidade de caixa destinada a execugado das despesas, até o limite das respectivas
dotagdes orgamentarias;

VI - Destaque: operagéo descentralizadora de crédito orgamentario e financeiro onde um 6rgao ou entidade da
Administragdo Publica Estadual autoriza que outro érgao ou entidade publica Estadual execute parte de seu orgamento;

VIl - Bens: sdo as coisas materiais ou imateriais que tém valor econémico e que podem servir de objeto a uma relagao
juridica;

VIII - Fiscal da cooperagao: agente publico responsavel pela fiscalizagdo do termo de cooperagao celebrado com
vinculagao a area técnica do objeto pactuado, designado por ato publicado em meio oficial de comunicagao, com
atribuigcdes de fiscalizagdo, acompanhamento, monitoramento e analise da prestacdo de contas da execugao do objeto
pactuado;

Art. 3° Fica estabelecido que a execugéo de atividades em regime de mutua colaboragéo entre Orgaos e Entidades da
Administragao Publica Estadual sera operacionalizada através da assinatura de Termo de Cooperagao.

§ 12 Na Cooperacédo com destaque de recursos orgamentarios e financeiros, o Cooperado (Executor), responsavel pela
execucgao da agao, encarregar-se-a dos procedimentos necessarios a realizagdo da despesa autorizada, inclusive pelos
pagamentos.

§ 2° Na Cooperagao sem destaque de recursos orcamentarios e financeiros, a execugao da agao sera de responsabilidade
do Cooperado (Executor), ficando a cargo do Cooperante (Demandante) a efetivagdo dos pagamentos aos fornecedores
dos produtos ou servigos contratados.

Art. 4° Fica estabelecido que a execucdo de atividades em regime de mutua colaboracéo entre Orgdos e Entidades da
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Administragao Publica Estadual e com as entidades filantropicas da salde nos termos do § 12 do art. 199 da Constituicao
Federal, somente podera ser formalizada sem transferéncia de bens ou recursos financeiros.

Paragrafo Gnico. Caso haja necessidade de transferéncia de bens ou recursos financeiros entre Orgaos e Entidades da
Administragdo Publica Estadual e os Municipios e Organizagbes da Sociedade, o instrumento a ser utilizado deve ser o
convénio ou as parcerias instituidas pela Lei Federal n®. 13.019/2014.

CAPITULO Il
DOS REQUISITOS PARA CELEBRACAO

Art. 52 Os Planos de Trabalho das Cooperagoes deverao ser elaborados no Sistema de Gerenciamento de Convénios -
SIGCon, devendo fazer parte integrante dos processos de cooperagao.

Art. 62 O Cooperado (Executor), na condicao de responsavel pela execugao do objeto, devera providenciar:
| - cépia do cartdo do CNPJ;

Il - cdpia do CPF do(s) Dirigente(s);

[l - copia de documento oficial com foto do(s) Dirigente(s);

IV - copia do ato de nomeagao ou posse do(s) Dirigente(s);

V - copia autenticada do Estatuto Social e da Ata de Eleicao da Diretoria, devidamente registrado em cartério, ou
Regimento Interno, se for o caso.

Art. 7° Na Cooperagdo com Municipios e com as entidades filantrépicas da saude preconizadas no § 12 do art. 199 da
Constituicao Federal devera ser verificada a situagao de regularidade dos mesmos junto ao Cadastro de Habilitagao do
Estado, devendo ser emitida e anexada ao processo a respectiva Certiddo de Habilitagao Plena do SIGCon.

Paragrafo tnico. N&o se exigira a comprovacao de regularidade fiscal - habilitagdo plena dos municipios, desde que o
objeto da Cooperacao esteja diretamente vinculado a agdes de educacgao, salde, assisténcia social e seguranca publica.

Art. 82 O Cooperante (Demandante), na condigao detentor da agdo governamental e/ou atividade técnica a ser executada
pelo Cooperado (Executor), devera providenciar:

| - elaboragéo do Plano de Trabalho composto dos anexos | a 'V,

Il - elaboragdo do Plano de Trabalho composto dos anexos | e I, no caso de Cooperagao para execugdo de atividades
eminentemente técnicas;

[l - projeto bésico e cronograma fisico-financeiro, no caso de obras.
Art. 92 Integrara o Plano de Trabalho:

| - a especificacdo completa e detalhada da agéo a ser executada, do bem ou servigo a ser adquirido ou produzido e, no
caso de obras, a especificacdo das instalagbes ou servigos;

Il - o projeto béasico, que devera conter os elementos necessarios e suficientes para caracterizar, de modo preciso, a obra, a
instalagdo ou o servigo objeto da cooperagao, sua viabilidade técnica, custos, fases ou etapas e prazos de execugao,
obedecendo ao disposto no inciso IX do art. 6° da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, conforme anexos | a V.

Paragrafo Unico. Se o objeto a ser executado exigir despesas acessoérias como didrias, passagens e outras decorrentes de
fiscalizagdo e acompanhamento, estas deverao estar especificadas no plano de trabalho, bem como definindo a quem
cabera o dispéndio.

CAPITULO lll

DA FORMALIZACAO

Art. 10. No Termo de Cooperagéao devera constar:

| - nimero do instrumento, gerado automaticamente e em ordem sequencial pelo SIGCon;

Il - ementa;

Il - preambulo com a identificacao das partes envolvidas, contendo:

a) denominagao das partes, nUmero de inscricdo no CNPJ/MF, endereco e ato de criagcdo, quando for o caso;

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO - Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT - Cédigo de Autenticidade: 987abff2



b) nome, cargo ou fungao, numero e érgao expedidor da carteira de identidade e niumero de inscrigdo no CPF/MF do
representante legal; e

C) sujeigao do instrumento a Lei n° 8.666/93, Lei 4.320/64 e as demais normas estaduais, quando se aplicarem.

Art. 11. Além das exigéncias de que trata o artigo anterior, 0 Termo de Cooperagéo contera também, expressa e
obrigatoriamente, clausulas estabelecendo:

| - 0 objeto e seus elementos caracteristicos com a descricdo objetiva, clara e precisa do que se pretendem realizar ou
obter, em consonancia com o Plano de Trabalho, que integraré o instrumento, independentemente de transcrigéo;

Il - a vigéncia do instrumento, que deve ser fixada de acordo com o prazo previsto para a execug¢do do objeto expresso no
Plano de Trabalho, podendo ser prorrogado por periodos iguais e sucessivos, desde que devidamente justificada e
solicitada antes do término da vigéncia;

[l - as obrigagbes de cada participe do Termo de Cooperagéo;

IV - a disposicao de quais despesas correra por conta do Cooperante (Demandante) e quais correrdao por conta do
Cooperado (Executor), quando houver;

V - a dotagao orgamentaria prevista e disponivel a conta da qual correrdo as despesas, quando houver;

VI - a indicagao de que os recursos, para atender as despesas em exercicios futuros, no caso de investimento, estao
consignados no Plano Plurianual ou em prévia lei que o autorize e fixe 0 montante das dotagdes, devendo constar dos
orgcamentos futuros, durante o prazo de sua execucgao, se necessario for;

VIl - a definicdo do participe responsavel pela realizagao da licitagao e formalizagao do contrato se for o caso;

VIII - a definicdo do responsavel pela fiscalizagao e acompanhamento do termo de cooperagao, nos termos do art. 29, inciso
VIII, desta Instrugdo Normativa Conjunta;

IX - a definicao do direito de propriedade dos bens méveis remanescentes na data da conclusao ou extingdo do
instrumento, que poderdo ser doados ao Cooperante (Demandante) /Cooperado (Executor) para continuidade da agao
pactuada e, que em razao deste, tenham sido adquiridos, produzidos, transformados ou construidos, respeitado o disposto
na legislacao pertinente, quando houver;

X - a faculdade aos participes para denuncia-lo ou rescindi-lo, a qualquer tempo, imputando-lhes as responsabilidades das
obrigagbes decorrentes do prazo em que tenham vigido e creditando-lhes, igualmente os beneficios adquiridos no mesmo
periodo;

Xl - a obrigatoriedade do Cooperado (Executor) em alimentar o Sistema de Gerenciamento de Convénios - SIGCon, no
endereco sigcon.seplan.mt.gov.br , com os dados relativos a execugdo da Cooperag¢édo, como metas, empenhos,
liquidagcbes, pagamentos efetuados, procedimentos licitatérios e demais informagdes necessarias ao devido andamento da
pactuagao;

XII - a obrigatoriedade do Cooperado (Executor) de gerar e enviar através do SIGCon, os relatérios de prestagdes de
contas da Cooperagéao celebrados, além do envio formal dos documentos fisicos para conferéncia.

Xl - a definigdo de qual participe sera responsavel pelas despesas acessérias dispostas no paragrafo unico do art. 99,
desta Instrugdo Normativa Conjunta.

CAPITULO IV
DA PUBLICIDADE

Art. 12. A eficacia da cooperagao e de seus aditivos fica condicionada a publicagao do respectivo extrato no Diario Oficial
do Estado, que sera providenciada pelo Cooperante (Demandante) no prazo de até 20 (vinte) dias, contados a partir da
data de sua assinatura, contendo os seguintes elementos:

| - espécie, nimero do instrumento, ano e nimero do processo;

Il - identificacdo dos participes;

Il - objeto;

IV - valor previsto, caso a Cooperagao envolva geracao de despesas;

V - indicacéo da classificagcdo orgamentaria funcional programatica e a fonte de recursos por onde correrdo as despesas,
quando previstas;

VI - data de assinatura do instrumento e prazo de vigéncia.
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Paragrafo unico. O instrumento somente tera validade apos a insergao no sistema SIGCon das datas de publicacao e de
assinatura.

CAPITULO V
DA ALTERACAO

Art. 13. O Plano de Trabalho e a vigéncia somente poderéo ser alterados mediante termo aditivo com a devida justificativa,
antes do término do periodo de vigéncia, sendo vedada a alteragao do objeto.

CAPITULO VI
DA EXECUGAO

Art. 14. O Termo de Cooperagao devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas pactuadas e a
legislacdo pertinente, respondendo quem der causa, pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial, nos termos
acordados no instrumento.

CAPIiTULO VII
DOS PAGAMENTOS

Art. 15. Quando se tratar de Cooperacao entre Orgaos e Entidades da Administragdo Publica Estadual, sem transferéncia
de recursos orgamentarios e/ou financeiros, os pagamentos das despesas geradas serao efetuados pelo Cooperante
(Demandante), de acordo com o previsto no cronograma de execugao, mediante apresentagéo da documentagao e
condigoes legais exigidas para a regular quitagao da obrigacao.

Art. 16. Na Cooperagcao entre Orgaos e Entidades da Administragdo Plblica Estadual com destaque orcamentario e
financeiro, os atos necessarios a execucao das despesas serao efetuados diretamente pelo Cooperado (Executor),
inclusive os pagamentos, de acordo com a legislagao pertinente.

CAPITULO VIII

DAS OBRIGACOES DO FISCAL

Art. 17. Sao obrigacoes do fiscal do Termo de Cooperagao:

| - acompanhar e fiscalizar a execugéo da cooperagao;

Il - emitir relatério técnico para o signatério do Termo de Cooperagao informando a existéncia de fatos que comprometam
ou possam comprometer as atividades ou metas da cooperagéao e de indicios de irregularidades, bem como as providéncias
adotadas ou que seréo adotadas para sanar os problemas detectados.

CAPITULO IX

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 18. A prestacao de contas é o procedimento executado pelo Cooperado (Executor) com a finalidade de comprovar ao
Cooperante (Demandante) e érgaos de controle a boa e regular execucdo do objeto pactuado, no prazo de até 30 dias apds

o término da vigéncia.

Art. 19. A prestacdo de contas referente a Cooperacao entre Orgaos e Entidades da Administragdo Publica Estadual com
Destaque ou de carater eminentemente técnica, serd composta:

| - pelo Relatério de Conclusao do Objeto (Anexo VI);

Il - pelo Relatério do Interveniente, se for o caso;

[l - Relagao dos Bens adquiridos, produzidos ou construidos, quando for o caso (Anexo VII);

IV - Termo de Recebimento Definitivo dos Servigos, Obras e Instalagdes objeto da cooperagao (Anexo VIII).

Art. 20. A prestacdo de contas referente a Cooperacao entre Orgaos e Entidades da Administragdo Publica Estadual sem
repasse de recursos sera composta dos seguintes documentos:

| - Relatério de Concluséo do Objeto (Anexo VI);
Il - Relagao dos Bens adquiridos, produzidos ou construidos, quando for o caso (Anexo VII);
[l - Termo de Recebimento Definitivo dos Servigos, Obras e Instalagdes objeto da cooperagao (Anexo VIII).

Art. 21. Ap6s o recebimento da prestacao de contas, o 6rgao Cooperante (Demandante) terd o prazo de 30 dias para
efetuar a andlise do processo e se manifestar sobre sua aprovagao ou nao.
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Art. 22. Verificada qualquer irregularidade na documentagéo apresentada ou na execugao do objeto, o Cooperante
(Demandante) devera notificar o Cooperado (Executor) para que providencie a regularizagdo no prazo de 30 dias.

Art. 23. A ndo apresentacao ou a nao regularizagdo da prestagao de contas apresentada constitui descumprimento de
deve[ legal e sera considerado fator impeditivo para celebra¢éo de nova cooperagédo, convénio, parceria e instrumentos
congéneres.

CAPITULO X

DA RESCISAO

Art. 24. Constitui motivo para rescisdo unilateral do Termo de Cooperagéo:

| - o inadimplemento de quaisquer das clausulas pactuadas;

Il - a execugdo de despesas em desacordo com o Plano de Trabalho;

[lI- 0 ndo cumprimento das obrigagdes assumidas, previamente estabelecidas.

CAPITULO XI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. Nos casos de realizagao de obras, além do previsto nesta instru¢gdo normativa, o Termo de Cooperagao devera
obedecer ao disposto no Decreto 3.100 de 15/05/2004, ou outro que vier substitui-lo.

Art. 26. Ficam aprovados os formularios que constituem os Anexos | a Vllidesta Instrucdo Normativa para formalizagao do
instrumento de cooperacgao e respectiva prestagao de contas, que estarao disponiveis no Sistema de Gerenciamento de
Convénios - SIGCon.

Art. 27. A inobservancia do disposto nesta Instrugdo Normativa Conjunta constitui omissao de dever funcional e sera punida
na forma prevista em lei.

Art. 28. Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data da sua publicagdo, revogando-se, em especial, alnstrucao
Normativa Conjunta SEPLAN/SEFAZ/AGE N° 001/2009, e demais disposicdes em contrario.

Cuiabd/MT, 09 de Maio de 2017.

(Original Assinado)

GUILHERME FREDERICO DE MOURA MULLER

Secretério de Estado de Planejamento

(Original Assinado)

GUSTAVO PINTO COELHO DE OLIVEIRA

Secretario de Estado da Fazenda

(Original Assinado)

CIRO RODOLPHO PINTO DE ARRUDA SIQUEIRA GONGCALVES
Secretéario-Controlador Geral do Estado
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