Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

*DECRETO N¢® 374 DE 20 DE JULHO DE 2023.
Aprova o Regimento Interno da Pericia Oficial e Identificagdo Técnica - POLITEC.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE MATO GROSSQ, no uso das atribuigdes que lhe confere o art. 66, incisos lll e V da
Constituicdo Estadual, tendo em vista o que consta no Processo n® POLITEC-PRO-2023/00329.

DECRETA:

Art. 12 Fica aprovado o anexo Regimento Interno da Pericia Oficial e Identificagao Técnica - POLITEC.
Art. 2° Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 32 Este decreto revoga o Decreto n? 1485, de 16 de setembro de 2022.

Palacio Paiaguas, em Cuiaba, 11 de agosto de 2023, 2022 da Independéncia e 135° da Republica.
MAURO MENDES

Governador do Estado

FABIO GARCIA

Secretario-Chefe da Casa Civil

BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS

Secretario de Estado de Planejamento e Gestao

Cel PM CESAR AUGUSTO DE CARMARGO ROVERI

Secretario de Estado de Seguranca Publica

RUBENS SADAO OKADA

Diretor Geral de Pericia Oficial e Identificagédo Técnica

REGIMENTO INTERNO DA PERICIA OFICIAL E IDENTIFICAGCAO TECNICA DO ESTADO DE MATO GROSSO
TITULO |

DA CARACTERIZAGAO E DAS COMPETENCIAS

CAPITULO |

DA CARACTERIZACAO

Art. 12 A Pericia Oficial e Identificagdo Técnica criada pela Lei Complementar n? 391, de 27 de abril de 2010, érgéao
desconcentrado da administragdo direta, vinculada a Secretaria de Estado de Seguranga Publica, tm como missao realizar
as pericias de natureza criminal nas areas de criminalistica, de medicina legal, de odontologia legal e os servigos de
identificagéo técnica civil e criminal, no &mbito do Estado de Mato Grosso.

CAPITULO II

DAS COMPETENCIAS

Art. 22 A Pericia Oficial e ldentificacdo Técnica do Estado de Mato Grosso compete:
| - realizar as pericias de criminalistica, de medicina legal e de odontologia legal;

Il - realizar os servigos de identificagao civil;

[l - realizar os servigos de identificagao criminal;

IV - realizar pericias auxiliares a proposicao de acgdes civis publicas, no ambito de atuacao da Pericia Oficial e Identificagao
Técnica;

V - realizar outras pericias ou servigos de que necessitar a Administragcao Publica Estadual, no &mbito de atuagao da
Pericia Oficial e Identificacdo Técnica;
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VI - participar, no &mbito de sua competéncia, das agdes estratégicas visando a seguranga publica e a garantia da
cidadania;

VIl - buscar a integragdo com os demais érgaos vinculados a Secretaria de Estado de Seguranga Publica;

VIII - organizar e manter, no ambito de sua atuagao, grupos de pesquisa cientifica, que visem a constante atualizagao e
aperfeicoamento de seus procedimentos.

Paragrafo Unico. Prestar servigos de pericia e identificagdo criminal, e fornecer informagdes, sempre que requisitadas por
autoridade competente em qualquer fase da persecugao penal.

TITULO Il

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA DA PERICIA OFICIAL E IDENTIFICAGAO TECNICA
CAPITULO |

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA

Art. 32 A estrutura organizacional basica e setorial da Pericia Oficial e Identificagdo Técnica - POLITEC, definida no Decreto
n? 056, de 18 de janeiro de 2023, é composta por:

| - NIVEL DE DECISAO COLEGIADA
1.Conselho de Politica Cientifica e Tecnolégica

Il - NIVEL DE DIRECAO SUPERIOR

1. Diretoria-Geral da POLITEC

1.1. Diretoria-Geral Adjunta da POLITEC

Il - NIVEL DE APOIO ESTRATEGICO E ESPECIALIZADO
1. Corregedoria-Geral da POLITEC

2. Ouvidoria da POLITEC

2.1 Central de Atendimento ao Cidadao

3. Coordenadoria de Garantia de Qualidade

4. Coordenadoria de Formagao Profissional

4.1. Geréncia de Suporte a Grupos e Projetos de Pesquisa
5. Nucleo de Acgdes Estratégicas

6. Unidade de Inteligéncia da POLITEC

7. Nucleo de Identificagdo Humana

8. Nucleo de Atuagao em Pericias Especiais

8.1 Grupo de Atuagédo em Pericias Especiais

9. Comiss&o de Etica

IV - NIVEL DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR
1. Gabinete de Diregao

2. Unidade de Assessoria

V - NiVEL DE EXECUGCAO PROGRAMATICA

1. Diretoria de Suporte Institucional

1.1. Coordenadoria de Informagdes Institucionais
1.2. Coordenadoria de Custédia de Evidéncias

1.2.1. Geréncia de Protocolo Geral da POLITEC
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1.3. Geréncia de Manutengéo e Certificagdo de Equipamentos

2. Diretoria Metropolitana de Criminalistica

2.1. Coordenadoria de Pericias Internas

2.1.1. Geréncia de Pericias de Balistica

2.1.2. Geréncia de Pericias de Documentoscopia

2.1.3. Geréncia de Pericias de Identificagcdo Veicular

2.1.4. Geréncia de Pericias de Computagao

2.1.5. Geréncia de Pericias em Vestigios de Impressoes de Pele
2.1.6. Geréncia de Pericias em Audio e Video

2.1.7. Nucleo de Pericias em Crimes Financeiros e Contra a Administragdo Publica
2.2. Coordenadoria de Pericias Externas

2.2.1. Geréncia de Pericias em Crimes de Transito

2.2.2. Geréncia de Pericias em Mortes Violentas

2.2.3. Geréncia de Pericias em Crimes Contra o Patriménio

2.2.4. Geréncia de Pericias de Meio Ambiente e Engenharia Legal
3. Diretoria Metropolitana de Medicina Legal

3.1. Geréncia de Atendimento e Processamento de Documentos
3.2. Coordenadoria de Pericias em Vivos

3.2.1. Geréncia de Pericias em Vitimas de Violéncia Sexual e de Género
3.2.2. Geréncia de Pericias em Psiquiatria Forense

3.3. Coordenadoria de Pericias em Mortos

3.3.1. Geréncia de Necropsia

3.3.2. Geréncia de Antropologia

3.3.3. Geréncia de Histopatologia

4. Diretoria Metropolitana de Laboratério Forense

4.1. Coordenadoria de Pericias em Biologia Molecular

4.2. Coordenadoria do Laboratério de Materiais

4.2.1. Geréncia de Pericias em Quimica Forense

4.2.2. Geréncia de Pericias em Toxicologia Forense

4.3. Coordenadoria de Normalizagao, Pesquisa e Desenvolvimento Experimental
5. Diretoria Metropolitana de Identificagcdo Técnica

5.1. Coordenadoria de Identificagdo Criminal

5.1.1. Geréncia de Plantao Integrado

5.1.2. Geréncia de Informagéo

5.1.3. Geréncia de Banco de Dados de Padrdes

5.2. Coordenadoria de Identificagé@o Civil

5.2.1. Geréncia de Processamento de Identificagao Civil
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5.2.2. Geréncia de Identificagao Civil

VI - NIVEL DE EXECUGAO PROGRAMATICA REGIONALIZADA
1. Diretoria de Interiorizagao da POLITEC

1.1. Coordenadoria Regional da POLITEC de Rondondpolis
1.1.1. Geréncia de Criminalistica de Rondondpolis

1.1.2. Geréncia de Medicina Legal de Rondonépolis

1.1.3. Geréncia de Identificagao de Rondonépolis

1.1.4. Geréncia Regional da POLITEC de Primavera do Leste
1.1.5. Geréncia Regional da POLITEC de Alto Araguaia

1.2. Coordenadoria Regional da POLITEC de Caceres

1.2.1. Geréncia de Criminalistica de Caceres

1.2.2. Geréncia de Medicina Legal de Céaceres

1.2.3. Geréncia de Identificacao de Caceres

1.2.4. Geréncia Regional da POLITEC de Pontes e Lacerda
1.3. Coordenadoria Regional da POLITEC de Barra do Gargas
1.3.1. Geréncia de Criminalistica de Barra do Gargas

1.3.2. Geréncia de Medicina Legal de Barra do Garcas

1.3.3. Geréncia de Identificacdo de Barra do Gargas

1.3.4. Geréncia Regional da POLITEC de Agua Boa

1.3.5. Geréncia Regional da POLITEC de Confresa

1.4. Coordenadoria Regional da POLITEC de Sinop

1.4.1. Geréncia de Criminalistica de Sinop

1.4.2. Geréncia de Medicina Legal de Sinop

1.4.3. Geréncia de ldentificagao de Sinop

1.4.4. Geréncia Regional da POLITEC de Alta Floresta

1.4.5. Geréncia Regional da POLITEC de Juara

1.4.6. Geréncia Regional da POLITEC de Guaranta do Norte
1.4.7. Geréncia Regional da POLITEC de Sorriso

1.4.8. Geréncia Regional da POLITEC de Nova Mutum

1.4.9. Geréncia Regional da POLITEC de Diamantino

1.5. Coordenadoria Regional da POLITEC de Tangara da Serra
1.5.1. Geréncia de Criminalistica de Tangara da Serra

1.5.2. Geréncia de Medicina Legal de Tangara da Serra

1.5.3. Geréncia de ldentificacao de Tangara da Serra

1.5.4. Geréncia Regional da POLITEC de Juina

TITULO NIl

DAS COMPETENCIAS
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CAPITULO |

DO NIVEL DE DECISAO COLEGIADA

Secao |

Do Conselho de Politica Cientifica e Tecnolégica

Art. 42 O Conselho de Politica Cientifica e Tecnoldgica da POLITEC tem como misséo orientar a diregdo geral em relagéo
as decisdes técnicas, tecnoldgicas e procedimentais, buscando assegurar padronizagao e constantes melhorias e
inovagoes tecnoldgicas do 6rgao, competindo-lhe:

| - opinar sobre propostas e projetos de inovagao total ou incremental de tecnologias utilizadas;

Il - opinar sobre propostas e projetos de inovagao total ou incremental de processos de trabalho, inclusive com a utilizagéo
de sistemas informatizados;

[l - opinar sobre indicadores desenvolvidos para acompanhamento e avaliagdo dos resultados obtidos pela Politica
Estadual de Pericia Oficial e Identificacdo Técnica;

IV - disciplinar a concessao de medalha de honra ao mérito pericial;

V - opinar sobre assuntos gerais de interesse institucional submetidos a sua apreciagao;

VI - opinar sobre areas tematicas para promogao de estudos e pesquisas objetivando o desenvolvimento da pericia forense;
VIl - sugerir politicas relativas a integracdo das a¢des com outros érgaos de Segurancga Publica e Justica Criminal;

VIII - homologar normas sobre assuntos de interesse da instituicao.

§1° O Conselho de Politica Cientifica e Tecnolégica da POLITEC é integrado pelo Diretor-Geral da POLITEC, Diretor-Geral
Adjunto, Diretor Metropolitano de Criminalistica, Diretor Metropolitano de Medicina Legal, Diretor Metropolitano de
Laboratério Forense, Diretor Metropolitano de Identificagcdo Técnica e Diretor de Interiorizagao.

§ 2° O Conselho de Politica Cientifica e Tecnol6gica da POLITEC sera presidido pelo Diretor Geral e, em sua falta, pelo
Diretor Geral Adjunto.

§ 32 Reunibes ordinarias serdo trimestrais, podendo o Diretor Geral convocar reunides extraordinarias.

§ 4° Instrugao normativa da Diretoria Geral de Pericia Oficial e ldentificagdo Técnica indicara o processo de relatoria em
sistema de segregagéo de competéncia e de manifestagao dos Conselheiros de Politica Cientifica e Tecnolégica.

§ 5° O Conselho expedira normas regulamentando os parametros para elaboragao de escala de plantao pelos érgaos de
execugao programatica, bem como a circunscrigdo operacional de cada estrutura organizacional, em 90 dias a partir da
publicagao deste regimento.

CAPITULO II

DO NIVEL DE DIREGAO SUPERIOR
Secao |

Da Diretoria Geral da POLITEC

Art. 52 A Diretoria Geral da POLITEC tem como missao promover e coordenar a Politica Estadual de Pericias e
Identificagao, respeitando os principios éticos e buscando o aprimoramento técnico-cientifico para contribuir com a justica
no Estado de Mato Grosso, competindo-lhe:

| - dirigir e representar a Pericia Oficial e Identificagdo Técnica;

Il - convocar servidor para tarefas especificas que dependam de alteragéao de horario e dia de descanso, sem prejuizo de
compensagao;

[l - estabelecer determinagdes gerais ou especiais a seus subordinados;
IV - designar servidores para exercicio de funcgoes;

V - designar servidores para compor comissdo temporaria ou permanente de instrugdo sumaria, sindicancia e processo
administrativo disciplinar;

VI - intervir, administrativamente, de oficio, quando houver indicios de infracdo penal, improbidade administrativa e/ou
infracdo administrativa no &mbito da POLITEC;
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VIl - emitir despachos em documentos, requerimentos e processos sujeitos a sua apreciagdo, e que abranjam os seguintes
eventos funcionais de servidores:

a) afastamento cautelar do servidor;
b) revogagao dos efeitos de suspensao preventiva;

c) estabelecer instrugdes normativas, com objetivo de orientar os servidores no desempenho das atribui¢cdes que lhe séo
afetas, assegurando a unidade de a¢do no organismo administrativo.

VIII - aprovar, conjuntamente com a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao, os seguintes atos administrativos de
pessoal:

a) convocagéao de concurso;
b) estabilidade apds estagio probatério;
c) declaragao de desnecessidade do cargo.

IX - sugerir nomes de servidores para nomeagao nos cargos em comissao de dire¢ao e chefia, de ocupacgao exclusiva dos
Profissionais da Pericia Oficial e Identificagao Técnica;

X - revisar todos e quaisquer atos administrativos emanados de servidores subordinados, podendo revoga-los, anula-los ou
declarar a nulidade sempre que oportuno e conveniente ao interesse publico ou eivado de vicios formais ou materiais;

XI - promover a remogéao dos profissionais da Pericia Oficial e Identificagao Técnica;

XII - autorizar os profissionais da Pericia Oficial e Identificacdo Técnica a ausentar-se do Estado, a servigo ou para
participar de cursos, especializagdes, seminarios e eventos congéneres relacionados a atividade;

XIlI - auxiliar imediata e diretamente o Governador do Estado em assuntos relacionados a Pericia Oficial e Identificagao
Técnica;

XIV - disponibilizar ao Secretario de Estado de Seguranca Publica informacdes sobre a atuacao da instituicao,
apresentando relatérios periddicos com indicadores dos resultados obtidos pela instituigéo;

XV - propor, a cada exercicio, o orgamento da Pericia Oficial e Identificagdo Técnica - POLITEC ao Secretario de Estado de
Seguranga Publica;

XVI - aprovar propostas e projetos de inovacgao total ou incremental de tecnologias utilizadas;

XVII - aprovar propostas e projetos de inovagao total ou incremental de processos de trabalho, inclusive com a utilizagao de
sistemas informatizados;

XVIII - aprovar indicadores desenvolvidos para acompanhamento e avaliagao dos resultados obtidos pela Politica Estadual
de Pericia Oficial e Identificagdo Técnica;

XIX - estabelecer padronizagao de procedimentos;

XX - aprovar areas tematicas para promogao de estudos e pesquisas objetivando o desenvolvimento da pericia forense;
XXI - aprovar normas sobre assuntos gerais e especificos de interesse da instituigcao;

XXII - sugerir politicas relativas a integragao das agdes com outros 6rgaos de Seguranga Publica e Justi¢ca Criminal;
XXIII - sugerir e manifestar-se sobre termos de cooperagao técnica ou convénios em que a POLITEC seja parte;

XXIV - deliberar sobre assuntos gerais de interesse institucional;

XXV - exercer a interlocucdo com o Conselho Nacional dos Dirigentes-Gerais de Orgaos Periciais Forenses;

XXVI - exercer a interlocugao com érgaos Municipais, Estaduais, Nacionais e Internacionais sobre interesses da Pericia
Oficial e Identificagdo Técnica;

XXVII - propor alteragbes a este Regimento.
Subsecao |
Da Diretoria Geral Adjunta da POLITEC

Art. 62 A Diretoria Geral Adjunta da POLITEC tem como missdo o assessoramento e 0 apoio administrativo na promogao e
coordenacéao da Politica Cientifica e Tecnologica da POLITEC, respeitando os principios éticos e buscando o
aprimoramento técnico e cientifico para contribuir com a Justica no Estado de Mato Grosso, competindo-lhe:
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| - relatar e atuar em assuntos de competéncia da Diretoria Geral submetidos a sua apreciagao e acompanhamento.
CAPITULO Il

DO NIVEL DE APOIO ESTRATEGICO E ESPECIALIZADO

Secao |

Da Corregedoria-Geral da POLITEC

Art. 7° A Corregedoria Geral da POLITEC tem como missédo a Prevencéo da ocorréncia de ilicito administrativo e a
aplicacao do regime disciplinar aos servidores publico integrantes da estrutura organizacional da POLITEC, competindo-
Ihe:

| - atuar como 6rgéo preventivo, das atividades de Pericia Oficial e Identificagdo Técnica;

Il - realizar correigbes ordindrias e extraordindrias, no ambito da POLITEC, sugerindo as medidas necessarias a
racionalizacao e eficiéncia dos servigos;

[l - promover a apuragao das transgressdes disciplinares atribuidas ao servidor publico integrante da estrutura
organizacional da POLITEC, conforme legislagao vigente;

IV - manter registro e controle dos procedimentos administrativos instaurados no &mbito da POLITEC.

Paragrafo unico. A Corregedoria Geral serda composta pelas Comissdes Processantes Permanentes, integradas por
servidores efetivos e estaveis no servigo publico do quadro da POLITEC, a serem designados por meio de Portaria do
Diretor Geral.

Secao Il
Da Ouvidoria da POLITEC

Art. 82 A Ouvidoria da Pericia Oficial e Identificacdo Técnica tem como missao oferecer canais diretos de comunicagdo com
a sociedade, bem como avaliar o nivel de satisfagcdo da sociedade para com os servigcos executados pela POLITEC,
visando o levantamento de dados e informagdes para identificacdo de questées a serem melhoradas, competindo-lhe:

| - receber reclamacdes ou dendncias que Ihe forem dirigidas e encaminha-las para a solugao aos érgaos competentes,
para as providéncias cabiveis;

Il - garantir, a todos quantos procurarem a Quvidoria, o retorno das providéncias adotadas a partir de sua intervengao e dos
resultados alcangados;

[l - garantir a todos os demandantes um carater de discri¢ao e de fidelidade ao que lhe for transmitido;

IV - sugerir medidas de aprimoramento da prestagao de servigos administrativos com base nas reclamagdes, dendncias e
sugestdes recebidas, visando garantir que os problemas detectados nao se tornem objetos de repetigdes continuas;

V - divulgar, permanentemente, os servigos da Ouvidoria da POLITEC junto ao publico, para conhecimento, utilizagao
continuada e ciéncia dos resultados alcancados;

VI - participar e promover a realizagdo de pesquisas, seminarios e cursos sobre assuntos relativos ao exercicio dos direitos
e deveres do cidadao perante a administracdo publica;

VIl - organizar e manter atualizado arquivo da documentagao relativa as dendncias, queixas, reclamagdes e sugestoes
recebidas;

VIII - apresentar, quando solicitado, relatério de suas atividades;

IX - fornecer sistematicamente as informagdes de sua area de competéncia a Coordenadoria de Informagdes Institucionais
da Diretoria de Suporte Institucional.

Subsecéao |
Central de Atendimento ao Cidadao

Art. 92 A Central de Atendimento ao Cidaddo tem como missao garantir o atendimento, a orientagdo e o monitoramento das
demandas advindas de solicitacdes dos usuarios, competindo-lhe:

| - prestar informacdes e orientagdes aos cidadaos acerca dos servigos realizados pela Pericia Oficial e Identificagao
Técnica;

Il - receber e registrar as solicitagdes de informagdes oriundas dos cidadaos;
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[l - encaminhar as unidades competentes as solicitagdes recebidas e registradas pela Central de Atendimento ao Cidadao;
IV - monitorar e fiscalizar o andamento das demandas solicitadas na Central de Atendimento ao Cidadao;

V - comunicar ao cidadao sobre o andamento e/ou finalizagao das demandas solicitadas na Central de Atendimento ao
Cidadao.

Secao lll
Da Coordenadoria de Garantia de Qualidade

Art. 10 A Coordenadoria de Garantia de Qualidade tem como missao impulsionar o processo de melhoria continua dos
servigos executados pela POLITEC, competindo-lhe:

| - requerer informagdes a ouvidoria, a corregedoria e as diretorias que compde a POLITEC visando diagnéstico que paute a
priorizagéo dos assuntos organizacionais a serem melhorados;

Il - mapear as competéncias requeridas, para o desenvolvimento dos processos de trabalho prioritarios das unidades
organizacionais;

[l - desenvolver matriz de correlagdo dos conhecimentos, habilidades e as atitudes necessarias para cada arcabougo de
competéncias;

IV - acompanhar o processo de padronizagao de procedimentos;

V - opinar sobre o plano de capacitagao continuada;

VI - liderar o processo interno de certificagdo dos servigos ofertados pela POLITEC;
VIl - liderar o processo interno de acreditagao dos servigos ofertados pela POLITEC;
VIII - liderar o processo interno de escrita do manual da qualidade das &reas técnicas;

IX - fornecer sistematicamente as informagdes de sua area de competéncia a Coordenadoria de Informagdes Institucionais
da Diretoria de Suporte Institucional.

Secao IV
Da Coordenadoria de Formagao Profissional

Art. 11 A Coordenadoria de Formagao Profissional tem como missao acompanhar os concursos publicos e a formagao
profissional dos profissionais do quadro da POLITEC, competindo-lhe:

| - elencar areas tematicas para promogao de estudos e pesquisas objetivando o desenvolvimento da pericia forense ao
Conselho de Politica Cientifica e Tecnologica da POLITEC;

Il - apresentar a Diretoria Geral da POLITEC e Conselho de Politica Cientifica e Tecnolégica da POLITEC planos e projetos
de formagéo profissional e de capacitacao continuada;

Il - promover e acompanhar a execugao de planos e projetos de formagao profissional e capacitagao continuada aprovados
pelo Conselho de Politica Cientifica e Tecnoldgica da POLITEC;

IV - realizar diagnéstico da capacitagdo profissional de cada servidor do quadro da POLITEC mantendo registro e controle
em banco de dados;

V - manter registro e controle da evolugédo da capacitagdo de cada servidor do quadro da POLITEC em banco de dados;
VI - acompanhar a execugao de concursos publicos.

Subsecao |

Da Geréncia de Suporte a Grupos e Projetos de Pesquisa

Art. 12 A Geréncia de Suporte a Grupos e Projetos de Pesquisa tem como missdo promover a formagéo de grupos de
estudos e facilitar a administragio de projetos de pesquisa no ambito da POLITEC, competindo-lhe:

| - secretariar os grupos de pesquisa e comissdes especiais de trabalho formados na POLITEC;
Il - elaborar e preencher formularios relativos as pesquisas;
[l - sistematizar dados;

IV - atualizar anualmente os indices de desenvolvimento profissional da carreira de Perito Oficial Criminal, Perito Oficial
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Médico Legista, Perito Oficial Odonto Legista, Papiloscopista e Técnico em Necropsia.
Secao V
Nucleo de Agbes Estratégicas

Art. 13 O Nucleo de Agdes Estratégico-NAE tem como missdo promover o gerenciamento estratégico setorial no ambito da
Politec, alinhada aos planos e estratégia governamental e apoiar a integragao entre os setores da instituicao,
desenvolvendo seus produtos sob orientagdo do Nucleo de Gestao Estratégica para Resultados - NGER da SESP e
contribuindo para o alcance dos resultados, competindo-lhe:

| - coordenar a construgao do Planejamento Estratégico institucional em conformidade com a Agenda Estratégica do
Governo;

Il - coordenar a construgao do Mapa Estratégico orientada para o cidadao;
[l - capacitar as equipes setoriais para implementagao dos Objetivos Estratégicos;
IV - coordenar a construgao, acompanhamento e andlise dos indicadores dos Objetivos Estratégicos do plano da Politec;

V - assistir o Nucleo de Gestao Estratégica para Resultados da Secretaria de Estado de Seguranca Publica na elaboragao
e revisao das Orientagdes Estratégicas, Plano Plurianual - PPA e Plano de Trabalho Anual no dmbito de atuagao da Politec;

VI - assistir o Nucleo de Gestao Estratégica de Resultados da Secretaria de Estado de Seguranga Publica na construgao
e/ou sele¢do, acompanhamento e analise dos indicadores das Orientagdes Estratégicas, do Plano Plurianual - PPA e dos
Planos Setoriais;

VII - assistir o Nucleo de Gestao Estratégica de Resultados da Secretaria de Estado de Seguranga Publica na elaboragao e
acompanhamento das prioridades do governo em seu ambito de atuagao;

VIII - coordenar o monitoramento, a avaliacdo e a adogao de agdes corretivas das prioridades de governo em seu ambito de
atuacao;

IX - mediar e facilitar a gestao institucional nas definicées e implementagdes de medidas e praticas que contribuam com os
resultados estratégicos;

X - elaborar, atualizar e disponibilizar informagdes que envolvam o desenvolvimento organizacional da Instituicao;
Xl - coordenar os processos do Gestao.gov.br.

Secao VI

Unidade de Inteligéncia da POLITEC

Art. 14 A Unidade de Inteligéncia da POLITEC tem como misséo centralizar dados e informagdes, promover sua andlise,
identificar, acompanhar e avaliar ameagcas reais ou potenciais no &mbito da POLITEC, produzindo conhecimentos de
inteligéncia para assessorar decisdes estratégicas, competindo-lhe:

| - coletar e buscar informagdes para produgao de conhecimentos de seguranga publica;

I - articular com as Unidades de Inteligéncia que compéem o Sistema de Inteligéncia da Seguranca Publica-MT-SISP, e
também com os érgaos de inteligéncia congéneres de outras unidades federativas, objetivando a produgéo de
conhecimentos de interesse da seguranga publica;

[l - desenvolver a atividade de inteligéncia de forma integrada com a finalidade de produzir conhecimentos de inteligéncia;
IV - produzir documentos de inteligéncia no &mbito do Sistema de Inteligéncia da Seguranga Publica- SISP;
V - analisar e organizar as informagdes disponiveis de interesse da segurancga publica;

VI - acompanhar a atuagdo da criminalidade comum e organizada dentro e fora do Estado de Mato Grosso e sugerir agdes
institucionais;

VIl - desenvolver agbes conjuntas com a Coordenadoria de Informagbes Institucionais;
VIII - controlar o acesso a informagéo no &mbito da POLITEC, incluindo os sistemas informatizados;

IX - subsidiar a Diretoria Geral e demais Diretorias da POLITEC, bem como a Secretaria de Estado de Seguranca Publica
com informacgdes de inteligéncia necessarias ao desenvolvimento de projetos, estudos, pesquisas e outras decisdes
estratégicas;

X - identificar ameacas reais e potenciais e sugerir agdes e medidas de protecdo no que tange a Seguranga Organica da
Politec;
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Xl - desenvolver indicadores, minutar normas e desenvolver projetos a serem submetidos a apreciagdo e homologagao do
Conselho de Politica Cientifica da POLITEC no que concerne as agdes de inteligéncia.

Paréagrafo unico. A Unidade de Inteligéncia é destinatério, em conjunto com a Coordenadoria de Informagdes Institucionais,
das informacdes de todos os bancos de dados formados no ambito da POLITEC.

Secgao VI
Nucleo de Identificagdo Humana

Art. 15 O Nucleo de Identificagdo Humana tem como missao propor, integrar e sistematizar procedimentos
multidisciplinares, visando a identificagdo humana nos casos em que as ac¢des ordinarias nao possibilitem éxito quanto ao
processo de identificagao, competindo-lhe:

| - padronizar e estabelecer protocolos para as acdes multidisciplinares objetivando a identificagdo humana;

Il - organizar as agdes envolvidas nos processos primarios de identificagao, integrando a Papiloscopia, Odontologia Legal e
Genética (DNA) com agdes e processos secundarios decorrentes da atuagdo da Antropologia Forense, Medicina Legal e
demais areas que possam colaborar em processos de identificagao;

[l - promover e articular Politicas de Identificagcdo dos caddveres ou restos mortais ndo reclamados;

IV - realizar processos de identificagdo humana, em situagdes revestidas de excepcionalidade, integrando e articulando
procedimentos técnico-cientificos e protocolos com validade nacional e internacional;

V - colaborar com o Nucleo de Atuagao em Pericias Especiais.
Secao VI
Nucleo de Atuagao em Pericias Especiais

Art. 16 O Nucleo de Atuacdo em Pericias Especiais tem como missdo organizar, coordenar e aperfei¢coar o atendimento
especializado em eventos de grande magnitude e complexidade, em todo territério do Estado de Mato Grosso, competindo-
Ihe:

| - dirigir e controlar a mobilizagao de profissionais da Pericia Oficial e Identificagdo Técnica vinculados ao Grupo de
Atuacado em Pericias Especiais - GAPE necessarios a cada atendimento demandado;

Il - colaborar com Nucleo de Identificagdo Humana nos servigos de Identificacdo de Vitimas de Desastres (DVI - Disaster
Victim Identification);

[l - articular acdes estratégicas com a finalidade de promover as condigbes necessarias a realiza¢ao dos trabalhos de
Criminalistica, Identificagdo Técnica, Medicina e Odontologia-legal, nos casos de desastres naturais, acidentes de grandes
proporgcdes e em casos de crimes de alto grau de complexidade;

IV - colaborar, no limite de suas especialidades, com as agfes estratégicas dos demais 6rgaos de seguranga publica e
defesa civil envolvidos nos casos em que atuar;

V - organizar e promover treinamentos perioddicos que visem a constante atualizagédo e aperfeicoamento de seus
procedimentos;

VI - acompanhar a produgao dos laudos periciais, laudos periciais vinculados e complementares, justificativas, relatérios e
informagdes técnicas e outros resultados de exames, além de oficios e comunicados referentes a cada atendimento
realizado pelo GAPE;

VIl - acompanhar a Cadeia de Custddia de todos os materiais encaminhados a exames oriundos de atendimentos do Grupo
de Atuagao em Pericias Especiais - GAPE;

VIII - promover o cumprimento das hormas e procedimentos de utilizagdo de equipamento de protegéo individual - EPI;

IX - promover agdes de integracao estratégica e procedimental com 6rgaos Municipais, Estaduais, Federais e
Internacionais nas agdes relativas ao GAPE;

X - propor ao Conselho de Politica Cientifica e Tecnolégica novos métodos e técnicas de trabalho em DVI e em crimes de
alta complexidade;

Xl - assegurar sigilo de toda e qualquer informagao sobre o sinistro quando o mesmo for solicitado por autoridade
competente.

Subsecao |

Grupo de Atuagao em Pericias Especiais
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Art. 17 O Grupo de Atuagéo em Pericias Especiais tem como miss@o executar o atendimento especializado em eventos de
grande magnitude e complexidade, em todo territério do Estado de Mato Grosso, competindo-lhe:

I- atuar como equipe de resposta rapida nos casos de desastres naturais, eventos cujas proporgdes extrapolam o
atendimento ordinario e crimes de alto grau de complexidade;

Il - dar a celeridade exigida em cada caso quanto a produgao dos laudos periciais, laudos periciais vinculados e
complementares, justificativas, relatdrios e informagées técnicas e outros resultados de exames;

[l - executar os procedimentos necessérios & Cadeia de Custédia de todos materiais coletados e encaminhados a exame;

IV - manter o sigilo de toda e qualquer informag&o sobre o sinistro quando o mesmo for solicitado por autoridade
competente.

Secao IX
Comissao de Etica

Art. 18 A Comissao de Etica tem a missdo de orientar os servidores para que, no exercicio de suas fungées, observem o
principio da moralidade e demais regras de conduta, de modo a prevenir eventuais conflitos de interesse ou outras
transgressoées de natureza ética, competindo-lhe aplicar dispositivos constantes no codigo de ética funcional do servidor
publico civil do Estado de Mato Grosso conforme Lei Complementar n? 112, de 12 de Julho de 2002.

Paragrafo Ginico. As competéncias, atribuicdes e demais normativas da Comisséo de Etica estéo dispostas em outros
instrumentos normativos.

CAPITULO IV

DO NIVEL DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR
Secéo |

Do Gabinete de Diregao

Art. 19 O Gabinete de Diregao tem como missdo assessorar o Nivel de Diregdo Superior no gerenciamento das
informacgdes internas e externas dos gabinetes respondendo pelo atendimento ao publico, pelo fluxo das informacdes,
competindo-lhe:

| - auxiliar o Diretor Geral e Diretor Geral Adjunto no desempenho das atividades administrativas e da representacao politica
e social;

Il - prestar atendimento, orientacdo e informagdes ao publico interno e externo, orientando-o naquilo que for solicitado;
[l - receber, elaborar, despachar, controlar e oficializar as correspondéncias recebidas no Gabinete;
IV - coordenar, analisar, oficializar e controlar os atos administrativos e normativos;

V - consolidar, organizar e controlar leis, decretos e demais atos normativos de competéncia do 6rgao, entidade ou
unidade;

VI - analisar e controlar as despesas do Gabinete;

VIl - organizar as reunibes do Diretor Geral;

VIII - realizar a representacao politica e institucional da POLITEC;

IX - receber, despachar e controlar prazos de processos administrativos, internos e externos, recebidos pelo gabinete.
Secao Il

Da Unidade de Assessoria

Art. 20 A Unidade de Assessoria tem como missao prestar assessoria técnica, administrativa e juridica aos gabinetes de
direcéo e as demais unidades administrativas, competindo-lhe:

| - elaborar manifestacao técnica e administrativa;
Il - elaborar manifestacéo técnica sobre aspectos de natureza juridica;
Il - elaborar estudos e projetos de carater técnico-legal;

IV - desenvolver relatérios técnicos e informativos;
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V - elaborar minutas de leis, decretos e demais normas regulamentadoras, respeitando a orientagédo técnica quanto ao
conteudo do instrumento;

VI - congregar, desdobrar, divulgar e acompanhar as metas da POLITEC e das unidades componentes de sua estrutura,
mantendo o nivel de diregao superior informado.

CAPITULO V

DO NIVEL DE EXECUGCAO PROGRAMATICA
Secao |

Da Diretoria de Suporte Institucional

Art. 21 A Diretoria de Suporte Institucional tem como misséo desenvolver préaticas institucionais diretamente relacionadas
ao suporte e incremento da qualidade dos servigos prestados pelas demais diretorias finalisticas da POLITEC, competindo-
lhe:

| - centralizar e analisar dados e informagdes concernentes as atividades operacionais de pericia oficial e de identificacdo
técnica, visando subsidiar a elaboragao da politica institucional;

Il - fomentar a publicagio anual de dados periciais juntamente com artigos cientificos como ferramentas para a
interpretacao, intervencao e prevencgao a criminalidade em Mato Grosso;

1l - propor ag¢des que visem a melhoria do atendimento ao publico externo e interno;

IV - minutar normas e desenvolver projetos, a serem submetidas a apreciagao e homologacao do Conselho, concernentes a
adogao de boas praticas de guarda, manutengéo, conservagao, transporte de evidéncias, protocolo e arquivamento;

V - manter banco de dados referentes as atividades administrativas de pericia oficial e de identificagao técnica,
especialmente banco de especificacdo de materiais e de projetos de aparelhamento e de infraestrutura;

VI - propor sistematica de manutencgao, certificacao e calibracdo de equipamentos;
VIl - acompanhar a execugao orgamentaria e financeira do 6rgéao.

Paragrafo Unico. A Diretoria de Suporte Institucional podera ser dirigida por servidores da carreira da POLITEC ou de
outras carreiras do Estado desde que nomeado para a fungéo.

Subsecao |
Da Coordenadoria de Informagdes Institucionais

Art. 22 A Coordenadoria de Informagdes Institucionais tem como misséo centralizar dados e informagdes bem como
promover sua analise e publicagao, competindo-lhe:

| - desenvolver e manter atualizada sistematica de coleta de dados, que possibilite tratamento estatistico, concernente as
pericias oficiais e aos servigos de identificagdo técnica;

II - reunir dados sobre demanda de pericias e sobre capacidade de atendimento de pericias, nas dimensdes quantitativas e
qualitativas, classificando-as pela regiao e natureza;

[l - reunir dados sobre emiss@o de documentos de todas as diretorias que compdem a POLITEC;

IV - publicar anualmente dados periciais juntamente com artigos cientificos como ferramentas para a interpretacao,
intervengéo e prevengao a criminalidade em Mato Grosso;

V - controlar o acesso a informagao no ambito da POLITEC, incluindo os sistemas informatizados, por exemplo, a rede
INFOSEG, o ambiente QWS, o GED, sistema de laudo ATENA;

VI - subsidiar a Diretoria Geral e demais Diretorias da POLITEC com informagdes necessarias ao desenvolvimento de
projetos, estudos e pesquisas;

VII - desenvolver indicadores, minutar normas e desenvolver projetos a serem submetidos a apreciagao e homologacao do
Conselho, concernentes ao bom desenvolvimento das competéncias desta coordenadoria.

Paragrafo unico. A Coordenadoria de Informacgdes Institucionais é a destinataria das informagdes de todos os bancos de
dados formados na Coordenadoria de Garantia de Qualidade e Coordenadoria de Formagéao Profissional.

Subsecao I

Da Coordenadoria de Custédia de Evidéncias
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Art. 23 A Coordenadoria de Custédia de Evidéncias tem como missao coordenar os procedimentos atinentes ao tramite de
materiais e documentos enviados a exames, competindo-lhe:

| - desenvolver projetos e minutar normas, a serem submetidos a apreciagéao e homologagéao do Conselho, sobre a
padronizacdo das atividades de recebimento, transporte, distribuicdo e guarda de materiais enviados a exames;

Il - desenvolver sistematica de conservagao e guarda de contra prova para fins de atendimento ao disposto na legislagdo
processual penal vigente;

Il - identificar novas tecnologias aplicaveis a melhoria da organizagéo da cadeia de custédia das evidéncias;

IV - propor anualmente a Diregcdo Geral o projeto orgamentario necessario para implementar melhorias no processo de
custédia de evidéncias;

V - acompanhar as alteracdes da legislagao relativas a custddia de evidéncias.
Da Geréncia de Protocolo Geral da POLITEC

Art. 24 A Geréncia de Protocolo Geral da POLITEC tem como missao executar atividades de recebimento, protocolizacéo,
distribuicao e arquivo de documentos e materiais, competindo-lhe:

| - cumprir e fazer cumprir a padronizagao das atividades de recebimento, transporte, distribuicao, arquivamento de
documentos, de evidéncias e contraprovas;

Il - prestar informagdes ao publico externo sobre a tramitagao interna das correspondéncias entregues na POLITEG;
[l - distribuir internamente correspondéncias, publicagdes, periddicos e documentos em geral;

IV - receber, numerar, cadastrar e distribuir documentos e materiais enviados a exame.

Subsecao Il

Da Geréncia de Manutencéo e Certificacdo de Equipamentos

Art. 25 A Geréncia de Manutencéo e Certificacdo de Equipamentos tem como missdo manter os equipamentos em
condi¢des 6timas de uso, competindo-lhe:

| - formular plano de manutencgéao preventiva dos equipamentos;

Il - acompanhar a aquisi¢ao de manutengéo preventiva e corretiva dos equipamentos;

[l - providenciar a calibragdo dos equipamentos necessarios ao processo de acreditacdo e certificagdo dos servigos;
IV - arquivar manuais dos equipamentos, fornecendo uma copia para utilizacdo da unidade recebedora.

Secéao Il

Da Diretoria Metropolitana de Criminalistica

Art. 26 A Diretoria Metropolitana de Criminalistica tem como miss&do garantir a realizagdo das pericias de criminalistica, de
forma a contribuir para a efetivagdo da justica em beneficio da sociedade, competindo-lhe:

| - dirigir a realizacéo dos exames de corpo de delito e outras pericias criminais abrangendo todas as pericias no local de
crime especialmente aqueles contra a vida, crimes contra o patrimdnio, crimes de transito, engenharia legal € meio
ambiente, bem como as pericias de:

a) balistica;

b) documentoscopia;

¢) audio e video;

d) identificacao veicular;

€) computagao;

f) vestigios de impressoes de pele;

g) outras pericias criminais correlatas.

Il - dirigir e controlar a designagao de peritos para realizar pericias em local de crime procedendo a coleta, registro e andlise
de informacgdes e de vestigios como fios de cabelos, manchas de sangue, esperma, saliva, tecidos biol6gicos, impressdes
digitais latentes, vestes, cartuchos, projéteis, armas, cacos, fragmentos de tinta, entre outros;
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[l - expedir laudos periciais, laudos periciais vinculados, laudos periciais complementares, justificativas técnicas,
informacgdes técnicas, oficios e comunicagoes internas;

IV - dirigir a verificagcdo de conformidade dos materiais encaminhados a exame com o requisitado pelas autoridades
competentes, a fim de constatar a viabilidade da realiza¢édo da pericia;

V - proceder as diligéncias necessarias a complementagao dos exames periciais na Capital e nos polos Regionalizados;
VI - fiscalizar o cumprimento das normas instituidas;

VIl - indicar membros para grupos ou comissdes de trabalhos especiais como padronizagao de exames, de procedimentos
e de laudos periciais;

VIII - integrar agbes e procedimentos com érgaos relacionados a pratica pericial;
IX - dar apoio técnico e operacional as demais unidades da POLITEC;

X - propor ao Conselho de Politica Cientifica e Tecnoldgica novos métodos e técnicas de trabalho, por meio de pesquisas
laboratoriais;

XI - assegurar sigilo do contetdo dos laudos quando expressamente solicitado.

§ 12 Os exames periciais requisitados e nao elencados neste regimento serdo analisados por mesa técnica de especialistas
frente & capacidade instalada na diretoria de criminalistica quanto a possibilidade técnica no caso concreto, sendo
designados ou rejeitados pela diretoria.

§ 22 Nos casos em que se verificar a impossibilidade técnica de realizagdo do exame pericial, todos os materiais recebidos
deveréo ser devolvidos ao solicitante, justificando-se as razées da néo realizagéo da analise.

Subsecao |
Da Coordenadoria de Pericias Internas

Art. 27 A Coordenadoria de Pericias Internas tem como missdo promover a distribuicdo e a execugao das pericias das
geréncias internas no ambito da Diretoria Metropolitana de Criminalistica, competindo-lhe:

| - coordenar a verificagdo de conformidade dos materiais encaminhados a exame com o requisitado pelas autoridades
competentes, a fim de constatar a viabilidade da realizagdo da pericia;

Il - coordenar a realizagéo dos exames periciais de criminalistica, nas areas da balistica, documentoscopia, dudio e video,
impressodes de pele, identificagdo de veiculos e computagao;

[l - orientar a priorizagéo do atendimento de requisigdes periciais em casos que envolvam morte violenta, crianga,
adolescente, idoso, flagrante delito ou réu preso;

IV - supervisionar o desenvolvimento do trabalho das equipes diretamente subordinadas, inclusive os prazos decorrentes
para a expedi¢do dos laudos correspondentes aos exames realizados;

V - acompanhar o ingresso de dados nos bancos informatizados, visando corretas e completas informagdes registradas;
VI - receber e encaminhar as solicitagdes de exames complementares;
VIl - prestar informagdes acerca do andamento das pericias requisitadas;

VIII - receber e manter sob custédia os materiais e objetos relacionados com exames periciais até sua distribuicdo ao perito
responsavel.

Da Geréncia de Pericias de Balistica

Art. 28 A Geréncia de Pericias de Balistica tem como missao gerenciar a execug¢ao das pericias acompanhando e
orientando pela andlise de todas as informagdes e os vestigios necessarios a realizagao da pericia, competindo-lhe:

| - proceder a verificagio de conformidade dos materiais encaminhados a exame com o requisitado pelas autoridades
competentes, a fim de constatar a viabilidade da realizagdo da pericia;

Il - realizar os exames periciais em:
a) armas de fogo e componentes, respondendo aos quesitos inerentes a:
1. descricao do objeto;

2. classificacao legal da arma;

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO - Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT - Cédigo de Autenticidade: 2920677d



3. verificagdo da eficiéncia e funcionamento da arma;

4. identificacdo (numero de série).

b) exames em munigéo, procedendo-se a descrigdo da pega, a classificagao legal do calibre e a eficiéncia;
¢) confrontos balisticos;

d) outras pericias correlatas a matéria.

[l - operar o sistema nacional de analise balistica (SINAB) visando confrontar os perfis balisticos obtidos com os que
constam no Banco Nacional de Perfis Balisticos (BNPB);

IV - acompanhar o ingresso de dados balisticos no BNPB, visando o registro correto e completo das informagdes;

V - proceder a requisicao de objetos ou documentos, bem como a inquiricao de pessoas nos casos em que houver
necessidade para realizagao da pericia;

VI - requerer exames periciais vinculados as unidades que compéem a POLITEC;

VIl - proceder as diligéncias necessarias a complementagao dos respectivos exames periciais e expedi¢do de laudo
complementar;

VIII - prestar auxilio de sua especialidade, quando solicitado, a elucidagao de pericias.
Da Geréncia de Pericias de Documentoscopia

Art. 29 A Geréncia de Pericias de Documentoscopia tem como missao gerenciar a execugao das pericias acompanhando e
orientando pela andlise de todas as informacgdes e os vestigios necessarios a realizagao da pericia, competindo-lhe:

| - proceder a verificagao de conformidade dos materiais encaminhados a exame com o requisitado pelas autoridades
competentes, a fim de constatar a viabilidade da realizagdo da pericia;

Il - realizar os exames periciais:

a) grafotécnicos (autenticidade, falsidade e autoria grafica);
b) em documentos (autenticidade, falsidade e adulteragéo);
c¢) de contrafacao;

d) em papel moeda, selos e rétulos;

e) outras pericias correlatas a matéria.

[l - proceder a requisigao de objetos ou documentos, bem como a inquiricdo de pessoas nos casos em que houver
necessidade para realizagao da pericia;

IV - requerer exames periciais vinculados as unidades que compéem a POLITEC;

V - proceder as diligéncias necessarias a complementagao dos respectivos exames periciais e expedi¢do de laudo
complementar;

VI - prestar auxilio de sua especialidade, quando solicitado, a elucidagao de pericias.
Da Geréncia de Pericias de Identificacdo Veicular

Art. 30 A Geréncia de Pericias de Identificagao Veicular tem como missao gerenciar a execugao das pericias
acompanhando e orientando pela analise de todas as informagdes e 0s vestigios necessarios a realizagao da pericia,
competindo-lhe:

| - proceder a verificagdo de conformidade dos materiais encaminhados a exame com o requisitado pelas autoridades
competentes, a fim de constatar a viabilidade da realizagao da pericia;

Il - realizar os exames periciais:

a) de numeracgodes identificadoras de veiculos (originalidade e adulteragao);

b) de numeracdes identificadoras de agregados e componentes de veiculos (originalidade e adulteragao);
C) outras pericias correlatas a matéria.

Il - proceder a requisicao de objetos ou documentos, bem como a inquiricdo de pessoas nos casos em que houver
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necessidade para realizagao da pericia;
IV - requerer exames periciais vinculados as unidades que compéem a POLITEC;

V - proceder as diligéncias necessarias a complementagao dos respectivos exames periciais € expedi¢do de laudo
complementar;

VI - prestar auxilio de sua especialidade, quando solicitado, a elucidagao de pericias.
Da Geréncia de Pericias de Computagao

Art. 31 A Geréncia de Pericias de Computagdo tem como missao gerenciar a execugao das pericias acompanhando e
orientando pela andlise de todas as informagdes e os vestigios necessarios a realizagdo da pericia, competindo-lhe:

| - proceder a verificagao de conformidade dos materiais encaminhados a exame com o requisitado pelas autoridades
competentes, a fim de constatar a viabilidade da realizagdo da pericia;

Il - realizar os exames periciais:

a) exames em software;

b) exames em hardware;

c) exames de verificagdo de invasdo a computadores e redes de computadores;
d) exames de fraudes via internet;

€) exames em bancos de dados;

f) outras pericias correlatas a matéria.

Il - proceder a requisicao de objetos ou documentos, bem como a inquiricdo de pessoas nos casos em que houver
necessidade para realizagao da pericia;

IV - requerer exames periciais vinculados as unidades que compéem a POLITEC;

V - proceder as diligéncias necessarias a complementagao dos respectivos exames periciais e expedi¢do de laudo
complementar;

VI - prestar auxilio de sua especialidade, quando solicitado, a elucidagéo de pericias.
Da Geréncia de Pericias em Vestigios de Impressoes de Pele

Art. 32 A Geréncia de Pericias em Vestigios de Impressdes de Pele tem como missdo gerenciar a execugao das pericias
acompanhando e orientando pela andlise de todas as informagdes e os vestigios necessarios a realizagéao da pericia,
competindo-lhe:

| - proceder a verificagdo de conformidade dos materiais encaminhados a exame com o requisitado pelas autoridades
competentes, a fim de constatar a viabilidade da realizagdo da pericia;

Il - realizar os exames periciais:
a) exames de pesquisa, revelagao e levantamento de impressdes papilares nos objetos recolhidos em local de crime;

b) confronto de fragmentos de impressdes papilares coletadas em locais de crime ou em objetos enviados a exame
laboratorial, com impressdes padroes enviadas pelas autoridades requisitantes ou apostas nos prontuéarios de identificagao,
ou ainda, com as impressdes a serem consultadas no banco de dados do sistema informatizado;

c¢) confronto de fragmentos de impressdes papilares, coletadas em diferentes locais de crime ou em objetos enviados a
exame laboratorial, com outros fragmentos, coletados em diferentes locais e objetos, a serem consultados no banco de
dados do sistema informatizado;

d) outras pericias correlatas a matéria.

[l - manter em seus arquivos os cartdes de contrastes ou as imagens das impressdes papilares coletadas em locais de
crimes e em objetos enviados a geréncia;

IV - proceder a verificagao de conformidade quanto a qualidade das coletas de fragmentos de impressao papilares, oriundo
de local de crime ou de objetos relacionados a pratica delituosa, antes do ingresso no banco de dados informatizado;

V - inserir no sistema de confronto automatizado os fragmentos de impressdes papilares coletados em locais e objetos
relacionados a crimes;
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VI - pesquisar no sistema de confronto automatizado visando confrontar as impressées papilares oriundas de locais de
crimes ou coletadas em objetos enviados a geréncia com as impressdes papilares que constam do banco de dados do
sistema;

VIl - proceder a requisi¢ao de objetos de prontudrios de identificagao civil ou criminal e de outros documentos, bem como a
inquiricao de pessoas nos casos em que houver necessidade para realizagao da pericia;

VIII - requerer exames periciais vinculados as unidades que compéem a POLITEC;

IX - proceder as diligéncias necessarias a complementacao dos respectivos exames periciais e expedi¢cao de laudo
complementar;

X - prestar auxilio de sua especialidade, quando solicitado, a elucidagéo de pericias.
Da Geréncia de Pericias em Audio e Video

Art. 33 A Geréncia de Pericias em Audio e Video tem como missdo gerenciar a execucao das pericias acompanhando e
orientando pela analise de todas as informagdes e os vestigios necessarios a realizagdo da pericia, competindo-lhe:

| - proceder a verificagdo de conformidade dos materiais encaminhados a exame com o requisitado pelas autoridades
competentes, a fim de constatar a viabilidade da realizagao da pericia;

Il - realizar os exames periciais:

a) exames de transcrigado de videos;

b) exames de verificagado de locutor;

c) exames de verificagao de edicao;

d) exames de identificagao por imagem;
e) pericias correlatas a matéria.

Il - proceder a requisicao de objetos ou documentos, bem como a inquiricdo de pessoas nos casos em que houver
necessidade para realizagao da pericia;

IV - requerer exames periciais vinculados as unidades que compéem a POLITEC;

V - proceder as diligéncias necessarias a complementacao dos respectivos exames periciais e expedi¢ao de laudo
complementar;

VI - prestar auxilio de sua especialidade, quando solicitado, a elucidagéo de pericias.
Do Nucleo de Pericias em Crimes Financeiros e Contra a Administragéo Publica

Art. 34 O Nucleo de Pericias em Crimes Financeiros e Contra a Administragao Publica tem como missao gerenciar a
execugao das pericias acompanhando e orientando pela analise de todas as informagdes e os vestigios necessarios a
realizagao da pericia, competindo-lhe:

| - verificar a conformidade dos materiais encaminhados para realizacdo de exame, conforme requisitado pelas autoridades
competentes, a fim de constatar a viabilidade da realizagdo da pericia;

I - realizar exames periciais de natureza criminal em vestigios relacionados a:
a) desvios financeiros de instituicdes publicas;

b) desvios financeiros de instituicoes privadas;

c) fraudes contabeis;

d) fraudes em recolhimentos de tributos;

e) fraudes em processos licitatérios;

f) outros exames periciais criminais correlatos.

[l - requisitar objetos ou documentos, bem como inquirir pessoas nos casos em que houver necessidade para realizagao da
pericia;

IV - requerer exames complementares no @mbito da Pericia Oficial e Identificagao Técnica - POLITEC;

V - realizar as diligéncias necessarias a complementacao dos respectivos exames periciais e expedigao de laudo;
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VI -prestar auxilio de sua especialidade, quando solicitado por outras unidades da POLITEC, a elucidagéo de pericias.
Subsecao I
Da Coordenadoria de Pericias Externas

Art. 35 A Coordenadoria de Pericias Externas tem como missdo coordenar a execugao das pericias em locais de crime,
coletando todas as informagdes e vestigios necessarios a efetivagéo da pericia, competindo-lhe:

| - realizar os exames periciais de criminalistica, nas areas de meio ambiente, engenharia legal, crimes de transito, mortes
violentas e crimes contra o patriménio;

Il - coordenar a designagao de peritos para realizar pericias em local de crime procedendo a coleta, registro e andlise de
informacgdes e de vestigios como fios de cabelos, manchas de sangue, esperma, saliva, tecidos bioldgicos, impressdes
papilares latentes, vestes, cartuchos, projéteis, armas, cacos, fragmentos de tinta, entre outros;

[l - orientar a priorizagdo do atendimento de requisigdes periciais em casos que envolvam morte violenta, crianga,
adolescente, idoso, flagrante delito ou réu preso;

IV - supervisionar o desenvolvimento do trabalho das equipes diretamente subordinadas, inclusive os prazos decorrentes
para a expedigédo dos laudos correspondentes aos exames realizados;

V - acompanhar o ingresso de dados nos bancos informatizados, visando corretas e completas informagodes registradas;
VI - receber e encaminhar as solicitacdes de exames periciais vinculados as outras unidades da POLITEC;
VIl - prestar informagdes acerca do andamento das pericias requisitadas;

VIII - receber e manter sob custoédia os materiais e objetos relacionados com exames periciais até sua distribuicao ao perito
responsavel;

IX - coordenar a realizagao de pericias correlatas a matéria.
Da Geréncia de Pericias em Crimes de Transito

Art. 36 A Geréncia de Pericias em Crimes de Transito tem como missdo coordenar a execugao dessas pericias em locais
de crime, coletando todas as informagodes e os vestigios necessarios a busca da elucidagao do delito, competindo-lhe:

| - proceder a verificagdo de conformidade do exame requisitado pelas autoridades competentes;

Il - realizar exames periciais diretos em locais de acidente de transito com vitima nas vias publicas ou privadas que
permitem a circulagéo de veiculos;

[l - realizar exames periciais diretos em locais de acidente de transito envolvendo veiculos do poder executivo estadual nas
vias publicas ou privadas que permitem a circulagéo de veiculos;

IV - realizar exames periciais diretos de constatacdo de danos em veiculos relacionados a crimes de transito;

V - proceder a coleta, registro e analise de informagdes e de vestigios como fios de cabelos, manchas de sangue, esperma,
saliva, tecidos bioldgicos, impressodes papilares latentes, vestes, cartuchos, projéteis, armas, cacos, fragmentos de tinta,
entre outros;

VI - realizar exames periciais indiretos relativos a crimes de transito;

VIl - realizar exames periciais de reprodugao simulada dos fatos relativos a acidente de transito com vitima;

VIII - requisitar objetos ou documentos, bem como a inquiricdo de pessoas nos casos em que houver necessidade para
realizagao da pericia;

IX - requerer exames periciais vinculados as unidades que compéem a POLITEC;

X - proceder as diligéncias necessarias a complementacao dos respectivos exames periciais e expedi¢cao de laudo
complementar;

Xl - prestar auxilio de sua especialidade, quando solicitado, a elucidagao de pericias;
XIl - realizar outras pericias correlatas a matéria.
Da Geréncia de Pericias em Mortes Violentas

Art. 37 A Geréncia de Pericias em Mortes Violentas tem como missao coordenar a execugao dessas pericias em locais de
crime, coletando todas as informacgdes e os vestigios necessarios a busca da elucidagao do delito, competindo-lhe:
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| - proceder a verificagéo de conformidade do exame requisitado pelas autoridades competentes;

Il - realizar exames periciais diretos em locais de acidentes em geral que resultem em lesdes corporais ou morte suspeita,
exceto acidente de trabalho e de transito;

Il - realizar exames periciais diretos em locais de disparo de arma de fogo;

IV - proceder a coleta, registro e analise de informagdes e de vestigios como fios de cabelos, manchas de sangue,
esperma, saliva, tecidos bioldgicos, impressdes papilares latentes, vestes, cartuchos, projéteis, armas, cacos, fragmentos
de materiais incluindo aqueles para exame residuografico, fragmentos de tinta, entre outros;

V - realizar exames periciais diretos ou indiretos em locais de crimes contra a vida, inclusive latrocinio;
VI - realizar exames periciais de reprodugédo simulada dos fatos relativos a casos de crime contra a vida;

VIl - proceder a requisi¢cao de objetos ou documentos, bem como a inquirigdo de pessoas nos casos em que houver
necessidade para realizagao da pericia;

VIII - requerer exames periciais vinculados as unidades que compdem a POLITEC;

IX - proceder as diligéncias necessarias a complementacao dos respectivos exames periciais e expedicao de laudo
complementar;

X - prestar auxilio de sua especialidade, quando solicitado, a elucidagéo de pericias;
Xl - realizar outras pericias correlatas a matéria.
Da Geréncia de Pericias em Crimes Contra o Patriménio

Art. 38 A Geréncia de Pericias em Crimes Contra o Patrimdnio tem como missao coordenar a execugao dessas pericias em
locais de crime, coletando todas as informacgdes e os vestigios necessarios a busca da elucidagao do delito, competindo-
Ihe:

| - proceder a verificagdo de conformidade do exame requisitado pelas autoridades competentes;
Il - realizar exames periciais diretos em locais relacionados a delitos contra o patriménio, exceto latrocinio;

Il - proceder a coleta, registro e analise de informagodes e de vestigios como fios de cabelos, manchas de sangue,
esperma, saliva, tecidos bioldgicos, impressdes papilares latentes, vestes, cartuchos, projéteis, armas, cacos, fragmentos
de tinta, entre outros;

IV - realizar exames periciais indiretos relativos a crimes contra o patriménio;
V - realizar exames periciais de reprodug¢éo simulada dos fatos relativos a crime contra o patriménio;

VI - proceder a requisi¢cao de objetos ou documentos, bem como a inquiricdo de pessoas nos casos em que houver
necessidade para realizagao da pericia;

VIl - requerer exames periciais vinculados as unidades que compéem a POLITEC;

VIII - proceder as diligéncias necessarias a complementacao dos respectivos exames periciais e expedigéo de laudo
complementar;

IX - prestar auxilio de sua especialidade, quando solicitado, a elucidacdo de pericias;
X - realizar outras pericias correlatas a matéria.
Da Geréncia de Pericias de Meio Ambiente e Engenharia Legal

Art. 39 A Geréncia de Pericias de Meio Ambiente e Engenharia Legal tem como missao coordenar a execugao dessas
pericias em locais de crime, coletando todas as informagdes e 0s vestigios necessarios a busca da elucidagdo do delito,
competindo-lhe:

| - proceder a verificagdo de conformidade do exame requisitado pelas autoridades competentes;

Il - realizar exames periciais diretos em locais relacionados a delitos contra o meio ambiente e as pericias de engenharia
legal:

a) constatacgao de furto de pulso telefénico, furto de energia e furto de agua;
b) exames em local de explosdo, desabamento e desmoronamento;

c) exames em local de incéndios residenciais, comerciais, industriais e em veiculos, quando requisitada a determinacao da
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causa do evento;

d) exames de engenharia mecanica em veiculos e outros objetos/instrumentos;

e) exames de local de morte violenta relacionada a acidente de trabalho e a incéndio;

f) exames em local de crime ambiental (Exemplo: incéndio florestal, pescado, desmatamento, polui¢cdo e caga);

g) realizar outras pericias correlatas a matéria.

Il - proceder a coleta, registro e andlise de informagdes e de vestigios;

IV - realizar exames periciais indiretos relativos a delitos contra 0 meio ambiente e as pericias de engenharia legal;
V - realizar exames periciais de reprodugao simulada dos fatos relativos a competéncia da Geréncia;

VI - proceder a requisi¢cao de objetos ou documentos, bem como a inquiricdo de pessoas nos casos em que houver
necessidade para realizagao da pericia;

VIl - requerer exames periciais vinculados as unidades que compdem a POLITEC;

VIII - proceder as diligéncias necessarias a complementacao dos respectivos exames periciais e expedi¢ao de laudo
complementar;

IX - prestar auxilio de sua especialidade, quando solicitado, a elucidagéo de pericias.
Secao I
Da Diretoria Metropolitana de Medicina Legal

Art. 40 A Diretoria Metropolitana de Medicina Legal tem como missao realizar as pericias de medicina legal e odontologia
legal, com elevado conhecimento técnico cientifico, senso ético e pleno respeito ao ser humano, competindo-lhe:

| - dirigir a realizagdo de exame pericial de necropsia, determinando a causa mortis, as lesdes corporais, a trajetéria de
projéteis de armas de fogo, o instrumento utilizado e outros vestigios presentes;

Il - proceder a exumagéo;

[l - dirigir a realizacao de exames periciais de antropologia forense;

IV - dirigir a realizagao de exames periciais de histopatologia forense;

V - dirigir a realizagdo de exame pericial para determinac¢do da presenca de lesbes corporais;

VII - dirigir a realizagdo de exames odonto-legais para verificagao de traumas, constatagédo da idade e identificagao
humana;

VIII - dirigir a realizagdo de exames periciais de conjungao carnal e ato libidinoso;
IX - dirigir a realizagdo de exames periciais de psiquiatria forense;

X - dirigir a coleta de material humano para andlises vinculadas e/ou complementares, bem como requerer exames periciais
vinculados as unidades que compdéem a POLITEC;

Xl - expedir laudos periciais, laudos periciais vinculados, laudos periciais complementares, justificativas técnicas,
informagdes técnicas, oficios e comunicagdes internas;

XII - supervisionar o desenvolvimento do trabalho das equipes diretamente subordinadas, inclusive os prazos decorrentes
para a expedigédo dos laudos correspondentes aos exames realizados;

XIll - acompanhar o ingresso de dados nos bancos informatizados, visando corretas e completas informagdes registradas;
X1V - proceder as diligéncias necessarias a complementacdo dos exames periciais na Capital e nos polos Regionalizados;
XV - fiscalizar o cumprimento das normas instituidas;

XVI - indicar membros para grupos ou comissdes de trabalhos especiais como padronizagdo de exames, de procedimentos
e de laudos periciais;

XVII - integrar acdes e procedimentos com érgaos relacionados a pratica pericial;
XVIII - dar apoio técnico e operacional as demais unidades da POLITEC;
XIX - propor ao Conselho de Politica Cientifica e Tecnoldgica novos métodos e técnicas de trabalho, por meio de
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pesquisas;
XX - prestar auxilio de sua especialidade, quando solicitado, a elucidagao de pericias;
XXI - assegurar sigilo do contetdo dos laudos quando expressamente solicitado.

§ 12 Os exames periciais em medicina legal e em odontologia legal requisitados e ndo elencados neste regimento serao
analisados por mesa técnica de especialistas frente a capacidade instalada na diretoria de medicina legal quanto a
possibilidade técnica no caso concreto, sendo designados ou rejeitados pela diretoria.

§ 22 Nos casos em que se verificar a impossibilidade técnica de realizagdo do exame pericial, todos os materiais recebidos
deverdo ser devolvidos ao solicitante, justificando-se as razdes da nao realizagédo da analise.

Subsecéo |
Da Geréncia de Atendimento e Processamento de Documentos

Art. 41 A Geréncia de Atendimento e Processamento de Documentos tem como missao informar e orientar o publico quanto
aos servigos oferecidos e executar o processamento da documentacao recebida e expedida, competindo-lhe:

| - cumprir e fazer cumprir as normas, procedimentos e protocolos instituidos;
Il - proceder a verificagdo de conformidade da documentagao recebida;

[l - receber, registrar, processar e despachar a documentagao recebida;

IV - manter o sigilo sobre o conteddo dos documentos recebidos e expedidos;

V - receber e manter sob custddia os documentos e objetos relacionados com exames periciais até sua distribuicao ao setor
competente.

Subsecao Il
Da Coordenadoria de Pericias em Vivos

Art. 42 A Coordenadoria de Pericias em Vivos tem como missdo coordenar a realizagdo das pericias médico e odonto-legal
em vivos, aplicando conhecimentos técnico-cientificos com ética e pleno respeito ao ser humano, competindo-lhe:

| - proceder a verificagéo de conformidade do exame requisitado pelas autoridades competentes;
Il - realizar os exames periciais de medicina legal e odontologia legal em vivos:

a) realizar exame pericial de lesbes corporais;

b) realizar exame pericial de conjungéo carnal e ato libidinoso;

c) realizar exames de insanidade mental;

d) realizar exames odonto-legais para verificagdo de traumas e da idade;

e) realizar outras pericias correlatas a matéria.

[l - orientar a priorizagéo do atendimento de requisigdes periciais em casos que envolvam morte violenta, crianga,
adolescente, idoso, flagrante delito ou réu preso;

IV - supervisionar o desenvolvimento do trabalho das equipes diretamente subordinadas, inclusive os prazos decorrentes
para a expedicao dos laudos correspondentes aos exames realizados;

V - cumprir e fazer cumprir as normas, procedimentos e protocolos instituidos;
VI - acompanhar o ingresso de dados nos bancos informatizados, visando corretas e completas informagoes registradas;

VIl - coletar material humano para andlises vinculadas e/ou complementares, bem como requerer exames periciais
vinculados as unidades que compdéem a POLITEC;

VIII - prestar informagdes acerca do andamento das pericias requisitadas;

IX - receber e manter sob custédia os documentos e objetos relacionados com exames periciais até sua distribuicao ao
perito responsavel.

Da Geréncia de Pericias em Vitimas de Violéncia Sexual e de Género

Art. 43 A Geréncia de Pericias em Vitimas de Violéncia Sexual e de Género tem como missdao humanizar a execug¢ao das
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pericias acompanhando e orientando pela andlise de todas as informagdes e os vestigios necessarios a realizacdo da
pericia, competindo-lhe:

| - proceder a verificagdo de conformidade do exame requisitado pelas autoridades competentes;
Il - realizar os exames periciais:

a) de violéncia sexual;

b) de género;

C) outras pericias correlatas a matéria.

[l - coletar material humano para andlises vinculadas e/ou complementares, bem como requerer exames periciais
vinculados as unidades que compdéem a POLITEC;

IV - cumprir as normas, procedimentos e protocolos instituidos;

V - proceder a requisi¢cdo de objetos ou documentos, bem como a inquiricdo de pessoas nos casos em que houver
necessidade para realizagdo da pericia;

VI - proceder as diligéncias necessarias a complementagao dos respectivos exames periciais e expedi¢ao de laudo
complementar.

Da Geréncia de Pericias em Psiquiatria Forense

Art. 44 A Geréncia de Pericias em Psiquiatria Forense tem como missao a execugao das pericias psiquiatricas, aplicando
conhecimentos técnico-cientificos com ética e pleno respeito ao ser humano, competindo-lhe:

| - proceder a verificagdo de conformidade do exame requisitado pelas autoridades competentes;

Il - realizar exames para diagnéstico de violéncia psicolégica;

Il - realizar os exames periciais na area de psiquiatria forense, diagnosticando dentre outros transtornos:
a) neuroses;

b) psicoses;

c) transtornos de personalidade ou psicopatias;

d) dependéncia quimica;

e) transtornos dos impulsos (compulsées, piromania, jogo);

f) parafilias;

g) outras pericias correlatas a matéria.

IV - coletar material humano para analises vinculadas e/ou complementares, bem como requerer exames periciais
vinculados as unidades que compdem a POLITEC;

V - cumprir as normas, procedimentos e protocolos instituidos;

VI - proceder a requisicao de objetos ou documentos, bem como a inquiricdo de pessoas nos casos em que houver
necessidade para realizagao da pericia;

VIl - proceder as diligéncias necessarias a complementagao dos respectivos exames periciais € expedi¢ao de laudo
complementar.

Subsecao Il
Da Coordenadoria de Pericias em Mortos

Art. 45 A Coordenadoria de Pericias em Mortos tem como missao coordenar a realizagao das pericias médico e odonto-
legal em mortos, decorrentes de fatos de natureza criminal, aplicando conhecimentos técnico-cientificos com ética e pleno
respeito ao ser humano, competindo-lhe:

| - proceder a verificagdo de conformidade do exame requisitado pelas autoridades competentes;
Il - realizar os exames periciais de medicina legal e odontologia legal em mortos:

a) realizar necropsias para determinagao da causa mortis, de lesdes corporais sofridas, do tempo de morte transcorrido,
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entre outros vestigios;

b) proceder a exumagao;

c) realizar exames odonto-legais para verificagdo de traumas, constatacéo da idade e de identificacdo humana;
d) realizar exame pericial de antropologia;

e) realizar exame pericial de histopatologia;

f) realizar outras pericias correlatas a matéria.

VIII - orientar a priorizagao do atendimento de requisi¢gdes periciais em casos que envolvam morte violenta, crianga,
adolescente, idoso, flagrante delito ou réu preso;

IX - supervisionar o desenvolvimento do trabalho das equipes diretamente subordinadas, inclusive os prazos decorrentes
para a expedicado dos laudos correspondentes aos exames realizados;

X - cumprir e fazer cumprir as normas, procedimentos e protocolos instituidos;
XI - acompanhar o ingresso de dados nos bancos informatizados, visando corretas e completas informagoes registradas;

XIl - coletar material humano para andlises vinculadas e/ou complementares, bem como requerer exames periciais
vinculados as unidades que compdéem a POLITEC;

XIlI - prestar informagdes acerca do andamento das pericias requisitadas;

XIV - receber e manter sob custédia os documentos e objetos relacionados com exames periciais até sua distribuicao ao
perito responsavel.

Da Geréncia de Necropsia

Art. 46 A Geréncia de Necropsia tem como missdo a execugao das pericias decorrentes de fatos de natureza criminal,
aplicando conhecimentos técnico-cientificos com ética e pleno respeito ao ser humano, competindo-lhe:

| - proceder a verificagdo de conformidade do exame requisitado pelas autoridades competentes;
Il - realizar os exames periciais de necropsia;

[l - coletar material para analises vinculadas e/ou complementares, bem como requerer exames periciais vinculados as
unidades que compdem a POLITEC;

IV - cumprir as normas, procedimentos e protocolos instituidos;

V - proceder a requisicdo de objetos ou documentos, bem como a inquiricdo de pessoas nos casos em que houver
necessidade para realizagao da pericia;

VI - proceder as diligéncias necessarias a complementagao dos respectivos exames periciais e expedi¢ao de laudo
complementar;

VIl - realizar outras pericias correlatas a matéria.

Da Geréncia de Antropologia

Art. 47 A Geréncia de Antropologia tem como missdo a execugao das pericias de antropologia em mortos e em vivos, que
decorram de fatos de natureza criminal, aplicando conhecimentos técnico-cientificos com ética e pleno respeito ao ser
humano, competindo-lhe:

| - proceder a verificagdo de conformidade do exame requisitado pelas autoridades competentes;

Il - realizar levantamentos antropométricos por meio de caracteristicas gerais de identificagdo como o sexo, a idade, a raga,
a altura, entre outros, para identificar pessoas vivas ou mortas (cadaver ou ossaday);

[l - determinar as caracteristicas individualizantes com base em elementos fornecidos por pessoas conhecidas da vitima ou
do acusado, por meio de estudos radiograficos, comparagao fotografica, reconstrugcao da face, prosopografia, projecao de
envelhecimento, entre outras;

IV - coletar material para analises vinculadas e/ou complementares, bem como requerer exames periciais vinculados as
unidades que compdem a POLITEC;

V - cumprir as normas, procedimentos e protocolos instituidos;

VI - proceder a requisi¢cdo de objetos ou documentos, bem como a inquiricdo de pessoas nos casos em que houver
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necessidade para realizagao da pericia;

VIl - proceder as diligéncias necessarias a complementag¢ao dos respectivos exames periciais € expedi¢ao de laudo
complementar;

VIII - realizar outras pericias correlatas a matéria.
Da Geréncia de Histopatologia

Art. 48 A Geréncia de Histopatologia tem como missao a execugao das pericias de histopatologia, que decorrem de fatos
de natureza criminal, aplicando conhecimentos técnico-cientificos com ética e pleno respeito ao ser humano, competindo-
Ihe:

| - proceder a verificagdo de conformidade do exame requisitado pelas autoridades competentes;
Il - proceder a preparagéo, fixagao e leitura das amostras coletadas e acondicionadas;

[l - coletar material para analises vinculadas e/ou complementares, bem como requerer exames periciais vinculados as
unidades que compdem a POLITEC;

IV - cumprir as normas, procedimentos e protocolos instituidos;

V - proceder a requisicao de objetos ou documentos, bem como a inquiricdo de pessoas nos casos em que houver
necessidade para realizagao da pericia;

VI - proceder as diligéncias necessarias a complementacao dos respectivos exames periciais e expedicao de laudo
complementar;

VIl - realizar outras pericias correlatas a matéria.
Secéao IV
Da Diretoria Metropolitana de Laboratério Forense

Art. 49 A Diretoria Metropolitana de Laboratério Forense tem como misséo realizar os exames periciais de natureza
quimica, bioldgica e toxicoldgica, decorrentes de fatos de natureza criminal, utilizando metodologia cientifica, buscando o
aprimoramento tecnol6gico e visando a qualidade e a confiabilidade dos resultados, competindo-lhe:

| - dirigir a realizacdo de exames periciais em quimica forense, biologia forense e toxicologia forense;

Il - proceder a coleta de material humano para andlises vinculadas e/ou complementares, bem como requerer exames
periciais vinculados as unidades que compdem a POLITEC;

[l - expedir laudos periciais, laudos periciais vinculados, laudos periciais complementares, justificativas técnicas,
informacdes técnicas, oficios e comunicagoes internas;

IV - proceder a verificagdo de conformidade dos materiais encaminhados a exame com o requisitado pelas autoridades
competentes, a fim de constatar a viabilidade da realiza¢édo da pericia;

V - supervisionar o desenvolvimento do trabalho das equipes diretamente subordinadas, inclusive os prazos decorrentes
para a expedigédo dos laudos correspondentes aos exames realizados;

VI - acompanhar o ingresso de dados nos bancos informatizados, visando corretas e completas informagdes registradas;
VIl - proceder as diligéncias necessarias a complementagao dos exames periciais na Capital € nos polos Regionalizados;
VIII - fiscalizar o cumprimento das normas instituidas;

IX - indicar membros para grupos ou comissdes de trabalhos especiais como padroniza¢do de exames, de procedimentos e
de laudos periciais;

X - integrar agdes e procedimentos com 6rgaos relacionados a pratica pericial;

XI - dar apoio técnico e operacional as demais unidades da POLITEC;

XIl - propor ao Conselho de Politica Cientifica e Tecnol6égica novos métodos e técnicas de trabalho, por meio de pesquisas;
XIll - prestar auxilio de sua especialidade, quando solicitado, a elucidacao de pericias;

X1V - assegurar sigilo do contetido dos laudos quando expressamente solicitado;

XV - realizar outras pericias correlatas a matéria.
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§ 1° Os exames periciais de quimica, biologia e toxicologia requisitados e nao elencados neste regimento serdo analisados
por mesa técnica de especialistas frente a capacidade instalada na Diretoria de Laboratério Forense quanto a possibilidade
técnica no caso em concreto, sendo designados ou rejeitados pela diretoria.

§ 22 Nos casos em que se verificar a impossibilidade técnica de realizacdo do exame pericial, todos os materiais recebidos
deverdo ser devolvidos ao solicitante, justificando-se as razdes da néo realizagédo da analise.

Subsecao |
Da Coordenadoria de Pericias em Biologia Molecular

Art. 50 A Coordenadoria de Pericias em Biologia Molecular tem como missdo coordenar a realizagdo de exames biolégicos
em geral e de confrontos de material genético (DNA) para identificagdo humana, decorrentes de fatos de natureza criminal,
utilizando metodologia cientifica, buscando o aprimoramento tecnolégico e visando a qualidade e a confiabilidade dos
resultados, competindo-lhe:

| - proceder a verificagao de conformidade dos materiais encaminhados a exame com o requisitado pelas autoridades
competentes, a fim de constatar a viabilidade da realizagdo da pericia;

Il - coordenar a realizagéo dos exames periciais na area de biologia, por exemplo, as analises de manchas de sangue, de
sémen e pelo;

[l - realizar os exames periciais na area de confrontos de material genético (DNA) para identificagdo humana, entre outras,
nas seguintes hip6teses:

a) em casos de pessoas desaparecidas e nos casos em que a identificacdo da vitima n&o possa ser realizada por outro
método;

b) em vestigios coletados em casos de estupro;
c) a partir de material bioldgico questionado, coletado em local de crime.

IV - coletar material humano para analises vinculadas e/ou complementares, bem como requerer exames periciais
vinculados as unidades que compdem a POLITEC;

V - cumprir as normas, procedimentos e protocolos instituidos;
VI - operar o sistema visando confrontar os perfis genéticos obtidos com os que constam do banco de dados do sistema;

VIl - acompanhar o ingresso de dados nos bancos gerenciais informatizados, visando corretas e completas informagdes
registradas;

VIII - proceder a requisi¢cao de objetos ou documentos, bem como a inquiricdo de pessoas nos casos em que houver
necessidade para realizagao da pericia;

IX - proceder as diligéncias necessarias a complementagao dos respectivos exames periciais e expedi¢cao de laudo
complementar;

X - orientar a priorizagdo do atendimento de requisigdes periciais em casos que envolvam morte violenta, crianga,
adolescente, idoso, flagrante delito ou réu preso;

Xl - supervisionar o desenvolvimento do trabalho das equipes diretamente subordinadas, inclusive os prazos decorrentes
para a expedigédo dos laudos correspondentes aos exames realizados;

XIl - prestar informagbes acerca do andamento das pericias requisitadas;

XIlI - receber e manter sob custodia os documentos e objetos relacionados com exames periciais até sua distribuicdo ao
perito responsavel;

X1V - realizar outras pericias correlatas a matéria.
Subsecao I
Da Coordenadoria do Laboratério de Materiais

Art. 51 A Coordenadoria do Laboratério de Materiais tem como missao coordenar a realizagao dos exames periciais de
natureza quimica e toxicoldgica, decorrentes de fatos de natureza criminal, utilizando metodologia cientifica, buscando o
aprimoramento tecnolégico e visando a qualidade e a confiabilidade dos resultados, competindo-lhe:

| - proceder a verificagio de conformidade dos materiais encaminhados a exame com o requisitado pelas autoridades
competentes, a fim de constatar a viabilidade da realizagdo da pericia;

Il - realizar os exames periciais de quimica forense e de toxicologia forense;
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[l - coletar material humano para andlises vinculadas e/ou complementares, bem como requerer exames periciais
vinculados as unidades que compéem a POLITEC;

IV - cumprir as normas, procedimentos e protocolos instituidos;

V - proceder a requisicao de objetos ou documentos, bem como a inquiricao de pessoas nos casos em que houver
necessidade para realizagao da pericia;

VI - proceder as diligéncias necessarias a complementacao dos respectivos exames periciais e expedi¢cao de laudo
complementar;

VIl - orientar a priorizagéo do atendimento de requisigdes periciais em casos que envolvam morte violenta, crianga,
adolescente, idoso, flagrante delito ou réu preso;

VIII - supervisionar o desenvolvimento do trabalho das equipes diretamente subordinadas, inclusive os prazos decorrentes
para a expedigédo dos laudos correspondentes aos exames realizados;

IX - cumprir e fazer cumprir as normas, procedimentos e protocolos instituidos;
X - acompanhar o ingresso de dados nos bancos informatizados, visando corretas e completas informagdes registradas;
Xl - prestar informagdes acerca do andamento das pericias requisitadas;

XIl - receber e manter sob custdédia os documentos e objetos relacionados com exames periciais até sua distribuicao ao
perito responsavel;

XIlI - realizar outras pericias correlatas a matéria.
Da Geréncia de Pericias em Quimica Forense

Art. 52 A Geréncia de Pericias em Quimica Forense tem como missdo a execugéo das pericias que visam identificar
substancias ou elementos quimicos em amostras quimicas, decorrentes de fatos de natureza criminal, aplicando
conhecimentos técnico-cientificos com ética e pleno respeito ao ser humano, competindo-lhe:

| - proceder a verificagdo de conformidade dos materiais encaminhados a exame com o requisitado pelas autoridades
competentes, a fim de constatar a viabilidade da realizagdo da pericia;

Il - realizar os exames periciais na area de quimica forense para identificar substancias ou elementos quimicos, entre
outras, nas seguintes matrizes quimicas:

a) em drogas proscritas in natura;

b) em farmacos in natura;

¢) em residuos metdlicos;

d) em venenos e congéneres;

e) outras pericias correlatas a matéria.

[l - coletar material para analises vinculadas e/ou complementares, bem como requerer exames periciais vinculados as
unidades que compdem a POLITEC;

IV - estabelecer escala mensal de plantao visando garantir o atendimento ininterrupto dos exames em drogas in natura;
V - cumprir as normas, procedimentos e protocolos instituidos;

VI - proceder a requisicao de objetos ou documentos, bem como a inquiricdo de pessoas nos casos em que houver
necessidade para realizagao da pericia;

VIl - proceder as diligéncias necessarias a complementagao dos respectivos exames periciais € expedi¢ao de laudo
complementar.

Da Geréncia de Pericias em Toxicologia Forense

Art. 53 A Geréncia de Pericias em Toxicologia Forense tem como missao a execugao das pericias que visam identificar
substancias ou elementos quimicos em amostras biolégicas, decorrentes de fatos de natureza criminal, aplicando
conhecimentos técnico-cientificos com ética e pleno respeito ao ser humano, competindo-lhe:

| - proceder a verificagdo de conformidade dos materiais encaminhados a exame com o requisitado pelas autoridades
competentes, a fim de constatar a viabilidade da realizagao da pericia;
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Il - realizar os exames periciais na area de toxicologia forense para identificar substancias ou elementos quimicos, entre
outras, nas seguintes matrizes bioldgicas, de acordo com a técnica padronizada:

a) em sangue total;

b) em soro;

c) em urina;

d) em lavado estomacal;

€) outras pericias correlatas a matéria.

[l - coletar material para analises vinculadas e/ou complementares, bem como requerer exames periciais vinculados as
unidades que compdem a POLITEC;

IV - cumprir as normas, procedimentos e protocolos instituidos;

V - proceder a requisicao de objetos ou documentos, bem como a inquiricdo de pessoas nos casos em que houver
necessidade para realizagao da pericia;

VI - proceder as diligéncias necessarias a complementacao dos respectivos exames periciais e expedicao de laudo
complementar.

Subsecao Il
Da Coordenadoria de Normalizagao, Pesquisa e Desenvolvimento Experimental

Art. 54 A Coordenadoria de Normalizagao, Pesquisa e Desenvolvimento Experimental tem como missao coordenar o
desenvolvimento do sistema de gestao para qualidade, operagdes técnicas e administrativas, visando o aprimoramento
tecnoldgico, a qualidade e a confiabilidade dos resultados, competindo-lhe:

| - promover a edigcdo de normas para proceder a verificagdo de conformidade dos materiais encaminhados a exame com o
requisitado pelas autoridades competentes;

Il - promover projetos de normalizagéo, de pesquisas e de desenvolvimento experimental na area de atuagéo da POLITEC;
[l - identificar normas técnicas, nacional e internacional, para adesao do Laboratério Forense;

IV - liderar a escrita do manual da qualidade do Laboratério Forense e fiscalizar a pratica dos procedimentos conforme
estabelecidos no manual;

V - acompanhar o processo de geragao e de transferéncia de tecnologia para a POLITEC,;
VI - auxiliar a desenvolver as normas, procedimentos e protocolos instituidos internamente;
VIl - cumprir e fazer cumprir as normas, procedimentos e protocolos instituidos;

VIII - prestar informagdes acerca do andamento dos trabalhos desenvolvidos.

Paragrafo unico. O cargo de Coordenador de Normalizagao, Pesquisa e Desenvolvimento Experimental é de provimento
exclusivo de Perito Oficial.

Secao V
Da Diretoria Metropolitana de Identificagdo Técnica

Art. 55 A Diretoria Metropolitana de Identificagao Técnica tem como missao garantir a execugao de alguns dos documentos
de identificacdo da populagdo matogrossense, buscando contribuir a justica social e ao pleno exercicio da cidadania,
competindo-lhe:

| - dirigir a expedicéo de documento de identificagao civil denominado carteira de identidade (Registro Geral Numérico) a
populagdo matogrossense;

Il - dirigir a expedic¢éo da carteira funcional para os servidores da SESP;
[l - dirigir a expedigdo de documentos contendo informagdes constantes em seu banco de dados;
IV - dirigir a expedicéo de certiddo de identificacéo;

V - dirigir a realizagao da identificagdo criminal sistematica de indiciados, denunciados ou réus pelo processo datiloscopico
conforme especifica a legislagao;
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VI - dirigir a expedi¢céo da folha de antecedentes criminais;

VIl - dirigir a expedicdo de atestado de antecedentes criminais;

VIII - dirigir a expedicao de oficios e comunicagdes internas;

IX - manter os arquivos de prontuarios da identificagao civil e da identificagao criminal organizados e em seguranga;
X - expedir cépia de prontudrio civil ou prontuério criminal quando requisitado na forma da lei;

XI - receber e manter em arquivo documentos e requisigdes, e seus anexos, que geram os documentos expedidos;

XII - supervisionar o desenvolvimento do trabalho das equipes diretamente subordinadas, inclusive os prazos decorrentes
para a expedigdo dos documentos;

XIIl - acompanhar o ingresso de dados nos bancos informatizados, visando corretas e completas informagdes registradas;
X1V - fiscalizar o cumprimento das normas instituidas;

XV - indicar membros para grupos ou comissdes de trabalhos especiais;

XVI - integrar agoes e procedimentos com érgaos relacionados a promogéo da cidadania;

XVII - dar apoio técnico e operacional as demais unidades da POLITEC;

XVIII - propor ao Conselho de Politica Cientifica e Tecnoldgica novos métodos e técnicas de trabalho, por meio de
pesquisas;

XIX - prestar auxilio de sua especialidade, quando solicitado;
XX - assegurar a manutencao das informagoes sigilosas.

Paragrafo Unico. A expedicéo da certiddo de identificagdo sera normatizada pelo Conselho de Politica Cientifica e
Tecnolégica.

Subsecéao |
Da Coordenadoria de Identificagdo Criminal

Art. 56 A Coordenadoria de ldentificagdo Criminal tem como missao a consulta dos dados relativos a infragao penal do
indiciado, denunciado ou réu em banco de dados para prestar as informagdes que de forma direta ou indireta possa ter
repercussdes no dmbito criminal, competindo-lhe:

| - proceder a verificagdo de conformidade do documento requisitado pelas autoridades competentes;

Il - realizar a identificagéo criminal do indiciado, denunciado ou réu pelo processo datiloscopico quando nao for possivel ou
suficiente sua identificagéo civil;

[l - expedir folha de antecedentes criminais;

IV - expedir certiddo de antecedentes criminais;
V - expedir atestado de antecedentes criminais;
VI - expedir certidao de identificacio;

VIl - orientar a priorizagao do atendimento de requisicdes em casos que envolvam morte violenta, crianga, adolescente,
idoso, flagrante delito ou réu preso;

VIII - supervisionar o desenvolvimento do trabalho das equipes diretamente subordinadas, inclusive os prazos decorrentes
para a expedigao dos documentos;

IX - coletar impressdes digitais roladas diretamente de pessoas, réus, vitimas ou populagdo em geral, em formulario préprio;
X - dar apoio técnico e operacional as demais unidades da POLITEC, quando solicitado;

Xl - disponibilizar informagdes solicitadas por autoridades competentes no Ambito administrativo e judicial;

XII - disponibilizar informag6es solicitadas pela populagdo dentro de padrées procedimentais e legais;

XIlI - prestar informagdes acerca do andamento da expedicao de documentos;

XIV - promover a automagao da consulta de informagdes para utilizagdo do acervo por todo o Sistema de Justica e
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Seguranga Publica Estadual;

XV - cumprir e fazer cumprir as normas, procedimentos e protocolos instituidos;

XVI - enviar a Diretoria Metropolitana de Identificacdo Técnica os prontuarios de identificagcdo criminal para arquivamento.
Da Geréncia de Plantao Integrado

Art. 57 A Geréncia de Plantao Integrado tem como missdo a elaboragao do Boletim de Identificagdo Criminal objetivando a
identificagéo datiloscopica de indiciados, denunciados e réus no Estado de Mato Grosso, atendendo, ininterruptamente, as
autoridades administrativas do Sistema de Justiga e Seguranga Publica, competindo-lhe:

| - proceder a verificagdo de conformidade do documento requisitado pelas autoridades competentes;
Il - dar apoio técnico e operacional as demais unidades da POLITEC, quando solicitado;
[l - cumprir as normas, procedimentos e protocolos instituidos;

IV - confeccionar os prontuarios de identificacdo criminal de indiciados, denunciados ou réus pelo processo datiloscopico
quando nao for possivel ou suficiente sua identificagao civil;

Paragrafo unico. O civilmente identificado ndo sera submetido a identificagao criminal, salvo nos casos previstos na Lei n®
12.037/2009:

a) o documento apresentar rasura ou tiver indicio de falsificagao;
b) o documento apresentado for insuficiente para identificar cabalmente o indiciado;
¢) o indiciado portar documentos de identidade distintos, com informagées conflitantes entre si;

d) a identificagao criminal for essencial as investigagdes policiais, segundo despacho da autoridade judiciaria competente,
que decidira de oficio ou mediante representacdo da autoridade policial, do Ministério Publico ou da defesa;

e) constar de registros policiais 0 uso de outros nomes ou diferentes qualificagdes;

f) o estado de conservacgao ou a distancia temporal ou da localidade da expedigdo do documento apresentado impossibilite
a completa identificagao dos caracteres essenciais;

V - enviar a diretoria metropolitana de identificagdo técnica os prontuarios de identificagao criminal para arquivamento;
VI - coletar impressdes digitais roladas diretamente de pessoas, réus, vitimas ou populagdo em geral, em formulario préprio.
Da Geréncia de Informagéo

Art. 58 A Geréncia de Informagado tem como miss&o a alimentagao do banco de dados relativos a infragao penal do
indiciado, denunciado ou réu visando a disponibilidade das informagbes, competindo-lhe:

| - proceder a verificagdo de conformidade do documento enviado pelos usuarios do servico;
II - registrar em banco de dados:

a) os dados relativos a infragéo penal e a pessoa do indiciado, conforme oficiado pela autoridade policial quando da
remessa dos autos do inquérito ao juizo a que tiverem sido distribuidos;

b) a sentenga condenatéria, mediante comunicag¢ao do juiz ou do tribunal;

c) as penas, conforme oficiado pela autoridade competente;

d) a extingédo da pena, mediante comunicag¢ao do juiz ou do tribunal;

e) a reabilitagcdo depois de sentenca irrecorrivel, conforme oficiado pela autoridade competente;

f) as informagdes inseridas nas certiddes fornecidas por outras geréncias da Diretoria Metropolitana de Identificagao;

g) outras informagdes remetidas ao 6rgao por autoridade competente.

[l - coletar impressdes digitais roladas diretamente de pessoas, réus, vitimas ou populagdo em geral, em formulario préprio;
IV - cumprir as normas, procedimentos e protocolos instituidos;

V - receber e manter em arquivo documentos que geram documentos expedidos.

Paragrafo Unico. E vedado mencionar a identificacéo criminal do indiciado em atestado de antecedentes ou em informacdes
nao destinadas ao juizo criminal, antes do transito em julgado da sentenca condenatéria.
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Da Geréncia de Banco de Dados de Padrdes

Art. 59 A Geréncia de Banco de Dados de Padrées tem como missao promover a automagao dos processos de insergao e
consulta de dados, visando a integracao sistémica da utilizagao do acervo por todo o Sistema de Justiga e Seguranca
Publica Estadual, competindo-lhe:

| - proceder a verificagdo de conformidade quanto a qualidade das coletas de padrao de impressao digital antes do ingresso
no banco de dados informatizado;

Il - digitalizar o acervo civil e criminal mantendo o seu conteldo;
[l - inserir impressoées papilares padrdes no sistema automatizado;

IV - promover a automacgéo da consulta de individuais datiloscopicas para utilizagdo do acervo por todo o Sistema de
Justica e Seguranca Publica Estadual;

V - cumprir as normas, procedimentos e protocolos instituidos.
Subsecao I
Da Coordenadoria de Identificagéo Civil

Art. 60 A Coordenadoria de Identificagao Civil tem como missdo expedir documentos de identificagéo civil, contribuindo
para a justica social e o pleno exercicio da cidadania, competindo-lhe:

| - expedir a carteira de identidade (Registro Geral Numérico) a populagdo mato-grossense;
Il - expedir a carteira funcional para os servidores da SESP;

[l - atuar como posto de coleta de requerimentos de todos os documentos expedidos pela Diretoria Metropolitana de
Identificagao, coletando impressdes digitais roladas diretamente das pessoas requerentes em formulario préprio;

IV - cumprir as normas, procedimentos e protocolos instituidos;

V - supervisionar o desenvolvimento do trabalho das equipes diretamente subordinadas, inclusive os prazos decorrentes
para a expedicao dos documentos;

VI - acompanhar o ingresso de dados nos bancos informatizados, visando corretas e completas informagdes gerenciais
registradas;

VIl - dar apoio técnico e operacional as demais unidades da POLITEC, quando solicitado;

VIII - cumprir e fazer cumprir as normas, procedimentos e protocolos instituidos;

IX - prestar informagdes acerca do andamento da expedi¢do de documentos;

X - enviar a Diretoria Metropolitana de Identificagdo Técnica os prontuérios de identificagao civil para arquivamento.
Da Geréncia de Processamento de Identificagao Civil

Art. 61 A Geréncia de Processamento de Identificagcdo Civil tem como missdo o processamento da documentagao de
identificagao civil até a expedicao, contribuindo para a justiga social e o pleno exercicio da cidadania, competindo-lhe:

| - proceder a verificagdo de conformidade da documentagao recebida;

Il - receber, registrar, processar, classificar as impressoées digitais padrao, controlar, fiscalizar e expedir 0s processos de
identificagao civil;

[l - conferir e documentar as remessas dos malotes da identificagao civil;
IV - resguardar os equipamentos necessarios para a expedigao dos documentos de identificagao civil;

V - analisar as situagoes e aplicar as leis no que se referir a execugao do processamento de documentos de identificagdo
civil;

VI - emitir relatérios estatisticos acerca da identificagao civil do Estado de Mato Grosso enviando-os a Coordenadoria de
Informagbes Institucionais da Diretoria de Suporte Institucional.

Da Geréncia de Identificagcao Civil

Art. 62 A Geréncia de Identificagao Civil tem como missdo gerenciar a atividade dos postos de identificagéo civil do Estado
de Mato Grosso, contribuindo para a justica social e o pleno exercicio da cidadania, competindo-lhe:
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| - orientar e supervisionar a execugao de atividades de identificagdo dos postos de ldentificagao do Estado de Mato
Grosso;

Il - controlar o registro da distribuicao de cédulas de identidade e materiais correlatos ao processo de identificagao civil dos
postos de identificagdo do Estado de Mato Grosso;

[l - orientar quanto a verificagdo de conformidade da documentagéo do requerente no ato do protocolo do documento;
IV - confeccionar os prontuarios de identificacéo civil;

V - acompanhar as equipes de trabalho, tanto da capital quanto do interior, na confecgao dos prontuarios de identificagéo
civil;

VI - fornecer apoio técnico as unidades regionais;
VIl - fiscalizar e manter atualizado banco de informagdes a respeito dos postos de identificagdo conveniados ou proprios;
VIII - cumprir as normas, procedimentos e protocolos instituidos;

IX - atuar como posto de coleta de requerimentos de todos os documentos expedidos pela Diretoria Metropolitana de
Identificagao, coletando impressodes digitais roladas diretamente das pessoas requerentes em formulario préprio.

CAPITULO VI

DO NIVEL DE EXECUGAO PROGRAMATICA REGIONALIZADA

Secéo |

Da Diretoria de Interiorizagcao da POLITEC

Art. 63 A Diretoria de Interiorizagdo da POLITEC tem por missdo coordenar e supervisionar a execugao das atividades de
Pericia Oficial e Identificagao Técnica e promover o alinhamento e padronizagao dos procedimentos nas unidades regionais
da POLITEC, competindo-lhe:

| - supervisionar o desenvolvimento dos trabalhos das unidades regionais;

I - fiscalizar o cumprimento das normas, procedimentos e protocolos instituidos;

Il - apresentar a Diretoria Geral as demandas das unidades regionais, propondo projetos e agdes que visem ao
atendimento e melhoria das atividades de pericia oficial e de identificagao técnica;

IV - emitir para a Coordenadoria de Informacdes Institucionais relatérios estatisticos relativos a expedigdo de documentos, a
requisicao e realizagao de exames periciais e a expedi¢ao de laudos periciais.

Subsecao |

Das Coordenadorias Regionais da POLITEC

Art. 64 As Coordenadorias Regionais da POLITEC tém por missdo coordenar e supervisionar a execugao e manter o
alinhamento da padronizagao dos servigos de Pericia Oficial e Identificagdo Técnica na circunscrigdo correspondente,

competindo-lhes:

| - supervisionar os servigcos de Criminalistica, Medicina Legal, Identificacao e coletas destinadas ao Laboratério Forense,
no ambito de sua circunscrigao.

Paragrafo Unico. As pericias a serem executadas em cada regional bem como o detalhamento das circunscrigbes serao
estabelecidas por ato do Conselho de Politica Cientifica e Tecnoldgica da POLITEC.

Das Geréncias de Criminalistica

Art. 65 As Geréncias de Criminalistica tém por missao distribuir e supervisionar a realizagao das pericias de criminalistica
de forma a contribuir para a efetivagao da justica em beneficio da sociedade na circunscricao correspondente, competindo-
lhes:

| - promover a distribuicdo e a execugao dos exames periciais de criminalistica conforme normatizado pelo Conselho de
Politica Cientifica e Tecnolégica da POLITEC;

Il - solicitar, justificadamente e quando necessario apoio técnico-cientifico as unidades especializadas;

[l - coletar material, biolégico ou nao, bem como requerer exames complementares as unidades que compdem a
POLITEC;

IV - orientar pela priorizagdo do atendimento de requisigdes periciais em casos que envolvam morte violenta, crianga,
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adolescente, idoso, flagrante delito ou réu preso;

V - supervisionar o desenvolvimento do trabalho das equipes diretamente subordinadas, inclusive os prazos decorrentes
para a expedi¢édo dos laudos correspondentes aos exames realizados;

VI - prestar auxilio de sua especialidade, quando solicitado, a elucidagéo de pericias;

VIl - acompanhar o ingresso de dados nos bancos informatizados, visando corretas e completas informacdes registradas;
VIII - receber e encaminhar as solicitagbes de exames complementares as outras Coordenadorias da POLITEC;

IX - manter atualizados os dados estatisticos sobre o atendimento realizado;

X - prestar informagdes acerca do andamento dos servigos;

Xl - integrar agdes e procedimentos com érgaos relacionados a pratica pericial;

XIlI - estabelecer escala mensal de plantdo visando garantir o atendimento ininterrupto do servigo.

Das Geréncias de Medicina Legal

Art. 66 As Geréncias de Medicina Legal tém por missao distribuir e supervisionar a realizagao das pericias de medicina
legal e odontologia legal com elevado conhecimento técnico cientifico, senso ético e pleno respeito ao ser humano na
circunscrigéo correspondente, competindo-lhes:

| - promover a distribuicdo e a execugao dos exames periciais de medicina legal conforme normatizado pelo Conselho de
Politica Cientifica e Tecnoldgica da POLITEC;

I - solicitar, justificadamente e quando necessario apoio técnico-cientifico as unidades especializadas;

[l - coletar material, biolégico ou ndo, bem como requerer exames complementares as unidades que compdem a
POLITEC;

IV - orientar pela priorizagao do atendimento de requisicdes periciais em casos que envolvam morte violenta, crianga,
adolescente, idoso, flagrante delito ou réu preso;

V - supervisionar o desenvolvimento do trabalho das equipes diretamente subordinadas, inclusive os prazos decorrentes
para a expedigao dos laudos correspondentes aos exames realizados;

VI - prestar auxilio de sua especialidade, quando solicitado, a elucidagéao de pericias;

VIl - acompanhar o ingresso de dados nos bancos informatizados, visando corretas e completas informagoes registradas;
VIII - receber e encaminhar as solicitagdes de exames complementares as outras Coordenadorias da POLITEC;

IX - manter atualizados os dados estatisticos sobre o atendimento realizado;

X - prestar informagdes acerca do andamento dos servigos;

Xl - integrar agdes e procedimentos com 6rgaos relacionados a pratica pericial;

Xl - estabelecer escala mensal de plantdo visando garantir o atendimento ininterrupto do servico.

Das Geréncias de ldentificagcao

Art. 67 As Geréncias de Identificagao tém por missdo a coleta de dados para a expedigao de documentos de competéncia
da Diretoria de Identificagao visando contribuir ao exercicio da Seguranga Publica e da Cidadania, competindo-lhes:

| - coletar dados pré-selecionados em formularios préprios a expedi¢do dos documentos de algada da Diretoria de
Identificagao, coletando impressoes digitais roladas diretamente das pessoas, réus, vitimas ou populagdo em geral;

Il - manter atualizados os dados estatisticos sobre o atendimento realizado;

[l - prestar informagdes acerca do andamento dos servigos;

IV - prestar auxilio de sua especialidade, quando solicitado;

V - integrar agdes e procedimentos com 6rgaos relacionados a disseminagao de cidadania;

VI - alimentar os sistemas gerenciais de informacao civil e criminal visando corretas e completas informagdes registradas.
Das Geréncias Regionais da POLITEC

Art. 68 As Geréncias Regionais da POLITEC no Interior tém por missao distribuir e supervisionar a realizagdo dos servigos
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de Pericia Oficial e Identificagdo Técnica disponiveis na circunscri¢do correspondente com elevado conhecimento técnico
cientifico, senso ético e pleno respeito ao ser humano, competindo-lhes:

| - cumprir e fazer cumprir, no Aambito de sua circunscrigdo, a manutengéo da padronizagdo do atendimento e dos
procedimentos administrativos entre os servigos de Criminalistica, Medicina legal, Identificagdo e de coleta de amostras
para o Laboratério Forense, disseminados pela Diretoria de Interiorizagao.

TITULO IV

DAS ATRIBUICOES

CAPITULO |

DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE DIREGAO SUPERIOR
Secao |

Do Diretor Geral

Art. 69 Constituem atribuicoes basicas do Diretor Geral da POLITEC:

| - planejar, padronizar, sistematizar, coordenar, controlar, fiscalizar, representar, supervisionar e dirigir as fun¢des e
competéncias institucionais da Pericia Oficial e Identificagdo Técnica;

Il - dirigir a implantagéo das politicas cientifica e tecnolégica em Ciéncia Forense e Identificagdo Técnica;
[l - operar todas as competéncias da Diretoria Geral da POLITEC;

IV - propor a realizagéo de contratos, convénios, termos de cooperagao ou instrumentos juridicos similares com entidades
de ensino e de pesquisa, nacionais ou internacionais necessarios ao aprimoramento dos servigos e recursos humanos;

V - pronunciar-se sobre o relatério anual de atividades, bem como avaliar resultados dos programas, projetos e atividades
do érgao;

VI - promover a lotagdo e remocgao dos servidores subordinados a POLITEC, observadas as disposigoes legais;

VIl - autorizar o afastamento de servidor, quando a servico da POLITEC, dentro do pais, concedendo diarias ou nao;

VIII - avocar, excepcionalmente, as competéncias das unidades administrativas e atribuicdes de servidores subordinados;
IX - delegar, excepcionalmente, competéncias e atribuicées com finalidade especifica;

X - cometer, justificadamente e mediante provocagao, trabalhos a outra circunscrigdo que nao a natural;

Xl - apreciar em grau de recurso quaisquer decisdes proferidas no ambito das unidades administrativas subordinadas;

XII - revisar todos e quaisquer atos administrativos emanados de servidores subordinados, podendo revogéa-los, ou declarar
a nulidade sempre que oportuno e conveniente ao interesse publico ou quando de vicios formais ou materiais;

XIlI - apreciar sobre matérias de interesse da POLITEC que |lhe forem submetidas referentes aos assuntos afetos a sua
area de competéncia;

XIV - assessorar os Secretarios de Estado e 0 Governador em assuntos de competéncia da POLITEC;
XV - propor leis, decretos e suas alteragdes;

XVI - avaliar o comportamento administrativo dos 6rgaos e das chefias supervisionadas;

XVII - fortalecer o sistema de mérito;

XVIII - despachar processos contendo solicitagdes, reclamagdes ou sugestoes;

XIX - atender pessoalmente o publico, sempre que possivel;

XX - fazer indicagao ao Secretario de Seguranca Publica para o provimento de cargos de Diregdo e Assessoramento, na
forma prevista em lei;

XXI - expedir portarias e atos normativos que tratem do funcionamento e da organizagao administrativa interna, ou que
versem sobre a execugao de leis, decretos, resolugdes ou portarias ministeriais;

XXII - marcar e presidir as reunides com érgaos e servidores, sempre que necessarias;

XXIII - convocar servidor para tarefas especificas que dependam de alteragédo de horario e dia de descanso, sem prejuizo
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de compensacao;

XXIV - desempenhar tarefas determinadas pelo Secretario de Seguranga Publica e/ou pelo Governador do Estado nos
limites da competéncia constitucional e legal;

XXV - propor a lotagédo ideal das unidades administrativas;

XXVI - designar servidores para compor comissdo tempordria ou permanente de instru¢gdo sumaria, sindicancia e processo
administrativo disciplinar;

XXVII - intervir, administrativamente, de oficio, quando houver indicios de infragao penal, improbidade administrativa e/ou
infracdo administrativa no &mbito da POLITEC;

XXVIII - comunicar indicios de ilicitos ocorridos no ambito da POLITEC, as autoridades competentes para sua apuragao;

XXIX - promover o arquivamento de Instrugdo Sumaria, SindicAncia Administrativa e Processo Administrativo Disciplinar,
nos termos da legislagéo vigente;

XXX - executar missdes especiais ou complementares as suas atribui¢cdes, a serem definidas pelo Secretario de Estado de
Seguranga Publica.

Secao Il

Do Diretor Geral Adjunto

Art. 70 Constituem atribuicdes basicas do Diretor Geral Adjunto:

| - auxiliar o Diretor Geral na organizagao, orientagdo, coordenacgao, controle e avaliagdo das atividades da POLITEC;
Il - representar o Diretor Geral, automaticamente, em suas auséncias;

[l - substituir, automaticamente, o Diretor Geral de POLITEC em caso de impedimento legal ou eventual, sem retribuicao
adicional, salvo se por prazo superior a 30 (trinta) dias;

IV - convocar e presidir as reunides;

V - desempenhar tarefas delegadas e determinadas pelo Diretor Geral;

VI - propor atos normativos ao Conselho de Politica Cientifica e Tecnoldgica.

VIl - coordenar o Nucleo de Atuagdo em Pericias Especiais.

Secao lll

Dos Diretores

Art. 71 Constituem atribui¢cdes basicas dos Diretores:

| - auxiliar o Diretor Geral na tomada de decis6es, em matéria de competéncia de sua area;

Il - planejar, programar, organizar, dirigir, coordenar, supervisionar e controlar as atividades das 4reas que Ihes séo
subordinadas;

[l - apresentar, anualmente e quando solicitado, relatério de suas atividades;

IV - promover reunides perioddicas com os servidores que Ihe sdo subordinados;

V - primar pelo desempenho do trabalho gerencial de planejamento, lideranga, organizagao, controle e avaliagao;
VI - aprovar a escala de férias para o pessoal em exercicio, na sua area de atuagao;

VIl - garantir a gestao publica no planejamento, execugao e avaliagao das agoes;

VIII - propor ao Gabinete do Diretor Geral as politicas publicas inerentes a sua area de atuagao;

IX - emitir manifestacao técnica para assuntos de natureza juridica, proferir despachos interlocutérios e, quando for o caso,
despachos decisoérios nos processos sobre assuntos operacionais e técnicos submetidos a sua apreciagao;

X - propor ao Conselho de Politica Cientifica e Tecnolégica normas sobre os servigos no dmbito de sua unidade;
Xl - disseminar e fiscalizar o cumprimento das normas organizacionais e regimentais pertinentes a sua area de atuacao;

XIl - avocar, excepcionalmente, competéncias das unidades subordinadas e as atribuicoes de servidores;
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XIlI - delegar, excepcionalmente, suas atribuicdes e competéncias para servidores subordinados;

XIV - promover e implementar acdes que possibilitem a minimizacdo dos custos e aumento do controle para melhoria das
gestoes administrativas;

XV - submeter a Diregao Geral os assuntos que excedem a sua competéncia;

XVI - promover os trabalhos em equipe e o desenvolvimento continuado de seus membros;

XVII - editar atos (portarias, editais), exclusivamente para publicidade interna;

XVIII - despachar diretamente com o Diretor Geral da POLITEC.

CAPITULO II

DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE CHEFIA

Secao |

Dos Coordenadores

Art. 72 Constituem atribuicbes basicas dos Coordenadores:

| - planejar, coordenar e avaliar a execugéo das a¢des no ambito da coordenadoria e unidades subordinadas;

Il - fornecer ao Diretor relatério de atividades, demonstrativo de resultado de indicadores e informagdes gerenciais relativas
aos processos e produtos da coordenadoria;

1l - propor ag¢des de desenvolvimento continuado de sua equipe, na area de competéncia;

IV - primar pelo desempenho da unidade, a partir da definicao de responsabilidades por produtos ou processos
mensuraveis por indicadores;

V - orientar as chefias imediatamente vinculadas;

VI - promover o trabalho em equipe, distribuindo as tarefas da unidade aos servidores, de acordo com o perfil e atribuigdes
legais do cargo;

VIl - elaborar minutas, notas técnicas, manifestagdes técnicas e relatérios referentes a area de atuagao da unidade;
VIII - definir e monitorar indicadores de desempenho da Coordenadoria;

IX - exercer outras atividades situadas na area de abrangéncia da respectiva Coordenadoria e demais atribuigdes
delegadas pelo Diretor;

X - validar escala mensal de plantédo visando garantir o atendimento ininterrupto, quando cabivel;

Xl - elaborar projetos e programas de trabalho de acordo com as diretrizes estabelecidas, ao superior hierarquico;
XIl - acompanhar o desenvolvimento da execugao de projetos.

Secao |

Dos Gerentes

Art. 73 Constituem atribuicdes basicas dos Gerentes:

| - promover os trabalhos em equipe e 0 desenvolvimento continuado de seus membros;

Il - estabelecer em conjunto e buscar alcangar as metas a serem atingidas pelas areas com sua Coordenadoria e/ou
Diretoria;

[l - promover a elaboragao de proposta técnica e execugao de projetos em sua area de competéncia;
IV - garantir a eficiéncia, eficacia e efetividade na execugao das agdes da geréncia;

V - elaborar estudo técnico preliminar e pesquisa de pregos dos produtos e servigcos submetidos as aquisi¢cdes pertinentes a
sua geréncia;

VI - emitir relatérios de frequéncia dos servidores imediatamente subordinados;
VIl - expedir comunicagdes internas e oficios;

VIII - autenticar copias de documentos expedidos pela geréncia;
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IX - elaborar escala mensal de plantdo e acompanhar seu efetivo cumprimento, nos termos da padronizagao estabelecida
pelo Conselho de Politica Cientifica e Tecnoldgica, visando garantir o atendimento ininterrupto, quando possivel;

Paragrafo Unico. Nas unidades regionais de Medicina Legal, o gerente, quando for Perito Oficial Médico Legista, atuara
também como responsavel técnico.

CAPITULO Il

DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE APOIO ESTRATEGICO E ESPECIALIZADO

Secao |

Do Corregedor Geral

Art. 74 Sao atribuicées do Corregedor Geral:

| - proceder as inspe¢ées unidades administrativas da POLITEC, visando orientar os procedimentos administrativos;

Il - adotar providéncias para sanar omissdes ou para corrigir ilegalidades ou abuso de poder;

[l - elaborar minuta do regimento interno da Corregedoria, submetendo-o ao Conselho para apreciagao e homologagao;

IV - designar membros, dentre os que compdem as Comissdes Processantes Permanentes, para atuar em procedimento de
Instrugdo Sumaria, apds a determinagao de instauracéo pelo Diretor Geral da POLITEC;

V - propor ao Diretor Geral a aplicagao de penalidade, nos casos de Sindicancia Administrativa e Processo Administrativo
Disciplinar;

VI - propor ao Diretor Geral o arquivamento dos autos, nos casos de Instrugdo Suméria, Sindicancia Administrativa e
Processo Administrativo Disciplinar;

VIl - atuar como presidente nos Processos Administrativos Disciplinares e, na sua falta ou impedimento, indicar ao Diretor
Geral substituto dentre os membros das Comissdes Permanentes;

VIII - indicar ao Diretor Geral os membros das Comissdes para atuar nos procedimentos de Sindicancia Administrativa e
Processo Administrativo Disciplinar;

IX - requisitar processos administrativos, documentos oficiais, informagoes, traslados, certidées, pareceres, laudos e
diligéncias que se fizerem necessarios ao pleno desempenho de suas fungdes, definindo prazos;

X - acompanhar procedimento investigatério instaurado para apurar infragao penal atribuida a servidor integrante do quadro
da POLITEC, quando possa repercutir na vida funcional;

Xl - exercer outras atribuicdes que Ihe sejam conferidas pelo Diretor Geral.
Secao Il

Do Ouvidor

Art. 75 Sao atribuigées do Ouvidor:

| - analisar as reclamacgdes ou denuncias recebidas pela ouvidoria encaminhando-as aos érgaos competentes para tomar as
providéncias cabiveis, buscando a solugéo que o caso requer;

Il - sugerir medidas de aprimoramento da prestacdo de servicos administrativos com base nas reclamagoes, denincias e
sugestoes recebidas, visando garantir que os problemas detectados nao se tornem objetos de repetigdes continuas;

[l - divulgar, permanentemente, os servigos da Ouvidoria da POLITEC junto ao publico, para conhecimento, utilizagdo
continuada e ciéncia dos resultados alcangados;

IV - participar e promover a realizagéo de pesquisas, semindrios e cursos sobre assuntos relativos ao exercicio dos direitos
e deveres do cidadao perante a administracao publica;

V - planejar, programar, organizar, controlar e coordenar as atividades que Ihes s@o subordinadas;
VI - executar todas as atividades de gestao que lhes forem designadas.

CAPITULO IV

DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR

Secéo |
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Do Chefe de Gabinete

Art. 76 Constituem as atribuicoes basicas do Chefe de Gabinete:

| - distribuir, orientar, dirigir € controlar os trabalhos do gabinete;

Il - receber, redigir, expedir e controlar a correspondéncia oficial do Secretario;

Il - despachar com o Diretor Geral em assuntos que dependem de decisao superior;
IV - atender as partes interessadas que procuram o Gabinete;

V - redigir, expedir e divulgar documentos oficiais.

Secao Il

Dos Assessores

Art. 77 Os Assessores, de acordo com a area de formagao e experiéncia profissional, tém como atribuicbes basicas:
§ 12 Quando nomeado no cargo de Assessor Especial:

| - prestar informacgdes e orientagbes aos demais érgaos e as entidades componentes da Administragédo Publica Estadual,
no que diz respeito a assuntos de competéncia da POLITEC;

Il - elaborar relatérios, a partir das informagdes produzidas pelas unidades administrativas da POLITEC;

[l - coletar informagdes, analisar e estrutura-las em documentos - Relatérios e Informagdes para outros entes, poderes,
o6rgaos, entidades e sociedade em geral, visando atender solicitagdo da alta administracao;

IV - participar de grupos de trabalho e/ou comissées mediante designagao superior;
V - desempenhar outras fungdes compativeis com suas atribuicdes face a determinagao superior.
§ 2° Quando nomeado no cargo de Assessor Técnico, formagao em Direito - Advogado:

| - prestar assessoria e consultoria ao Diretor Geral em assuntos de natureza juridica, bem como supervisionar as
atividades relacionadas com o assessoramento juridico em geral;

Il - preparar minutas e anteprojetos de Leis e Decretos, elaborar portarias, entre outros atos normativos;

[l - assistir o Diretor Geral no controle da legalidade dos atos por ele praticados e sugerir altera¢des visando o devido
cumprimento das normas constitucionais;

IV - examinar o aspecto juridico dos documentos que lhes sdo submetidos, emitindo parecer juridico sugerindo as
providéncias cabiveis;

V - orientar as liderancas e os servidores, sobre questdes relativas as legislagdes pertinentes;
VI - identificar e propor a racionalizagéo e o aperfeicoamento de atos normativos de interesse da POLITEG,;

VIl - interpretar a Constituigao, as leis, os tratados e os demais atos normativos, para que sejam uniformemente seguidos
pelas unidades administrativas, quando nao houver orientagdo normativa do Poder Executivo Estadual;

VIII - propor, acompanhar e avaliar a moderniza¢ao da legislagdo administrativa estadual;

IX - examinar, prévia e conclusivamente, no ambito da POLITEC, os textos de editais de licitagdo e dos respectivos
contratos ou acordos congéneres, a ser celebrados e publicados, bem como os atos pelos quais se va reconhecer a
inexigibilidade ou decidir a dispensa de licitagao;

X - examinar decisdes judiciais e fazer a orientagcdo na dimensao juridico administrativa;

Xl - desenvolver metodologias mediante estudos cientificos, levantamentos e tabulagdo de dados, criando mecanismo que
possam melhorar o gerenciamento operacional da POLITEC;

XII - prestar apoio juridico em matéria de processos administrativos disciplinares, de inquérito e de averiguagoes, bem
como analisar as decisfes pertinentes;

XII - desempenhar outras fungdes compativeis com suas atribuicdes face a determinagao superior.

§ 32 Quando nomeado no cargo de Assessor Técnico, formagdo em Comunicagéo Social, Jornalismo ou Publicidade e
Propaganda:
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| - executar a politica de comunicagao e publicidade institucional para os publicos interno e externo conforme as diretrizes
estabelecidas pelo Gabinete de Comunicagao;

Il - elaborar relatérios técnicos, a partir das informagdes produzidas pelas unidades administrativas;

[l - coletar informagdes, produzindo dados de forma cientifica para estruturagdao de documentos, visando atender
solicitagbes do nivel de direcdo superior;

IV - prestar assessoria ao Diretor Geral e demais autoridades do(s) 6rgdo(s) no relacionamento com os veiculos de
comunicagao social;

V - receber, analisar e processar as solicitagdes de entrevistas e informagdes encaminhadas pelos veiculos de
comunicagao;

VI - captar, redigir, editar e disponibilizar aos veiculos de comunicagao matérias sobre agdes e atividades da POLITEC;
VIl - monitorar e selecionar as noticias publicadas na imprensa, que sejam de interesse da POLITEC;

VIII - acompanhar a gestéao de contetdo relacionada aos sitios institucionais deste 6rgéo na rede mundial de computadores
- internet e na rede interna de computadores - intranet;

IX - produzir, analisar € opinar sobre pegas e campanhas publicitarias;

X - promover a disseminagao das informagoes relativas aos produtos e procedimentos da POLITEC,
Xl - desempenhar outras fungdes compativeis com suas atribuicdes face a determinagao superior.

§ 4° Quando nomeado no cargo de Assistente Técnico:

| - prestar auxilio necessario as atividades de comunicacdo administrativa e de atendimento ao publico desenvolvido na
Diretoria Geral;

Il - desenvolver e executar tarefas que possam melhorar o gerenciamento operacional das atividades desenvolvidas na
Diretoria Geral;

[l - auxiliar no controle e acompanhamento da tramitagao dos processos;

IV - elaborar relatérios técnicos, a partir das informagdes produzidas pelas unidades administrativas;
V - desempenhar outras fungdes compativeis com suas atribui¢coes face a determinagéo superior.
CAPITULO V

DAS ATRIBUICOES DOS SERVIDORES DE CARREIRA

Secao |

Dos Profissionais da Carreira da Pericia Oficial e Identificagédo Técnica

Art. 78 A carreira dos Profissionais da Pericia Oficial e Identificagdo Técnica € composta por Peritos Oficiais, Técnicos em
Necropsia e por Papiloscopistas, cargos de nivel superior, e Peritos Criminais I, cargos de nivel médio. (Lei n® 10.142 de 03
de julho de 2014).

Paragrafo unico. As atribui¢cdes dos Profissionais da Carreira da Pericia Oficial e Identificagéo Técnica estdo dispostas nos
termos previstos na Lei de Carreira vigente da categoria.

Secao Il
Dos Profissionais da Carreira de Desenvolvimento Econdmico e Social

Art. 79 A carreira dos Profissionais de Desenvolvimento Econdmico e Social é composta por analista, técnico e apoio. (Lei
n? 10.177 de 05 de novembro de 2014).

Paragrafo Unico. As atribui¢cdes dos Profissionais de Desenvolvimento Econdmico e Social estdo dispostas nos termos
previstos na Lei de Carreira vigente da categoria.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES COMUNS
Art. 80 Constituem atribuicdes basicas dos servidores da POLITEC;

| - zelar pela manutengao, uso e guarda do material de expediente e dos bens patrimoniais, eliminando os desperdicios;
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Il - controlar e conservar os bens patrimoniais sob sua responsabilidade;

[l - conhecer e obedecer aos regulamentos Institucionais;

IV - promover a melhoria dos processos, primando pela eficiéncia, eficacia e efetividade nos servigos prestados;
V - cumprir metas e prazos das ac¢des sob sua responsabilidade;

VI - participar de comissoes, reunides de trabalho, capacitagdes e eventos institucionais, quando convocado;

VIl - conhecer, observar e utilizar os regulamentos e instrumentos gerenciais (planejamento estratégico, plano de trabalho
anual, sistemas informatizados, correio eletrénico, dentre outros) na execugao das agdes sob sua responsabilidade;

VIII- desempenhar outras tarefas que lhe forem determinadas pelo chefe imediato, nos limites de sua competéncia.
TiITULO V

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 81 O horario de trabalho da POLITEC obedecera a legislacao vigente.

Art. 82 Os Assessores, Diretores, Coordenadores e Gerentes deverao, preferencialmente, serem portadores de diploma de
nivel superior correspondente as competéncias exigidas para direcao, chefia ou assessoramento da unidade.

Art. 83 O Diretor Geral regulamentard, por meio de norma interna, as demais atribuicdes especificas de cada Assessor,
Diretor, Coordenador e Gerente.

Art. 84 Os casos omissos neste Regimento Interno serao resolvidos pelo Diretor Geral, a quem compete decidir quanto as
modificagdes julgadas necessarias.

Art. 85 O Diretor Geral da POLITEC baixara outros atos suplementares que julgar necessarios ao fiel cumprimento e
aplicacao deste Regimento Interno.

* Republique-se por ter saido incorreto no D.O.E. de 20 de Julho de 2023.
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