Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

INSTRUCAO NORMATIVA 001/2023/GISC/SAG/SMS
Dispde sobre as normas de padronizagao para o fluxo de notas fiscais de produtos, servigos e obras.

A INTERVENTORA ESTADUAL NA SAUDE PUBLICA DO MUNICIPIO DE CUIABA no uso das atribuicdes que lhe
confere o art. 189, § 12, alinea “c”, da Constituicdo Estadual, bem como, o art. 42, § 19, do Decreto Estadual n® 1.591, de 29
de dezembro de 2022, e

CONSIDERANDO que o art. 35, IV, da Constituicdo Federal dispde que o Estado nao intervira em seus Municipios, nem a
Unido nos Municipios localizados em Territorio Federal, exceto quando o Tribunal de Justiga der provimento a
representacao para assegurar a observancia de principios indicados na Constituicdo Estadual, ou para prover a execugao
de lei, de ordem ou de deciséo judicial;

CONSIDERANDO que o Tribunal de Justica do Estado de Mato Grosso - TJMT julgou procedente a Representagao n®
1017735-80.2022.8.11.0000, formulada pela Procuradoria Geral de Justica - PGJ, para determinar a intervencdo do Estado
de Mato Grosso no Municipio de Cuiaba, exclusivamente na pasta da saude, incluindo a Administragao Direita e Indireta
relacionadas a esta politica publica;

CONSIDERANDO que o Tribunal de Justica conferiu a interventora, que substituira o Prefeito, com amplos poderes de
gestao e administragao, podendo editar decretos, atos, inclusive orgamentarios, fazer nomeagoes, exoneragdes, determinar
medidas imperativas aos subordinados e demais servidores da Secretaria, até que se cumpram efetivamente todas as
providéncias necessarias a regularizacdo da salde na cidade de Cuiaba.

RESOLVE:

Art. 12 Toda nota fiscal emitida em decorréncia de produtos fornecidos ou de servigos prestados devera ser protocolada no
Protocolo Central da Secretaria Muncipal de Cuiaba.

Paragrado unico O disposto do caput aplica-se a Secretaria Municipal de Saude e a Empresa Cuiabana de Salde Publica.
Art. 22 A nota fical devera ser acompanhada dos seguintes documentos:

| - comunicagéo interna de encaminhamento;

Il - nota fiscal propriamente dita (atestada pelo fiscal);

[l - ordem de fornecimento / ordem de servigo;

IV - certiddes negativas do INSS, FGTS, trabalhista e fiscal da Unido, Municipio e Estado;

V - medigdo dos servigos, se for o caso.

Parafrago unico. Exceto quando se tratar de servigo de terceirizagdo de méao de obra, a previsdo das certidées constantes
no inciso IV deste artigo sera simplificada, exigindo-se apenas certidao negativa fiscal junto ao Municipio, nos termos do art.
347 e seguintes do Decreto Estadual n® 1.525, de 23 de novembro de 2023.

Art. 3?2 Toda nota de produto devera ser entregue no local indicado juntamente com os itens de compras para entrada,
conferéncia e controle do almoxarife.

Paragrafo unico. O responsavel pelo recebimento devera carimbar (identificagao legivel do nome do responsavel) e assinar
o corpo da nota fiscal, validando a entrada dos produtos no almoxarifado.

Art. 42 O trAmite da nota fiscal obedecera a seguinte ordem:

| - o responsavel pelo recebimento da nota fiscal tramitard o processo para o Protocolo Central da Secretaria Muncipal de
Cuiaba para reunir toda documentagao necessaria, na forma do art. 12 e art. 2° desta Instrugdo Normativa;

Il - o protocolo tramitara o processo a Diretoria Administrativa e Financeira da Secretaria Municipal de Saude de Cuiaba.

Art. 52 No caso de notas fiscais de servigos, a unidade devera tramitar as notas juntamente com os respectivos documentos
e a medigao do servigo para o Protocolo Central da Secretaria Municipal de Saude de Cuiaba-MT.

§ 12 Toda medigcao de servigo realizado por empresas terceirizadas devera seguir o padrao estipulado por esta Instrugao
Normativa, somente sendo aceitas medi¢des originais.

§ 2° A medicao devera ser impressa em folha “A4” com o timbre ou logomarca da empresa, seguindo os seguintes
parametros, nesta ordem:
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| - Cabecgalho: nome completo da empresa, com enderego completo, CNPJ, nimero do contrato e nimero do processo
licitatério;

Il - Titulo: o titulo devera ser preenchido com a frase “MEDICAO DE SERVICO”;
[l - Competéncia: é obrigatério informar o més e ano ou o periodo a que se refere a medicéo;

IV - Medigao: é obrigatério informar com 0 maximo de transparéncia possivel todo servigo realizado, contendo quantitativos,
tipo se servigo, local do servigo, caracteristicas do servigo e qualquer informagao que comprove a veracidade dos fatos;

V - Data: local e data;

VI - Assinatura: nome completo e assinatura do proprietario ou responsavel da instituicdo com respectivos cargos exercidos
na empresa (caso a medigao tenha mais de uma pagina, ela devera ser numerada e a assinatura podera vir na ultima

pagina);

VIl - Vistos: assinatura e carimbo do fiscal do contrato. O visto deve constar em todas as vias (caso haja mais de uma
folha). Além disso, a Ultima pagina devera conter assinatura e carimbo;

VIII - Anexos: Em casos de servigos que necessitem de outras comprovagdes como servigos graficos ou obras, é
obrigatério o envio de fotos e material impresso junto a medi¢édo, devidamente datados e com as referéncias dos servigos,
quando houver grande volume de papel, pode-se considerar um CD da medicao, devidamente identificado.

Art. 6° Devera constar no corpo da nota fiscal os dados da conta bancaria para pagamento, nimero do contrato ou
convénio e o numero da fonte de pagamento.

Art. 7° O pagamento somente sera realizado se houver a juntada da documentagéo prevista nesta Instrugdo Normativa,
acompanhada, se for o caso, da respectiva medicao.

Paragrafo unico. Havendo qualquer irregularidade no procedimento, a unidade deve ser notificada para que sejam
corrigidas e sanadas as questdes, com a definicdo de prazo nao superior a 5 (cinco) dias para tanto.

Art. 82 Em caso de medigdes realizadas em meio eletrénico, é necessario que um resumo dos dados seja repassado de
forma imprensa seguindo os critérios do art. 5° desta Instru¢do Normativa.

Art. 92 As notas fiscais emitidas obedecerao aos seguintes prazos:

| - toda nota fiscal emitida até o dia 15 (quinze) de cada més devera ser entregue no maximo até o dia 20 (vinte) no
Protocolo Central da Secretaria Municipal de Saude de Cuiaba-MT,;

Il - toda nota fiscal emitida a partir do dia 16 (dezesseis) de cada més devera ser entregue até o dia 10 (dez) do més
subsequente.

Art. 10 O Protocolo Central da Secretaria Municipal de Saude de Cuiaba recebera os processos de notas fiscais
diariamente até as 17h (dezessete horas) e encaminhara a Diretoria Administrativa e Financeira até as 11h (onze horas) do
dia seguinte.

Art. 11 Revogadas as disposigdes em contrario, esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.
Cuiaba-MT, 06 de abril de 2023.

JOSIAS JOVINO PULQUERIO
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