I O m Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N2 77/2017/DGPJC/EXT

DELEGADO GERAL DA POLICIA JUDICIARIA CIVIL DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribuicées legais que lhe confere o arligo
12 da Lei Complementar n.*407/2010, publicada no DUO.E em 30 junho de 2010,

CONSIDERAMDO o Decreto n® 274, de 01 de oulubro de 2015, que institlui os Manuais Técnicos de Processos e Procedimentos do Poder
Executivo do Estado de Mato Grossa!

CONSIDERAMDD a criagao do grupo de trabalho para elaboragao, aprovacdo e disponibilizagdo do Manual Técnico de Processos e
Procedimentos da area finalistica da Policia Judiciaria Civil;

CONSIDERAMDO a necessidade de mudancas dos inlegrantes do grupo de Irabalho da Policia Judiciana Civil.
RESOLVE:

Arl. 12 Fica inslituide, no ambile da Policia Judiciaria Civil, o grupo de trabalho para proceder 4 elaboragio do Manual Técnico de Processos e
Procedimentos da area finalistica deste drgao, em alendimento ao disposto no paragrafo 12 do Art. 12, Arl. 42 e no Arl. 8° do Decreto 274, de 01
de outubro de 2015.

Art. 2% O grupo de trabalho da Policia Judiciaria Civil sera integrado pelos seguintes servidores:

| - Silvia Maria Pauluzi, Delegada Geral Adjunta da Policia Judiciaria Civil;

Il - Cley Celesting Batista, Delegado de Palicia;

Il - Génison Brito Alves Lima, Delegado de Policia;

[\ - Paulo Rubens Vilela, Delegado de Policia:

Y - Ricardo Rodrigues Barcelar, Escrivao de Policia;

Wl - Marcia Nely Evangelista Coelho, Investigadora de Policia;

VIl - Fabiola Fatima Focchesatto Castanon, Escriva de Policia.

& 1% A presidéncia do grupo compele & servidora constante no inciso “”, com alribuigées de:

a) dirigir as agdes a serem execulas e analisadas pelo grupo;

b) requisitar documentos e informagdes necessarias para a execugdo dos trabalhos.

§ 2% A coordenagdo desse grupo compele ag servidor constante no inciso 117, com atribuiges de:

a) planejar e conduzir as agbes para implementagio das etapas da metodologia;

b) garantir as atualizacies, publicagdes e ou disponibilizacdes nos prazos, segundo exigéncias legais;

¢} providenciar os recursos fisicos, didaticos e audiovisuals necessarios para a realizagdo das agdes e das reunides de trabalho;
d) cuidar da guarda da memaria dos trabalhos realizados;

) promover as validaces pelos integrantes dos grupos de trabalho junto a representatividades de servidores dos Orgaocs Seloriais:
fy encaminhar material desenvolvido & Secretaria de Estado de Gestao para validagdo do padrao.

g) promover a publicacdo do manual por meio portaria;

h) promover a disponibilizacao do manual em meio virtual

& 32 Os servidores indicados nos incisos “lll e IV" 550 os executores do processo, 0s quais s&o conhecedores do contelddo dos processos, com
atribuicoes de:

a) elaborar ou atualizar a contexiualizagao dos processos finalisticos;
b} elaborar ou atualizar as legislagGes que norlelam os processos e procedimentos de trabalho;
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¢} definir os indicadores do processo e do produto;

d) multiplicar o conhecimento, sua fundamentagao legal e todos os procedimentos e a forma de realizagao do fluxo em si.

& 4° Os servidores indicados no incise "V, VI e VII" sero os analistas de processos do respectivo grupo de trabalho, com atribuigdo de:
a) elaborar os fluxogramas e procedimentos estabelecidos conforme orientacio dos execulores dos processos,

b) padronizar os trabalhos em conformidade com a metodologia determinada pela Secretaria de Estado de Gestao.

c) realizar a consolidagao das informacdes para a conclusaoe do Manual Técnico de Processos e Procedimentos.

Art. 3% O grupo de trabalho da drea finalistica da Policia Judiciaria Civil devera observar os prazos eslipulados para cada etapa constanies no
Decreto n® 274/2015.

Paragrafo Onico. A versdo final dos manuais devera ser encaminhada para a Superintendéncia de Desenvalvimento Organizacional da
Secretaria de Estado de Gestao, para andlise e emissao de parecer, o qual serd parte integrante da conclusio dos trabalhos.

Arl. 4% Esla Portaria entra em vigor na data da sua publicagao, revogam-se as dispasicies em conlrario.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE. Diretoria Geral da Policia Judiciaria Civil. em Cuiaba 15 de margo de 2017. Fermando Vasco
Spinelli Pignzzi - Delegado Geral da PJC/MT
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