IO MA.T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Suprrinks in da Imprensa (ficial

do Istado de blabs Grosso

INSTRUGAD NORMATIVA N2 001/2016-PGJ, DE 07 DE NOVEMBRO DE 2016.

Estabelece crilérios e procedimentos para a aquisicio, guarda, solicilagao, ulilizagéo, controle & manulencio dos veiculos oficiais perflencentes
a frota da Procuradoria-Geral de Justica do Estado de Mato Grosso.

O Procurador-Geral de Justica, no uso de suas atribuicdes que |he sdo conferidas por lei, e observando o Codigo de Transito Brasileiro e o
Conselho Macional de Transito: o Decreto n? 6403, de 17 de marco de 2008 que dispde sobre a ulilizagio de veiculos oficiais pela
Administracio piblica federal direta, autarquica e fundacional; a Lei n.2 1081, de 13 de abril de 1950 que dispde sobre o uso de carros oficiais; &
a Lei n.? 9327, de 09 de dezembro de 1996 que dispde sobre a conducio de veiculos oficiais.

Considerando a necessidade do uso consciente e sustentavel dos veiculos oficials, com foco nos principios basicos da responsabilidade
individual com o bem pdblico & a redugio de custos, tem sido uma recomendacio constante dos drgdos controladores;

Considerando a necessidade de eslabelecer preceilos para a adequada aquisicio, guarda, solicilagao, ulilizagao, contrale & manutengdo dos
veiculos oficiais da frola da Procuradona Geral de Justica do Estado de Malo Grosso;

Considerando a necessidade de aperfeignpamento nos procedimentos do sistema de controle & monitoramento de veiculos oficiais e, visando
implementar maior economia, agilidade, eficiéncia e, sobretudo, facililacio da execucdo procedimental dos senvicos;

Considerando os principios constitucionais da moralidade e da eficiéncia;

Considerando. ainda, a necessidade de garantir maior seguranca aos usuarios dos servicos de ransporie,
RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1.2 Esta Instruco Normativa discipling a aguisigio, guarda, solicitagdo, utiizacio e controle dos veiculos oficiais da Procuradoria-Geral de
Justica do Estado de Malo Grosso.

Art. 2.2 A presente norma sera aplicada a lodos os membros e servidores integrantes da estrutura organizacional da Procuradoria-Geral de
Justica & Promaolonas de Justiga do Estado de Mato Grosso.

Arl. 3.2 A Geréncia de Manulencio e Transpaorles/DAA, coordenard suas atividades de forma a alender a ladas as solicitagfes de veiculos.

Paragralo Unico - Quando necessério, caso ndo haja veiculos suficientes e disponiveis para todos os deslocamentos. serdo utilizados critérios
de prioridade dos servigos a serem prestados.

Art. 4.2 Os veiculos da Procuradoria Geral de Juslica do Estado de Mato Grosso 18m por finalidade atender a5 necessidades decorrentes do
servico plblico, sendo vedada a sua ulilizagio para conduzir terceiros nao aulorizados.

SEGAO |
DOS VEICULOS

Art. 5.2 Para fins desta Instrugdo Normativa, sao considerados veiculos oficiais todos aqueles de propriedade ou posse da Procuradona Geral
de Justica do Estado de Malo Grosso.

Arl. 6.2 Sdo aplicados aos veiculos anundas de contrato ou convénio/comodato todos os dispositives desla norma.

Art. 72 Os veiculos oficiais serdo classificados, quanto a sua utilizacéo, nas sequinies categorias:

| - de representagio;

Il - administrativos;

Il - de seguranga.

Arl. 82 Os veiculos de representacéo 80 agueles de uso exclusivo do Procurador-Geral de Justica e do Corregedor-Geral do Ministério Pdblico

| - para o uso nolurno, nos feriados e finais de semana, a sua disponibilizacao depende de prévia programagéo, de acordo com a nalureza da
representacio, com registro na Geréncia de Manutengao e Transparies;
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Pardgrafo Unico - Para o atendimento dos gabineles dos membros deste caput serdoe designados moteristas fixos,

Art. 9.5 Os veiculos administrativos s8o agueles destinados ou reservados aos servigos gerais, administrativos ou de apoio da Procuradona
Geral de Justica do Eslado de Malo Grosso.

Arl. 10, 580 veiculos de sequranca os destinados ao transporte do Procurador-Geral de Justica, do Corregedor-Geral do Ministério Pdblico e de
outros membros em caso de tarefas especiais.

Art.11. Para o uso dos veiculos de representagdo, administralivos & de seguranga devera ser preenchida a ficha de controle de movimentagéo,
no inicio & no término do expediente, indicando o horério correspondente.

Paragralo Unico - Quando a utilizaco se der em viagens a ficha de controle de movimentacao devera ser preenchida ao final de cada etapa.
Art. 12, Os veiculos dispostos nesla norma deverdo possuir identificago propria;
| - o5 de representacéo possuirdo chapa oficial de identificago funcional do usuario;

Il - o5 de uso administrativo possuirdo adesivos colocados externamente nas portas dianteiras, com o braséo do Estado de Mato Grosso citando
a Procuradoria Geral de Jusliga.

Il - o5 de seguranga ndo possuirdo adesivos de identificacio.

Art. 13. E rigorosamente proibido o uso de placas oficiais em carros particulares, bem como o de placas particulares em carros oficiais.
SUBSECAQ |

DA AQUISICAC

At 14, A aguisicio de veiculos oficiais, no ambito do Ministério Piblico do Estado de Malo Grosso, devera ser obrigatoriamente requisitada ao
Procurador-Geral de Juslica.

Paragrafo 1.2, - A renovacao parcial ou fotal da frota de veiculos podera ser efelivada periodicamente, em razdo dos custos decorrentes do uso
prolongado, desgaste prematuro e manulengio onerosa ou do obsolstismo decorrente dos avancos lecnoldgicos, bem como em razdo de se
promover a padronizacio com vistas & minimizacio dos custos de manutengao.

Paragrafo 2.2 - A aulorizagao para aquisico de veiculos fica condicionada as justificativas da necessidade em face da demanda dos servigos,
da dotagio orcamentaria correspondents, do custo, do tipo & da caracteristica do veiculo a ser substituido ou adguirido.

Paragrafo 3.2 - Mo pedido de aulorizacdo, deverd constar a discriminacio do veiculo a ser substituido ou adguirido, informacies sobre os
sernvicos que se presta.

SUBSEGAO Il
DA SOLICITACAD, AUTORIZAGAD E USO

Arl. 15 A Geréncia de Manutengao e Transportes devera estabelecer programacio diara de saidas dos veiculos permitindo maior rapidez,
controle, economia e racionalizacao do uso.

Arl. 16. A programagéo é elaborada mediante solicitacio via e-mail & Geréncia de Manutencio e Transportes pelo usuaro inleressado,
devidamenle justificada a flinalidade.

Art. 17. Os agendamentos deverio ser reqgueridos com anlecedéncia para a elaboracdo da programagio, vistoria do veiculo, emissao da
requisicén de abaslecimento e seguranca do transporte, de acordo com oS prazos:

| - para servigo em Cuiaba e Varzea Grande, no minimo 24 (vinle e quatro horas) de antecedéncia;
|| - para servigo nas demais regides do Estado de Mato Grosso, no minimo 05 (cinco) dias (teis de antecedéncia;

Paragralo Unico - Os casos excepcionais de servigos de transporle serfio analisados pela Geréncia de Manutencéo e Transpories, cabendo ao
condutor a responsabilidade pela sua ulilizagao.

Arl. 18. As viagens serio programadas em escala, com rodizio entre os moloristas, excetuados os designados para a representacao de
gabinete.

| - As viagens serdo executadas preferencialmente durante o periodo diurno.

|| - Excepcionalmente, as viagens poderdo ter conlinuidade durante o periodo nolurno caso esteja em trénsilo para o municipio mais proximo,
onde a permanéncia seja conveniente, devendo-s2 prosseguir a viagem no dia seguinte.

Art. 19, Encerrada a circulagio diara, os veiculos oficiais deverfo ser recolhidos em garagem ou estacionamento apropriados e resguardados
de furlos ou roubos, assim dos perigos mecanicos e das ameacas climaticas, obedecendo o hordrio de expediente da Procuradoria Geral de

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO - Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT - Cédigo de Autenticidade: 250dc4f1



Justica, a saber:
a). Alé as 18:00 horas, quando expediente de trabalho for normal das 08:00 s 12:00 horas e das 14:00 &s 18:00 horas;

b). Apds este hordrio, com prévia comunicacdo a Geréncia de Manutencio e Transporles e sua autorizagio, quando o veiculo estiver 3 servico
e/ou viagem.

SUBSECAO IlI
DA MANUTENGAO

Artl. 20, Compele exclusivamente & Geréncia de Manutencio e Transporles o encaminhamento do veiculo para manulencio, conserlo,
subslituicdo de pegas e acessorios dos veiculos da frota do Ministério Pdblico do Estado de Mato Grosso.

Paragrafo Unico - E obrigatério o encaminhamento dos veiculos que eslejam dentro do prazo de garantia & concessiondria autorizada.

Art. 21. Os problemas esporadicos, fora do periodo de revis@o, serfo imediatamente solucionados apds a constatacio pelo molorista e
notificacdo & Geréncia de Manulengao e Transporles, ficando proibido o wso do veiculo, caso o problema apresente risco de seguranga.

Art. 22, A manutengdo, conseros e reparos serdo efeluados em oficinas credenciadas de acordo com os procedimentos de requisicio de
senvicos.

Arl. 23. Mas comarcas do interior, incumbe ao Promolor(a) de Justica providenciar o levantamento de pelo menos dois orgamenlos, em
mecanicas locais, que dever@o ser encaminhados & Geréncia de Manutencdo e Transpories, a qual dara inicio ao procedimento interna para a
autorizacio do conserto, manutencao e reposicio de pecas & acessorios.

& 1.2, E obrigatdrio constar das notas fiscais para o cumprimento deste artigo:

| - razéo social da empresa prestadora do servigo com o ndmero do CGCICNP.;
Il - nome da Procuradoria Geral de Justica do Estado de Mato Grosso:

Il - identificagdo do veiculo (placa, modelo, ano & quilomeltragem);

[\ - discriminacio das pecas ulilizadas com os seus valores unilarios e lolais:

W - discriminacio dos servigos de m&o de obra com seus respectivos valores;

Arl. 24, Cada veiculo deverd possuir uma ficha contendo regisiro de lodas as manutengoes e conserlos realizados duranle o periodo de
utilizacao, por meio de anolacies regulares conslituindo o banco de dados da frota.

Arl. 25, As despesas com manutencio dos veiculos sdo de responsabilidade da Administracéo, exceto aguelas resultantes de alos dolosos ou
caracterizados pela negligéncia, imprudéncia ou impericia por parte do condutor, as quais dever@o ser apuradas por meio de procedimento
administrativo apropriado.

Paragralo Unico - E vedado ao conduter proceder, por conla propria, & manulengao, conserto ou substiluicio de pecas e acessdrios sem a
prévia aulonzagao do selor competente.

Art. 26. O veiculo de representacio, quando colocado em manutengio ou conserto, podera ser substituido por oulro da frola que esteja
disponivel.

SUBSEGAO IV
DO LICENCIAMENTO

Art. 27. A Geréncia de Manutengio e Transportes/'DAA deve providenciar a renovacio do licenciamento anual dos veiculos automolores do
Ministério Publico do Estado de Mato Grosso em tempo habil, obedecendo ao calendario estabelecido pelo Conselho Macional de Transito -
COMTRAMN, bem como a quitagao de Seguro Obrigatorio de Danos Pessoais Causados por Veiculos Automotores de Vias Terresire.

SUBSEGAO V
0O SEGURD

Arl. 28, A Geréncia de Manutencio e Transportes/DAS solicitard & Diretoria Geral aberura de procedimento licitatério para contratagan de
seguro de veiculos para toda a frota do Ministério Pdblico do Eslado de Mato Grosso, bem como realizard a geslao contratual da preslacéo de
senvico.

SUBSECAO VI
DO ABASTECIMENTO
Art. 29, A frola s0 podera ser abastecida nos postos de combustiveis credenciados, tanio na capital como no interior, mediante identificacio do
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veiculo & do servidor condutor através de documento apropriado (cartdo magnético) vinculado ao veiculo, codigo de identificacdo do condutor &
senha, que serdo consullados e aulenticados pela verificacdo do sistema via WEB.

Arl. 30. Nao sera autorizado realizar abasteciementos de veiculos oficiais, no interior do Estado de Mato Grosso, de forma diversa & constante
no art. 29 desta Instrucio Mormativa, precisando, guando ndo houver postos cadastrados em delerminada comarca, solicitar o cadastramento.

CAPITULO Il

DA COMPETENCIA

Art. 31, A compeléncia para solicilar os servicos de lransporles eslao afelas aos membros do Ministério Plblico do Estado de Malo Grosso,
chefes de unidades e servidores aulorizados e credenciados de acordo com a presenle norma.

Art. 32. Compete ao Procurador-Geral de Justica autorizar o uso de veiculos de seguranga nos casos de tarefas especiais atribuidas a membros
ou servidores da Procuradoria Geral de Justica & Promotorias de Justiga.

Art. 33. Compele & Geréncia de Manutengao e Transportes o controle das solicitagdes de transporte e uso dos veiculos.
Art. 34, Compete ao motarista efetuar as diligéncias autorizadas de acordo com as normas administrativas e de seguranga.
CAPITULO NI

DA RESPOMSABILIDADE

SEGAOD|

DA GERENCIA DE MANUTENCAC E TRANSPORTES

Art. 35. E de responsabilidade da Geréncia de Manutengio e Transportes:

| - coordenar de forma geral o servigo de transporte;

Il - prover os meios necessarios para o bom andamento do servico;

Il - zelar pelo cumprimento das normas;

[V - efetuar o conlrole do desempenho, qualidade & produlividade do servico;

W - manler o cadastro atualizado da frola e dos condulores,

VI - manler sempre alualizado o cadasiro de fornecedores de bens e servigos (oficinas, postos de combustivel e similares);
VIl - promover a apuracio sumaria em casos de acidentes gue causar danos aos veiculos;

Wl - gerenciar as atividades do sislema de transporle e quadro de moloristas/oficial de diligéncias, com observancia das presentes normas;
[¥ - controlar o uso & o custo operacional de cada veiculo em local previamente destinado;

¥ - recomendar a guarda dos veiculos em local previamente destinado;

Xl - providenciar a manulengao € a limpeza geral dos veiculos:

Xl - manter alualizada a ficha cadastral do veiculo, com registro dos conserlos e revisdes;

Xl - autorizar o abastecimento & controlar o consumo de combustivel;

KIV - solicitar orcamentos para reparos de acordo com as normas de servico & manulencio;

KV - manter a documentagdo de cada veicule organizada e atualizada,

KNI - tomar as providéncias adequadas em caso de acidentes, roubos, multas e outros, produzindo relatono a respeilo;
¥V - programar diariaments a saida de veiculos, indicando o motorista‘oficial de diligéncia para a sua execucio;

XV - levar ao conhecimento da Administracio Superior 0s casos de abuso ou uso indevido dos veiculos:

XI¥ - providenciar o pedido de diaras dos molaoristas/oficial de dilig&ncia nos casos de viagem;

XX - exercer o controle direlo sobre a execucio dos contratos de fornecimento de combustivel e de servicos de manulencao;
XX| - manter atualizado no banco de dados da frola o registro detalhado da movimentagéo dos veiculos oficiais;

XX - responder ao solicitante, confirmando ou ndo o servico, bem comao informar a necessidade de atender a solicitacio em outra dala e/ou
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horario, quando cabivel:

KX - avaliar com regularidade o estado de conservacio da frola e gaslos despendidos com a manutencio prevenliva'corretiva, a fim de
detectar guais veiculos apresentam gaslos superiores aos esperados, em decorréncia da rodagem e lempo de uso.

SEGAOII
DOS CONDUTORES

Arl. 36. Entende-se como Condutores o usuarnio, motorista, todo servidor ou pessoa aulorizada a fazer uso do veiculo a servigo da Procuradoria
Geral de Justica.

Art. 37. Os condulores dos veiculos da frota da Procuradoria Geral de Justiga devemn obedecer a Lei 8.503 (Codigo de Transito Brasileiro), de 23
de setembro de 1997.

Art. 38. Antes de colocar o veiculo em circulagdo nas vias plblicas, o condutor deverd verificar a exisléncia e as boas condigdes de
funcionamento dos eguipamentos de uso obrigatorio, bem como assegurar-se da existéncia de combustivel suficiente para chegar ao local de
desling.

Art. 39. O condutor devera, a lodo momento, ter dominio de seu veiculo, dirigindo-o com alengdo e cuidados indispensavels a seguranca do
transito.

At 40. A Carleira Macional de Habilitacdo devera ser compalivel ao lipo de veiculo que o condutor ira ulilizar, conforme a Lei n® 9.503, de
23/09/97, a saber:

a). Categaria A - condutor de veicule molorizado de duas ou trés rodas, com ou sem carro lateral:

b). Categoria B - condulor de veiculo molorizado, ndo abrangido pela categoria A, cujo peso bruto lotal ndo exceda a trés mil & quinhentos
guilogramas e cuja lotacdo ndo exceda a oilo lugares, excluido o do motarista;

c). Categoria C - condutor de veiculo motorizado utilizado em transporte de carga, cujo peso bruto total exceda a rés mil & guinhentos
guilogramas:

d). Categoria D - condutor de veiculo molorizado uwtilizado no transporte de passageiros, cuja lolagio exceda a oito lugares, excluido o do
motorista;

e). Categaria E - condutor de combinacio de veiculos em que a unidade fratora se enquadre nas Categorias B, C ou D e cuja unidade acoplada,
rebogue, semi-rebogue ou articulada, l2nha seis mil quilegramas ou mais de peso bruto tolal, ou cuja lotago exceda a oilo lugares, ou, ainda,
seja enquadrado na categoria lrailer.

Art. 41, Os condutores deverdo se limitar a executar o percurso preestabelecido na ficha de controle de movimentacio, sendo proibido o desvio
para qualquer autro.

Paragrafo 1.5 - Havendo necessidade de alleragio do percurso. o condutor do wveiculo devera consullar a Geréncia de Manutengso e
Transportes, acerca da possibilidade;

Paragrafo 2.2, - Havendo necessidade de prorrogacio do hordrio previsio para utilizagio do veiculo, a Geréncia de Manutengdo e Transportes
devera ser consullada.

Art. 42. Em caso de acidente o condutor devera comunicar imediatamente 4 Geréncia de Manulengao e Transporles e solicitar a presenca do
orgao compelente para a lavralura do boletim de ocorréncia.

Arl. 43, Em caso de acidente com vilima o condutor devera:

| - providenciar atendimento, onde houver, através do SAMU (Servigo de Atendimento Mavel de Urgéncia), sem remover o veiculo e comunicar
imediataments a Geréncia de Manutengéo e Transpories;

I - anolar placa, nome, ARG, nimero da careira nacional de habilitagio, endereco e telefone do condutor do outro veiculo eventualmente
envalvido no acidente.

Arl. 44, Serd instaurada, quando necessario, sindicdncia ou processo administrativo disciplinar, caso o acidente resulle em dano ao erario ou a
terceiros, com o filo de apurar & responsabilidade.

Arl. 45. Havendo interesse do proprietario do outro veiculo envolvido no acidente na realizago de acordo, o condulor devera orienta-lo a
encaminhar a proposta a Geréncia de Manulencio e Transportes, gue reduzira a lermo e encaminhara & Direloria para as providéncias
cabiveis.

Art. 46. Em caso de furlo ou roubo do veiculo, o condutor deverd informar imediatamente 4 Geréneia de Manuteng@o e Transpories e
providenciar a lavratura do boletim de ocorréncia, munido dos documentos pessoais e documentos do veiculo.
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Arl. 47. Em caso de sinistro, comprovada a culpa do condutor mediante prévio processo administrativo disciplinar, em que |he tenham sido
assegurados o contraditdrio & & ampla defesa, fica esse obrigado a indenizar os danos causados, na forma da legislacio em vigor, sem prejuizo
das penalidades disciplinares cabiveis.

Arl. 48, Em caso de multas decorrentes de infracdes as leis de transito, essas serfo pagas integralmente pelo condutor, apos cumpridos os
tramites recursais perante o Orgdo Estadual ou Municipal competente.

Paragralo Unico - A multa de trénsito imposta ao condutor de veiculo oficial serd encaminhada pela Geréncia de Manutengdo e Transporles a
unidade de tormbamento do veiculo para identificago do infrator.

Art. 49. O condutor que dispensar a Delfesa Prévia e assumir diretamente a responsabilidade da infragdo e o 6nus da mesma, efetuard o
ressarcimento da multa por meio de pagamento em parcela Unica ou parcelado, mediante instrumento legal cabivel.

Paragralo Unico - O pagamento parcelado poderd ser efeluado de acordo com o seguinte precedimento:

a). O condutor infrator de qualguer norma de trénsito fica responsavel pelo pagamento da constante multa da Notificagdo de Autuagio, podendo,
se quiser, aulorizar o desconto mensal do parcelamento em sua folha de pagamento, respeitando o valor limite para desconto.

Art. 50. Fica expressamente proibide a utilizagio dos veiculos oficials para:

| - transporte coletivo ou individual para conducao de pessoal, da residéncia ao local de trabalho ou vice-versa, salvo nos casos de viagem a
servico, casos especiflicos de alendimento a unidades localizadas em areas de dificil acesso ou ndo servidas por fransparte plblico regular,
devidamenle informada, aulorizada e comprovada a Geréncia de Manulencio e Transportes;

Il - em gualguer atividade de carater particular como Iransporte & casa de diversdes, supermercados, estabslecimentos comerciais e de ensino,
instiluiches bancarias, entre outros, salvo quando o condulor se encontrar no desempenho de fungao pdblica;
Il - em excursdes e passeios de cardter parlicular;

[V - no transporte de familiares de membros e servidores piblicos, pessoas gue ndo eslejam vinculadas 4s alividades do Ministério Plblico do
Estado de Malo Grosso, salvo no caso de inleresse pdblico comprovado;

W - 0 uso de veiculos oficiais aos sabados, domingos e feriados, salvo os veiculos de representacéo, para desempenho de atividade ou encargo
inerente ao servigo, desde que autorizados:

VI - desvio e guarda em residéncias pariculares, salvo os veiculos de represeniacdo e quando houver autorizagdo formal da Geréncia de
Manulencio e Transportes;

Wll- & proibido fumar em seu interior, mesmo quando o veiculo estiver estacionada

Wll- & proibido usar bebida alcodlica ou substancias oxicas em seu interior, bem como conduzi-los sob o efeilo destes produtos.
SECAO

DO SOLICITAMTE

Art. 51. Entende-se como Solicitante a chefia, membro ou servidor com autorizacio formal para salicitar transporte.
Art. 52. E de responsabilidade do Solicitante:

| - programar e solicitar com antecedéncia necessaria o usa do veiculo, nos termos do art. 17, e .

I - utilizar o veiculo exclusivamente para servigo, responsabilizanda-se pelo uso indevido;

Il - cumprir o horario, a data e o itinerario estipulado na autorizagdo de servico.

SEGAD IV

DO USUARIO

Arl. 53. Enlende-se como Usuario lodo membro, servidor ou pessoa autorizada, conduzido por veiculo a servico da Procuradoria Geral de
Justica.

Arl. 54, E de responsabilidade do Usudrio cumprir o hordrio, a dala e o itinerdrio estipulado na aulorizacio de servigo.
SECAOV
DO MOTORISTA

Art. 55. Enlende-se como Molorista o servidor habilitado e autorizado para conduzir veiculos integrantes da frola da Procuradoria Geral de
Justica do Estado de Mato Grosso.
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Arl. 56. E de responsabilidade e obrigacao do motorista:

| - conduzir o veiculo gue [he for designado. de acordo com as normas de seguranca e prevencio de acidenles previslas,
Il - realizar o pregnchimento do chek list antes de sair com o veiculo;

Il - portar documentacioe pessoal e do veiculo, mantendo-as alualizadas;

[\ - dirigir obedecendo rigorosamente as leis de transito e os conceitos de direcao defensiva;
W - atender com pontualidade &s solicilagdes autorizadas;

VI - atender aos usuarios com educacdo e cortesia;

Wil - cumprir a programagéo de horarie, data e local delerminados na aulorizagao;

VIl - permanecer & disposicdo do setor de transporte durante o horario de expediente;

|¥ - preencher adequadamente os instrumentos de controle de servico;

X - zelar pela conservacao, limpeza e economia do veiculo:

Xl - efetuar visloria didria comunicando quaisguer alteracfes ou avarias no veiculo;

Xl - solicitar reparos, manutencéo e abastecimento do veiculo;

Kl - recolher o veiculo, diariamente, 4 garagem ou ao local delerminado pela Chefia/Geréneia, apos o alendimenlo autorizado, ficando
expressamente proibida a sua condugdo para residéncia ou local ndo autorizado, ressalvadas as siluagdes especiais definidas pelo Procurador-
Geral de Justica:

XIV - comunicar, imediatamente, a Geréncia de Manutencio e Transportes, em casos de multa, sinistro e avarna.

KV - averiguar as condigfes gerais do veiculo (equipamentos, acessorios obrigaldrios e documentagao) anles de assinar o Termo de
Responsabilidade, comunicando qualquer irregularidade ao responsavel pela Geréncia de Manulencio e Transportes, para providéncias;

XV - fica responsavel em ter cuidado quanto as cargas e ao carregamento e descarregamento do veiculo, bem como zelar pela integridade dos
bens transportados;

XV - manter, em ordem e em dia, as fichas e outras documentos de sua algada relativos ao veiculo que lhe for designado;
KV - informar imedialamente por escrilo, a Geréncia de Transporte qualguer alteracio ocorrida durante o deslocamento;

XI¥- reglizar a enlrega de correspondéncias, processos e documentos, nos servicos exlernos, transportar e enlregar materiais, maveis e
equipamentos em drgdo ou localidades de atuacao do MP-MT.

Paragralo Unico - E vedado ao molorista o empréstimo ou a entrega do veiculo da frola da Procuradoria Geral de Justica a pessoa nao
autorizada pela adminisiragao.

CAPITULO IV
0O CHECK-LIST

Arl. 57. Fica expressamente crado e estabelecido o check-list de veiculos oficiais (Anexo 1), consistente no formuldrio para preenchimento das
informagdes relativas ao veiculo, denominado check:list, conjuntamente com a Planilha de Controle (anexo 1) os quais deverdo ser preenchidos
e assinados pelo motorista‘'condutor.

Art. 58. No check-list que se refere o artigo anterior o molorista/condutor gue lomar posse do veiculo devera realizar vistoria, caso as condighes
apresentadas estejam em conformidade com o checklist paradigma, devera confirmar as condicdes: coniudo, caso contrario, devera
transcrever as informagdes de eventuais defeitos constatados no veiculo em campo apropriado.

Paragrafo Unico. Caso haja desacordo, se esses ndo compromelerem a sequranca e o cumprimento da viagem, o trdmite seguird normalmente,
lodavia, caso essas ocoréncias compromelam a viagem, esla sera cancelada, ou se, possivel sera disponibilizado outro veiculo.

Arl. 59, Todo servidor que assumir a conducdo de veiculo oficial, fica automaticamente obrigado a informar, com clareza, os campos do relaldrio
de uso didrio - Relatdrio Diario de Movimentagao de Veiculos, enquanto o veiculo esliver em sua responsabilidade, a fim de que oulro usuario da
continuidade &s informacgtes de movimentagao.

CAPITULOV
CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 80, O ndo cumprimento dos procedimentos estabelecidos nesta Instrugdo Mormativa e alos complementares poderio acarrelar a aplicacio
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de penas disciplinares aos envolvidos, conforme caso concreto.
Art. 81. O Solicitante gue ndo cumprir os procedimentos estabelecidos nesta Instrugo Mormaliva lera seu pedido de ransporte negado.

Art. 82, O uso indevide do veiculo fora do servico & passivel de punicio, por decisdo do Procurador-Geral de Juslica, apds andlise de
sindicéncia, se for o caso.

Arl. 63. Esla Instrugao Mormaliva entrard em vigor na dala de sua publicagao, revogando a IN n.2 001/2008.
Publique-se. Cumpra-se.

Cuiaba, 7 de novembro de 2016.

Paulo Roberto Jorge do Prado

Procurador-Geral de Justica

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jalio Domingos de Campos - Cenlro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Culaba, MT

l Codigo de aulenticagso: 250dadi1 J

Consulte a autenticidade do codigo acima em hilps Yiomat.mbgov.br'legislacac/diario_oficial'consultar
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