I O MA_T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrnds ||r|| I|I|||;- nan (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N® 58 /2016/SEGES.

Institui & Comissdo Permanente de Avaliacio de Documentos - CPAD, para proceder a avaliagio dos documentos para estabelecer o ciclo de
vida documental e destinagao final, dos documentos da Secrelaria de Eslado de Gestao.

CONSIDERAMDO a Lei Federal n.2 8.159, de 8 de janeiro de 1991, gue dispoe sobre a politica nacional de arguivos plblicos e privados.

CONSIDERAMDO o artigo 3° do Decreto Estadual 5.567 de 26 de novembro de 2002, gue determina gque “em lodos os drgdos e enlidades
deverd ser constiluida uma Comissdo Permanente de Avaliagio de Documentos obedecido o disposto no Manual de Gestaoe de Documentos™
do Estado de Malo Grosso.

O SECRETARIO DE ESTADO DE GESTAO no uso das atribuicdes que lhe conferem o art.712, ||, da Constituicio Estadual, &
CONSIDERAMDO o art. 32, inciso |, oo art. 29, inciso VI, da Lei Complementar n? 566, de 20 de maio de 2015;
RESOLVE:

Art. 1% Criar a Comissdo Permanente de Avaliaco de Documentos - CPAD da Secrelaria de Estado de Gestdo com o objetivo de atualizar,
guando necessario, o Cadigo de Classificacido de Documentos e a Tabela de Temporalidade de Documentos das alividades-fim, proceder &
avaliagdo dos documentos para estabelecer o ciclo de vida documental & destinagio final, analisar e autorizar os descartes de documentos em
conformidade com a legislagao vigente.

Art. 22, Designar os servidores abaixo relacionados para compor a referida Comissao:
Presidente:

Maria Goret Bastos Mello - Historiadora - SEGES

Membros:

| .Benedito Borges de Rezende - Analista Administrative - SEGES

II. Marcos Vinicius Pereira da Silva - Responsavel pela guarda da documentacio (Gerente) -SEGES
lIl. Caroline de Souza e Silva - Profissional da drea Juridica -SEGES

IV. Janaina Cristina de Avila Costa - Profissional da drea Juridica.SEGES

Y. Solange Balbino Alburquerque - Superintendéncia Gestao de Folha de Pagamento - SEGES
VI. Rafaele Viana Almeida- - Coordenadoria de Gestao de Pessoas-SEGES

WYIl. Diego Nascimento Campos Amaral- Coordenadoria de Gestao de Pessoas-SEGES

VIl Helena Cristina G. Lazarini - Coordenadora do Protecolo -SEGES

[¥. Paule Roberto Régis Lopes- Superintendéncia de Aquisicies governamentais-SEGES

X Valeria M. Taborelli - Historiadora -SEGES

¥l .Tatiana Dias Ormond da Silva- Superintendéncia Gestao de Pessoas -SEGES

Art. 3% Determinar & Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos - CPAD SEGES que faca o acompanhamento da Politica de Gestao
de Documentos e desenvolva as aces abaixo para o aprimoramento da gestao documental no dmbito da Secretaria de Estado de Geslao:

|- Levantar em sua Unidade Administrativa, os documentos/processos que esldo alives no Sistema de Prolocolo e estdo arquivados fisicamente,
realizar o arguivamento também no Sistema;

[l - Tramitar os documentos/processos que estdo fisicameante em uma determinada Unidade & no Sistema constam em outra.

Il - Criar o Arquivo Selorial da Secretaria de Eslado de Gestao adequado e equipado com maleriais, maveis e equipamentos de informatica &
com equipe de servidores, para receber os documentos dos arguivos comenles e fazer a organizacio, guarda e controle dos documentos nas
fases Intermediaria e Permanenle.

IV - Aplicar o Cdadigo de Classificacio de Documentos e a Tabela de Temporalidade de Documentos em lodas as fases dos documentos, ou
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seja, desde a producio/recebimento até a sua destinacdo final (eliminagdo ou guarda permanente). Devendo, todos os selores da SEGES,

organizar o seus documentos em conformidade com o Manual de Gestaos de Documentos do Estado, sob a orientagio da Geréncia de Arguive
Selorial da SEGES.

W - Adotar rigorosamente os procedimenios da Resclugdo n? 40 de 09 de dezembro de 2014 do CONARQ para eliminagao de documentos
plblicos gue cumpriram os prazos de guarda, cuja destinacio final seja “eliminagao™

Art. 4® Determinar o cumprimanto das normas e procedimentos técnicos no Manual de Gestao de Documentos e da Legislago vigente.
Art. 52, Esta Portaria entra em vigor na dala da publicacgao.

Arl. B°. Revopgam-se as disposicies em contrario.

PUBLIGUE-SE

REGISTRE-SE

CUMPRA-SE

Cuiaba/MT, de da 2016.

Julio Cezar Modesto dos Sanlos

Secretario de Estado de Gestao

Superinlendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jdlio Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

Coadigo de aulenticacino: 53ca0sn

Consulte a aulenticidade do codigo acima em hilps Yiomat.mt.gov br/legislacac/diario_oficial/consullar
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