I O MA_ Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N2 798/BM-1/2016

Institui grupo de trabalho para elaboragao, aprovagio e disponibilizagao do Manual Técnico de Processos e Procedimeantos da area finalistica
do CBMMT.

O COMANDANTE GERAL DO CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO ESTADO DE MATO GROS20 no uso de suas atribuigdes legais, em
conformidade com o ART. 8, incisas Vil e IX da Lei Complementar n® 404 de 30 de junho de 2010;

CONSIDERAMDO o Decrefo n® 762 de 09 de derembro de 2016, que inslitui os Manuais Técnicos de Processos e Procedimentos do Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso;

RESOLVE:

Art. 12 Ficam instiluidos, no Ambito do Corpo de Bombeiros Militar do Estado de Malo Grosso os grupoes de trabalho para proceder a elaboracao
do Manual Técnico de Processos e Procedimentos da Area Finalistica deste drgao, em alendimento ao disposto pardgrafo do 12 Arl 12, Art. 4¢
e no Arl. 8° do Decreto 274, de 01 de Outubro de 2015,

Art. 22 O grupo de Trabalho do Corpo de Bombeiros Militar serd integrado pelos seguintes servidores:

l VAGNER JORGE SANTING DA SILVA - CEL QOBM

Il.  LUCIANA BRAGANGA BRANDAO DA SILVA - TC QOBM

lll.  JUSCIERY RODRIGUES MARQUES - MaJ QOBM

V.  SHEILA SEBALHOS SANTANA - MAJ QOBM

V. HEITOR ALVES DE SOUZA - MaJ QOEM

V.  ROGERIO QUINTEIRO BARCELOS - MAJ QOBM

VIl.  MANOEL FERREIRA DE OLIVEIRA - 22 TEN QCOBM

VIl OSMAR MACGUES DA SILVA - 2¢ TEN QCOBM

[¥. JOSE EDEZIO DE SOUZA NETO - 3¢ SGT QPBM

¥.  EVERSON BRANDAO DUARTE - 3° SGT QPBM

Xl ABNER KALAN VEIGA - 5D QPBM

& 1% A coordenacgdo desse grupo compele ao militar constante no inciso “17, com atribuigdes de:

a) Planejar e conduzir as agies para implementagan das etapas da metodologia;

b) Reguisitar documentos e informagdes necessdarias para a execugio dos trabalhos;

cl Garantir as atualizages, publicagdes e/ou disponibilizagdes nos prazos, segundo exigéncias legais;
d)  Providenciar os recursos fisicos, didaticos e audiovisuais necessdrios para a realizagao das agdes e das reunides de trabalho;
g) Cuidar da guarda da memdria dos trabalhos realizados;

fy Promover as validacdes peles inlegrantes dos grupos de trabalho junto a representatividades de servidores dos Orgaos Selorials
g)  Encaminhar material desenvolvido a4 Secretaria de Eslado de Gestio para validacio do padrao;

hy  Promover a publicagdo do manual por meio de portaria, bem como disponibilizar no sitio da instituigao,
i) Promaver a disponibilizagao do manual em meio virtual:

§2° Os militares indicados nos incisos “II" a “VII" s3o executores do processo, 0s guais sdo conhecedores do conteldo dos processos, com
atribuicdes de:

a) |dentificar & registrar as legislacfes gue normatizam e arienlam os processos e procedimentos de trabalho:
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b Desenvalver a contextualizacio dos processos finalisticos:

cl Realizar a cadeia de valor da instituigao;

d)  Elaborar o mapeamento dos processos primarios

g) Definir os indicadores do processo e do produto;

il Multiplicar o conhecimenta, sua fundamentacio legal e todos os procedimentos e a forma de realizagio do fluxo em si.
£ 3° Os militares dos incisos 1" a "VII" serao analistas de processos do respectivo grupo de trabalhe, com atribuigdes de:

a) Elaborar os fluxogramas e procedimentos estabelecidos conforme orientacio dos execulores dos processos:

b) Padronizar os trabalhos em conformidade com a metodologia determinada pela Secretaria de Estado e Gestao;

c) Realizar a consolidagio das informagbes para a concluso do Manual Técnico de Processos e Procedimentos.

Art. 3% O grupo de trabalho da area finalistica do CBMMT devera observar os prazos eslipulados para cada elapa constante no Decrelo n®
TE2/2016.

Paragrafo Unico. A versdo final dos manuais devera ser encaminhada para Superintendéncia de Desenvolvimento Organizacional da Secretaria
de Estado de Geslao, para analise e emissio de parecer, o qual serd parte inlegrante da conclusao dos trabalhos.

Art. 4% Fica o coordenador do grupo autorizadoe a nomear subcomissoes de trabalho para auxiliar nas atividades especificas relacionadas aos
diversas setores da corporagao.

Art. 5% As subcomissfes deverSo ser formadas no &mbito das dreas de aluagio do CBMMT, aplicando-se a elas as mesmas disposigoes da
presente Porlaria, sempre que cabiveis.

Art. 82 Fica revogada a Porlaria n? 08/GAB/CMTGERALAD./2016.
Art. 7% Esta Portaria enira em vigor na dala da sua publicagdo.

CQuartel em Cuiaba, 22 de dezembro de 2016.
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