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PORTARIA N® 039/PGE/2016.

Estabelece normas e procedimentos para solicitacfo, autorizacio, concessio e preslacio de conlas de didrias, no ambilo da Procuradoria

Geral do Estado.

O PROCURADOR GERAL DO ESTADO, no uso das suas atribuigtes que |hes 530 conferidas pelo artigo 71, inciso Il da Constituigio Estadual,
e pelo artigo 8¢, Paragrafo Unico, da LC estadual n? 111/2002;

COMNSIDERAMDO o Decreto n® 2.101 de 18 de agosto de 2009, que dispde sobre a concessan de didrias a servidores pldblicos civis ou militares
e empregados pdblicos da Administracao Pablica Estadual direta e indireta e da outras providéncias:

CONSIDERAMDO a necessidade de disciplinar, procedimenlos internos para a regular tramitacio dos processos de concessao de diarias e
passagens.

RESOLVE:

Art. 12 Esta Porlaria estabelece normas e procedimentos a serem adolados para a solicilacio, aulorzagio, concessio e prestagio de conlas
pelos beneficidrios de diarias, no ambite da Procuradoria Geral do Estado.

Art. 2° Os pedidos de diarias e passagens deverdo ser requeridos pelo servidor beneficiaro (perfil solicitante), mediante formulario eletrénico
disponivel no Sistema de Geslao de Viagens (GV).

Art. 32 Os pedidos de diaras e passagens serao encaminhados pelo beneficiario através de impressao e protocolizagio da ordem de servico e
encaminhamento para sua chefia imediata.

Arl. 4° Apbs autorizacio da chefia imediata, o processo fisico deverd ser encaminhado para a Dirstoria Geral (Perfil Chefia) para
prasseguimento normal do fluxo eletrdnico no Sistema GV,

Para efeito desta Porlaria serd considerado perfil Chefia somente a Diretoria Geral; e serfo consideradas chefias imediatas: Sub-Procuradores,
Procuradora Geral Adjunta, Procurador Geral do Estade e Coordenadores da area Sistémica.

Art. 52 A aprovacio do relalorio dos beneficiarios (Perdil Solicitante) sera realizado pelas Chefias Imediatas e encaminhado através de processo
fisico para a Diretoria Geral da mesma maneira como s8o feilas as solicilagies. Eslio aptos a deferir as solicitagtes de didrias e passagens e
aprovagao do relatdrio dos beneficiarnios somente as chefias imediatas.

DA FINALIDADE

Arl. 6° Este Regulamento estabelece normas e procedimentos a serem ulilizados pelas unidades administrativas da Procuradornia Geral do
Estado, para a concessao de didras, visando & necessidade de adequacio da disponibilidade financeira com a orgamentaria e as ages a
serem realizadas para o encerramento do exercicio, lomando-se como base o Decrelo N* 2.101, de 18 de agosto de 2009, gue dispde sobre a
concessao de didrias, sem prejuizo das demais normas de regéncia aplicaveis.

DAS DIARIAS
Secdo |
Das Disposicoes Gerais

Art. 7% As diarias destinam-s2, nos termos da legislaco vigente, a indenizar o bensficiano pelas despesas extraordindrias com hospedagem,
alimenmtacdo e locomogdo urbana, durante o perindo de deslocamento, quando, a servico, afastar-se da cidade de sua lolagdo para oufros
pontos do territario nacional ou internacional, em carater eventual ou transitario.

Arl. 8% 530 beneficiarios de diarias e passagens os servidores, os confralados em carater temporano nos termos da LT 04/90, os servidores
cedidos por drgéos e entidades da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, os participes de termos de Cooperagao.

Art.8® Os Beneficidrios fardo jus a 01 (uma) diaria se houver pernoite fora da sua sede de origem & metade do valor s o retorno ocorrer apds
12 (doze) horas, sem permnoite.

Arl. 10° Caso a hospedagem seja feita em dependéncias do Eslado ou quando a alimentagio e/ou hospedagem for custeada por outras
Instituicdes Governamentais e ndo governamentais e que ndo resulte em Gnus para o beneficiario, este deve receber o valor correspondente &
diaria especial nos termos do Decreto n® 2.101/2009 e demais alteracoes.

Art. 11¢ Os valores das dirias coresponderio aos valores fixados no Anexo Unico. do Decreto n® 112, de 03 de julho de 2015 que alterou o

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT
Cédigo de Autenticidade: 02f4eObb



Anexo | do Decreto n® 2.101/2009, devendo seu pagamento ocorrer até 24 (vinte e gualro) horas de antecedéncia da realizacdo da viagem.

Al 128 Para as viagens ao exlerior serd necessaria a adlorizacio do Governador do Estado, a qual devera ser publicada no Diario Oficial do
Estado e, depois de publicada devera ser Informado o numero do Alo Governamental na Ordem de Servico.

Art. 132 Poderdo ser suspensas ou canceladas, por deliberacao de Chefia Imediata & do Ordenador de Despesa, as programacoes de viagens,
por forca de pricridades institucionais ou manutencio do equilibrio na programacéo orgamentaria e financeira.

Art. 14° Em caso de interrupgio ou cancelamento de viagem & de responsabilidade do solicitanle as providéncias para devolugio de diarias,
gue serd efeluada por depodsito identificado & Unidade Orgamentaria 09101 responsavel pelo pagamento de diarias, sendo obrigatanio o envio
do comprovanis & Coordenadaoria de Finangas para baixa das pendéncias no Sislema GV (Sistema de Geslao de Viagens) e FIPLAN.

Art. 15° Nao sera delerido o pagamento quando:

| - Houver irregularidades no presnchimento da “Ordem de Servigo de Diarias”;

Il - Pendente de prestacio de conta de uma (1) ou mais didras:

Il - Coincidir a viagem com periodo de férias, licencas ou demais medalidades de afastamento.
Secdo |l

[Da Ordem de Servigo

Arl. 168° As solicilacdes das didrias serfo autorizadas e concedidas no “Sistema de Gesldo de Viagens (GV)", por meio do presnchimento
eletrénico de “Ordem de Servico de Diarias”, fundamentando os objetivos da viagem, as atividades além de sua molivacdo, sendo vedada a
utilizacao de abrevialuras e/ou siglas, com excegio das alividades realizadas em carater sigiloso.

& 12 Em se tratando de diarias para paricipacio em evenios, cujo molivo seja Formagio efou Qualificacio Profissional, a unidade solicitante
deverd informar na "Ordem de Servico de Didrias”, no campo “M2 Autarizacio do RH™, o ndmera da Cl de solicitacio da inscricdo do curso com
ciéncia da Coordenadoria de Geslao de Pessoas, exceto quando procuradores, a qual devera ser deferido pelo Procurador Geral.

At 178 O servidor devera protocolar a Ordem de Servigo no Sistema Gestdo de Viagem no prazo de até 10 (deg) dias corridos antes do inicio
da viagem.

& 1% Quando em caraler excepcional, para alender demanda emergencial, justificado e homologado pela Chefia Imediata e encaminhado 4
Diretoria Geral (Perfil chefia), o ordenador de despesas poderd aulonzar a emissdo da “Ordem de Servicos de Dianas™, somenle ao benaficiario
indicado na justificativa.

& 22 A solicitacdo de diarias de motoristas devera dar inicio tempestivamente com a dos técnicos, respeitando o prazo estabelecido no caput.
Da Preslacéo de Conlas

At 18° O servidor gue receber diarias e, por qualguer motivo, nao se afastar de sua sede no prazo estabelecido na Ordem de Servigo, devera
efetuar a devolugio dos valores totais referentes as didrias nao utilizadas, no prazo maximo de cinco (5) dias uleis contados da data do crédito
em sua conla comrente, conforme arl. 8% do Decrelo 2.101,/2009, por meio de deposilo identificado em conta a ser informada pela Coordenadoria
de Financas da Procuradoria Geral do Estado, sob pena de desconto em folha de pagamento do beneficiario.

Paragrafo dnico. O servidor deverd anexar o comprovanie do deposilo no processo de prestacio de contas via sistema.

Arl. 19 E obrigatdria a Prestagao de Contas da Viagem no praze maximo de 10 (dez) dias (teis apds o retomo, pelos servidores, contratados e
cedidos, composta dos documentos relacionados nos incisos do caput do arligo 62, do Decrelo 2.101/2009 e alteracoes.

& 12 O Relatorio de Viagem devera ser realizado pelo bensficiario (Perfil Solicitante) no Sistema GV, impresso, assinado e encaminhado para o
chefe imediato, apos a aprovacao pela chefe imedialo o relatdrio devera ser encaminhado para a Diretoria Geral (Perfil Chefia).

& 2° A viagem realizada com velculo oficial, serd objelo de relatdrio no gual devera constar o nimero da placa do velculo, o nome completo do
molorista, a quilometragem inicial e final do trajeto.

& 3% Todos os documentos que compdem a Prestagdo de Contas da viagem deverdo ser anexados elefronicamente no sistema GV, e seus
originais devem ser arquivados por 05 (cinco) anos na Coordenadoria de Financas para serem apresentados em caso de necessidade.

§ 4% Em caso de extravio do comprovante de embarque aéreo ou lerrestre, o beneficiaro apresentard Declaragio de Embargue, fornecido pela
companhia aérea ou pela empresa lemestre, conforme o caso.

Art. 20 © beneficiario que ndo tenha prestado conta da viagem ou ndo for aprovada, decorrido o prazo previsto para a prestagdo de contas ou a
devolugdo das didrias, terd suas viagens bloqueadas no Sistema GV,

& 1% Em se tratando de servidor ou confratado temporariamente, o valor correspondents 3s didrias recebidas, serd descontado na folha de
pagamento, conforme estabelecido no Estaluto dos Servidores Civis e Militares.
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& 2° Em caso de reincidéncia de desconto em folha, previsto no paraografo anterior. o Procurador-Geral ou Corregedor-Geral, determinard
mediante portaria inlerma. a instauracio de Processo Administrativo Disciplinar, conforme Artigo 97 da Lei Complementar n® 111/2002.

§ 3% Em se tralando de servidores cedidos, cujo provento seja pago pelo drgdo de origem serd instaurada, pelo Ordenador de Despesas,
processo de Tomada de Contas Especial gue apos emissao do Relatdrio Conclusivo pela Comissioe, serd encaminhado 4 Auditoria Geral do
Estado para emissdo de Parecer e encaminhamento ao Tribunal de Contas do Estado para viahilizar o devido ressarcimento da despesa.

Art. 21 Esla Porlaria entrarda em vigor na dala de sua publicacio, revogando-se as disposigdes em conltrario.
REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.

Procuradoria-Geral do Estado, em Cuiabd - MT, 14 de dezembro de 2016.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jilio Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

[ Codigo de aulenticago: 02i4=0bb ]

Consulte a autenticidade do codigo acima em hilps Yiomat.mt.gov.br/legislacan/diario_oficial/consullar

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestdo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT Cadigo de Autenticidade: 02f4e0bb


https://iomat.mt.gov.br/legislacao/diario_oficial/consultar

	Superintendência da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

		atendimentoonline@iomat.mt.gov.br
	2023-11-16T23:28:55-0400
	IOMAT
	ESTADO DE MATO GROSSO:03507415000144
	Assinar o Diário Oficial




