I O MA_T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Suprrinks in da Imprensa (ficial

do Istado de blabs Grosso

PORTARIA N2 397/2016/GS/SEDUC/MT.

Dispoe sobre o processo de alribuicio de classes/aulas e jornada de trabalho dos Profissionais da Educacio, para compor o guadro de lolagao

dos Centros de Educacio de Jovens e Adullos - CEJA's,
O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAD, ESPORTE E LAZER, no uso de suas alribuictes legais, e

Considerando a Lei n* 9.394/96, o Decreto Federal de n® 5.840/2006/Proeja, as Resolugdes do Conselho Nacional e Estadual de Educacio
vigentas que regulamentam a oferta da Modalidade de Educagao de Jovens & Adultos-EJA;

Considerando que os Centros de Educaco de Jovens e Adullos - CEJA's 550 responsaveis pelos Cursos e Exames Supletivos:

Considerando a forma diferenciada de oferta da modalidade EJA, que envolve flexibilidade na estruturacdo dos tempos e espagos dos sujeitos,
bem como dos educadores no fazer pedagdgico;

RESOLVE:

Art. 1% Regulamentar o processo de alribuigio de classes e/ou aulas e regimefjornada de trabalho dos profissionais efetivos e estabilizadoes da
Rede Estadual de Ensino no que se refere as especificidades do CEJA.

Art. 2° Aplicar aos CEJA's o Processo de Alrbuicao/SEDUC-MT (PAS) dos profissionais da educacido definidos na Porlaria n®
337201 6/GS/SEDUC/MT, Instrucdo Mormativa n® 008/2016/GS/SEDUC/MT e Edital de Selegio n® 012/2016/GS/SEDUCMT.

Art. 3% A formacao de turmas nas unidades CEJA's, serd por etapas’ modalidades de ensino oferadas e umos de funcionamento da escola,
observando-se:

| - ndmero de alunos matriculados por Wwrmas - minimo de 35 (rinta € cinco) aluncs para o 1° segmento do Ensino Fundamental € o minimo de
40 {quarenta) alunos para o 22 Segmento do Ensine Fundamental & Médio.

|| -idade minima para ingresso nas Modalidades:
a) Ensino Fundamental {12 e 22 Segmento) - 15 anos completo no ato da matricula;
b) Ensino Médio - 18 anos complelo no ato da matricula.

Art. 42 O processo de atribuico de classe e/ou aulas e do regimefornada de trabalho dos profissionais da educacao nos CEJAS serd conduzido
por uma comissao de atribuico, constiluida pelos seguintes membros:

| - diretor (a) da escola;

Il - secretario (a) escolar;

Il - 01{um} representante do Conselho Deliberativo da Comunidade Escolar;

[V - 01 (um) representants dos professoras efetivos da unidade escolhidos pelos pares;

W - 01 (um) representante dos profissionais administrativos efetivos da unidade escolhidos pelos pares (1&cnico administrative educacional ou
apoio administrative educacional).

Art. 5% O interessado em participar do Processo de Atribuicio/SEDUC-MT (PAS), de classes/aulas e da jornada de trabalho do CEJA, devera se

inscrever através do  site www seduc.mbigovbr na Plataforma PAS, no periodo estabelecido no cronograma Ansxo a LN, n®
008/2016/GS/SEDUC/MT.

Art. 682 Observando o disposto na Instrugao Mormaliva n? 008/2016/GS/SEDUC-MT e Edital de Selecio n® 012/2016/G5/SEDUC. e seus Anexos
[cronograma) a Comissao de Alribuico do CEJA devera validar os documentos comprobatdrios informados no Formulano de Inscricio
(efetivo)/Selecao (contrato temporario) do PAS.

Art. 70 O profissional da educagdo efelivo ou candidato a confrato temporario, ao se apresentar para Comissdo do CEJA para validacdo dos
documentos comprobatonos informados no Formulario de Inscricao/Selecio do PAS, devera primeiramente ler os pré-requisitos dos crilérios
elencados no Anexo Il - Termo de Compromisso constante nesta portaria, e assinar o formulério para gue posteriormente a Comissio confirme
os procedimentos acima, no sistema.

Paragrafo dnico. Na falta de profissional efetivo e/ou estabilizado para compor o quadro de pessoal do CEJA, a Assessoria Pedagdgica devera
convocar e encaminhar, a qualguer momento do ano letivo, profissional candidato a contrato temporario, constante no CADASTRO GERAL,
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com disponibilidade para exercer o cargo/fungdo, mediante assinatura do Termo de Compromisso do Anexo |, desta porlaria.

Art. 8% A atribuigao do professor CEJA efelive efou de contrato temporano, serd de acordo com a carga horaria semanal das matrizes
curriculares, com duracio anual e organizadas na Carga Horéria, sendo:

a) | Segmento do Ensino Fundamental: a matriz curricular € globalizada e anual, com atribuicdo unidocente na matnz curricular da
Etapa/Turma, para professores habilitados em Pedagogia efou Curso Normal Superior, sem a realizagao do procedimento de vinculo na turma,
no SigEduca/GED;

b) [l Segmento do Ensino Fundamental: a atribuicéo por disciplina da Etapa do Segmento, na matriz curricularturma, no SigEduca/GED,
deslina-se a prafessor com Licenciatura Plena na habilitagao especifica;

cl Ensino Meédio: atribuicio por disciplina da Elapa & na matriz curriculariurma - deslinada a professor com Licenciatura Plena &
habililagio especilica na area de aluacao, sem a divisdo em 1% e 22 Anos.

Art. 8% O Professor efetivo da Rede Estadual de Ensino, com jornada de até 60 h'a (dois cargos), deve, preferencialmente, atribuir sua carga
horaria semanal e hora atividade, no CEJA e, no caso de ndo haver turmas suficientes, esse profissional deverd complementar em outra
institvicdo, sendo de responsabilidade da Equipe Gestora (CEJA) organizar a carga horaria do mesmo, bem como a organizagdo pedagogica,
conforme as necessidades da modalidade alendida.

Art. 10 Para atribuicdo ou permanéncia de lotagio na unidade CEJA, os profissionais da educagao efetivos e de contralos temporarios, devem
alendsr ans sequintes critérios:

| - ter disponibilidade para estar presente no CEJA em dois ou trés turnos;

Il - cumprir no &mbito do espago escolar, a carga horédria destinada 4 hora atividade, organizada em consonancia com a Coordenagao
Pedagonica

IIl - gtuar nos diversos cursos da modalidade EJA ofertados pelo CEJA;
[\ - participar de reunides pedagonicas e outras atividades desenvolvidas pelo CEJA. quando convocada.

Art. 11 O profissional da educagio que ndo dessja continuar lotado no quadro do CEJA, no ano letivo de 2017, devera se inscrever no Processo
de Alribuicao/SEDUC-MT (PAS), no proprio CEJA e participar apenas da |l Elapa do Processo de Atribuigo (na Assessoria Pedagdgica), como
professor remanescente.

Art. 12 Havendo reducao de lurmas no decorrer do ano lelivo, o professor efetive gue ndo completar a carga horaria semanal definida na
atribuigao inicial, devera complatar em outra instituigao.

Paragrafo dnico. Da mesma forma, em reduzinde as turmas de atribuigo de professor de contralo tempordrio, cabera ao Secretario Escolar as
providéncias quanto ao distrato ou aditamento do contrato (reducio da carga horaria), o gue devera ocorrer no dia da vacancia do cargofuncio.

Ar. 13 Todo professor, efetivo e de contrato temporario, independente do curso de aluacdo. lerd direito a hora atividade, que devera ser
cumprida no CEJA. junto aos paras, com acompanhamento do Coordenador Pedagagico, sendo 10 (dez) horas semanals para o professor
efelivo &, ao professor de conlralo lemporario proporcional carga horaria de atribuicio em sala de aula, conforme LC n® 510113, as quais
destinam-se a:

| - planejamento anual;

Il - grupo de estudos;

Il - reuniao pedagdgica;

V- MDPE;

V - conselho de classe;

Wl - langamentos dos registros dos alunos no SigEduca/GED.

Art. 14 Os professores lotados nos CEJA's dever3o insenr alé 18.12.16, os dados da vida académica dos alunos no Diaro de Classe e'ou
Anenda, possibilitando a Secretaria Escolar realizar o fechamento do ano letivo de 2016, no SigEduca’GED, até 30.12.16, para que 0 pracesso
de alribuicdn/2017 néo seja comprometido.

Arl. 15 Comprovado o ndo cumprimento do Termo de Compromisso pelos profissionais do CEJA, (arl. 7%, desla Portaria), cabera a equipe
gestora do CEJA e Assessoria Pedagonica:

| - documentar o fato, formalizar processo e encaminhar, imadiatamente, 8 CEJSUDE/SEDUC, para as providéncias cabiveis:

Il - encaminhar a SUGP, na primeira semana apds o t&rmino do ano letivo, a documentacio comprobatoria, bem como a relagéo dos
prafissionais envolvidos, para as providéncias a serem efelivadas para o ano de 2017,
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Art. 16 O profissional efetivo, constanle na relacdo supracitada, independente da pontuacio oblida no Processo de Atribuicio/SEDUC-MT
(PAS), ndo podera ser atribuido nos CEJA's no proximo ano letivo, ficando remanescente para ser encaminhado pela Assessora Pedandgica
para outra unidade escolar.

& 1° Em caso de servidor em regime de contralo tempordrio, esle integrard a lista da CLASSIFICACAQ GERAL. devendo participar do processo
de alribuicdo na Etapa Assessoria Pedagooica, ou inscrever-se em oulra unidade escolar do municipio.

Ait. 17 Os servidores lotados no CEJA, em siluacio de READAPTACAOD somente poderao permanscer na unidade madiante disponibilidade de
atribuicio com Técnico das Multimidias.

& 1% O servidor para atribuicdo na funcdo de que frala o caput, devera além da disponibilidade de horario para atendimento nos turnos que a
unidade atende a clientela, devera ter afinidade com a fungdo.

& 2° O servidor que nao alender ao proposto, cabera a Assessona Pedagogica atribuir-lhe uma das fungdes elencadas no art. 21 da Porlaria n®
337201 6/GSSEDUC/MT. em oufra unidade de ensino do municipio.

Art. 18 Para atender o Exame Cerlificador Onling, serfo disponibilizados 15 (quinze) professares, selecionados pela CEN/SUDESEDUC, de
acordo com porlaria especifica, sendo:

| - 14 {guatorze) professores efetives, 30 (Irinta) hisemanais, com Licenciatura Plena, de acordo com a sua habilitacéo, sendo um para cada
componente curricular das areas do conhecimento do Ensino Médio e Ensino Fundamental, destinados a elaboracio e validagdo das quesides;

Il - 01 {um}) professor eletive, 30h/'semanais com Licencialura Plena Letras - Lingua Portuguesa, destinado & revisdo textual.

& 12 0 profissional interessado em compor a Equipe de Exame Certificador Online, devera ter participado e ter sido aprovado no dltimo
Processo Seletivo/Cuiaba'MT e ter avaliagio (satisfaldria) da Equipe Gestora do CEJA “Antdnio Cesario de Figuesiredo Meto™ e CJASEDUC de
seu desempenho na fungdo durante o ano de 2016.

& 2° Ao professor CERTIFICADOR ONLIME compete as seguintes atividades:
a) elaborar, revisar @ homologar as questées do Exame do Ensino Médio e Ensino Fundamental.
b) emilir pareceres nos recursos oriundos das provas aplicadas através do exame.

& 3% O professor gue desistir da atrbuicdo na fungio Exame Online/Professor, devera ser encaminhado a Assessoria Pedagdgica para
atribuic&o em oulra unidade escolar que lenha disponibilidade de cargo livre conforme a disciplina de formagao.

& 4% O CEJA “Antdnio Cesario de Figueiredo Meto” responsabilizar-se-a por loda a parte administrativa do Exame, inclusive pelos profissionais
selecionados.

& 5% Caberd a Equipe Gestora do CEJA “Antdnio Cesario de Figueiredo Meto” o acompanhamento & monitoramento das atividades inerentes a
elaboracio, homologacio e validacio das quesides do Exame Cerlificador Online/SigEduca.

Art. 19 Ficara a cargo da Equipe Gestora do CEJA “Antdnio Cesario de Figueiredo Neto™ & da Equipe do CJA/SEDUC a elaboracio do praximo
Processo Selelivo de Professor Exame Online - CuiabaMT.

Art. 20 Ficara a cargo da Equipe Gestora do CEJA “Antonio Cesario de Figueiredo Nelo™ e da Equipe do CJA'SEDUC a elaboracio do praximo
Processo Seletive de Professor Exame Online - Cuiaba™T.

Art. 21 Os CEJAs gue atuam na Politica de Educagdo para estudantes imigranies esirangeiros, poderdo atribuir de Professor de Lingua
portuguesa, Professor integrador e Interprete de lingua estrangeira, mediante analise e parecer da CJA/SUDE, para atendimento a clientela,
vinculado a necessidade e tipo de atendimento.

Paragrafo Onico. A liberacéo do cargo esta vinculada a comprovacao da solicitagdo e Parecer favordvel da Secretaria Adjunta de Politicas
Educacionais/SAPE.

Art. 22 Considerando gue as unidades CEJA's, a partir de 2017, serfo estruturados com a carga horaria dos segmentos/ensino fundamental e
elapa’ensino meédio, e atribuicdo anual deverdo organizar seus calendarios de acordo com a Portaria n® 338201 6/GS/SEDUC/MT (Calendario
Escolar), aplicado a todas as unidades escolares da Rede, para efeito de:

| - atualizacdo de dados cadastrais no SigEduca’Seduc-ldentificacin da Escola;
Il - perioda de matriculas dos alunos;

Il - cadastro de ambientes no SigEduca/GEE - Ambiente Escolar:

IV - cadastro de ambientes “Salas Anexas”;

W - tramitacio de matrizes curriculares no SigEduca/GER.
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Art. 23 Os demais procedimentos inerenles a arganizacio dos cursos com matrizes cumiculares estruturadas com a carga horaria do
segmento/ffundamental e Etapa/médio, serdo dirimidas através da Regra de Organizacdo Pedagogica-ROP/CEJA, vigente a partir de 2017,
observando as politicas plblicas definidas pela mantenedora e dolacao orgamentaria.

Art. 24 Aplica-se no que couber nos dispositives eslabelecidos nas Portaras n® 337/2016/GS/SEDUC/MT, n® 338/2016/GS/SEDUC/MT, n?
340/2015/GS/SEDUC/MT, n* 415/2015/GS/SEDUC/MT, Instrugdo MNormativa n® 008/2016/GS/SEDUC/MT e Edital de Selegéo n®
012/2016/GS/SEDUC/MT.

Art. 25. Esta portaria enlra em vigor a partir da dala da sua publicagio. ficando revogadas as disposigies em contranio.
Cuiaba, 28 de oulubro de 2016.

[(Original assinado)

MARCO AURELIO MARRAFON

Secretario de Estado de Educacao, Esporte e Lazer

AMEXO |

QUADRO DE SERVIDORES CEJA

PLANEJAMENTO, PROVIMENTO E GESTAO DE QUADRO PESSOAL

) 11a25 26 a 45 26 845

ESCOLA COM ATE 03 (TRES) 11 a 25 Turmas

Turmas Turmas Turmas
TURMOS DE ATENDIMENTO 3 turnos

1a2lurnos 1a2turmnos 3 urnos
Diretor 1 1 1 1
Coordenador Pedapogico 1 2 2 3
Sacretario Escolar 1 1 1 1
Técnico Adm. Educacional - TAE 3 5 4 7
Biblioteca Multimeio (TAE) 1 1 1 1
* Lab_Cienc. Matureza e da Matem (TAE) 1 1 1 1
Lab Inf/Ex. Supletivo Online (TAE) 1 1 1 1
Exame Supletivo Online (TAE) 1 1 1 1

* Laboratorio de Ciéncia Matureza e da Matematica (TAE) - somente para as unidades:
- CEJA Cleonice Miranda da Silva - Colider - MT &,
- CEJA “Antanio Cesério de Figueiredo Neto” CUIABA - MT

(s cargos para Apoio Administrative Educacional - funces de limpezanutricBofvigilancia’manutencio da infrasstrulura serdo em
conformidade com Partaria n® 337/2016/GS/SEDUC/MT.

"**= casos omissos serdo analisados pela SUDESAPE.

AMEXC N

TERMO DE COMPROMISSO E COMPROMETIMENTO DOS PROFISSIOMAIS EFETIVO/CONTRATO
TEMPORARIO - CEJA
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1. DADOS PESSOAIS:

Mome do Servidor (a): Ot Mase: /¢
End. Complemento:

Bairra: _ Cidade CEP:

Telefone Res: Cel. Outro telefone:
e-mail:

RG: Exp: UF: oDT._ ! i CPF;

Cargo/funcio (Atibuigaa):

CEJA:

Estou ciente e concardo com as definicies de crilérios abaixo descritos:

Assinatura:

2 . Para a permanéncia os profissionais da educacdo efelivos efou estabilizados e contralos lemporérios
devem atender os critérios definidos abaixo:

2.1
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CRITERIOS

Ter comprometimento no'com
o trabalho  ou atividades
desenvalvidas:

Ter iniciativa/prestatividade:

Trabalhar em consonancia
com a Proposta Pedagdgica
CEJA;

Trabalhar em consonancia
com o regimenle Interno do
CEJA:

Aceitar 05 desafios
petlinentes & educagdoc no
CEJA;

Ter disponibilidade para estar
presente em um, dois ou Irés
lurmos;

Toda a carga horaria atribuida
ao professor, devera  ser
destinada,  exclusivamente,
para estar & disposicao da
modalidade e também para
realizagio da busca ativa dos
estudanles; (especifico para
professor)
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A carga hordria  destinada
para hora atividade devera ser
distribuida em pelo menos
dois turnos, planejada junio &
coordenacio pedagdgica,
atendendo as necessidades
apresentadas na  Proposta
Pedagonica CEJA & cumprida
no dmbito do espago escolar.

Participar de Reunides
Pedagogicas, Planejamento
das Aulas  Culturais, de
Organizacio de Evenlos, dos
Cursos de Formagao
Continuada & da Awvaliacéo
Institucional;

T e rcompeténcia =
compreensio didatico-
pedagigica sobre 0%
atendimenlos a0s
alunos/CEJA, manter a
agenda dos alunos

alualizadas:; (especifico para
professor)

Ter habilidades para atuar na
consirucdo do conhecimento;
(especifico para professor)

Apresentar disponibilidade
para o trabalho de acordo com
o calendario e os hordrios
aspeacificos de funcionamento:

Manter organizada & em dia
loda a  documentagdo da
secretaria escolar; (especifico
do secretario escolar)

Orientar 05 técnicos
administrativos  na execucdno
dos trabalhos: (especifico do
secretario escolar)

Manter organizadas e em
dias, as atividades escolares
perinentes aos mdadulos do
SigEduca;  (especifice  do
secretdrio escolar,  diregio,
coordenador pedagagico)

Felar pela vida funcional dos
servidore sifrequéncia,
alestados,  licengas  elc;
{especifico  do  secretario
escolar)
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