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do Istado de blabs Grosso

PORTARIA N= 233/2016/GBSES

Dispoe sobre os procedimentos para pesquisa de precos referencials para as compras plblicas de medicamentos, maleriais médicos, insumos
e suprimentos médicos hospitalares, reagentes, equipamentos médico-hospitalares e laboratoriais, ambulatonal e odontolégico.

O SECRETARIO DE ESTADO DE SAUDE, no uso de suas atribuighes legais, e
Considerando o Decreto 134 de 17 de Feversiro de 2011,

RESOLVE:

Capitulo |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Secdo |

[Dos Principios

Art. 1?2 Esta Portaria estabelece procedimentos administrativos para realizagdo de pesquisa de precos referencials para compras no dmbito da

Secretaria de Estado de Saude do Estado de Malo Grosso.

Arl. 2o A aquisicéo de bens especificos da Secrelana de Estado de Salde do Eslado de Malo Grosso, serd necessariamente precedida de
pesquisa de precos de referéncia.

Arl. 3% A pesguisa de pregos referenciais sera realizada em atendimento aos principios basicos da legalidade, da probidade administrativa, da
transparéncia e da eficiéncia.

Arl. 4% Por principio, as compras devem balizar-se pelos precos praticados no ambito dos drgdos e entidades da Administracéo Publica.

Arl. 5° Qualguer cidaddo € parte legitima para impugnar preco de referéncia ou registrado, em razio de incompatibilidade com o prego vigents
no mercado em condicdes similares.

Secao |l

Dos Conceitos

Art. 67 Para fins desta Porlaria entende-se coma:
| - Compra: loda aquisigéo remunerada de bens

Il - Pesquisa de precos: procedimento que estabelece o prego de referéncia, incluindo priorizaco, colela, validagao, critica e anilise de precos
disponiveis, para permitir avaliacdo jusla e realista da compra.

Il - Especificacdo do objeto: representacio sucinta de um conjunio de reguisitos a serem satisfeitos por um produto, contemplando o
procedimento por meio do qual se possa delerminar o alendimento aos requisilos estabelacidos.

[\ - Fonte de referéncia: onde esto disponiveis dados sobre pregos pralicados no mercado.
W - Mercado: conjunto de formecedores em potencial do objeto pretendido na compra.

Wl - Pesquisa de mercado: verificagio das condigdes especificas do mercado conforme o objelo pretendido: especificagio, marcas, qualidade,
desempenho, prazos, garantia.

VIl - Demandante: unidade administrativa responsavel por identificar e justificar a necessidade do objelo, sua especificacio e preco de
referéncia preliminar.

Wil - Setor de compras: unidade administraliva especializada, que processa as compras.

[¥ - Orgamentista: servidor especializado do selor de compras, responsavel por avaliar a especificacio e refinar a pesquisa preliminar do
demandante, definindo o preco de referéncia.

¥ - Unidade de fornecimento: menor unidade de compra fornecida usualmente no mercado, considerando a embalagem primaria, definida por
unidade, comprimido, frasco, ampala, seguidas pelo volume ou peso, conforme a apresentacio. Desconsidera embalagens secundarias, como
caixa, fardo, pacote.
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X - Preco de mercado: preco corrente na praca pesquisada.
Kl - Prego praticado: prego que a Administracao Pablica paga em suas compras.
Xl - Prego registrado: preco constante do Sistema de Registro de Precos.

KV - Prego de referéncia: paramelro obrigatorio para julgar a compra, oblido por meio da pesguisa de pregos, com base no conceilo de “cesla
de precos aceilaveis” e tratamento crilico dos dados. Sindnimos: preco estimado, orgamento, valor orgado, valor de referéncia, valor estimado.

XV - Prego maximao: pardmetro facultative, que limita a aceitacio de propostas. Se definido, sua divulgacao & obrigataria no edital.
Secdo |l

Das Responsabilidades

Art. 72 Compete ao demandanle:

| - ldentificar & juslificar a necessidade do objeto a partir de plangjamento adequado

I - Especificar o objelo e lodas as condigdes de fomecimento com base em parametros de padronizacio e pesguisa de mercado
Il - Realizar pesquisa de precos preliminar

[V - Informar no Termo de Referéncia o prego referéncia

W - Informar ao setor de compras indicios de desatualizacio dos precos regisirados

Art. 8° Compele ao orgamentista;

| - Receber e avaliar as solicitacies do demandante

Il - Zelar pela definigio de especificacies adequadas, suficientes e sem direcionamento.

Il - Paular-se pela padronizacéo e eficiéncia das compras

IV - Assegurar prioridade da pesquisa de pregos proporcional & materialidade dos bens

W - Realizar a pesquisa de pregos com a maxima amplitude de fonles, conforme a prioridade.

W1 - Definir o prego de referéncia, formalizando o processo de pesquisa de pregos

X - Realizar a instrugdo documental do processo administrativo de forma arganizada

Art. 22 Compele ao responsavel pelo setor de compras:

| - Orientar e garantir o cumprimento desta Portaria

Il - Supervisionar e fiscalizar a pesquisa de pregos

Art. 10, Compete & comiss&o de licitacio ou ao pregoein:

| - Avaliar a formalizag&o do processo de pesguisa de precos

Il - Submeter ao responsavel do setor de compras eventuais dividas sobre a credibilidade dos precos de referéncia
lll - Processar a licitagdo com base no prego de referéncia

Art.11. Compete ao ordenador de despesas:

| - Ratificar a juslificativa e especificacio do demandante, inclusive guanto ao preco preliminar.

Il - Autorizar o processamento da compra

Il - Ao homologar a compra, exercer juizo crilico quanlo ao processo e crlérios lécnicos adolados para definigo do prego de referéncia e do
prego homologado

Capitulo Il
DOS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS
Secdo |

Da Especificagao do Objeto
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Art. 120 A solicitagio de compra formulada pelo demandante deve conter a especificacdo do objelo, contemplando fodas as informacdes
necassarias e suficientas, com nivel de precisdo adequado, para caraclerizar o bem pretendido.

& 1%, A especificacdo do objelo deve lavar em conta, sempre que possivel, os paramelros de padronizacao.

& 2° A especificacéo do objelo serd baseada em pesguisa de mercado, devidamente formalizada no processo de solicitacdo, de forma a
identificar os fornecedares potenciais, condigdes usuais de fornecimento & pagamento, marcas & modelos disponiveis, prazos e mélodos de
entrega, embalagens, instalacio, treinamento, garantia e oulros aspeclos gue impactem na compreensio das condicbes de aguisicao.

& 3% A estimaliva de quantidades necessaras, inclusive em caso de registro de pregos, serd justificada no processo de solicitagdo mediants
memdria de calculo fundamentada, levando em conta, especialmente, historico de consumo, demandas reprimidas, expecialivas de alleracio na
demanda futura, eslogue atual, estalistica de consumo médio, referéncias lécnicas.

& 4%, Solicitagdes de compras gque envolvam conhecimento especializado, serdo obrigatoriamente, analisadas e validadas por técnico habilitado
na area.

& 5. O orcamentisia avaliara a solicitagdo do demandante e em caso de especificagdo inadequada do objelo, o processo sera devolvido ao
demandante para correcdo, informando as razfes da devolucao.

Secdo |
Da Pesguisa de Pregos Preliminar

Art. 13, Ao formular a solicitagdo de compra, o demandants deve, obrigatoriamentes, especificar um prego de referéncia preliminar, devidamente
justificado.

£ 1% A pesquisa de precos preliminar padera ser realizada de manesira simplificada. com base em uma Onica fonte, especialmente se for um
prego praticado na Administragao Publica.

& 2% O carater preliminar dessa fase da pesguisa de pregos ndo afasta o dever e a responsabilidade do demandante pela coeréncia das
estimativas informadas, exigindo juizo critico acerca da credibilidade das referéncias oblidas.

§ 3% O demandante anexara ao processo de solicitagio de compra os elementos que comprovem a pesguisa preliminar realizada, tais como e-
mail ou fax recebido, orgamentos obtidos, pagina de Internet, publicagbes especializadas, fonltes plblicas consultadas.

& 42, Mos casos em que a fonle de referéncia esta disponivel para acesso plblico e pode ser recuperada em qualguer oportunidade, comao, por
exemplo, precos conslantes de plalaformas eletronicas de compras pdblicas como o Comprasnet, preco historico praticado na Secretaria de
Estado de Sadde, publicactes oficiais online, portais de transparéncia, a informacao por impressao e juntada ao processo & facullada, bastando
a indicacio dos dados necessarios para rastreamenlto, a exemplo do nimero da licilacio e codigo da unidade compradora, sislema de compras
onde esla disponivel, endereco eletrdnico de onde a informacio fol oblida.

& 5% A pesguisa de precos preliminar se aplica também aos casos em gque o demandante indique a carona em Alas de Registro de Precos de
outros rgaos, devendo ficar comprovada a adequacio do preco registrado em comparagio com oulras fontes de referéncia disponiveis.

& 6° Ma impossibilidade justificada de oblencio do prego de referéncia preliminar pelo demandante, este podera solicitar apoio ao setor
especializado de compras para formalizar adequadamente a pesquisa de pregos preliminar, sem a gual a solicitacio de compra nao podera ser
processada.

Secdo
Da Classificagao de Prioridades

Art. 14, Considerando o principio da eficiéncia previsto na Constiluicio Federal e a racionalidade administrativa dos controles conforme art. 14
do Decreto-Lai 20011967, a melodologia empregada na pesquisa de precos levard em conla o risco da compra, baseado na sua relevancia
malerial.

& 1%, Mo caso de compras com muitos itens, a exemplo de medicamentos e materniais laboratoriais, o rigor metodoldgico da pesquisa de pregos
podera ser definido com base na aplicacéo da Curva ABC.

& 2¢ Aplicada a Curva ABC, os itens do grupo “& receberdo ratamento especial, mais ngoroso, com maxima amplilude de fontes pesquisadas
e tratamento eslatislico apropriado. enguanto o grupo “B" recebera tratamento intermediario e o grupo “C” serd tralado de modo simplificado.

Secdo |V
Das Fontes de Referéncia

Arl. 15. A pesguisa de precos serd redlizada considerando o conceilo de “cesta de precos aceildaveis™, que envolve as seguintes fonles de
referéncia:

| - pregos registrados ou pralicados na Secrelaria de Estado de Salde-MT
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|| - precos registrados ou praticados em outros entes plblicos

Il - pesguisa em midia especializada, sitios eletrinicos especializados ou de dominio amplo.
[\ - pesquisa com fornecedores

Y - outras fontes, desde que devidamente detalhadas e justificadas.

& 1%, Conforme diretriz do art. 15, V' da Lei B.666/93, serdo priorizados os pregos registrados ou pralicados no ambito dos drgdos e enlidades da
Administracin Poblica.

& 2. Respeilada a classificagdo de pricridades conforme Art. 14 desta Porlaria, a pesquisa de precos levara em conta o maximo de fontes de
referéncias disponiveis, devendo ser justificado o uso de menos de trés fontes diferentes, especialmente no caso de itens do grupo “&" da Curva
ABC, caso aplicavel.

§ 3% Serdo admilidas referéncias em vigéncia, assim como aquelas preferencialmente vigentes nos ditimos 180 dias a contar da pesquisa de
pregos.

& 4% A adocdo de prazo diferente do especificado no § 3° para aceitabilidade das referéncias dependera de justificativa fundamentada no
processo, que leve em conta, especialmente, as condigies objetivas do mercado fornecedor no momento da pesquisa de precos.

& 5% Respeilada a classificagdo de prioridades conforme Arl. 14 desla Porlaria, a pesquisa de precos levara em conta polenciais efeitos de
economia de escala e custos de transporte para avaliar a perlinéncia de fontes de referéncia oblidas, de maneira a priorizar as referéncias com
maiar similaridade de condiges em relacdo & compra pretendida, justificando os casos em que nao seja possivel ou viavel a obtengao de
referenciais similares.

& 6% A pesquisa de precos com fornecedores levard em conta a selecdo fundamentada de potenciais interessados, considerando a
especialidade e a compalibilidade com o objelo e o volume da aguisico, sendo obrigatoria a devida formalizagdo (formuléarios preenchidos,
pedidos realizados, respostas recebidas), podendo ser realizada presencialmente ou por meio remoto como e-mall e fax, contemplando prazo
de resposta compalivel com a complexidade do objeto a ser licitado, nao inferior a cinco dias dleis.

& 7% A coleta de precos de fornecedores pode ser realizada diretamente nos eslabelecimentos comerciais, mediante preenchimento de
formulario apropriado gue indique, no minimo, o responsavel pela coleta, local, data e hora do procedimento, descricio dos produtos vernificados,
inzluindo, sempre gue possivel, folografias das respectivas etiquetas de preco, com assinalura do responsavel pala coleta.

& 8% Admile-se a oblengio de orgamentos por telefone, desde gue essa opg8o seja justificada no processo, assim como devidaments
formalizada, informando os dados do responsavel pela consulta, o nimero, dala e hora da ligacao, o nome & CHMPJ da empresa, nome do
funcionario que forneceu o orcamento.

& 9% A colela de pregos com fornecedores deve levar em conlta a especificagao complela do objelo, especialmente sua descrigio, quantidades
estimadas, prazos, locais e condigdes de fornecimento, condigies de pagamento e outras informagdes que possam interferir na formagao do

prago.

& 10° No caso de fontes de referéncia disponiveis na Internet, tais como sitios especializados ou comeércio eletrdnico de dominio amplo, serdo
desconsiderados precos promocionais e considerados os custos de frele, assim como serd devidamente formalizada a comprovagan da
pesquisa, juntado aos autos cdpia da pagina pesquisada em que consle o preco, a descricdo do bem, e a data da pesquisa.

& 112 Os comprovanties da pesquisa de pregos poderdo ser digitalizados em formato POF & anexados em arquivo ao processo, desde que seja
elaborado documento impresso descrevendo a metodologia empregada, as fontes obtidas e o nome dos respectivos arguivos digitalizados de
comprovacao, assinado pelo responsavel pela pesquisa de pregos.

& 12° Mo caso de medicamentos, a pesquisa de pregos devera incluir:
| - consulta ao Banco de Pregos do Ministério da Sadde caso haver informagio disponivel preferencialmente dos dlimos 180 dias:

Il - lista de pregos maximos da CMED, disponiveis no sile da ANVISA, caso o medicamento seja exclusive (Onico fabricante) ou caso nao
constar fonte de pesguisa no Banco de Pregos do Minisiéno da Sadde;

[ll- devera analisar o tipo da compra, conforme o Termo de Referéncia da unidade demandante, apos devera definir os critérios gue serdo
adolados para compra tipo administrativa ou compra lipo judicial.

[\ - para compra tipo administraliva:
a) oparamelro maximo de precos serd o Preco Fabrica(PF) oblido na Lista de Precos CMED:
b}  consultar o Banco de Pregos do Ministéno da Sadde caso haver informagao disponivel preferencialmente dos dltimos 180 dias;

¢} caso o medicamento constar no rol de produtos, por Comunicados publicados pela Camara de Regulacéo do Mercado de Medicamentos
Secretaria Executiva, devera aplicar o desconto CAP- Coeficiente de Adequacio de Pregos, sendo o pardmetro Precos Maximo de Venda ao
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Governo (PMVG) oblido também na Lista de Pregos CMED;
d) caso o medicamenlo constar na lista do Convénio - CONFAZ n® 87/2002, devera aplicado o desconto correspondente ao ICMS;
W - para compra tipo judicial:

a)  devera ser aplicado o desconto CAP- Coeficients de Adequagio de Pregos, assim utilizando como pardmetro Pregos Maximo de Venda ao
Governo {PMVG) oblido também na Lista de Pregos CMED;

b}  consultar o Banco de Pregos do Ministério da Salde caso haver informacao disponivel preferencialmente dos dlimos 180 dias;
¢} caso o medicamento constar na lista do Convénio - CONFAZ n? 87/2002, devera aplicado o desconto correspondente ao ICMS:

& 13. Pesquisas de precos que envolvam conhecimenio especializado serdo, obrigatoriamente, analisadas e validadas por técnico habilitado na
area.

Secdo V
Do Tratamento dos Dados

At 16. Todas as referéncias de preco oblidas serdo compiladas em planilha elelrdnica do tipo Excel ou similar, contendo no minimo, para cada
referéncia obtida, a descrigdo da fonte, preco unitirio e guantidade, recebendo tratamento estatistico para evitar a influéncia de valores
distorcidos, a fim de definir o prego de referéncia aceitavel.

& 1% Sera adotada a MEDIANA como paramelro estatistico para definicio do preco de referéncia. considerando o entendimento do TCU no
Acorddo n® 3.068/2010-Plendrio & o fato de que esse critério reduz substancialmente a influéncia de valores discrepantes numa amostra,
evitando, assim, distorgfes no caleulo do preco de referéncia, conforme determina o TCU nos Acdrddos 2.943/2013-P e 2 637/2015-P.

& 2. Respeitada a classificacdo de prioridades conforme Arl. 14 desta Portaria, o grupo “A" poderd adotar o conceito de MEDIA SANEADA ou
MEDIAMA como critério para definicdo do preco de referéncia, entendido esse conceilo como o seguinta:

| - Caso o conjunto de dados apresente Coeficiente de Vanacio (CV) menor ou igual a 25%, caraclerislica de uma amostra razoavelmente
homogénea, o preco de referéncia sera a MEDIANA do conjunto.

| - Caso o CV seja maior gue 25%., os valores acima do Limite Superior (Média+Desvio Padrdo) e abaixo do Limite Inferior (Madia - Desvio
Padran) devem ser eliminados, alé que s obtenha um CV igual ou menor que 25%, quando, enldo, o preco de referéncia serd a MEDIA
SANEADA do subconjunta.

Secao VI
Da Formalizagdo Processual

Art. 17. Os documentos comprobatérios da pesquisa realizada, memodria de calculo, data de realizagao, descrigao da metedologia, bem como
evenluais justificativas molivadas e o responsavel deverdo constar de processo administrative, gue podera ser formalizado em separado ou no
MESMOo processo da compra.

Secdo VI
Do Prazo de Realizagio

Arl. 18. A pesquisa de pregos serd realizada em, no maximo, 30 dias a parlir do recebimento da solicitagio de compra com especificagio
adeqguada do objeto.

| - Caso houver dificuldade em obler colacio, o orcamentista devera informar o responsavel pelo selor de colagio, em seguida informar ao
demandante.

Il - Oecorendo a hipdlese do processo relornar ao setor demandante para alleracdo ou corregao, o prazo da pesquisa de precos serd iniciado
novamente, quando for restituido ao orgamentista.

Secdo VI

[Da Validade

Arl.19. A pesguisa de precos lerd validade de 180 dias a partir da sua conclusdo, podendo ser ulilizada em outras compras do mesmo objeto &
compartilhada com outros drodos plblicos.

Paragrafo Onico. A validade da pesquisa dependera de andlise da volatiidade dos pregos em fungdo do tipo de produlo ou vanacies
significativas de mercado.

Arl. 20. Esta Portaria enfra em vigor na dala de sua publicacao.
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Paragrafo dnico. Esta Portaria ndo se aplica aos processos administralivos ja iniciados.
Cuiaba-MT, 25 de Outubro de 2016,

Publique-se, Regisire-s2, CUMPRA-SE.

(original assinado)

JOAD BATISTA PEREIRA DA SILVA

Secretario de Estado de Saude

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jdlio Domingos de Gampos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Culaba, MT

Coadigo de aulenticagdo: acad1e2f |

Consulte a autenticidade do codigo acima em hilps Yiomat.mt.gov.br/legislacac/diario_oficial/consultar
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