Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

PORTARIA N° 083/2016/GAB/SEDEC

Designa servidores para compor a equipe da Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico - SEDEC, responséaveis
por licitagdo na modalidade Pregao Presencial e Eletrdnico, define atribuigdes e da outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, no uso de suas atribuigdes e considerando as
disposicdes no § 12 e 22 do artigo 25 do Decreto Estadual n® 7.217, de 14 de margo de 2006, bem como no artigo 39, inciso
IV da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002 e legislagao pertinente,

RESOLVE:

Art. 12 - Designar servidores para compor a equipe programatica da Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdémico,
responsavel pela licitagdo na modalidade Pregao Presencial e Eletrdnico e definir suas fungées e atribui¢des:

| - Representante da Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico para fins de autorizagao de abertura de
processo licitatério:

Nelson Corréa Viana - Secretario Adjunto de Administracao Sistémica;
Il - Pregoeiros Oficiais:

a) Angela Maria da Silva Bastos Zuba;

b) Lisa de Aquino Pbvoas Sant’ana.

Il - Equipe de apoio:

a) Marcus Ogeda;

b) Mauricio Rodriguez Maneiro;

c) Joao Bosco da Silva.

IV - Suporte Juridico

a) Paulo César de Oliveira Junior.

Art. 2° O Secretario Adjunto de Estado de Administracdo Sistémica tem como atribui¢ao:

| - Autorizar a abertura de procedimentos licitatérios na modalidade pregao presencial ou eletrénico, definindo de acordo
com o caso a melhor forma a ser adotada.

Art. 32 Sao atribuigcdes do Pregoeiro Oficial, a partir da designagao pela Superintendéncia de Aquisigdes e Contratos da
SEDEC:

| - realizar pregdes, tanto presenciais quanto eletrénicos, sendo que quando eletrénicos poderao ser realizados no sistema
proprio (SIAG) ou outro sistema publico de compras;

Il - receber, examinar e decidir, solicitando subsidio técnico, sendo facultada, avaliagao juridica, as impugnagdes e pedidos
de esclarecimentos ao edital pertinente;

Il - proceder a abertura de pregao designado, manter a ordem na sessao, solicitando aparato policial, se necessario, e
demais procedimentos inerentes;

IV - substituir pregoeiros impedidos quando solicitado oficialmente;
V - coordenar os trabalhos da equipe de apoio e equipe de suporte;

VI - promover analises e diligéncias pertinentes ao cumprimento do objeto, facultando-lhe a convocacgéo de técnico
especializado para assisténcia na decisao;

VIl - promover a solugao de questionamentos e providéncias acerca de seus atos e os relativos ao procedimento;

VIII - adjudicar o objeto do certame ao licitante vencedor, desde que néo haja manifestagdo de recurso administrativo, seja
obedecido o preco de referéncia unitario e havendo mais de uma proposta valida;

IX - decidir sobre revogagao/cancelamento de itens, durante a sesséo de licitagao, que configurem dupla interpretagéo,
especificacdo inadequada ou outro motivo técnico, desde que devidamente registrado na ata da sessao, cabendo avaliagao
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juridica, caso entender necessaria;

X - propor, emitindo informagéo técnica prévia, a revogagao ou a anulagédo do procedimento licitatorio, cabendo submeter a
area juridica para a correta formatagao dos atos;

Xl - informar sobre 0s recursos interpostos contra seus atos e outros e submeté-los a autoridade competente;

XIlI - propor penalizagao de fornecedor, no ambito da sessdo de licitagdo, em caso de ocorréncia de infracao legal;
XIII - solicitar oficialmente comissao técnica para atuagao nos processos, se for 0 caso;

XIV - avaliar e aprovar a instrugao processual, visando a homologagéo e a contratagéo;

XV - finalizar os processos eletrénicos;

XVI - atuar como apoio, quando convocado, €;

XVII - informar aos Orgéos de Controle Externo e Interno, Ministério Publico ou Poder Judiciario, quando convocado, sobre
os procedimentos licitatérios em que atuar;

XVIII - supervisionar a instrugao processual.

Art. 4° S&o atribuicdes da equipe de apoio:

| - cumprir as determinagdes do Pregoeiro, assessorando-o nas atividades do Pregao;

Il - acompanhar a instrugdo processual, devendo providenciar documentos pertinentes, conforme o caso;

Il - disponibilizar meios tecnolégicos, estruturais e materiais para realizacao de pregao;

IV- lavrar a ata da sesséo de pregao e demais procedimentos, inclusive subscrigdo dos presentes;

V - levar ao conhecimento do Pregoeiro qualquer ato ou informacdes que possam alterar os procedimentos licitatorios;

VI - levar, por escrito, ao conhecimento do Superintendente de Licitagdes, apés comunicar ao Pregoeiro, ato ou situagdo
caracterizada como irregular, e;

VIl - acompanhar, quando solicitado pela Superintendéncia de Licitagcdes ou pela Coordenadoria de Aquisicdes, a execugao
de audiéncias de pregao, buscando orientar sobre os procedimentos administrativos pertinentes a licitagdo em andamento,
cabendo-lhes manifestagao na prépria sessdo, quando da apuragao de irregularidade, emitindo relatério em prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 52 Sao atribuigcdes da equipe de suporte juridico:

| - prestar assessoria juridica ao Pregoeiro em atividades, inclusive nas sessoes de licitagdes, inerentes a procedimentos
licitatérios, em conjunto a equipe de apoio, €;

Il - acompanhar, quando solicitado pela Superintendéncia de Licitagbes e Contratos ou pela Coordenadoria de Aquisicoes,
a execugao de audiéncias de pregdo, no que tange aos seus aspectos juridicos, orientando sobre a correta aplicagao da
legislacdo e procedimentos administrativos, cabendo-lhes manifestagdo na propria sessao, quando da apuragao de
irregularidade, emitindo parecer em prazo razoavel.

Art. 6° A substituico do pregoeiro esta condicionada a informagéo anexa aos autos do processo licitatorio.

Art. 72 Fica a Coordenadoria de Aquisi¢cdes responsavel por todos os atos processuais relativos a publicidade da licitagao,
instrugcdo processual, juntada de documentos inerentes ao evento, devendo disponibilizar o processo para analise do
pregoeiro, decisao da autoridade competente e demais providéncias.

Paragrafo unico O disposto no caput é passivel de delegagao as unidades administrativas constante em sua estrutura,
cabendo-lhe destinagao por escrito quanto as atividades a serem desenvolvidas.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 9° Ficam revogadas as disposi¢ées em contrario.
Publique-se, registre-se, cumpra-se.

Cuiaba-MT, 20 de setembro de 2016.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

Rua Jalio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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