Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

PORTARIA N¢ 313/2016/GAB/SEDUC

Dispde sobre procedimentos administrativos obrigatérios relativo aos processos de aquisi¢cdes e contratagdes e da outras
providéncias.

O Secretério de Estado de Educacao, Esportes e Lazer no uso de suas atribuigdes legais e,

Considerando o que a Constituicdo do Estado de Mato Grosso estabelece, em seus artigos 69 e 71;

Considerando a Portaria n® 272/2016/GS/SEDUC/MT, de 22 de julho de 2016;

Considerando a necessidade de se organizar o processo e contribuir para tomada de decisbes mais seguras e céleres;
Considerando a capacidade técnica do gestor da unidade administrativa demandante;

Considerando que o atendimento & legislago e as orientagdes dos Orgéo de Controle;

RESOLVE:

Art. 12 A correta tramitagdo de processos obedecera ao sistema de protocolo, cujo contetdo devera estar devidamente
paginado.

Art. 22 Todos os documentos emitidos por servidores da SEDUC deverao estar identificados com o nome do emitente,
assinados e vistados em todas as folhas que o compde.

Art. 32 As aquisi¢cdes de bens e servicos comuns, para serem autorizados, serdo analisados previamente pela
Coordenadoria de Aquisicao, a qual verificara a conformidade processual, documental e a vantajosidade do certame,
conforme o caso, emitindo informagao conclusiva sobre o feito.

Art. 42 A Coordenadoria de Contratos realizara andlise prévia acerca da conformidade processual, documental e a
vantajosidade do prego, conforme o caso, nos procedimentos de aditamentos, alteragbes contratuais, encaminhando para
andlise juridica em que couber, e emitindo informagao conclusiva sobre o feito.

Art. 52 A Coordenadoria de Contratos realizara andlise de conformidade documental e processual nos processos de
pagamentos de bens, servigos e obras nos termos da Orientagdo Técnica n® 014/2015/CGE/MT e Orientagdo Técnica
011/2016/CGE/MT.

Art. 6° A Coordenadoria Financeira realizara analise de conformidade nos termos da Orientacdo Técnica n®
014/2015/CGE/MT e Orientagéo Técnica 0011/2016/CGE/MT.

Art. 7° Os pareceres juridicos relativos a aquisigdes deverdo ser emitidos em 05 (cinco) dias Uteis, contados da solicitagao,
e serdo homologados pelo Secretario Adjunto Sistémico em até 48h (quarenta e oito horas).

Art. 8° As aquisi¢des/contratagdes nos termos dos incisos | e Il do art. 24 serdo autorizadas pelo Secretario Adjunto
Sistémico de Educagéo, Esporte e Lazer.

Art. 92 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Cuiabd, 09 de setembro de 2016.

Marco Aurélio Marrafon

Secretario de Estado de Educagéo, Esporte e Lazer
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