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PORTARIA N° 023/PGE/2018
O PROCURADOR-GERAL DO ESTADO DE MATO GROSS0, em uso de suas atribuicGes lagais,

Institui Comissdo para realizagao de Inventario Fisico Financeiro, avaliacdo inicial e regularizacio das informacdes dos bens patrimoniais
moveis da Procuradoria-Geral de Eslado de Malo Grosso.

O PROCURADOR-GERAL DO ESTADO, no uso das atribuicdes gue lhe confere o Art. 71, [, Il E IV da Constituigao Estadual e,
CONSIDERAMDO o disposto na Lei Federal n® 4.320/64 gue dispde sobre o levantamenlo fisico & financeiro das Unidades Administrativas;

CONSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, gue normaliza a gesldo dos bens patrimoniais movels do Poder
Executive do Estado de Mato Grosso.

CONSIDERAMNDO a Instrugdo Mormativa n® 03/2015 gue orienta os Orgaos e Enlidades sobre os procedimentos & serem adolados na
realizagdo do Invenlario Anual e regularizacao dos bens méveis perlencentes ao Poder Execulive do Estado de Malo Grosso.

COMNSIDERAMDO a necessidade de realizac&o de inventario fisico- financeiro de bens moveis da Procuradoria-Geral de Estado de Mato
Grossa, g

CONSIDERAMDO a necessidade de regularizar as informacdes palrimoniais da Procuradoria-Geral de Estado de Malo Grosso no Sistema
Integrado de Gestao Patimonial e FIPLAN;

RESOLVE:

Art. 12 Instituir comissao para realizagio do Inventario Fisico Financeiro, avaliagio inicial e regulanzagao das informagdes patrimoniais da
Procuradoria-Geral de Estado de Mato Grosso.

Art. 2% A referida Comissdo serd composta pelos senvidores abaixo descritos, sob a presidéncia do primeiro.
Membros:

| - José Tolentine Confessor - Matricula 125385;

[l - Emanuela Dias Bentes Monteiro - Matricula 95656,

Il - Thais Saes Prado de Mello - Matricula 100820;

[V - Joana O'Archarim da Silva - Matricula 233363,

V - Joacildo Lesco - Matricula 8808;

Wl - Gustavo Veslei de Amorim Reichenbach - Matricula 124738,

VIl - Pedro Munes Perin - Matricula 255409,

VIl - Ronalde Maciel Sena Cortez - Matricula 122169,

Art. 3% O Inventario Anual tem por objetivo detectar todas as anomalias constantes no patrimdnio & fornecer subsidios para:
| - verificagdo da exalidao dos registros de controle patrimonial, mediante a realizagio de levantamentos fisicos;

Il - realizacéo de ajuste entre os registros do Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial - SIGPAT e o Sistema Integrado de Planejamento,
Contabilidade e Financas - FIPLAM:

Il - avaliagdo & controle gerencial dos bens permanentes,

V- encaminhamento de informacdes aos Orgdos de Controle!

V- confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais maveis.

Art. 4% . Compele 4 Comissdo de Inventario da Procuradoria-Geral de Estado de Mato Grosso:

| - Elaborar calendario de inventario anual, definindo o cronograma para sua execucdo e divulgar s unidades administrativas:

I| - Coordenar os trabalhos de realizacio do levantiamento fisico dos bens patrimoniais, no Grgéo;
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Il - Realizar o levantamento fisico dos bens patimoniais;
[V - Atualizar as infermaces sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Geslao Patrimonial - SIGPAT;

V - Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informagdes, realizando, se necessario, lransferénoias, baixas, incorporagdes,
modificactes de nimeros de RP, dentre autros;

VI - Solicitar aos responsaveis pelos seloriais de patrimdnio, documentos comprobatorios de transferéncias ou baixas de bens:

VIl - Elaborar Termo de Responsabilidade atualizado e encaminha-los as unidades para assinatura do responsavel ou seu substitulo legal;
VI - Realizar em conjunto com o Selor de Patriménio a avaliacio inicial dos bens maveis:

[X - Elaborar inventario final & encaminhar ao Setor de Patrimdnio do orgdo e & Procurador-Geral Adjunto.

Arl. 5 Compete aos ocupantes de cargos de direcdo e chefia, indicar os membros para compor as subcomissdes ou na impossibilidade de
forma-las, designar servidor de sua confianca para realizar o levantamento fisico dos bens mdvels da unidade, assim como ratificar e
encaminhar & Planilha de Levantamento Fisico dos bens da unidade 3 comissao invenlariante do Orgao ou Enlidade, no prazo definide, bem
como gualguer documentacdo adicional relativa ao levantamento da unidade sob a sua diregao.

Art. 62 Competle as subcomissdes ou servidores designados para realizagio do levantamento fisico dos bens maveis nas unidades:
| - Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a gualquer espago fisico para efetuar o levantamento dos bens:

Il - Requisitar os recursos necessarios para a realizagdo do levantamento;

Il - Realizar “in loco™ o levantamento dos bens patrimoniais da unidade, com apoio e orientacio da Comissdo de Inventario:

[V - Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, guando necessario, auxilio, informag@es e documentos para  identificagdo e
guantificagéo dos bens;

V- Verificar a integridade e a fixagdo do registro patrimonial de cada bem & em caso de avaria ou descolamento da plaguetla do modelo
alualmente adotado, identifici-los com numeracao provisaria para posterior regularizacan;

VI - |dentificar na Planilha de Levantamenlo Fisico o estado de conservacio dos bens levantados, descrevendo suas caracteristicas e
informando os suscetiveis de desfazimento para ciéncia do Setor de Patrimdnio:

VIl - Assinar as Planilhas de Levantamenlo Fisico de Bens Maveis, juntamente com o responsavel pela unidade.
VIl - Elaborar Relatdrie Final de Levantamento da unidade, apresentando-o ao responsavel para validagio;
Art. 7% Quando convocados os membros da comisséo ficardo a disposicio para o desenvalvimento dos rabalhos instiluidos nesta porlaria.

Art. 8% Durante a realizacio do inventario fica vedada toda e qualguer movimentacao fisica dos bens localizados nas unidades abrangidas pelos
procedimentos de levantamento, excalo mediante autorizacio especifica da Comissao de Inventario.

Art. 9% Toda documentagio relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de Patrimdnio e a disposicao
dos Orgaos de Controle.

Art. 10 O Inventario Anual devera ser concluido e encaminhado de forma preliminar ao seu Setor Contabil alé o dia 15 de dezembro do
exercicio corrente e a versdo final, contendo todas as informagdes, alé 07 de janeiro do exercicio seguinte.

Art. 11 Esla portaria entra em vigor na data de sua publicacio, revogando-se as disposigdes em contrario.
REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.

Procuradoria-Geral do Estado, em Cuiaba - MT, 29 de julho de 2016.
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