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PORTARIA N.® 261/2016/GP/DETRAN-MT
O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DE MATO GROSSO no uso de suas atribuighes legais e;

Considerando a obediéncia aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade e publicidade, com vistas & racionalizac@o do uso dos
bens publicos:

Considerando a necessidade de regulamentar os procedimentos para utilizagao, presernvacio e zelo do Auditdrio Gilberto R. Amorin da Silva
(“Giba™), lecalizado na Sede Administrativa do DETRAMNMT, em CuiabaMT;

Considerando as indmeras solicitacies de uso do referido espago, bem como a importancia de se definir as circunstancias e condicies em que
sera autorizada sua ulilizagio;

RESOLVE:

CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art1 2 A utilizacdo do Auditdrio Gilberto R. Amorin da Silva (“Giba")para quaisquer finalidades dar-se-a nos lermos desta portaria.

Art. 220 espago do auditdrio serd utilizado mediante assinatura pelo responsavel da unidade do DETRAN/MT ou representante(s) do(s)
argdo(s)'entidade(s) interessado(s) dos Termos de Cessao e Visloria, instrumentos nos quais irdo constar as regras e condigies especiflicas de
recebimento, entrega e uso.

Art. 32 A ulilizagio do audilono tera sempre finalidade vinculada ao inleresse publico efou institucional do DETRAMN/MT, e deslinado
estritamente & realizagao de cursos, palestras, semindrios, congressos e reunioes.

& 1% E vedada a utilizacio do auditério para eventos de natureza politico-partidaria, discriminatdrias, atentaloria 4 moral e aos bons costumes,
e de fins comerciais.

& 224 utilizacdo do Auditdrio devera ser autorizada a drgdos‘entidades da Administragio Publica direta e indireta;

& 3% Serd aulorizada a ulilizagdo do auditdrio, excepcionalmente, as pessoas juridicas de direilo privado e pessoas fisicas, nos estritos casos
de eventos sem fins lucrativos e que apresentem interesse & colelividade ou gue tlenham relacio com os servigos plblicos prestados por esta
Autarguia.

& 4% Mao haverd autorizagéo de uso do auditorio para dois ou mais orgdos ou enfidades na mesma data, cujos evenlos sejam diversos,
independentemente do horario marcado.

& 5% O horario de funcionamento do auditdrio & das 8h &s 17h de segunda-feira a sexta-feira, & no poderd ser ulilizado sem reserva prévia,
ginda que ndo houver agendamento para o dia.

Arl. 42, E proibido durante a utilizagao do auditdrio Gilberto R. Amorin da Silva ("Giba"):

| - Colocar cadeiras exlras ou a permanéncia de pessoas em pe, ou sentadas no chao, durante a realizacio de evenlos, respeilada capacidade
maxima de 150 (cento e cinguenta) lugares;

Il - Afixar avisos, baldes, faixas, cartazes, programas ou guaisquer pecas informativas nas paredes do audildrio ou espaco de acesso apora do
auditario (hall), banheiros, portas & mobilidrio;

Il - Fumar no interior do auditdrio, hall e banheiros;

[\ -Entrada e consumo de alimentos, chicletes, refrigerantes e similares no interior do auditdrio:

W - Colocar fitas adesivas (ex.: durex, dupla face ou similar) nas dependéncias inlemas e externas;
VI - Arremessar confeles, papéis picados, serpentinas e outros;

VIl - Subir no mobiliario (poltronas, mesas e outros);

W -Utilizar o hall do auditério para comercializar produtos durante os eventos:

[¥ - Uso de material inflamavel ou gasoso, bem como qualquer outre material que possa sujar ou danificar o auditdrio, hall, dependéncias
anexas, equipamentos e mobiliarios:
GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO

Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT
Cédigo de Autenticidade: 1589995¢



X - Instalacio ou substituicio de quaisquer aparelhos, refirada ou mudanga de cabos coneclados ao sistema de som e audiovisual, transporte
de equipamentos e/ou moveis para outro local, sem prévia autorizagdo da Unidade do DETRAN/MT gue administra o espago.

& 1%.Caso haja necessidade de coffee break duranie o respectivo evenio, o mesmo deverd ser previamenie aulorizado, em local a ser
determinado, & nunca no interior do auditdrio.

§ 2° Caso seja imprescindivel para realizagio do evenlo o uso de avisos, banners, cenarios, baldes, faixas, carlazes, programas ou guaisquer
pecas informativas e afing, os mesmos deverao ser afixados em suportes especificos.

Art. 5% Findado o evento, & de responsabilidade do solicitante/usuarnio refirar todo o material utilizado efou exposto no local, tais como cartazes,
banners, faixas, elc.;

Paragrafo dnico:Os danos culposos e dolosos causados ao patriménio mavel e imdvel do auditdrio, perda ou extravio de perlences ou quaisquer
objetos, acidentes e incidentes, decorrentes da realizacio do evenlo, serdo de otal responsabilidade de seus organizadores/solicitantes.

CAPITULO Il
DA ADMINISTRAGAC DO AUDITORIO

Art. 82 A administragio do Auditério Gilberio B. Amorin da Silva (“Giba") ficara a cargo da Geréncia de Servigos Gerais, a qual competira
autorizar, ou ndo, nos termos desta regulamentagdo, os evenlos solicitados.

Arl. 5.% Incumbe & Geréncia de Servigos Gerals a coordenagdo das alividades realizadas no Auditaric Gilberto R. Amarin da Silva ("Giba"), que
também devera manter a organizacao da agenda de eventos, bem como a fiscalizagdo dos mesmaos.

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO DE SOLICITAGAQ

Arl. 7.0 Os interessados na wlilizacdo do auditdrio deverdo apresentar requerimento dirigido & Geréncia de Servicos Gerais, com antecedéncia
minima de 10 (dez) dias, conlenda as seguintes informactes:

| -Matureza e finalidade da utilizacéo, observado o disposto no artign3®;

Il - Programagio do evenlo, com indicagdo da dala de realizagao, duracdo, plblico-alve, nimero eslimade de parlicipantes, formas de
divulgacio e outras informages pertinentes ao pedido de uso;

Il - Dados de qualificago do(s) organizador(es) do evenlo e do(s) responsavel{is) pelo recebimento e entrega do auditdrio.

Paragrafo dnico: Caso seja necessario, em razdo da especiflicidade do evento. a Geréncia de Servigos Gerais podera reguerer junio ao
solicitante o fornecimento de outros dados.

Art. 8% A Gerénoia de Servicos Gerais verificarda o presnchimenio dos reguisitos estabelecidos nesta portaria, podendo, desde que
molivadamente, negar ou deferir o pedido de cesséo de uso.

& 1% A liberagéo do audildrio somente serd assegurada ao solicitante apds a assinalura dos lermos de cessdo de uso e de visloria
(recebimento).

§ 2% A desisténcia da utilizagao do auditdrio devera ser comunicada 4 Geréncia de Servigos Gerais com a antecedéncia minima de 5 (cinco)
dias da data previsla para a realizagio do evento, sob pena de ficar o solicitante impedido de utilizar o espaco pelo prazo de 06 (seis) meses,
salvo comprovagio de motivo escusavel.

Art. 9° Mos casos em gue houver duas ou mais solicitagSes para evenlos na mesma data, serd eslabelecida a seguinte ordem de preferéncia:
| - Unidades do DETRAMMT, com prioridade dentre eslas as alividades da Coordenadoria de Escola Pablica de Transito - CEPT;

Il - Orgaos efou Instiluicies plblicas da administracio direta e indireta;

Il - Entidades ou organizagdes filantropicas, assistenciais e cullurais;

[V - Demais entidades, com prioridade dentre estas aquelas gue desenvolvemn alividades afetas & educacdo para o trdnsilo e lemas
correlacionados.

& 1%.Caso sejam feilas solicitagdes simultdneas para a mesma dala por drgdes efou entidades de nalureza idéntica (ex.: duas solicilagdes de
Unidades do DETRAN/MT]. terd preferéncia o pedido gue tenha sido protocolado primeiro, com observancia ao prazo mencionado no capul do
artigo 72 desta portaria.

§ 2% Mas siluagfes descrilas no paragrafo anterior, caso os requerimentos tenham sido protocolades no mesmo dia, serd considerado o horario
de prolocolo para definir a ordem de preferéncia.

Art. 104 Geréncia de Servicos Gerais poderd, por molivo de forca maior ou caso fortuito, mediante despacho fundamentado, revogar a
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autorizacdo de uso, finalizar a alividade prevista ou mesmo cancela-la na data apendada, circunstdncia em que ndo serd devida gualquer
indenizacio.

Paragrafo dnico: a decisfo descrita no capul deverd ser submetida previamente a Presidéncia do DETRAMMT para ratificacio.
CAPITULO IV

DO TERMO DE CESSAQ DE USO

Art. 110 termo de cessao devera ser especifico para cada evenlo, e conterd as sequinles previstes:

| - Qualificacio da entidade ou pessoa autorizada;

Il - Discriminacio da finalidade pretendida com a ulilizacio do espago;

Il - Horario inicial de aberura e t&mino do evenlo, com estimativa do tempo excedents;

IV - ObrigagSes da autorizada;

V - Responsabilizagdo por danos decorrentes de culpa ou dolo causados pela drgdo/entidade autorizado,

Wl - Nome completo & assinatlura dois) organizadar(es) do evento e/ou dois) responsavel(is) pelo recebimento e entrega do auditdrio:
VIl - Relacio de bens que integram o ambiente do auditdrio & eslado de conservacio;

VI - Qutras informactes necessarias ao cumprimento da presente portaria.

Paragrafo dnico: O lermo de cessdo de uso devera ser assinado em duas vias de igual teor, com numeracio crescente e referéncia ao ano civil
ao final.

CAPITULO V - DAS OBRIGACOES
Arl. 12 Sem prejuizo das obrigagies consignadas no Termo de Cessao, constitui dever do autorizado, quando da utilizagio do auditario:
| - Observar rigorosamente a capacidade do auditorio descrita no termo;

Il - Famecer & Geréncia de Servigos Gerals a listagem dos noemes das pessoas que Irabalharao no evenlo, com as respectivas fungdes, sendo
permitido, apenas a essas, a permanéncia nas dependéncias do auditdrio além do hordrio estipulado para a atividade:

lll - Encaminhar & Geréncia de Servigos Gerals, com anlecedéncia minima de 5 (cinco) dias, conlados da data prevista para a realizacio do
evento, relagio dos recursos lécnicos que serdo ulilizados;

IV - Proceder & verificagdo do espago do auditério, mediante a assinatura de Termo de Vistoria de Recebimento, que fara parte integrante do
Termo de Cess&o.

Artl. 13Para a efetiva utilizagio do espage do auditdrio, o DETRAMN/MT disponibilizard, além da eletricidade e iluminagdo ambiente,
equipamentos de sonorizagdoe e mobiliarios registrados no patriménio desta Autarguia, que estardo relacionados nos respectivos lermos de
cessdo e de Visloria de Recebimento;

Paragrafo dnico: Nos casos de cessao do audildrio para manifestagdes de cunho artistico, cullural, didatico ou cientifico, ou para as alividades
descritas no § 2° do arligo 3° desta porlana, os orgdos’entidades deverao providenciar, por conla propria, oulros equipamentos elou bens que
ndo eslejam relacionados no termo de cessao e gue sejam necessarios ao respeclivo evento.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Arl. 14 Fica expressamente proibida a utilizacéo do Auditdrio Gilberto R, Amorin da Silva (*Giba™) aos finais de semana e feriados & fora do
hordrio previsto no § 5° do artigo 3 desta portaria, excelo em atividades ou evenlos promovidos pelo DETRAN/MT, e, excepcionalmente, em
situactes autorizadas pela Presidéncia da Autarquia.

Arl. 15 Os lermo de cessao e vislona mencionades na presenle porlaria deverdo estar disponivels para conhecimento na Diretoria de
Administrag&o Sistémica e no site do DETRAMNMT.

Arl. 16 Os casos omissos nesle ato normativo serdo resolvidos pela Presidéncia do DETRAMNMT.
Art. 17 Esta portaria entra em vigor na dala de sua publicacio.
Publique-se, Registre-se, Cumpra-se.

CuiabaMT, 05 de julho de 2016.
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