I O m Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N2 30/INTERMAT2018

Institui grupo de trabalho para elaboragao, aprovagio e disponibilizagao de Manual Técnico de Processos e Procedimantos da area finalistica
da Regularizagio Fundiaria.

O Presidente do INTERMAT, no uso de suas alribuigdes legais, nos termos do inciso |l do artigo 71 da Constiluicio Estadual;

CONSIDERAMNDO o Decreto n® 274, de 01 de oulubro de 2015, que institui os Manuais Técnicos de Processos e Procedimentos do Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso;

RESOLVE:

Art. 1% Fica instiluido, no dmbito do Instituto de Terras do Estado de Malo Grosso, o grupo de trabalho para proceder 4 elaboragio do Manual
Técnico de Processos e Procedimentas da area finalistica deste drgdo, em atendimento ao disposto no paragrafo 12 do Art. 12, Art. 42 & no Art.
8% do Decreto 274, de 01 de outubro de 2015.

Art. 22 O grupo de trabalho da regularizacao fundidria sera integrado pelos seguintes servidores:
|. Sylvio do Vale Ferreira Junior

Il. Anderson de Freitas Barros

Ill. Diego Marcelo Delben Ferreira de Lima
V. Luiz Gilberto Castelo Alves

V. lza Karol Luzzardo Pizza

VI. Alexssander José da Silva

WIL Benedito José de Aradjo

VI Bruna Cecconello Bento

IX. Danilo Fernandes Lima

X. Denise Auxiliadora Fatima de Souza

¥I. Edio Marques do Rosério Filho

XL Jhonny Robson de Souza

X, Jodo Changas Martins

XV, Larissa Gentil Lima

AT Paula Assumpgéo de Almeida Teibel
EATD Vera Licia Margues Figueiredo Filha

§ 1% A coordenagao desse grupo compele ao servidor constante no inciso *1", com atribuigdes de:

a) planejar e conduzir as acdes para implemenlacio das elapas da melodologia;

b} requisitar documentos e informagies necessarias para a execucan dos trabalhos:

¢} garanlir as atualizagdes, publicagdes e /fou disponibilizacdes nos prazos, segundo exigéncias legais;

d) providenciar os recursos fisicos, didaticos e audiovisuais necessarios para a realizacdo das agdes e das reunides de trabalho;

e) cuidar da guarda da memdria dos trabalhos realizados;

fi  promover as validagdes pelos integrantes dos grupos de trabalho junto a representatividades de servidores dos Orgaos Seloriais:
gl encaminhar maleral desenvolvido & Secrelaria de Eslado de Geslao para validagao do padrio.

h)y  promover a publicacio do manual por meio portaria;
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il promover a disponibilizacio do manual em meio virtual

& 22 Os servidores indicados nos incisos “II™ & “V" 580 o5 execulores do processo, 0s quais s30 conhecedoras do conteddo dos processos, com
alribuigtes de:

a)  elaborar ou atualizar a conlextualizagio dos processaos finalisticos,

b) elaborar ou atualizar as legislagdes gue norlelam os processos e procedimentos de trabalho;

¢l definir os indicadores do processo e do produto;

d)  mulliplicar o conhecimento, sua fundamentacio legal e todos os procadimentos e a forma de realizacio do fluxo em si.

& 3% Os servidores indicados nos incisos “V1 a XVI" serdo os analistas de processos do respectivo grupo de trabalho, com atribuico de:
a)  elaborar os fluxogramas e procedimentos estabelecidos conforme orientacdo dos execulores dos processos;

b}  padronizar os trabalhos em conformidade com a metodologia determinada pela Secretaria de Estado de Geslao.

c] realizar a consolidagdo das informagdes para a conclus&o do Manual Téenico de Processos e Procadimentos.

Art. 32 O grupo de trabalho da area finalistica da regularizagao fundidria devera observar os prazos eslipulados para cada elapa constantes no
Decreto n® 274/2015.

Paragrafo Unico. A verséo final do manual devera ser encaminhada para a Supennlendéncia de Desenvolvimenlo Organizacional da Secrelaria
de Estado de Geslao, para analise e emissio de parecer, o qual serd parte integrante da conclusio dos trabalhos.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor na dala da sua publicagio.
CUMPRA-SE

Cuiaba - MT, 20 de maio de 2016.

FAUSTO JOSE FREITAS DA SILVA

Presidente do INTERMAT
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