IOMA. Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndeéncia da Imprensa (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

INSTRUGAD NORMATIVA N° 03/2016/SEGES/SEAPS

Crienta os orgaos da Administragio Direta do Poder Executivo do Estado de Malo Grosso sobre os procedimentos a serem adolados para
desfazimento de bens moveis inserviveis, classificados como irecuperaveis e baixados por inutilizagao.

O SECRETARIO DE ESTADO DE GESTAO do Estado de Mate Grosso, no uso das atribuigdes que Ihe confere o arl. 71, incises |, | e IV, da
Constituicio Estadual:

CONSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestdo dos bens patrimoniais moveis do Poder Executivo
do Estado de Mato Grosso;

COMNSIDERAMDO a necessidade de regulamentar o processo de desfazimento de bens moveis inserviveis, no dmbilo da Administracio Direta
do Poder Execulive Esladual e regularizar as informagdes palrimoniais, no Sistema Integrado de Gestao Patrimonial e Sistema Integrado de
Planejamento, Contabilidade e Finangas;

RESOLVE:

Art. 1?2 Orientar os orgdos da Administragio Direla que compdem a estrulura do Poder Execulive Esladual guanto acs procedimentos a serem
adolados para o desfazimento de bens moveis inservivels, classificados como irrecuperaveis e baixados por inutilizagao.

& 1% S3o0 considerados bens inserviveis irecuperdveis aqueles cujas parles ou componentes ndo possam ser reaproveiladas, devido &
contaminacio por agentes patoldgicos, radioatividade, infeslagdo por inselas, natureza axica ou venenosa, perda de suas caracteristicas ou em
razdo da inviabilidade econdmica de sua recuperacgio;

& 2® Compele aos orgdos promoverem o desfazimento dos bens classificados como imecuperaveis e baixados por inutilizacio, devendo esles
observar os preceitos legais e as normas ambientais.

At 22 A selecio dos bens e demais procedimentos que inlegram os processos de baixa e desfazimento, previstos nesla Instrucio Mormativa,
deverao ser realizados, obrigatoriamente, por meio de comissio designada para tal fim.

& 12 A comissdo de que trala o caputl devera ser publicada em Didrio icial do Estado e ser integrada por, no minimo, trés servidores
tecnicamente capacilados, devendo pelo menos um de seus membros ser servidor do setor de patriménio do drgdo;

& 2° Na auséncia de demais senvidores lotados no selor de patrimdnio, poder&o compor a comissao, servidores com formacao nas areas do
Dirgito, Comtabilidade ou Administragao.

Art. 3° A inutilizacdo consisle no desfazimento, atraveés do descarte efou destruigdo total ou parcial dos bens que oferecam ameaca vital as
pessnas, riscos de prejuizos ecoldgicos ou inconvenientes de qualquer natureza.

Art. 4° Sa0 molivos para a inutilizagao de bens patrimanials, dentre outros:

| - contaminacio por agentes patoldgicos, sem possibilidade de recuperagéo do bem por assepsia;

Il - infestagdao por insetos nocivos, com risco para outro material;

Il - natureza toxica ou venenosa;

[\ - contaminagao por radicatividade;

W - perigo irremovivel de ulilizacdo fraudulenta por terceiros:

Y| - bens cujas parles ou componentes Naoe possam ser reaproveiladas.

Art. 5% A baixa por inutilizaciao devera ser realizada por meio de auluacio de processo, contendn o0s seguintes documentos:
| - Copia da Portaria de criacio da Comissao de Baira;

Il - Relatdrio dos bens a serem baixados por inutilizagio, contendo descricio padronizada dos mesmos, ndmero de plaguelas, estado de
conservacio alual e valores:

Il - Documentos comprobatdrios do estado de conservagio dos bens (folografias, laudos 1ecnicos, declaragies);
[\ - Termo de Inutilizagdo, contendo a justificativa que motivau a baixa dos bens, assinado par lodos os membros da Comiss3o;

V - Termo de homologagao, emitido pelo Orgao Central (SEAPS):
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VI - Autorizacdoe formal do Secretdrio do Orgdo, para baixa dos bens;

Wil - Documento formalizado com a Instituigao parceira assegurando gue o descarle efou incineragdo dos bens serd realizado de acordo com as
normas ambientals.

Wil - Termos de Baixa dos Sislemas de Gestao Patrimonial e Contabil;
Art. 6° O desfazimento dos bens baixados por inutilizagio podera ser realizado por meio de descarle ou incineragao.

§ 12 Para o descarle dos bens, o drg8o devera realizar parcerias com cooperativas, associagdes efou oulras instituicdes de cunho social,
devendo ser formalizado documento asseqgurando que a instituicdo parceira ird realizar o descarle de acordo com as normas ambientais. Este
documenlo devera conslar no processo fisico de baixa por inutilizagao dos bens;

& 2% Ag parles de bens que possuam componentes de madeira, conlaminadas por inselos nocivos ou extremamente deterioradas, deverao ser
inzineradas, podendo o drgdo realizar para lanto parcerias com cerdmicas ou inddstrias, dentre outras:

& 3° Nenhuma parle dos bens baixados por inuliizagdo poderd ser descartada de forma irregular, em desacordo com as normas ambientais,
ficando proibido o abandono de bens efow de suas partes em lugares indevidos, sob pena de responsabilizaggo.

Art. 7% Apds a instruco do processo de desfazimento dos bens a serem baixados por inutilizacio, com os documentos constantes do Art. 52,
incizos | & IV, as unidades seloriais de patrimdnio dos drgaos deverdo encaminha-lo ao Orgao Central (SEAPS) para conhecimento e andlise.

Pardgralo Unico. Apos a andlise de todas as infermacGes, e, se atendidas as formalidades, a SEAPS deverd emilir o Terme de Homologacao
do processo de baixa por inutilizac&o & encaminha-lo & unidade setorial de patrimdnio do 6rgdo para sua finalizacdo (autorizacéo formal do
Secretario do Orgao, documento formalizado com a Instituicio parceira assegurando gue o descarle efou incineracio dos bens sera realizado
de acordo com as normas ambientais e emissdo dos Termos de Baixa dos Sistemas de Geslao Patrimonial e Contabil).

Art. 8° Excelua-se dessa Instrugdo Mormaliva os veiculos que mesmo quando classificedos como sucata, obngatoriamente deverdo ser
transferidos para a Cenlral de Bens, ficando proibido o seu desfazimento pelo proprio orgao.

& 1% Em caso de sinistro em que, comprovadamente, o veiculo ndo possa ser recuperado, o drgdo devera providenciar a baixa no Renistro
Macional de Veiculos Automotores - RENAVAM e realizar os tramiles necessarios 4 sua transferéncia para a Cenfral de Bens, juntamente com
a documentacio e chaves:;

& 2 Antes de serem transferidos 4 Central de Bens. lodos os veiculos deverdo ser regularizados pelos drgdos junto ao DETRAN.

Arl. 9% Alnobservancia das orientagdes conlidas nesta Instrugdo Normativa acarretard em responsabilizagao pelo seu descumprimento.

Art. 10 Compete & Secretaria Adjunta de Patriménio & Servigos - SEAPS esclarecer quaisguer ddvidas em relagdo a esla Instrugao Normativa.
Art. 11 Esta Instrugao Normativa entrard em vigor na data de sua publicagao.

PUBLICADA,

REGISTRADA,

CUMPRA-SE

Cuiaba, 06 de abril de 2016,

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jdlio Domingos de Campos - Cenlro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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