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PORTARIA N2 013/2016/CGE

Institui grupos de trabalho para atualizacio, elaboragio, aprovacio e disponibilizacio dos Manuais Técnicos de Processos e Procedimentos dos
Sistenas de Auditoria e Controle, Ouvidoria e Corregedoria da Controladonia Geral do Estado de Mato Grosso.

O SECRETARIO-CONTROLADOR GERAL DO ESTADO, no uso de suas alribuigdes legais, nos termos do incizo || do artigo 71 da Conslituicao
Estadual;

CONSIDERAMDO o Decreto n® 274, de 01 de oulubro de 2015, que instilui os Manuais Técnicos de Processos & Procedimentos do Poder
Executivo do Estado de Malo Grosso;

RESOLVE:

Art. 12 Fica instituide, no ambito da Controladoria Geral do Estado, grupos de trabalho dos Sistemas de Auditoria e Controle, Ouvidoria e
Cormegedoria para proceder, naguele as atualizagdes e nesses a elaboracio do Manual Técnico de Processos e Procedimentos, em
atendimento, respectivamente, ao disposto no paragrafo dnico do arl. 5° e do art. 6%, do Decreto 274, de 01 de outubro de 2015,

Art. 22 Os grupos de trabalho dos Sisternas de Auditona e Controle, Ouvidoria e Corregedoria serdo inlegrados pelos sequintes servidores:
I Sistema de Auditoria e Controle:
a) Kristianne Margues Dias

b} Juracy Alves de Oliveira

¢} Sérgio Moura Duarte

d) Sdnia Regina Lopes

&) Geralda Maria Carvalho de Sousa
i José Alves Pereira Filho

g) Cristina Santos Vilela

Il. Sistema de Quvidoria:

a) Leliane Ferreira Santana

b

Juracy Alves de Oliveira
¢} Christian Pizzatto de Moura

d) Aline Freitas Clueirdz Danlas

Cnistina Ehane Caldeira Bastos

=]

. Sistema de Corregedoria :

Cristiane Laura de Souza

a

b

Juracy Alves de Oliveira
¢} Whats Meyven e Silva

d) Milva |sabel da Rosa

e) Marcela Cancado Mogueira Paris
& 1% A coordenagdo de cada grupo de trabalho compete ao servidor constante na alinea “a". com atribuiges de:
a) planejar e conduzir as acdes para implementacdo das etapas da metodologia;

b} requisitar documentos e informagdes necessanas para a execucio dos trabalhos;

¢l garantir as alualizagGes, publicacdes e /ou disponibilizactes nos prazos, segundo exigéncias legais:
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d) providenciar os recursos fisicos, didaticos e audiovisuais necessarios para a realizagio das acdes e das reunides de trabalho:

€] cuidar da guarda da memdria dos trabalhos realizados;

fi  promover as validagoes pelos inlegrantes dos grupos de trabalho junto a representalividades de servidores dos Organs Seloriais:
g encaminhar material desenvolvido & Secretaria de Estado de Geslao para validagao do padrio.

h)y  promover a publicagio do manual por meio portaria;

ii  promover a disponibilizagdo do manual em meio virtual

& 22 Os servidores indicados nas alineas “c” a “g” serdo os especialisias, 0s guais 5do os conhecedores do conteddo dos processos, com
atribuicdes de:

a) elaborar ou atualizar a contextualizacio do Sistema;

b} elaborar ou atualizar as legislacoes que norteiam os processos e procedimentos de trabalho;

¢} definir os indicadores do processo e do produto;

d) multiplicar o conhecimento, sua fundamentacio legal & todos os procedimentos & a forma de realizagao do fluxo em si.
§ 3° O servidor indicado na alinea “b” sera o facilitador dos grupos de trabalho, com atribuigio de:

a) elaborar os fluxogramas e procedimentos estabelecidos conforme orientagéo dos especialistas;

b) padronizar os trabalhos em conformidade com a metodologia determinada pela Secretaria de Estado de Geslao.

¢} realizar a consolidacio das informagdes para a conclusdo do Manual Técnico de Processos & Procedimentos.

Art. 32 O grupo de trabalho do Sistema de Auditoria e Controle devera concluir suas alividades até 30 de abril de 20186.

Paragrafo Onico. A vers@o final dos manuais deverd ser encaminhada para a Secretaria de Estado de Gestao, para andlise e emissdo de
parecer, o qual sera parte integrante da conclusdo dos trabalhos.

Art. 4° Revoga-se a Porlaria n® 026/2015, publicada no Diario Oficial do Estado n® 26669, do dia 30 de novembro de 2015.
Arl. 5% Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura e validada com sua publicacio.

Registra-se, publica-se, cumpra-se.

Cuiaba, 01 de abril de 2016.

Cire Rodolpho Gongalves

Secretario-Contralador do Estado
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