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PORTARIA N.% 029/2016/GAB-SEJUDH-MT

Dispoe sobre as compeléncias e alribuigdes dos Fiscais dos Contratos firmados no ambito da Secrelaria de Estado de Justica e Direilos
Humanos.

O SECRETARIO DE ESTADC DE JUSTICA E DIREITOS HUMANOS , no uso das atribuigies que lhe confere a Constiluicdo Estadual por
designagao do Alo n® 005 de 02 de Janeiro de 2015.

COMNSIDERAMNDO o disposto no art. 67 da Lel n® 566693 & o arl. 102 do Decreto Estadual n? 7.217/06, acerca da necessidade de
acompanhamento, fiscalizacio dos contratos celebrados através de um representante da Administracio Poblica:

CONSIDERAMDO gue os drgdos plblicos devem manter fiscal formalmente designado durante loda a vigéneia dos conlralos celebrados;

CONSIDERAMDO a impartancia da Secretaria de Estado de Justiga e Direitos Humanos em apresentar instrugées quanto as alrbuigdes e
competéncias dos fiscais e gestores dos contratos

RESOLVE:

Art. 1% - Regulamentar a fiscalizacdo dos contralos administrativos no dmbito desta Secretaria de Estada.

Art. 2° - Para fins desta norma, entende-se por:

| - gestor do contrato: servidor designado para coordenar & comandar o processo da fiscalizacio da execugio contratual;

Il - fiscal administrativa do conlrato: servidor designado para auxiliar o gestor do contrato quanto a fiscalizagdo dos aspectos administrativos;

Art. 3° Compete ao Gestor do Contrato o desempenho dos procedimentos administrativos que envalvem a supenvisao e a intervencio na
execucdo do contrato, para garantir a observancia das clausulas confraluais e a perfeita realizacio do objeto, considerando os aspeclos
técnicos levantados durante a fiscalizacio, incluindo a qualidade dos itens fornecidos, o cronograma de execucio, entre oulros.

& 1% O gestor do contrato & responsavel por atividades relativas aos:

| - acompanhamentos dos pagamentos:;

Il - controle de documentagdo da contratada;

[l - controle dos prazos de vigéncia e necessidade de prorropacao;

[V - andlise de pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro, com prévia manifestagdo para posterior decisao da auloridade competente;
V - adocao de medidas para a aplicagio de sangdes e rescisdo, com a recomendacio cabivel 4 autoridade competente;

& 2° As decisdes e providéncias que ultrapassarem a compeléncia do geslor do contralo deverao ser soliciladas aos seus superiores em lempo
habil para a adocio das medidas convenientes.

Arl. 4% Az principais atribuicies dos Fiscais Contraluais s8o:
|- Zelar pelo efetivo cumprimento das obrigagdes conlraluals assumidas e pela gualidade dos produtos fornecides & dos servigos prestados;

[Il- Verificar se a enirega de malteriais, execucdo de ocbras ou prestagio de semvigos (bem como seus pregos e guantitativos) esta sendo
cumprida de acordo com o instrumento contratual e instrumento convocalorio;

[ll- Acompanhar, fiscalizar e atestar as agquisicies, a execucdo dos servicos e obras contratadas:
V- Indicar eventuais glosas das laturas.
Arl. 5% Compete ao Fiscal do Confrato:

| - ler minuciosamenle o contrato. conhecer o objelo e todos os servigos descrilos no lermo de referéncia e seus apensos & anolar em registro
praprio lodas as ocorréncias relacionadas 4 sua execugdo;

II - esclarecer dividas do preposio/representante da Contratada que esliverem sob & sua alcada, encaminhando ao Gestor do Contrato
prablemas que surgirem quando he faltar compeléncia;

Il - realizar a medicdo dos servigos ou alestar a sua realizacao;
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[V - receber & encaminhar as faturas ao Gestor do Contralo para pagamento, devidamente alestadas, observando se a MNota Fiscalfatura
apresentada pela contratada refere-se ao servico que foi autorizado e efetivaments prestado no periodo;

W - guando for o caso, ao receber & Mola Fiscalfatura. devidamente protocolada, verificar a planilha de frequéncia dos empregados da
contralada, o pagamento de sequro contra riscos de acidentes de trabalho e os documentos de regulandade fiscal, quais sejam, as guias de
recalhimenta do FGTS e INSS, cerificando-se de que todoes os empregados designados para a execucio dos servigos estao regularizados.

VI - aleslar as respectivas Motas Fiscaisfatura & encaminhar & Coordenadoria de Aguisicies e Contratos da Secretaria Adjunta Administragio
Sislémica. que dara desting ao seu selor responsavel;

VIl - encaminhar por escrito, ao Gestor do Contralo, as questdes relativas:

a) & prorrogacao de contralo, gue deve ser providenciada antes de seu término, congregando as justificativas compelentes;

b) & comunicagio para abertura de nova licitagio, se necessario;

¢} ao pagamento de faturas dentro do prazo;

d) & comunicagio sobre quaisquer problemas detectadoes na prestacio do servigo, gue tenham implicagdes no pagamento;

VIl - emitir parecer fundamentado e conclusivo, sobre necessidade de alterago confratual e solicitar emiss&o de Termo Aditivo;

IX - fiscalizar a manutengdo, pela contratada, das condigdes de habilitagio e qualificacio, com a solicitagio dos documentos necessarios a
avaliagio;

X - antecipar-se a solucionar problemas que afetem a relagao contratual;

Xl - verificar, de modo sistemalico, o cumprimento das disposigdes do conltrato e das ordens emanadas pelo Gestor do Contrato, informando ao
preposto, em tempo habil, todas as ocoréncias e providéncias tomadas:

Xl - quando notificar a contratada, sempre o fazer por escrito, com prova de recebimento da nolificacéo;

X - comunicar ao Gestar do Contrato, por escrito as irregularidades enconfradas em situagtes que se mostrem desconformes com o edital ou
contralo e com a lei;

KIV - se couber, manter alualizada a relagdo nominal des empregados designados para execugdo dos servigos;

KV exigir somente o que for previslo no contrato.

XV - atentar-se para as alleragdes de inleresse da Contratada que dever@o ser por ela formalizadas e devidamente fundamentadas:
KV - elaborar ou solicitar justificativa 1éenica, quando couber, com vistas 4 alleracio unilateral do contrato pela Administragio;
KV - rejeitar bens e servigos que eslejam em desacordo com as especificagdes do objeto contratado;

KX - propor ao Gestor do Conlralo a aplicacio das sangbes administrativas a Conlratada, em virlude de inobservancia ou desobediéncia as
clausulas contratuais e instrugdes ou ordens da Fiscalizagao:

XX - determinar o afastamento do preposto ou de gualquer empregado da Contratada, desde que constate a inoperancia, o desleixo, a
inzapacidade ou atos desabonadores, procedendo da mesma forma em relacdo ao preposto ou empregados de eventuais subconiratadas:

XX - 50 permilir a subcontratagdo autorizada no Contralo;

XX - ndo emitir ordem diretamente aos empregados da Contratada (arl. 68 da Lei n® 8.666/1993). reportando-se ans mesmos sempre por
intermédio dos prepostos e/ou responsaveis por ela indicados:

KX - reunir, apds o cumprimento do contralo, os documentos perinentes ao servico e encaminha-los & Coordenadoria de Agquisicies e
Contralos, a fim de que sejam arguivados para evenluais consullas;

KXW - procurar auxilio em caso de ddvidas técnicas ou juridicas.
Arl. 62 Esla portaria entra em vigor na dala de sua publicagao.
Revogam-se as disposicies em contrario.

Publique-se. Registra-se. Cumpra-sa.

Cuiaba, 11 de marco de 2016.

Marcio Frederico de Oliveira Doriléo

Secrelario de Estado de Justiga e Dirsitos Humanos
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