Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Suprrinirndincia da b
o Lwindo de Main Grosso

INSTRUGAO NORMATIVA 03/2016/GS/SEDUCMT.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAO, ESPORTE E LAZER no uso de suas atribuigies legais, & considerando o que dispdem a Lai nt.
11.947, de 16.06.09; a Lei Estadual n® 7.856, de 18.12.2002; a Resolugao/FMNDE/CD n® 26, de 17.06.2013; a Lei 8.666, de 21.06.93; Lei n®
10.520, de 17.07.02, e a necessidade de normatizar a execucdo do Programa de Escolarizagdo dos Recursos Financeiros de Alimentagao
Escolar.

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer normas para execucgdn técnica, administrativa & para a transferéncia de recursos financeiros do Programa Macional de
Alimentacio Escolar - PNAE as Escolas Estaduais/Conselhos Deliberatives da Comunidade Escolar - CDCEs.

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS E DA CLIENTELA DO PROGRAMA
Arl. 2° 580 objetivos do Programa MNacional de Alimentacio Escolar - PMNAE:

| - transferir recursos financeiros aos COCE's das Escolas Estaduais destinados a aguisicio exclusiva de géneros alimenticios para preparo da
alimentagdo escolar;

Il - contribuir para o crescimento & o desenvolvimento biopsicossocial, a aprendizagem, o rendimenlo escolar e a formagéo de pralicas
dlimentares saudaveis dos alunos, por meio de agbes de educacdo alimentar e nulricional & da oferla de refeiches que cubram suas
necessidades nulricionais durante o periodo letiva.

Art. 3° Os beneficiados s80:

| - Alunos matriculados em creches, pré-escola e escolas da rede estadual do ensine fundamental, medio e educacio de jovens e adultos (EJA),
constantes no censo escolar, realizado pelo Ministério da Educacao - MEC, no ano anterior ao do atendimento, que serdo atualizados
mensalmente pela SEDUC com dados do Sistema Integrado de Gestao Educacional-SIGEDUCA;

Il - Alunos matriculados em escolas estaduais ndo conslantes no censo escolar.

CAPITULO Il

DOS PARTICIPANTES DO PROGRAMA E DAS SUAS COMPETENCIAS

Art. 4° Participam do Programa de Escolarizagao de Recursoes Financeiros da Alimentag&o Escolar:

| - O Fundo Macional de Desenvolvimento da Educagdo - FMDE, Autarguia Federal vinculada ao MEC, responsavel por:

a) Coordenar o PMAE, estabelecendo as normas gerais de plansjamento, execugio, controle, monitoramento e avaliagao do Programa, bem
como transferr recursos financeiros exclusivos para a compra de géneros alimenticios & Secretaria de Estado de Educacio, com base no
nimero de alunos registrados no Censo Escolar;

Il - A Coordenadoria de Alimentacio Escolar - CAE/SEDUC, responsavel por:
a) Implantar o Programa nas escolas que ndo constarem no Censo Escolar;

b) Elaborar os cardapios a serem utilizados nas escolas, propondo & acompanhando as estralégias de educacdo alimentar & nutricional nas
escolas, além de promover capacitacio para diretores, membros do COCE e apoio em nultrigdo escolar:

c) Onentar as Assessorias Pedagdgicas no plansjamento das agdes inerentes ao PNAE;

d) Orientar & acompanhar as Cdmaras de Negdcios, na realizacdo do Pregio e da Chamada Plblica para reqistro de precos de géneros
glimenticios a serem adquiridos pelas escolas estaduais, através da Equipe de Licitacio; se necessario, in loco;

&) Implantar e arientar a Cadmara de Negdcios em municipios novos e acompanhar a chamada pdblica e o primeiro pregéo, através da Comissao
de Licitagan:

fy Monitorar, orientar & avaliar a execucao do PNAE nas escolas estaduais, adolando guando necessario as medidas para apuragao de
responsabilidades de servidores que lenham deixado de cumprir as normas estabelecidas neste instrumento ou tenha cometido qualguer tipo de
desvio de objelo do recurso do PMNAE, remelendo, sempre que cabivel, 0s casos para Coordenadoria de Correigao Administrativa Disciplinar da
SEDUC/MT;
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g) Levantar a demanda de equipamentos para as cozinhas escolares e fazer os encaminhamentos para a aguisicao.

h) Analisar as prestagoes de contas dos CDCE's das Escolas Estaduais e a conformidade da execugao do PMAE nas aquisices e emitir
Parecer Técnico;

Il - A Superintendéncia de Orgamento, Convénios e Financas - SUOF, responsavel por:

a) Transferir recursos financeiros aos CDCE's das Escolas Estaduais em 10 (dez) parcelas, devendo a primeira parcela ser feita no més
de feversiro & a dltima no més de dezembro, sendo cada repasse respectivo ao periodo de 20 (vinle) dias letivos, observando os repasses do
FMDE & complementacin da SEDUC:

b) Acompanhar os COCE's no processo de preslacio de contas e emilir Parecer Técnico.
[\ - As Escolas Estaduais e os COCE's, responsaveis por:

a) Fazer o planejamento anual do cardapio no module GPO, obrigatoriamente no inicio de cada ano letive. Os cardapios a serem utilizados
devem ser escolhidos dentre os elaborados pelas nutricionistas da CAE/SEDUC;

b) Considerar os habitos alimentares dos alunos e a disponibilidade do género alimenticio no municipio quando fizer a escolha dos cardapios;

¢} Prever o guantitative de alimentos necessarios para a execucio anual dos cardapios planejados e encaminhar a Camara de Megocios anles
da realizacdo da chamada piblica & do preg8o para registro de pregos dos géneros alimenticios;

d) Exibir em guadro mural o cardapio planejado, para conhecimento da comunidade escolar;

e) Firmar o confrato de fornecimento de géneros alimenticios com cada um dos formecedores habilitados pela Camara de NMegocios nos moldes
apresentados no edilal do processo licitatono e, manler copia em arguivo por 5 (cinco) anos;

fy Efetuar o pagamento dos fornecedores, referente as despesas de aguisicio dos géneros alimenticios, por meio de cheque nominal ao
favoracido, mediante apresentacio da Mota Fiscal correspondente, observando as unidades de medida: quiko, litro, dizia e unidade para vinagre
e oleo de soja;

g) Acompanhar a execugdo dos trabalhos dos Profissionais de Apoio em MNultrigio Escolar, quando do recebimento, armazenamento, preparo &
distribuico dos géneros alimenticios:

h) Fornecer & exigir que os Profissionais de Apoio em MNutrico Escolar cumpram as normas de procedimentos de trabalho, organizadas e
padronizadas por nutricionistas da CAE, bem como, o uso de uniforme complelo composto de calca comprida, camiseta com mangas, avental e
touca, todos em tecido de algodio ndo sintético, de cor branca, sapato lechado antiderrapante e impermeavel, com Certificadoe de Aulorizagao
do Ministério do Trabalho, salvo legislacio conlraria;

i| Exigir gue os Profissionais de Apoio em Mutrigdo Escolar facam o registro didrio da alimentacéo servida, para posteror insergio no campo
‘merendas servidas”, no modulo GPO;

jI Elaborar & encaminhar & CAE a prestacio de conlas dos recursos financeires recebidos e efetivamente utilizados;

k) Manter em arquivo sequro pelo prazo de 5 (cinca) anos, os recibos de enlrega dos géneros alimenticios adguindos, os quais deverdo conter a
soma do quantitativo igual ao registrado na nota fiscal, devidamente assinados pelo Profissional de Apoio em Nutricio Escolar;

[} Providenciar abertura de conta corrente especifica para recursos da alimentagao escolar provenientes do FNDE e do Tesouro do Estado;
m) Exigir gue qualquer desconto dado pelo fornecedor, gerado na nota fiscal, seja efeluado por item & nao no valor lotal da nota fiscal:

n) Devolver aos cofres plblicos o valor relativo ao produlo adquirido de fornecedor ndo habilitado, de género alimenticio ndo adjudicado & os
valores de precos pagos a maior do gue o registrado na Chamada Poblica ou no Pregio. A devolucdo devera ser feita com verba prapria.

o) Inserir os dados referentes as Notas Fiscais, cheques emitidos e execucio de cardapio mensalmeante, no sistema GPO.
& 12 Os valores mencionados na alinea “n”, deverdo ser depositados no Banco do Brasil, agéncia n? 3834-2, Conta Corrente n® 5584-0.

& 2¢ O descumprimento de qualquer das clausulas & ou condicBes estabelecidas nesta Instrugio Mormaliva serd objelo de apuragio de
responsabilidade conforme estabelacido na Lei Complementar n® 207/2004 & Leil Complementar n? 04/1990.

V- O Conselho Estadual de Alimentacio Escolar - CEAE, responsavel por:
a) Monitorar e fiscalizar a aplicacdo dos recursos & o cumprimento do disposto nos arts. 2° e 3% desta Instrucio Normativa;

b} Analisar o Relatério de Acompanhamento da Gestao do PMNAE, emitido pela EEx, contido no Sistema de Gestdo de Consslhos - SIGECON
Online, elaboracio e envio do parecer conclusivo an FMDE:

¢} Analisar a prestacao de contas do gestor, conforme os arls. 45 e 46, da Resolugio n® 26/2013, e emilir Parecer Conclusivo acerca da
execucao do Programa no SIGECON Online;
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d) Comunicar ao FNDE. ao Tribunais de Conlas, a Controladonia-Geral da Unido, ao Ministério Pdblico Federal e aos demais drgios de controle
qualguer irregularidade identificada na execucdo do PMAE, inclusive em relacio ao apoio para funcionamento do CEAE, sob pena de
responsabilidade solidaria de seus membros;

&) Formecer informagdes e apresentar relatdrios acerca do acompanhamento da execucdo do PNAE, sempre que solicitado;

fy Realizar reunido especifica para apreciacdo da prestacio de contas com a parlicipacio de, no minimao 2/3 {dois tercos) dos conselheiros
fitulares.

Wl - Afs) Assessorials) Pedandgicals) ou o (a) Diretor (a) da UE onde ndo houver Assessoria Pedagdgica instalada, responsavel por:
VIl - Elabarar o regimento Interno. observando o disposto nesta Resolugao;

Wl - Elaborar o Plano de Aco do ano em curso efou subsequente a fim de acompanhar a execugdo do PMNAE nas escolas de sua rede de
ensino, bem como nas escolas conveniadas e demais estruturas perlencentes ao Programa, contendo previso de despesas necessarnas para o
exercicio de suas atribuigies e encaminha-lo & EEx. Antes do inicio do ano letivo.

a) Conhecer as normas legais que disciplinam a Execugdo da verba do PMAE e dos processos licitatorios, bem como os Editais gue
regulamentarao a aberlura e o encerramento dos processos licitaldrios e conduzir em conjuntoe aos demais membros da Camara de Negocios da
Alimentagio Escolar - CMAE os alos necessarios ao fiel cumprimento das normas estabelecidas;

b) Oficiar anualmente aos argdos e instiluicdes acima nomeadas para confirmar e'ou indicar os nomes das pessoas que irdo compor 3 CHNAE;

¢} Convocar oficialmente os representantes indicados pelos drgdos e instiluicdes para os trabalhos a serem realizados para a boa execugdo dos
certames da Chamada Publica e do Pregdo:;

d) Formalizar os processos de instalacio da Camara de Negdcios da Almentac&o Escolar, designando oz membros que exercerdo as funcies
citadas nos incisas "I 11, 1V e V"

Art. 5% As Cédmaras de Nepgocios da Alimentacio Escolar funcionarao por Municipio, sendo formadas pelos seguintes drgdos/segmentos:
| -1 {um) representante da Assessoria Pedagogica da SEDUC no Municipio;

Il - 1 (um) representants da Dirstoria das Escolas Estaduais do Municipio;

Il - 1 {um) representante dos Conselhos Deliberativos da Comunidade Escolar:

[V - 1 {um) representante do Sindicato dos Trabalhadores do Ensino Plblico-SINTEP na regio;

W -1 (um) representante da Empresa Mato-grossense de Pesquisa, Assisténcia e Extensao Rural - EMPAER:
W -1 {um} representante do Instituto de Defesa Agropecudria do Estado de Mato Grosso - INDEA;

VIl - 1 {um) representante da Cémara de Vereadores:

VIl - 1 {um) representante da Vigildncia Sanitaria Municipal;

[¥ - 1 {um) representante da Associacdo Comercial;

K -1 (um) representante da Associagao, Sindicato ou Cooperativa dos Peguenos Produtores Rurais;

Xl -1 {um} representante da Secretaria Municipal de Agriculiura;

Kl - 1 {um) representante do Conselho Municipal de Alimentagao Escolar.

& 12 As CNAE's 550 responsaveis por:

| - Realizar Chamada Publica para formecedores da Agricultura Familiar e do Empreendedor Familiar Rural e o Pregao Presencial, a partir de 01
de Selembro até 31 de Outubro de cada ano, observando e respeitando os prazos legais atribuidos pelas normas legais aplicaveis. mais
notadaments a Leil 8.666/93, a Lei 10.520/02 & a Resolugdo n? 26/2013/COYFNDE.

Il - Escolher entre os membros da CMAE, um PREGOEIRO.

a) E funcio do PREGOEIRD: Receber e dar validade 4 documentacio apresentada pelos licilantes, com estita observancia das normas
editalicias: conduzir o processo de negociacdo com os fornecedaores parficipanies, considerando & gualidade dos alimentos cotados, preco &
cronograma de entrega; registrar o menor preco adjudicado na Chamada Publica e no Pregio Presencial.

Il - Escalher entre os membros da CMAE, um REPRESENTAMNTE DO COMPRADOR.

a) E fungdo do COMPRADOR: comparar os pregos propostos com os levaniados na pesguisa de preco & o parametro; decidir pelo registro ou
ndo do preco proposto par item.
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[\ - Escolher entre os membros da CNAE, um (a) Secretario (a) que ficara encarregado de lavrar as comunicagies em geral, digitar as ATAS
das reunides da CMAE, bemn como das sesstes onde serd lavrada a planilha de registro de precos.

W - Distribuir entre os demais membros da CHAE as funcoes de fazer pesquisa de pregos prévia em no minimo 3 fornecedores para elaboracio
do parametro de precos (média dos pregos) que subsidiard o registro de pregos nos processas licitatdrios, observando a unidade de medida
convencional prevista em adital.

a) O prego de aguisicdo dos géneros alimenlicios para a Chamada Poblica devera ser publicado no Edital, nos termos da
Resolucio26/2013/FNDE.

VI - Estudar as normativas publicadas pela CAE/SEDUC e demais legislactes perlinentes, a fim de adquirr os conhecimentos necassarios para
o bom encaminhamento dos processos licitaldrios e padir orientacdes 4 Comisso de Licitacdo, se necessario.

VIl - Estudar as minulas de Edital disponibilizadas pela CAE/SEDUC para a perfeila realizagio da CHAMADA PUBLICA e do PREGAO
PRESENCIAL.

VIl - Definir cronegrama para realizagdoe da CHAMADA PUBLICA e do PREGAD PRESEMCIAL, observando os prazos estabelecidos pelas
MOrMas que regem os cerflames.

[¥ - Publicar os AVISOS DE EDITAL em local pdblico, divulgar nos meios de comunicagio locais as datas dos eventos.

X - Encaminhar para a Comissao de Licitagio/CAE'SEDUC para publicacio na Imprensa Oficial os AVISOS DE EDITAL, sob pena de nulidade
dos alos praticados.

Xl - Habilitar fornecedores e registrar pregos dos alimentos solicitados pelas unidades escolares, assegurando a qualidade dos géneros
alimenticios adguiridos ao menor preco.

Xl - Encaminhar & CAE/SEDUC até 19 DE NOVEMBRO:

a) Os processos licitatdrios da Chamada Piblica e Pregio Presencial, individualmente, capa a capa para homologacio do Secretério de
Educacéo:

b) Comprovacio da publicidade (escrila, falada e televisiva, se for o caso) dos certames da Chamada Pilblica e Pregao.

X - Mamer em arquivo especifico todos os documentos referentes a realizacéo do Pregéo e da Chamada Publica por periodo de 5 (cinco)
anos.

§ 2° As Cémaras de Megdcios funcionario por municipio onde houver unidade escolar da rede estadual de ensino, com excegdo dos municipios
nos quais ndo houver nimero suficiente de fornecedores aplos a licitar e contratar com a Administragio Pdblica, situagio na qual a unidade
escolar devera solicitar adesao & Ala de registro de prego do municipio mais proximo.

CAPITULO 11l
DO CARDAPIO DA ALIMENTACAQ ESCOLAR

Art. 8% Os cardapios da alimentacdo escolar serdo elaborados pelo Responsavel Técnico lolado na CAESSEDUC, com utilizacio de géneros
alimenticios basicos, de modo a respeitar as referéncias nutricionais, os habitos alimentares, a cultura alimentar da localidade e pautar-se na
sustentabilidade, saronalidade e diversificacdo agricola da regido e na alimentacio saudavel e adequada.

& 1% Os alimentos a serem adquiridos para a clientela do Programa serdo agueles gue constam nos cardapios elaborados, gue atendam aos
padrdies de identificacéo e gualidade dispostos na legislacéo e especificacies técnicas elaboradas pela equipe de nutricio da CAE/SEDUC.

§ 2 E proibida a aquisico de alimentos gue nio conslem nos cardépios, com excecdo de frutas, verduras e legumes, desde que o alimento
esleja descrilo nas especificacbes lécnicas de géneros alimenticios elaboradas pela equipe de Mulrigio da CAE/SEDUC.

§ 3° E permitido o recebimento de doagdes de frutas, verduras e legumes desde que analisados pelo responsavel por receber os géneros
alimenticios na unidade escolar, utiizando os mesmos critérios de controle de qualidade dos alimentos adquiridos pelo PMAE.

§ 4° E proibido o recebimento de doacdes de ovos, lalicinios & produtos cdmeos, devido 4 alta perecibilidade e risco sanitério, exceto quando
comprovado a exisléncia de inspecdo sanitana.

& 5° As doacoes feilas as unidades escolares deverao ser comprovadas através de declaracio do doador e juntada ao processo de prestacdo de
conlas.

& &* E prolbido receber doagoes de géneros alimenticios de formecedores habilitados pelo Pregae & Chamada Plblica.

& 7° Os cardapios deverdo atender aos alunos com necessidades nutricionais especificas, tais como doenga celiaca, diabeles, hipertensén,
anemias, alergias e intolerdncias alimentares, dentre outras.

& 8% Para os alunos que necassitam de alendimento descrite no paragrafo anterior, a escola deverd solicitar prescrigio emitida par médico efou
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nutricionista. Essa prescricio deverd ser encaminhada 3 equipe de nufrico da CAE/SEDUC para gque seja feita orientacéo de cardapios
espacificos e autarizada a aquisicio de alimentos especiais.

§ 9¢ E vedada a aguisicio de bebidas com baixo valor nutricional tais como refrigerantes e refrescos artificiais, bebidas ou concentrados 4 base
de xarope de guarana ou groselha, chas prontos para consumo & oulras bebidas similares.

& 10° E resirila a aguisicao de alimentos enlalados, embutidos, doces, alimentos compostos {dois ou mais alimentos embalados separadaments
para consumo conjunto), preparacies semiprontas ou prontas para o consumo, ou alimentos concenirados (em po ou desidratados para
reconstituicin).

& 112 O limite dos recursos financeiros para aquisicio dos alimentos de gue trata o paragrafo anterior ficara restrito a 30% (lrinta por cenlo) dos
recursos repassados pelo FNDE.

CAPITULO IV
0O FINANCIAMENTO DO PNAE

Art. 7% Cabe ao FMDE, por meio do PMAE. transferir recursos financeiros 3 SEDUC, que sero repassados aos CDCE's das Escolas Estaduais,
com vistas a garantir, no minima 1 (uma) refeicio didra aos alunos beneficiados durante o periodo letivo.

& 1¢ Serdo atendidas com recursos complementares do Tesouro do Estado as Escolas Estaduais de Educacio Especial, Creches e Escolas em
Tempo Integral.

§ 2% Serfo alendidas com recursos inlegrais do Eslado as Escolas Esladuais que ndo estiverem registradas no Censo Escolar no ano anterior.
CAPITULO V
DA TRANSFERENCIA, OPERACIONALIZACAD E MOVIMENTACAC DOS RECURSOS FINANCEIROS DO PNAE

Art. 8% A transferéncia de recursos financeiros da SEDUC anos CDCE's das Escolas Estaduais para a execugio do PMAE serd feita
automaticamente pela SUOF, sem necessidade de convénio, ajuste, acordo, contrato ou instrumento congénere, nos termos do disposto na Lei
11.947/2009, na Resolucio FMDE/CD n® 026/2013, da seguinte forma:

| - O montanle de recursos financeiros destinados a cada CDCE serd o resultado da soma dos valores repassados para cada aluno atendido
(creche, pré-escola, ensino fundamental, médio, educagio de jovens e adulos, indigenas e quilombolas), gue serd calculado conforme a
formula abaixo:

VT =(AxDxC)

Sendo:

VT = valor a ser transferido;

A = nlmero de alunos;

0 = ndmero de dias de atendimanto;

C = valor per capila para aquisicio de géneros alimenticios para o alunado.

Il - O wvalor per capita para oferta da alimentagio escolar a ser repassado sera de:

a) R% 0,30 (trinta centavos de real) para os alunos matnculados no ensino fundamental, ensino médio e educagio de jovens e adultos - EJA;

b} R% 0,50 (cinguenta centavos de real) para os alunos maltriculados na pré-escola, excelo para agueles matriculados em escolas localizadas em
area indigenas e remanescentes de quilkombos;

¢} A% 0,60 (sessenta centavos de real) para os alunos malriculados em escolas de educagao basica localizadas em areas indigenas e em areas
remanescentes de quilombos:

d) R% 1,00 (um real) para os alunos matriculados em escolas de tempo integral com permanéncia minima de 7h (sete horas) na escola ou em
glividades escolares, de acordo com o Censo Escolar do INMEP/MEC.

&) R% 1,00 (um real) para os alunos matriculados em creches, inclusive as localizadas em dreas indigenas e remanescentes de quilombaos;

fy - Para os alunos do Programa Mais Educacdo havera complementaco financeira de forma a totalizar o valor per capita de RS 0,90 (noventa
centavos de real);

g) - Para os alunos que frequentam, no contraturno, o AEE. o valor per capita serd de R% 0,50 (cinquenta centavos de real):
Il - O nimero de dias de atendimento a ser considerado no caleulo dos valores devidos & EEx. E de duzentos dias letivos/ana:

a) Mo caso da modalidade de ensino de Educacéo de Jovens e Adultos e
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Adultos Semipresencial, ser@o repassados 20% dos recursos destinados ao EJA Presencial.

[V - Os recursos financeinos apurados na forma do Inciso | deste artigo sao transferidos pelo FNDE a cada EEx. em alé dez parcelas (fevereiro a
novembro) por ano, ndo podendo cada parcela ter cobertura inferior a vinte dias letivas;

W - Os recurso financeiros de gue trata o inciso anterior s8o creditados mantidos e gerdos em conta cormenle especifica para o Programa. a ser
aberta pelos CDCEs;

VI - Enquanto nao utilizados, os recursos do PMNAE deverdo ser, obrigatoriamente, aplicados em fundo de aplicacio financaira de curlo prazo,
guando sua utilizacio estiver prevista para prazo inferior a 1 (um) més e em cademeta de poupanga, guando a previsdo do seu uso for igual ou
superior & 1 (um) més;

Wil - A aplicacio financeira em fundo ou em poupanca, de que trata o inciso anterior, devera estar vinculada & mesma conla correnle em gue
foram creditados pela SEDUC os recursos financeiros;

VIl - As retiradas de recursos da conta especifica do Programa somente serfo permitidas para aquisicio de géneros alimenticios ou para
realizac&o de aplicacdes financeiras, mediante cheque nominativo ao credor;

[¥ - O produte das aplicagdes financeiras devera obrgaloriamente ser computado a crédito da conta especifica e fica sujeilo a3 mesmas
condigdes de prestacio de contas exigidas para os recursos transferidos;

X - O saldo dos recursos financeiros do PMNAE. exislente na conla do CDCE. apurado em 31 de dezembro de cada ano, devera ser
reprogramado para o ano seguinte mediante justificativa assinada pelo CDCE e Assessora Pedagdgica garantindo que nio houve falta de
atendimento em nenhum dos dias lelivos, bem como, ndo houve prejuizo na gualidade da alimentagio escolar servida.

a) A reprogramacao de que trata este inciso fica limitada em até 10%: dos valores repassados no respectivo exercicio;

b) Considera-ze lotal de recurso disponiveis no exercicio, o somatorio dos valores repassados no ano, de evenluais saldos
reprogramados de exercicios anleriores e de rendimentos de aplicagbes no mercado financeiro;

Paragrafo dnico. Para calculo do valor do primeiro repasse, as escolas gue ainda nao tiveram, na respectiva data, definido o ndmero de alunos
matriculados no SIGEDUCA para o ano em curso, poderdo ser ulilizados os dados do Gltimo repasse do ano anterior.

| - Mos casos em gue os valores repassados aos CDCE's das Escolas Estaduais, forem divergentes do ndmero de alunos matriculados, estes
deverao ser acrescidos em repasses posleriores,

Art. 8% Para o atendimento de unidade escolar de criacdo recente que ainda ndo dispie de COCE consliluido, o recurso serd transferido para
conta corrente especifica aberta pelo Conselho Deliberative da Assessoria Pedagogica (CDAP), na qual esta circunserita, conforme prevé a
Portaria n® 039/2016/GS/SEDUC/MT. Este atendimento sera feito com Recurso do Tesourn do Eslado alé que o COCE esteja aplo a receber os

recursos.
CAPITULO VI
DA AQUISICAC DE GENEROS ALIMENTICIOS

Art. 10 O registro de precos para a aguisicao de géneros alimenticios sera feita pela Camara de Megdcios que realizard primeiro a Chamada
Plublica para alimenios provenientes da Agricultura Familiar @ do Empreendedor Familiar Rural ou suas organizacoes, e, em seguida. os
Prendes para registro de precos dos demais géneros alimenticios a serem adguiridos pelas unidades escolares.

Art. 11 Do tolal dos recursos financeiros do PMAE repassados pela SEDUC para aquisigao de géneros alimenticios para os CDCE's, no minimo
309 (trinta por cento) deverao ser ulilizados na aguisigio de géneros alimenticios diretamente da Agricullura Familiar @ do Empreendedor
Familiar Rural ou suas organizages, priorizando os assentamentos da reforma agraria, as comunidades tradicionais indigenas e comunidades
guilombolas, conforme artigo 14, da Lei n® 11.947/2009.

£ 1% A aguisicdo devera ser realizada, sempre que possivel, no municipio onde se localizam as Escolas Estaduais. devendo ser priorizadas as
propostas de grupos do municipio, sendo gue no caso de impossibilidade de oblencdo das guantidades necessarias, eslas poder3o ser
complementadas com propostas de grupos da regido, do lerritono rural, do eslado e do pais, nesta ordem de prioridade.

& 22 A observancia do percentual previsto no caput podera ser dispensada quando presente uma das seguintes circunstancias:
| - Impossibilidade de emissao do documento fiscal correspondente;

I - Inviabilidade de fornecimento regular e constante dos géneros alimenticios;

Il - Condigies higignico-sanilarias inadequadas.

Art. 12 O processo licitatorio para registro de precos de alimentos devera ser realizado conforme a legislacio vigente e as orientacoes emitidas
pela Coordenadoria de Alimentacdo Escolar, cujas regras especiflicas constario dos respectivos editais que dever@o ser previaments
submetidos & andlise da Assessoria Juridica da SEDUCMT.
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Paragrafo Unico. Para os municipios de Cuiaba, Varzea Grande e Rondondpolis, visando o melhor atendimento das unidades escolares, o
processo licitatario podera dividir o objelo licitado em loles elou regites.

Art. 13 A Chamada Publica e o Pregio presencial deverdo ser realizados a partir de 01 DE SETEMBRO até 31 DE OUTUBRO, com inicio de
vigéncia em 02 de Janeiro do ano subsequents, IMPRETERIVELMENTE, salvo excectes.

Paragrafo dnico. E facullada s escolas indigenas a agquisico de alimentos em suas aldsias desde gue oz mesmos facam parte de cardépios
especificos para atendimento de habito alimentar da elnia. Como referéncia de pregos dos alimentos adguiridos nas aldeias devera ser utilizado
o preco definido na Chamada Pidblica e no Pregao Presencial. O pagamento deve ser efeluado com Recibo de Pagamento de Autdnomo (RPA)
e posteriormente recolhido os imposlos e encargos socials na exatoria do municipio, que emitird a Mota Fiscal correspondente & aguisicao
efetuada.

CAPITULO VI
DAS OBRIGACOES CONTRATUAIS

Art. 14 As CNAE's devem ser cientes gue os formecedores s8o obrigados a respeitar todos os termos do confrato, do edital e da propria proposta
apresentada, porquanto, havendo o descumprimento das obrigacies assumidas, sujeitarad & rescisdo unilateral do contrato, independentemente
da possibilidade de aplicacio de penalidades, nos termos desta Instrucio Normativa e legislacio perlinentes.

Paragrafo Onico. 530 motivos para apuracio de responsabilidade do fernecedor de géneros alimenticios:

| - recusa no fornecimento de produlos nas especificacies, precos, prazos, & quantitativos registrados em ata da cdmara de negocios:
I - fornecimento de produtos fora das especificagdes licitadas e registradas;

Il - descumprimento de quaisquer oulras obrigacies assumidas na ala de registro de precos.

Art. 15 Cada unidade escolar devera realizar acompanhamento rigoroso no recebimento de géneros alimenlicios, recusando o recebimento de
produtos fora das especificagies contraladas e exigindo do fornecedor a imediata solugao de quaisquer iregularidades no formecimento.

Arl. 16 Caso reste caracterizado o descumprimento das obrigactes e a recusa do fornecedor em sanar imediatamente possiveis pendéncias, a
unidade escolar devera comunicar, por escrito, com identificacio e assinalura do (a) Diretor (a) Escolar e do (a) Presidente do CDCE. & CNAE
do municipio, ou da circunscrigio, descrevendo os fatos, identificando als) dala(s) dals) ocorréncials), e informando os dados do fornecedor.

Paragrafo dnico. A dendncia, sempre que possivel devera ser acompanhado por documentos, folografias, e quaisguer outros elementos que
auxiliem a demonstrar o fato.

Art. 17 Para apuragao de falos relativos a inexecugdo confratual de contratos de fornecimento de géneros para alimentagio escolar, cabera &
cada CMAE, apds receber a dendncia da Unidade Escolar RELATAR A OCORRENCIA, DOCUMENTADAMENTE 4 Assessoria Pedagdgica
para que esta instilua, COMISSAD DE APURACAD DE IRREGULARIDADES - CAl a ser composta por umia) servidor lotado na Assessoria
Pedagonica & mais 2 (dois) servidores efelivos da rede estadual, lotados na circunscricéo de atuacio da respectiva Assessona Pedagongica,
para adogao das medidas necessarias a apuracio dos fatos denunciados, em conformidade com a Instrugdo Normativa 004/2014.

At 18 A CHNAE tomando conhecimento de descumprimento de obrigacio por fornecedores de alimentacio escolar, por oulfos meios gue nao a
dentncia formalizada por unidade escolar, lavrard TERMO DE OCORRENCIA, nos mesmos termos da dentincia, & encaminhard & CAl citada
no artigo anlerior para apuragao.

Art. 19 Recebida a dendncia. & CAl adotara imprescindivelmente os procedimentos descritos na [N n? 004/2014, que trata do PROCESS0O DE
APURACAC DE RESPONSABILIDADES PELA INEXECUCAD DAS OBRIGACOES CONTRATUAIS por fornecedores de géneros alimenticios

habilitados em registro de precos advindos de Chamada Plblica e Preg&o Presencial.

Art. 20 Cabera 4 Comiss8o Permanente de Apuragdo de lrregularidades Conlfratuais - CPARSEDUC prestar informagies Iécnicas as comissoes
municipais no auxilio da conducdo dos processos de apuracio de que fratam os arligos anteriores.

CAPITULO VIl
0O REALINHAMENTO

Art. 21 Objetivando evilar a suspensio do fornecimento dos produtos em decorréncia da elevacio dos pregos no mercado local, bem como a
observancia do principio da eficiéncia administrativa com a oblengao de produtos em valores menores, o realinhamento de pregos podera ser
solicitado por escrilo pelo formecedor em pedido dirigido &4 Camara de Megocios da Alimentacio Escolar, somente depois de decorridos no
minimo 90 (noventa) dias da realizagdo do regisiro de preco e conlratago de fornecimento com as Unidades Escolares.

& 12 Para que o realinhamento seja deferido serd necessario o preenchimento dos reqguisitos abaixo descritos:
| - Copia do confrato celebrado enfre o fornecedor de géneros alimenticios gue pretende realinhar e a Unidade Escolar;

[| - Pedido de realinhamenio de pregos firmado pelo fornecedor, que devera ser instruido com justificativa & documentos que comprovem &
necaessidade de realinhamento. Mota fiscal de compra do(s) génerals) que pretende realinhar, em data proxima ao registro de pregos e proximo
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a dala do pedido de realinhamento;

Il - Pesguisa de pregos com paréametro, realizado pela Cémara de Mepdcios da Alimentacdo Escolar em no minimo 3 (trés) estabelecimentos
comerciais, gue vendam o produto registrado na planilha de pregos, cujo valor o fornecedor pretende realinhar:

I\ - Parecer conclusive da Camara de Negocios registrado em Ala, atestando a real e efetiva alteracio do valor do produto na localidade e a
necassidade de realinhar

& 2® Preenchidos os reguisitos descrilos nos incisos do paragrafo anterior, a Camara de Negocios da Alimentagéo Escolar devera encaminhar

o5 documentos 4 CAESEDUC para homologacio pelo ordenador de despesa do realinhamento de precos e posterior alteracio no madulo
GPO.

& 3% Os fornecedores e os precos de alimentos adjudicados no pregao presencial e na chamada plblica serde mantidos validos até que os
pragos do realinhameanto sejam homologados pelo ordenador de despesa.

& 4% O preco registrado em ala deverd ser respeitado pelos fornecedores habilitados e pelas unidades escolares sob pena. no descumprimento,
de aplicacio de sangdes punitivas.

& 52 A Camara de Negocios da Alimentagio Escolar deve observar que o realinhamenta de pregos deve ser utilizado tanto para o aumento do
prego registrado, como também para a diminuicio dos precos e, por essa razéo deve estar alenla as alleracdes dos pregos registrados, de
modo a requerer o realinhamento de precos para menor, quando a situagdo assim permitir,

CAPITULD IX
DA EXECUCAD E PRESTACAQ DE CONTAS
Art. 22 A direcio da Escola e o Conselho Deliberativo da Comunidade Escolar sio responsaveis pela prestacio de contas.

Art. 23 Os recursos destinados & alimentacdo escolar ndo poderdo ser wlilizados para nenhuma outra finalidade, sendo vedado o pagamento de
encargos e larifas bancarias.

Art. 24 E considerade inidéneo, para todos os efeitos fiscais, o documento gue confrariar o regulamento do ICMS no seu artigo 201, conforme
artigo 35-B da Lei n® 7.098/1998.

Paragrafo dnico. A nota fiscal do produtor rural deve ser impressa e distribuida pela Secretaria de Fazenda (SEFAZ) conforme artigo 115 do
requlamento supracitado.

Arl, 25 Mao sera permitido pagamento antecipado de fornecedores, de acordo com o artigo 38 do Decrelo n® 93.872, de 24 de dezembro de
1886,

Arl. 26 Os recursos recebidos pelos CDCE's, destinados a Alimentacio Escolar, deverdo ser utilizados dentro do exercicio financeiro, janeiro a
dezembro, @ a Prestacio de Conlas sera feita no Sistema SIGEDUCA, module Gestao de Planejamento e Orgamento - GPO, submadulo
Alimentacio Escolar.

& 1% Os recursos repassados no anao letivo devero ser execulados até 31 de dezembro & & prestacdo de conlas encaminhada & CAE/SSEDUGC
até 31 de janeiro do ano seguinte.

§ 2° Os recursos gque ndo forem execulados até 31 de dezembro do ano letivo deverio ser reprogramados para o exercicio seguinte.

& 3% O nao encaminhamento da Prestacio de Contas nos prazos previstos nos § 12 ou 62 do Art 25, desta Instrugdo Normativa, implicard no
envio dos nomes dos membros do CDCE e Gestor (a) 3 Assessoria Juridica para providéncias, podendo ser instaurada Tomada de Conlas
Especial & processo Administrativo Disciplinar.

& 4* Na falta da apresentagao no todo ou em parte, da prestacio de contas, por culpa ou dolo do gestor anterior, devera o gestor em exercicio,
obrigatoiamente, oferscer representacio junto a Secretaria de Estado de Educagio, na pessoa do Secretano de Educagao, que delerminard as
providéncias necessarias a apuracao dos fatos &, em nao havendo regularizac&o, encaminhara os autos ao Ministério Plblico Federal, para
adocdo das providéncias civeis e criminais cabiveis.

& 5% Na hipolese de nao ser oferecida a representacio de que frala o inciso |, sera inslaurada a lomada de contas especial em desfavor do
gestor em exercicio, na qualidade de corresponsavel pelo dano causado ao erario.

& B O Parecer Técnico, em DILIGENCIA, devera ser cumprido, pelo CDCE, no prazo maximo de 30 dias, caso contrdrio implicard na
REPROVACAD da prestagdo de contas e nas mesmas consequéncias relaladas no paragrafo lerceiro.

Art. 27 A CCP (Coordenadoria de Convénios e Preslagio de Contas) somente podera liberar o sistema para corregdes nas seguintes situagdes:

a) Quando o processo de prestacio de contas estiver na unidade escolar em situagao de “IMPRESSA” e solicitado ao técnico responsavel da
CCP através de e-mail institucional;

Arl. 28 O processo de prestacdo de contas devera ser protocolizado na SEDUC, com as seguintes documentagies:
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| - Sumario, com as paginas numeradas e rubricadas pelo responsavel;
Il - Oficio de Encaminhamento;
Il - Demonstrativo da Execucdo da Receila e da Despesa e de Pagamentos Efetuados, confarme Anexo | do GPO:;

[V - Conciliagdo Bancaria, conforme Anexo [V do GPO, comprovando saldo suficiente para coberlura dos chegues emitidos e, ainda, ndo
compensados 58 houver;

W - Relatdrio de Execucdo Financeira, conforme Anexo V' do GPO;

Y| - Demonstrative da Execucdo dos Cardapios, conforme Anexo Vi do GPO;

VIl - Avaliagio da Alimentacio Escolar, conforme Anexo VIl do GPO:;

Wil - Doagdes de géneros alimenticios, conforme Anexo VIl do GPO;

[¥ - Extrato bancario e de aplicacio financeira, contendo timbre do banco, ordem das parcelas recebidas e cheques compensados.

¥ - Documento de Mota Fiscal Eletronica (DAMFE) em nome do CDCE, sem rasura, e com 0s carimbos da identificacio dos programas e fontes:
PHAE (Ensino Médio, Ensino Fundamental, Educacio do Campo, EJA, AEE. Crache, Pré Escola, Mais Educagao) PMNAL
PHAC, PNAC, & PNAP . para recursos Federal & Recurso Tesouro do Estado (Ensino Médio, Ensino Fundamental,
Educacéo do Campo, EJA, AEE, Creche, Pré Escola, Mais Educacdo) para complementacies recebidas pela Secretaria de Estado de
Educacio.

As notas fiscais devem ser separadas de acordo com os recursos recebidos por Programa supracitados;

Xl - Fotocopia do comprovante de pagamento feilo com identificacdo do formecedor, com a dala conferindo com a MNota Fiscal, sendo
estritamente proibido canhoto dos cheques;

Xl - Os carimbos de “Pague-se™ e “Alesto” devemn ser assinados e dalados, com identificacio dos assinantes, ou seja, nome completo dos
seryvidores e fungio que desempenha no COCE, ndo podendo s0 rubricar;

Xl - Ata da Assembleia Geral que apreciou a Prestacdo de Contas anual juntamente com o Conselho Fiscal.
XIV - Parecer do Conselho Fiscal.

Paragrafo dnico. Os documentos de Preslacio de Contas e os relativos a processos e procedimentos de aquisices deverdo ser arguivados na
unidade escolar pelo prazo de 5 (cinco) anos apds aprovacgio, conforme determina a legislacao.

Art. 29 Os recursos do PNAE repassados aos COAP's na forma do Arl. 92, eslao sujeitos as mesmas regras de execugao e prestacio de contas
pravistas nesta Instrugéo.

£12 A prestacio de contas ndo seri feita no GPO devendo ser ulilizado os formularios manuais, disponiveis no site da SEDUC, link Alimentagio
Escolar.

&22 A prestacdo de conlas devera ser encaminhada 8 CAE/SEDUC até 30 dias (trinta) apos o recebimento da Gltima parcela.
Arl. 30 O processo de prestacdo de contas deverd ser protocolizado na SEDUC, com as sequintes documentacies:

| - Sumario, com as paginas numeradas e rubricadas pelo responsavel;

Il - Oficio de Encaminhamenta;

Il - Demonstrativo da Execucdo da Recsila & da Despesa e de Pagamentos Efstuados, confarme Anexo |

[V - Conciliacdo Bancaria, conforme Anexo |V, comprovando saldo suficiente para coberlura dos cheques emitidos e, ainda, ndo compensados
s& houver,

W - Relatdrio de Execucdo Financeira, conforme Anexo V;

VI - Demonstrativo da Execucdo dos Cardapios, conforme Anexo VI,

Wil - Avaliagdo da Alimentacio Escolar, conforme Anexo VIl

VIl - Doagdes de géneros alimenticios, conforme Anaxo VI

[¥ - Extrato bancario e de aplicacdo financeira, contendo timbre do banco, ordem das parcelas recebidas e cheques compensados.

X - Documento de Mota Fiscal Eletrdnica (DAMFE)] em nome do CDAP, sem rasura, & com o carimbo de identificacio Recurso Tesoura do
Estado
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Xl - Fotocopia do comprovante de pagamento feilo com identificacdo do fornecedor, com a dala conferindo com a MNota Fiscal, sendo
estritamente proibido canholo dos cheques: (ver se coloca o lermo da lei 4).

Xl - Os carimbos de “Pague-se™ e “Alesto” devem ser assinados e datados, com identificagdo dos assinantes, ou seja. nome completo dos
servidores e funcdo que desempenha no COAP, ndo podendo 54 rubricar;

Xl - Ata da Assembleia Geral que apreciou a Prestacio de Contas anual juntamente com o Conselho Fiscal.
IV - Parecer do Conselho Fiscal.

CAPITULO XI

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 31 Mo caso de descumprimento das normas estabelecidas nesta Instrucdo Mormativa ou no ndo atendimento &s legislagtes que 8o afeilas
a aplicacio do PNAE/FMDE, por dolo ou culpa, as Equipes Gesloras nas Unidades Escolares, os representantes das Assessorias Pedagogicas,
os Servidores Piblico Esladuais e demais membros componentes das CMAE, estardo sujeilos aos procedimentos e sangbes previstas na LC n®
041980, LT n® 207/2004, assim como os procedimentos descrilos na IN n® 004/2014, que frata do processo de apuragio de responsabilidades
pela inexecucdo das obrigacdes contratuais, além da responsabilizacao civil e criminal aplicavel.

Art. 32 Esta Instrugao Mormaliva entra em vigor na data de sua publicacio, revogando-se a Instrucdo Mormativa n®. 003/2015/GS/SEDUC, suas
alteractes e as demais disposicdes em contrario.

Cuiaba-MT, 18 de janeiro de 2016,

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Malo Grosso
Rua Jdlio Domingos de GCampos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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