I O m Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N® 81/SEGES2015

Institui grupo de trabalho para atualizacdo, elaboragao, aprovagéo e disponibilizagio dos Manuais Técnicos de Processos e Procedimentos dos
Sistemas de Mapeamento e Modelagem de Processos da Secretana de Estado de Gestao.

O SECRETARIO DE ESTADO DE GESTAOD, no uso de suas atribuicdes legais, nos termos do incise |l do artigo 71 da Conslituigao Estadual;

CONSIDERAMNDO o Decreto n® 274, de 01 de oulubro de 2015, que institui os Manuais Técnicos de Processos e Procedimentos do Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso;

RESOLVE:

Art. 12 Fica instituido, no ambito da Secretaria de Estado de Gestao, os grupos de frabalho do Sislema de Mapeamento & Modelagem de
Processos para proceder & atualizacio dos Manuais Técnicos de Processos e Procedimentos, em atendimento ao disposto no paragrafo Unico
do arl. 5° do Decrelo 274, de 01 de oulubro de 2015.

Art. 22 O grupo de trabalho do Sisltema de Mapeamento e Modelagem de Processos sera integrado pelos seguintes servidores:
. Maianne Faria Lima de Carvalho (SEGES/SEAPS)

Il. Marina Evangelista Assuncao (SEGES/SEAPS)

[ll. Fabizne Fatima Macedo Lopes (SEGES/SEAPS)

V. Hellen Karini Silva (SEGES/SEAPS)

V. Bianca Miccolis Guimaraes (SEGES/SEAPS)

VI. Jefferson Claude Dutra (SEGES/SEAPS)

VIl Gerusa Andréia Moretto (SEGES/SEAPS)

VIll. Paulo Roberto Bezerra (SEGES/SEAPS)

|¥. Fernanda Rego de Souza (SEGES/SEAPS)

¥. Rosiney Teixeira de Carvalho Almeida (SESP)

X|. Francisvalda de Castilho Goncalves (SEFAZ)

Xll. Simone Celso Dourado (SEFAZ)

X, Gil Anderson Soares de Campos

£ 1% A coordenagio desse grupo compete ao servidor constante no inciso 17, com alribuigtes de:

a) planejar e conduzir as acdes para implementacdo das elapas da melodologia;

b} reguisitar documentos e informagies necessarias para a execucao dos trabalhos;

¢l garantir as atlualizagoes, publicacdes e fou disponibilizacdes nos prazos, sequndo exinéncias legais:

d) providenciar os recursos fisicos, didélicos e audiovisuais necessarios para a realizagio das agfes e das reunides de trabalho;
e) cuidar da guarda da memaria dos trabalhos realizados:

fi  promover as validagdes pelos integrantes dos grupos de trabalho junto a representatividades de servidores dos Orgaos Setoriais;
g) encaminhar material desenvolvido & Secrelaria de Estado de Gestdo para validagao do padran.

h)  promover a publicag&o do manual por meio porlaria;

ii  promover a disponibilizacio do manual em meio virtual

& 2% Os servidores indicados nos incisos “lI" a “XII" serGo os especialistas, os guais 580 os conhecedores do conteddo dos processos, com
atribuicdes de:
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a) elaborar ou atualizar a contextualizacio do Sislema de Mapeamento & Modelagem de Processos.

b) elaborar ou atualizar as legislagdes gue norleiam os processos e procedimentos de trabalho;

¢l definir os indicadores do processo e do produto;

d)  multiplicar o conhecimento, sua fundamentacio legal e lodos os procedimentos e a forma de realizacao do fluse em si.

& 32 O servidor indicado no inciso Xl sera o facilitador dos respectivos grupos de trabalho, com atribuigo de:

a) elaborar os fluxogramas e procedimentos estabelecidos conforme arientagao dos especialistas;

b}  padronizar os trabalhos em conformidade com a metodologia determinada pela Secretaria de Estado de Geslao.

c) realizar a consolidacdo das informagdes para a conclus&o do Manual Técnico de Processos e Procedimentos.

Art. 3% O grupo de trabalho do Sistema de Mapeamento & Modelagem de Processos devera concluir suas alividades até 30 de abril de 2016,

Paragrafo dnico. A versdo final dos manuais devera ser encaminhada para a Secrelaria de Estado de Geslao, para andlise e emisséo de
parecar, o qual sera parte integrante da conclusdo dos trabalhos.

Arl. 4% Esla Portaria entra em vigor na data da sua publicagao.

CUMPRA-SE

Gabinele do Secretario de Estado de Gestao, em Cuiabd - MT, 09 de dezembra de 2015,
JULIO CESAR MODESTO DOS SANTOS

Secretario de Eslado de Geslao
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