IO MA.T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrnds ||r|| I|I|||;- nan (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N® 341/2015/GP/DETRAN/MT

REGULAMENTA O CREDENCIAMENTO DE INSTITUIGOES OU ENTIDADES PUBLICAS OU PRIVADAS PARA O PROCESSO DE
CAPACITAGAOQ, QUALIFICAGAQ E ATUALIZACAO DE PROFISSIONAIS, E DE FORMAGAO, QUALIFICAGAQ, ATUALIZACAO E
RECICLAGEM DE CANDIDATOS E CONDUTORES E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Presidents do Departamento Estadual de Trénsito de Mato Grosso - DETRAMMT |, no uso de suas atribuicdes legais:

- Considerando o que dispde a Lei n® 9.503, de 23 de setembro de 1997, que inslituiu o Caédigo de Transilo Brasileiro - CTB, em seu arlign 22 &
148 e a Resolugao n® 3582010 do CONTRAN:

- Considerando o que dispde o inciso VI do Artigo 19 & inciso || do Artigo 22 do Codigo de Trénsito Brasileiro, e a Lei n® 12.302 de 02 de agosto
de 2010:

- Considerando a necessidade de estabelecer procedimentos uniformes, propor medidas administrativas, 1&cnicas e legislativas e editar normas
sobre o funcionamento das inslituicoes e entidades credenciadas pelo DETRAN/MT e registradas no Departamento Macional de Transito -
DEMATRAM;

- Considerando a necessidade de aperleicoar os processos de formacio, gualificagio, atualizagao, reciclagem e avaliacdo dos candidatos e
condutores, priorizando a defesa da vida e a seguranga de todos 0s usudrios do trénsito;

- Considerando que a eficiéncia da instrugdo e formacdo depende dos meios didatico-pedagogicos e preparo adequado dos educadores
integrantes das inslituigies e enlidades credenciadas:

- Considerando a necessidade de promover a articulagéo e a integracio enfre as inslituigies e enlidades responsaveis por todas as fases do
processo de capacitacdo, qualificacao e atualizacéo de recursos humanos e da formagdo, qualificacén, atualizacao e reciclagem de candidatos
& condutores.

RESOLVE

Art12 - O credenciamento de instituicies ou entidades publicas ou privadas para o processo de capacitac@o, qualificacdo e atualizacio de
profissionais, e processo de formacio, qualificacdo, atualizacao e reciclagem de candidalos e condutores obedecera ao eslabelecido nesta
Portaria.

&1° - As alividades exigidas para o processo de formagdo de condutores serao realizadas exclusivamente pelo DETRAN/MT ou por instituigies
ou entidades plblicas ou privadas por ele credenciadas para:

| - Processo de capacitacdo, qualificacdo e atualizacio de profissional para atuar no processo de habilitagdo de condutores - Instituigies e
entidades credenciadas com a finalidade de capacitar dirstor geral, diretor de ensino e instrutor de rénsito para os Centros de Formacéo de
Condutores - CFC, & examinador de transito, por meio de cursos especificos, tedrico-lécnico e de pralica de diregio;

Il - Processo de capacitacio, qualificacio de condutores de veiculos automotores e elétricos - Cenfros de Formacio de Condulores - CFC e
Unidades das Forcas Armadas e Auxiliares gue possuirem cursos de formacio dirfgidos exclusivamente para os militares dessas corporagies;

Il - Processo de atualizacio e reciclagem de condulores de veiculos aulomotores e elétricos - Centros de Formacio de Condutores - CFC e
instiluiches e entidades credenciadas na modalidade presencial;

[\ - Processo de qualificacio de condulores em cursos especializados e respectiva atualizacio - Servigo Macional de Aprendizagem - Sistema
“57, Cenfros de Formagdo de Condutores - CFC e instiluicdes e enlidades credenciadas na modalidade presencial:

& 2° - As instiluicdes ou entidades plblicas ou privadas e centros de formacio de condutores gue desejarem realizar o curso a distancia deverao
ter seus cursas homologados pelo DENATRAN.

& 3° - O credenciamento das instituictes e entidades referidas no paragralo primeiro & especifico para cada endereco, intransferivel e renovavel
conforme estabelecido pelo DETRAMMT.

DO ORGAQ EXECUTIVO DE TRANSITO DO ESTADO

Arl. 2% - Compete ao DETRAN/MT credenciar instiluicies ou entidades para a execucdo de atividades previstas na legislago de Irénsito, na
forma estabelecida pelo COMTRARMN.

Paragrafo dnico - O DETRAMN/MT, por delegacio do Departamento Nacional de Transito, € responsdavel, no dmbito de sua circunscricio, pelo
cumprimento dos dispositivos do CTB e das exigéncias da legislacio vigente, devendo providenciar condicies organizacionais, operacionais,
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administrativas e pedagdgicas, em sistema informatizado, por meio de rede nacional, para permitir o registro, acompanhamento & confrole no
exercicio das funcies exigidas na Resolucio 358/2010/CONTRAN e nesta Portaria, conforme padrio lecnoldgico estabelecido pelo Orgao
Maximo Execulivo de Transito.

Art. 32 - Credenciamento & a delegagdo de compeléncia a profissionais pessoas fisicas ou juridicas na forma estabelecida pela legislagao
federal especifica, facultando ao DETRAMMT sua concessdo ou ndo, observados os crilérios de conveniéncia e oportunidade.

Art. 4% - O credenciamento & a titulo precario, ndo importando em gualguer dnus para o Estado.
Art. 5% - Constituem atribuigdes do DETRAN/MT, para o processo de credenciamento, acompanhamento e controle dos entes credenciados:
| - Credenciar as instituictes e entidades que cumprirem as exigéncias estabelecidas nesta Porlaria;

Il - Credenciar os profissionais gue atuam nas referidas instiluigdes ou entidades credenciadas, vinculando-os a eslas e disponibilizando-lhes
senhas pessoais e intransferiveis, de acesso aos sistemas informatizados do DETRAN/MT;

Il - Garantir, na esfera de sua competéncia, o suporle Ecnico ao sistema informatizado disponivel aos credenciados;

[V - Auditar as alividades dos credenciados, objetivando o fiel cumprimento das normas legais e dos compromissos assumidos, mantendo
supenvisao adminisitrativa e pedagonica;

V' - Estabelecer as especificagies minimas de equipamentos e conectividade para integracio dos credenciados aos sisternas informatizados do
DETRAMNMT:

VI - Definir referéncias minimas para:

a) identificacio dos Centros de Formagio de Condulores e dos veiculos de aprendizagem, devendo a expressio “Centro de Formagéo de
Condulores” ou a sigla "CFC" constar na identificagao visual;

b} selecionar o material, equipamentos e acio didatica a serem utilizados;
VIl - Estabelecer os procedimentos pertinentes as alividades dos credenciados;

VIl - Apurar iregularidades praticadas por institluicdes ou enlidades & pelos profissionais credenciades, por meio de processo administrativo,
aplicando as penalidades cabiveis previstas nesta Porlaria;

|¥ - Elaborar estalisticas para o acompanhamenio dos cursos e profissionais das entidades credenciadas;

X - Controlar o nimero total de candidatos por turma proporcionalmente ao tamanho da sala e a frola de veiculos do CFC, por meio de sistemas
informatizados;

Xl - Manter contrale dos registros referentes a conteddos, frequéncia € acompanhamento do desempenho dos candidatos e condutores nas
aulas tedricas e praticas, contendo no minimo as seguintes informagdes:

a) cursos tedricos: conteldo, urma, datas e horarios iniciais e finais das aulas, nome, identificacéo e assinatura do instrutar, lista de presenca
com assinatura do candidato ou verificagao eletrdnica de presenca;

b) cursos praticos: quilometragem inicial e final da aula, horario de inicio & &rmino, placas do veiculo, nome, identificagio e assinalura do
instrutor, ficha de acompanhamento do candidate com assinatura ou verificagao eletrdnica de presenca.

DO CREDENCIAMENTO DE INSTITUIGOES E ENTIDADES

Art. 8 - O DETRAN/MT poderd credenciar Centro de Formagao de Instrutores de Transito (CFIT), com capacidade 1$cnica comprovada, para
exercerem as alividades de capacitacdo, formacéo e atualizagio de diretor geral, diretor de ensino e instrutor de trénsito para CFC, e de
examinador de transito, por meio de cursos especificos, tedrico - técnico e de pratica de diregao.

Paragrafo Gnico - As entidades referidas no caput deste arfigo serdo credenciadas por periodo delerminado, podendo ser renovados, desde gue
alendidas as disposigoes desta Portaria.

Art. 7% - 580 exiggncias minimas para o credenciamento de CFIT:
| - Infrasstrutura fisica;
a) acessibilidade conforme legislagio vigenle;

b) sala especifica para aula tedrica, obedecendo ao critério de 1,20 m2 (um metro e vinte centimelros gquadrados) por candidato, & 6 m? (seis
melros quadrados) para o instrutor, com medida total minima de 24m2 (vinte & qualro metros guadrados) correspondendo & capacidade de 15
(quinze) candidatos, sendo que a capacidade total maxima néo poderd exceder a 35 (frinta e cinco) candidatos par sala, respeitados os critérios
estabelecidos: mobiliada com carteiras individuais, em ndmero compativel com o lamanho da sala, adequadas para destro e canhofo, além de
cadeira e mesa para instrutor.
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¢) espagos destinados & Coordenagio Geral, ao Corpo docente, Secrelaria e Recepgdo;

d) 02 (dois) sanitarios, sendo um feminino e outro masculine, com acesso independente da sala de aula, constanle da estrutura fisica do CFIT,
gue contemplem o livre acesso de forma segura das pessoas em geral, especialmente das pessoas porladoras de deficiéncia ou com
mobilidade reduzida;

€] recursos instilucionals necessarios para a realizagao dois) cursols) proposlo(s);

[l - Estrutura administrativa informatizada para interligacéo com o sistema de informactes do DETRANMT:

Il - Relacéo do corpo docente com a Gtulacio exigida no arl.18 da Resoluco 358 2010/CONTRAM:

[V - Apresentacio do plano de curso em conformidade com a estrutura curricular contida no Anexo | desta Portaria;
W - Emitir certificado de conclusio do curso;

VI - Recursos Pedagogicos:

a) quadro para exposicao escrita com, no minimo, 2m % 1.20m;

b) material didatico ilustrativa;

c) acervo bibliografico sobre trénsito, disponivel aos candidatos e instrutores, tais como Codigo de Transita Brasileiro, Coletédnea de Legislacio
de Transilo atualizada e publicacies doutrinarias sobre trénsito;

d) recursos audiovisuais necessarios por sala de aula;
&) manuais & aposlilas para os candidalos e condulores.
VIl - Recursos Humanos:

a) Coordenador Geral;

b) Corpo Docente.

§ 1% . As dependéncias do CFIT devemn possuir meios gue alendam aos requisilos de seguranga, conforto e higiene, as exigéncias didatico.
pedagogicas, assim como as posluras municipais vigentes.

§ 2° Qualquer alleragao nas instalacdes internas do CFIT deve ser previamenle autorizada pelo DETRAN/MT, apds vistoria para aprovagao.

VIl - Parlicipagao dos representanies do corpo funcional, em lreinamentos efelivados pelo DETRAN/MT, para desenvolver unidade de
procedimentos pedagdgicos e para operar os sistemas informatizados, com a devida liberacio de acessos mediante termo de uso e
responsabilidades.

Paragrafo Unico - O credenciamento das entidades credenciadas com a finalidade de capacitar diretor geral, diretor de ensino, examinador de
transito e instrutor de trénsito para CFC e para o curso especializado de condutor & especifico para cada endereco, sendo de responsabilidade
do DETRAN/MT o seu cadastro junte ao Orgao Executivo de Transito da Unigo.

Arl. 8% - 580 alribuicées dos CFIT s capacitar, formar e atualizar o diretor geral, dirstor de ensing, instrutor de transito para CFC e examinador
de trénsita, por meio de cursos especificos, tedrico - 18cnico e pratico de diregan:

| - Alender as exigéncias das normas vigenles;

Il - Manter alualizado e em perfeitas condigdes de usoe o material didatico-pedagdgico e acervo bibliografico;
Il - Promover a atualizagdo do seu quadro docente;

[\ - Atender as convocagies do DETRANMT:

W - Manler atualizadas as informacbes dos cursos oferecidos e do respeclivo corpo docente e discenle, no sislema informatizado do
DETRANMT;

Wl - Manter o arguivo dos documentos perlinentes ao compo docente e discente por 05 (cinco) anos, conforme legislagdo vigente. Apds esse
prazo, deverdo ser mantidos tais arquivos em meio elefrdnico, digitalizados ou midia digital. Em caso de descredenciamento do CFIT, os
referidos arquivos deverdo ser recolhidos na presenca dols) proprietanods) por servidores da Coordenadoria de Fiscalizacio de Credenciados de
DETRAMNMT:

VIl - Emitir certificade de conclusio do curso.
Arl. 8% - Os CFIT s serdo credenciados pelo prazo maximo de 12 (doze) mesas, renovaveis sucessivamente por iguais periodos.

DAS INSTUIGOS CREDENCIADAS PARA FORMAGAOQ, ATUALIZAGAO E RECICLAGEM DE CONDUTORES - CENTROS DE FORMAGAO
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DE COMDUTORES - CFC

Art. 10 - As autoescolas a que se refere o art. 156 do CTB, denominadas Centros de Formacgio de Condulores - CFC, sio empresas
particulares ou sociedades civis, constituidas sob qualguer das formas previstas na legislacio vigente.

§1°- Os CFC's devem ter como atividade exclusiva o ensino tedrico equ pratico visando a formacao, atualizacdo e reciclagem de candidatos e
condutores de velculos automotores e qualificagdo de condutores em cursos especializados e respecliva atualizagio - nas modalidades
prasenciais e 4 distancia;

& 2% - Os CGFC's serfo credenciados pelo prazo maximo de 12 (doze) meses, renovaveis sucessivamenle por iguais periodos até 30 de
selembro, desde que atendidas as disposigaes desta Portaria.

§ 3% - Para efeilo de credenciamento, os CFC's ler3o a seguinte classificacio:
| - “A" - ensino tedrico 1&cnico;

Il - "B" - ensino pralico de direco:; e

Il -“AB" - ensino tedrico 1&cnico & de pratica de direcéo.

£ 4° - Cada CFC poderd se dedicar ao ensino ledrico 1&cnico ou ao ensino pralico de direcio veicular, ou ainda a ambos, desde que cerificado
e credenciado para lal.

& 5% . O CFC =0 podera preparar o aluno para o exame de direcdo veicular se dispuser de veiculo automotor da calegoria prelendida pelo
candidalo.

& B6° - As dependéncias fisicas do CFC deverao ter uso exclusivo para o seu fim.

Art. 11 - O processo de credenciamento de Centro de Formagao de Condutores obedecera aos critérios estabelecidos nos artigos 14, 15 e 16
desla portaria.

Art. 12 - 580 exigéncias minimas para o credenciamento de CFC:

| - Infraestrutura fisica e recursos instrucionals necessarios para a realizagio dols) curso(s) propostols), admitindo, para a ulilizagao do
simulador de direco veicular, o uso compartihado do equipamento enfre as enlidades de ensing:

a) acessibilidade conforme legislagao vigents;
b) se para ensino ledrico-técnico, salas especificas para aulas:

b.1) tedricas, obedecendo ao critério de 1,20 m# (um metro e vinte centimelros guadrados) por candidalo, e 06 m# (seis melros quadrados) para
o instrutor, com medida tolal minima de 24me (vinle e quatro metros quadrados) correspondendo & capacidade de 15 (quinze) candidatos,
sendo que a capacidade total maxima ndo poderd exceder a 35 (rinta & cinco) candidatos por sala, respeilados os critérios estabelecidos:
mobiliada com carteiras individuais, em ndmero compativel com o tamanho da sala. adequadas para destro & canholo, além de cadeira e mesa
para instrutar.

b.2) de simulagao de diregio veicular, sala com medida total minima de 15 m? {guinze) para acomedacSo e funcionamento do simulador de
direcdo. Na hipdtese de instalacao de mais de 01 {(um) simulador de direcéo na mesma sala, & cada equipamento instalado devera ser
acrescido espago minimo de 08 m2, com o devido isclamenio aclstico, de tal forma gue se evite a interferéncia visual e sonora entre os
simuladores.

b.2.1) a sala destinada ao(s) simuladories) de diregio deverd possuir meios de apoio ao instrutor, lais como assenlos, mesa & manilar para
acompanhamenlo e supervisio. Devera ainda ler uma camera de monitoramento instalada de forma a proporcionar uma visao panoramica da
sala de aula. Essa camera de monitoramento devera fransmitir as imagens geradas “on-line”, para gue a Coordenadoria de Formagéo de
Condutores e Coordenadoria de Fiscalizacio de Credenciados realizem a fiscalizagio das aulas ministradas nos simuladores de direc&o pelos
CFC, em tempo real, de tal forma que as aulas em simulador de diregio s0 poderdo ser iniciadas mediante a prévia e devida transmissao das
imagens.

Il - 05 CFC's somente poderdo utilizar simuladores de dirego previamente cerlificados por um Organismo Certificador de Produto - OCP, e
posteriormente homologados pelo DEMATRAM.

Il - & CFC poderda compartilhar o uso do simulador de direcéo veicular com outros GFC's, desde que obedecidas as exigéncias minimas
previstas neste arligo e legislacao especifica, devendo comprovar o compartilhamento por meio de contrato devidamente assinado entre as
partes.

¢} espagos destinados & Diretoria Geral, Diretoria de Ensino, Secrelana e Recepcio;

d) 02 (dois) sanitérios, sendo um feminino & outro masculine, com acesso independente da sala de aula, constante da estrutura fisica do CFC,
gue contemplem o livre acesso de forma segura das pessoas em geral, especialmente das pessoas porladoras de deficiéncia ou com
mobilidade reduzida;
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€) area especifica de treinamento para pralica de diregdo em velculo de 02 (duas) ou 03 (Irés) rodas, em conformidade com as exigéncias da
norma legal vigenle, podendo ser fora da area do CFC, bem como de uso compartilhado, desde que no mesmo municipio;

) infraestrutura tecnoldgica para conexdo com o sislema informatizado do DETRAN/MT & contrale biomélrico de registro das aulas ministradas
conforme regulamentagio em porlaria especifica.

[\ - Recursos Pedagogicos:
a) guadro para exposicio escrila com, no minimo, 02m x 1,20m;
b) material didatico ilustrativo;

¢} acervo bibliografico sobre transito, disponivel acs candidatos e instrutores, tais como Codigo de Transito Brasileiro, Coletanea de Legislagio
de Transilo atualizada e publicagGes doutringrias sobre transito;

d) recursos audiovisuais necessarios por sala de aula;
&) manuais e aposlilas para os candidatos e condulores;
W - Veiculos e equipamentos de aprendizagem:

a) para a calegoria “A" - dois veiculos automolores de duas rodas, de no minimo 120cc {cento e vinle centimetros clbicos), com cambio
mecanico, ndo sendo admitida alteracio da capacidade eslabelecida pelo fabricante, com, no maximo, cinco anos de fabricagio;

b) para categoria “B" - dois veiculos automotores de quatro rodas. excelo quadriciclo, com cambio mecdnico, com no maximo oilo anos de
fabricacin:

¢l para categora “C” - um veiculo de carga com Peso Bruto Total - PET de ne minimo 6.000Kg, ndo sendo admitida alleragio da capacidads
estabelecida pelo fabricante, com no maximo guinze anos de fabricacio:

d) para calegora "D - um veiculo molarzado, classificado de fabrica, tipo Gnibus, com no minimo 7,20m (sele melros e vinle centimelros) de
comprimento, utilizado no transporle de passageiros, com no MAaximo guinze anos de fabricagao;

€) para categoria “E” - uma combinagao de veiculos onde o veiculo trator deverd ser acoplado a um rebogue ou semi-rebogue registrado com
PBT de no minimo 6.000Kg & comprimento minimo de 11m (onze metros), com no maximo quinze anos de fabricagao:

§1° . Oz veiculos ulilizados na aprendizagem devem estar equipados com dispositivo de rastreabilidade, sendo disponibilizada ao DETRAN-MT
pleno acesso as informagdes.

& 2¢ - Os veiculos utilizados para aprendizagem deverdo porar infraestrutura tecnoldgica para conex@o com o sistema informatizado do
DETRAMN/MT e conlrole bioméftrico de registro das aulas ministradas, conforme regulamentacio em porlaria especifica.

VI - Recursos Humanas:

a) um Diretor-Geral,

b) um Diretor de Ensino;

¢} dois Instrutores de Transito.

& 1% - As dependéncias do CFC devem possuir meios que alendam aos reguisilos de seguranca, conforlo e higiene, as exigéncias didatico-
pedagonicas, assim como as posturas municipais vigentes.

§ 2% . Qualquer alleragao nas instalagdes intemas do CFC credenciado deve ser previamente aularizada pelo DETRAN/MT, apds vistoria para
aprovagao.

& 3% - Os veiculos de aprendizagem devem estar eguipados com duplo comando de freio, embreagem e retrovisor interno extra para uso do
instrutor & examinador, além dos equipamentos obrigatorios previstos na legislacio.

§ 4% . Os veiculos de aprendizagem da categona A" devem estar identificados por uma placa de cor amarela com as dimensoes de 30 (trinta)
centimelros de largura & 15(guinze) centimetros de altura, fixada na parte Iraseira, em local visivel, conlendo a inscrigio “MOTOESCOLA” em
caracleres pretos.

& 52 - Os veiculos de aprendizagem das categorias B, C. D e E devem estar identificados por uma faixa amarela de 20 (vinle) centimetros de
largura, pintada na laleral ao longo da carroceria, a meia allura, com a inscricio “AUTO-ESCOLA” na cor preta, sendo gue, nos veiculos de cor
amarela. a faixa deverd ser emaoldurada por um filele de cor preta, de no minimo 1 cm {um centimatra) de largura.

& B2 - Os veiculos de aprendizagem devem conter identificagao do CFC atendendo as diretrizes de identidade visual, conforme regulamentagio
especifica do DETRANMT, vedada a utilizagao de qualguer outro motivo de inscrigdo ou informagao.
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& 7 - Os veiculos destinados & aprendizagem devem ser de propriedade do CFC e estarem devidamente registrados e licenciados no
municipin-sede do CFC. admilindo-se contrato de financiamento devidamente registrado.

& 8% - O CFC & responsavel pelo uso do veiculo destinade & aprendizagem, ainda que fora do hordrio aulorizado para a pratica de diregio
veicular.

§ 9% . O Diretor-Geral podera eslar vinculado a no maximo dois CFC's mediante aulorizagao do DETRAN/MT, desde que nao haja prejuize em
suas alribuigdes e esleja dentro do municipio limitrole dos CFC's credenciados.

& 102 - O Diretor de Ensino devera estar vinculado apenas a um CGFG.
DO PROCESSO E ETAPAS DE CREDEMCIAMENTO DE CFC E CFIT

Art. 13 - Os interessados no credenciamento de CFC ou CFIT deverdo protocolizar junto ao DETRAN-MT manifestacio de inleresse no
credenciamento, dirigido ao Presidente da Autarquia, a qual deverd conler & indicagido do municipio onde se prelende credenciar com a
respectiva classificagdo do CFC ("A”, "B" ou "AB" ou CFIT), acompanhada da seguinte documentagdo:

| - Cerlidao negativa Civil & Criminal da Justica Federal da 1* Regias e da Justica Estadual, referente ao Centro de Formagao de Condutores
elou CFIT, aos respeclivos socios-proprietarios (no caso de empresa ja constiluida) ou das pessoas gue iro compor o gquadro social do CFC
e/ou CFIT {no caso de empresa ainda ndo constituida);

Il - Certidan Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT (no caso de empresa |4 constituida).

Il - Termo de Responsabilidade do interessado, indicando de forma pormenarizada que a empresa que pretende sar credenciada preenchera os
requisitos disposto no Art. 72 e incisos, no caso de CFIT, e Art. 12 e incisos, de CFC.

Arl. 14 - Em caso de divida. podera o DETRAN/MT exigir a apresentagio da documentagao original daguelas que foram apresentadas em
fotocopia.

Art. 15 - Aprovados os documentos iniciais, os interessados serfo convocados para, num prazo de até 150 (cento e cinguenta) dias a contar da
publicagio no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso, comprovar integralmente os itens constantes da declaragdo acima firmada, bem como
as axigéncias lécnicas abaixo relacionadas:

| - Requerimento dofs) interessado(s) dirigido ao Presidente do Detran/MT solicitando o credenciamento, juntamente com os documentos a
sequir:

DO(S) SOCIONS)

a) Carleira de ldentidade & GPF ou CHNH (folocdpia autenticada);

b) Comprovante de residéncia (até 90 dias);

¢} Cerliddo negativa da Vara de Execugdo Penal do municipio sede do CFC & do municipio onde reside;

d) Certiddo negativa do registro de distribuicio & de execucdes criminais referentes 4 pralica de crimes contra os costumes, a fé plblica. o
patrimonio, & administracdo publica, privada ou da justica e os previsios na lei de entorpecentes, expedidas no local de seu domicilio ou
residéncia;

e) Cerlidao negaliva expedida pelo cartdrio de distribuicdes civeis, demonsirando ndo estar impossibilitado para o pleno exercicio das
alividades comerciais (insolvéncia, faléncia, interdigao ou determinagio judicial etc ), expedidas no local de seu domicilio ou residéncia;

DA EMPRESA

fy Contrato social, devidamenie registrado, com capital social compalivel com os investimentas:
g) CerlidGes negativas de débilos federais, estaduais e municipais;

h) CertidGes negativas do FGTS e do INSS:

il Cartao do CMPJ, Inscricio Estadual e Inscrigio Municipal;

I Ahlvara de localizagéo e funcionamento fornecido pelo drg8o municipal competente, comprovando os requisitos de seguranca, conforto e
higiene e as posturas municipais referentes a prédios escolares;

k) Copia da planta baixa do imdvel, com a descricdo fisica e finalidade das dependéncias, discriminando tamanho de sala e inslalagies em
escala 1:100;

[} Copia anual da RAIS da empresa e CTPS do corpo funcional:

m) Apresentacdo da frola dos veiculos identificados conforme art. 154 do CTB e referéncias minimas para identificacio estabelecidas pelo
DETRAN/MT, com os respeclivos cerificados de seguranga veicular - GSV, referentes & transformacdo de duple comando de freios e
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embreagem para autorizagio da mudanca de categoria;

n) Alestado de vistoria do Corpo de Bombeiros;

o) Guia de comprovacdo de pagamento do Simples Macional ou respectiva certidéo, caso a empresa lenha optado por este regime tributario;
p) Cerlidao negaliva de debilos trabalhistas - CNOT.

Art. 16 - A Coordenadoria de Cradenciamento dispora de, no minimo, 30 (trinta) dias a contar do recebimento dos documentos constantes do
artigo anterior para sua andlise e aprovacio, realizando posteriormente a vistoria t&cnica no local.

§1° . Aprovada a vistoria, lavra-se o Laudo de Vistoria e fica o inleressado autorizado a aficar a placa (fachada) de identificagao do CFC.

& 2¢ - Reprovada a visloria, o inleressado podera, em alé 05 (cinco) dias contados da data da vistoria, protocolar requerimento direcionado ao
Presidente da Autarguia solicitando um prazo maximo de 30 (trinta) dias para adequacio, onde sera feita nova vistoria.

& 3° - Apds a devida aprovacao o DETRAN-MT publicara no Diaro Oficial do Estado de Mato Grosso a Portaria de Credenciamento, registrando,
a seguir, 0 CFC no seu sistema informatizado e expedindo o Alvara com validade de até 01 (um) ano.

Art. 17 - Compete ao CFC credenciado, para ministrar os cursos de formacao, atualizacio e reciclagem de condulores:

| - Realizar as atividades necessarias ao desenvolvimento dos conhecimentos técnicos, tedricos e praticos com énfase na construgao de
comportameanto segura no fransito, visando a formagao, alualizacao e reciclagem de condutores de veiculos automolores, nos termos do CTB &
lenislacéo pertinente;

Il - Buscar a caracterizacio do CFC como uma unidade de ensino, alendendo integralmente aos padrdes eslabelecidos pela legislagio vigente
guanio as instalages fisicas, recursos humanos e didaticos, identidade visual, sislema operacional, equipamentos e veiculos;

Il - Cadastrar seus veiculos automotores destinados 3 instrucdo pratica de diregio veicular junto ao DETRAM/MT, submelendo-se as
determinacies estabelecidas na Resolucdo 3582010/ CONTHRAN, nesta Portaria & nas normas vigentes:

IV - Manter o Diretor Geral efou o Direlor de Ensino presente nas dependéncias do CFC, durante o horanio de funcionamento;
W - Promover a qualificacdo e atualizacao do quadro profissional em relacio & legislaco de trdnsito vigente & 4s praticas padagogicas:
Y| - Divulgar e participar de campanhas institucionais educativas de trénsilo promovidas ou apoiadas pelo DETRAN/MT;

VIl - Confratar para exercer as funcdes de Diretor-Geral, Diretor de Ensino e Instrutor de Trénsito, somente profissionais credenciados junio ao
DETRAMNMT, providenciando a sua vinculagio ao CFC:

Wil - Manter atualizado o planejamento dos cursos de acordo com as orientacies do DETRANMT,
[¥ - Manter atualizado o banco de dados do DETRAN/MT, conforme o artigo 32, inciso X1l da Resolucio 3582010/CONTRAN & desta Portaria;

X - Manter o arguive dos documentos pertinentes ao corpo docente e discente por 05 (cinco) anos, conforme legislagdo vigente. Apds esse
prazo, devera ser mantido lais arguivos em meio eletrénico, digitalizado ou midia digital. Em caso de descredenciamento do CFC, os referidos
arquivos, bem como os processos de habilitac&o, dever&o ser recolhidos na presenga dois) praprietariols) ou representants legal do CFC psla
Coordenadoria de Fiscalizagdo de Credenciados do DETRAN/MT:

At 18 - O credenciamento sera renovado anualmenle, com a apresentacio da documentagio constante no Arligo 15, alineas b, ¢, d, e, 1, g, h,
j. o & p, se houver alleragéo, até o dia 31 de agosto.

| - O CFC devera apresentar laudo de vistoria veicular para os veiculos vinculados ao CFC na categoria aprendizagem;

Il - O CFC devera atender aos indices de aprovacio de seus candidatos de. no minimo, 60% (sessenta por cenlo) nos exames ledhcos e
praticos, respectivamente, referentes aos 12 (doze) meses anleriores ao més da renovacio do credenciamento.

& 1% - Para os efeitos da operacionalizacio do inciso I, o DETRAN/MT deve estabelecer agies de acompanhamento, controle e avaliagio das
alividades e dos resultados do CFC credenciado de forma sistematica e periodica, emitindo relatarios e oficiando aos responsaveis pelas
entidades credenciadas.

& 22 - Quando o CFC ndo atingir o indice minimo estabelecido no inciso |l em periodos que ndo ultrapassem 03 (Irés) meses, o DETRAN/MT
deverd solicitar ao Diretor de Ensine do CFC uma proposta de planejamento para alteraco dos resullados, sanando possivels deficiéncias no
processo pedagogico.

§ 3% - Persislindo o indice de aprovagdo inferior ao estlabelecido no inciso || depois de decorridos 03 (Irés) meses, os instrulores & os direlores
do CFC deverao parlicipar de Ireinamento de reciclagem e alualizagio extraordinarios, sob a responsabilidade do DETRANMT.

DAS UNIDADES DAS FORCAS ARMADAS E AUXILIARES QUE POSSUIREM

CURSOS DE FORMAGAO DE CONDUTORES
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Art. 19 - As unidades das Forgas Armadas e Auxiliares que passuirem cursos de formagao de condutores, conforme previsto no §2° do art. 152
do CTB, para ministrar estes cursos, deverdo credenciar-se junto ao DETRAN/MT, no &mbilo de sua circunscrig8o, que a registrard junto ao
Orgao Méaximo Executivo de Transito da Unido, atendendo as exigéncias estabelecidas na Hesolugao 358/2010/CONTRAN & nesta Portaria.

Arl. 20 - 580 exigéncias minimas para o credenciamento das unidades das Forcas Armadas e Auxiliares:

| - Requerimento da unidade inleressada em ministrar cursos de formacio de condulores, dirigido ao Presidente da Autarguia;
Il - Infraestrutura fisica e recursos instrucionais necessarios para a realizagao do curso proposto;

Il - Estrutura administrativa informatizada para interligacio com o sistema de informactes do DETRANMT:

IV - Relagao dos recursos humanos: instrulores de transile, coordenadores geral & de ensino da corporagio, devidamente capacilados nos
cursos de instrutar de trénsito e dirstor geral & de ensino, credenciados pelo DETRAMMT:

V- Apresentacio do plano de curso em conformidade com a legislacao vigenle;

V| - Realizacéo de vistoria para comprovacio do cumprimento das exigéncias pelo DETRANMT:

VIl - Emiss&o do alo de credenciamento;

Wl - Publicacdo do ato de credenciamento e regisiro da unidade militar no sistena informatizado do DETRANMT:

[¥ - Parlicipacdo do corpo funcional da unidade militar em treinamentos efelivados pelo DETRAN/MT, para padronizacio de procedimentos
pedagogicos e operacionais € do sistema informatizado, com a liberacio de acesso mediante termo de uso e responsabilidades.

Art. 21 - Sao atribuigdes da unidade das Forgas Armadas e Auxiliares, credenciada para ministrar o curso:

| - Atender as exigéncias das normas vigentes, no gue se refere ao curso de formagdo de condutores;

Il - Manter atualizado o acervo bibliografico e de material didatico-pedagonico;

Il - Promover a alualizagdo técnico-pedagogica do seu quadro docente;

[\ - Disponibilizar veiculos automotores compativeis com a categoria a gue se desting o curso;

V- Manter atualizadas as informagdes dos cursos oferecidos e dos respeclivos corpos docente e discente, no sislema do DETRANMT;
Wl - Manter o arquivo dos documentos perlinentes ao corpo docente e discente por 05 (cinca) anos conforme legislacio vigente.

DAS INSTITUICOES CREDENCIADAS PARA A QUALIFICACAOC DE

CONDUTORES EM CURSOS ESPECIALIZADOS

INSTITUIGOES DO SERVICO MACIONAL DE APRENDIZAGEM SISTEMA "S™ CENTROS DE FORMACAD DE CONDUTORES - CFC'S

Art. 22 - As instiluigdes do Servigo Macional de Aprendizagem e os Centros de Formac@o de Condutores - CFC's credenciadas pelo
DETRAMN/MT, promoverdo a qualificacio de condulores e sua respecliva atualizacdo, por meio da oferla de cursos especializados para
condutores de veiculos de:

a) lransporte de escolares;

b} transporte de produtos perigosos;

¢} fransporie colelivo de passageiros;

d) transporte de emergéncia;

e) lransporle de passageiros-laxisia;

f) transporte de carga indivisivel e outras, objeto de regulamentacio especifica pelo Conlran;
g) fransporte de Passageiro {molo-laxista);

h) transporte de Entrega de Mercadoria imolo-frelista)

i} outros transportes especializados, na forma regulamentada pelo CONTRAM.

Paragrafo Onico - As instituicoes referidas no capul deste artigo serdo credenciadas por pericdo determinado, podendo ser renovados, desde
gue atendidas as disposicies desla Portaria.

Art. 23 - 580 exigénecias minimas para o credenciamento das instituigdes do Servico Macional de Aprendizagem:
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| - Requerimento da unidade da Instiluigdo dirigido ao Presidenta;
[l - Infraestrutura fisica e recursos instrucionais necessarios para a realizagdo do(s) cursols) proposto(s);
Il - Estrutura administrativa informatizada para interligacio com o sistema de informacoes do DETRANMT:

[V - Relagao do corpo docente com a titulagdo exigida conforme arligo 22 da Reselugio 358/2010WCONTRAN, e do coordenador geral dos
CUrsos;

V - apresentagio do plano de curso em conformidade com a estrutura curricular exigida em Portaria especifica;

V| - Realizacéo de vistoria para comprovacio do cumprimento das exigéncias do DETRAN/MT:

VIl - Emissao do alo de credenciamento;

VIl - Publicacio do alo de credenciamenio & regisiro da unidade do Sistema “5™ no sistema informatizado do DETRAN/MT;

IX - Participacds do corpo funcional em treinamentos efelivados pelo DETRAN/MT para padronizagio de procedimentos pedagdgicos e
operacionais do sislema informatizado, com a devida liberacio de acesso madiante lermo de uso e responsabilidade.

Arl. 24 - S0 alribuices de cada unidade das Instituigdes do Servigo Macional de Aprendizagem, credenciada para ministrar cursos
especializados:

| - Alender as exigéncias das normas vigenles;

Il - Manter atualizado o acervo bibliografico & de material didatico-pedagonico;
Il - Promover a atualizagdo do seu quadro docente;

[\ - Atender as convocagies do DETRANMT:

WV - Manter alualizadas as informagdes dos cursos oferecidos e dos respeclivos corpos docenle e discenle, no sislema informalizade do
DETRANMT;

VI - Manter o arquivo dos documentos perlinentes aos corpos docente e discente par 05 (cinco) anos, conforme legislacdo vigente.
DOS PROFISSIONAIS DAS ENTIDADES CREDENCIADAS COM A

FINALIDADE DE CAPACITAR DIRETOR GERAL, DIRETOR DE ENSINO E

INSTRUTOR DE TRANSITO PARA CFC, E EXAMINADOR DE TRANSITO

Arl. 25 - 580 exigéncias para os profissionals destas instiluigGes:

| - Curso superior complelo, pos-graduacio lalo-sensu e expenéncia na area de Irénsilo, guando coordenador geral.

Il - Curso superior completo, cursos relacionados ao tema de sua disciplina e curso especifico na drea do Irénsito, quando membro do corpo
docente.

DOS CENTROS DE FORMAGAQ DE CONDUTORES - CFC
Arl. 26 - 580 exigéncias para o exercicio das alividades dos profissionais destas instiluicies:
| - Diretor Geral e Diretor de Ensina:

&) no minimo 21 (vinte & um) anos de idade;

b} curso superior completo;

¢} curso de capacitagio especifica para a atividade:;

d) no minimo dois anos de habilitagao.

Il - Instrutor de Transito:

a) no minimo 21 (vinte & um) anos de idade;

b} curso de ensino médio completo:

¢} no minimo um ano na calegoria “0";

d) ndo ter sofrido penalidade de cassacio de CNH:
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&) ndo ter cometido nenhuma infracdo de transito de natlureza gravissima nos (ltimos 60 (sessenta) dias:
fy curso de capacitago especifica para a atividade e curso de direcao defensiva e primeiros socorros.

& 1° - Os instrutores gue pretendem ministrar cursos especializados para condutores de veiculos deverdo apresentar certificado compativel com
o curso oferlado.

& 2° - Para credenciamento junto ao DETRAMN/MT, os profissionais referidos neste artigo deverdo apresentar:

a) Carleira Macional de Habilitago valida;

b} Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

¢} Diploma ou cerlificado de escolaridade expedido por institluicio de ensino devidamenie credenciada pelo érg&o compelente;
d) Cerlificado de conclus8o do curso especifico de capacitacio para a alividade;

e) Comprovante de residéncia;

fi Contrato de trabalho com o CFC devidamente anotado na Carleira de Trabalho e Previdéncia Social;

g) Certidao negativa do registro de distribuico e de execugdes criminais referentes as praticas de crimes contra os coslumes, fé pdblica,
patrimonio, & administracdo publica, privada ou da justica e os previsios na lei de entorpecentes, expedidas no local de seu domicilio ou
residéncia.

DAS UNIDADES DAS FORCAS ARMADAS E AUXILIARES

Arl. 27 - As exigéncias para o exercicio da alividade de inslrutor de Irénsilo e de coordenadores geral e de ensino e respecliva documentacio
para credenciamento junto ao DETRANMT sao as referidas nos inc. | e |l do art. 19 da Resolucio 358/2010/CONTRAMN.

DOS INSTRUTORES NAO VINCULADOS A UM CENTRO DE FORMAGAD DE CONDUTORES

Arl. 28 - A instrugio de pralica de direc@o veicular para oblengdo da CMH podera ser realizada por instrutores de transilo nao vinculados a um
CFC, medianie prévia autorizacio do DETRAN/MT, nas localidades que ndo contarem com um CFC.

& 1% - O instrutor ndo vinculado devera alender &s exigéncias previslas para o instrutor de transito, conforme inciso Il do art.19 da Resolucao
358201 0/COMTRAMN.

& 2° - Qinstrutor de pratica de diregao veicular nao vinculado 50 podera instruir 01 (um) candidato a cada periodo de 06 (seis) meses.

& 32 - O DETRAMN/MT deve conceder a aulorizagio para instrutor ndo vinculado, por candidato. com vislas ao registro e & emissio da Licenca
para Aprendizagem de Direcio Veicular - LADY.

§ 4% - O DETRAN/MT deve manter alualizados os cadastros de instrutores de diregdo veicular ndo vinculados em suas respeclivas
circunscrigies.

£ 57 - O veiculo eventualmente utilizado pelo instrutor ndo vinculado, guando aulorizado, devera observar o disposto no paragrafo dnico do art.
154 da CTE.

DAS INSTITUIGOES DO SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM SISTEMA 5™
Arl. 29 - S80 exigéncias para os profissionals destas Instiluigbes:

| - Quando na funcio de Coordenador Geral:

a) minimo de 21 (vinle & um) anos de idade;

b} curso superior completo;

) cursa de capacilagio especifico exigido para Direlor Geral de CFC:

d) dois anos de habilitacio.

Il - Quando na funcio de Coordenador de Ensino:

a) minimo de 21 (vinte & um) anos de idade;

b} cursa superior completo;

¢} curso de capacilagio especifico exigido para Dirstor de Ensino de CGFG:

d) dois anos de habilitacio.
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Paragrafo dnico - Para credenciamento junto ao DETRANMT, os Coordenadores: Geral e de Ensino deverdo apresentar:
a) Carleira de |dentidade;

b) Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

c) Documento comprobatdrio de conclusao de curso superior devidamente reconhecido pelo Minisiério da Educagao;

d) Cerlificado de conclusdo de curso de Diretor Geral ou de Diretor de Ensino em Instituigao credenciada pelo DETRANMT;
&) CMH valida.

Arl. 30 - 580 exigéncias para os Instrutores de Cursos Especializados previstos na legislagio vigente:

| - Mo minimo 21 (vinle & um) anos de idade;

Il - Mivel Médio completo:

Il - Curso de capacitagao para instrutor especializado, a ser regulamentado em portaria especifica;

[V - No minimo um ano na categoria “D7, e um ano de habilitag&o em categoria compativel com as exigidas para o curso especializado em que
atuam;

V - Mao ter sofrido penalidade de suspenso do direito de dirigir ou cassac&o de CNH e nao ter cometido nenhuma infragao de trénsito de
natureza gravissima nos ditimos 12 (doze) meses.

Pardgralo Unico - Para credenciamento junte ao DETRANMT, o instruler de curso especializado deverd apresentar:
a) Carleira Nacional de Habilitagao valida;

b) Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

¢} Cerlificado de conclusdo de curso medio devidamente reconhecido pelo Ministério da Educacio;

d) Cerlificado de conclusdo do curso de instrutor especializado na area de atuagao;

) Cerlid&o negaliva da Vara de Execugao Criminal do Municipio onde residem e do local onde pretendem atuar.
DOS EXAMINADORES DE TRANSITO

Art. 31 - 580 exigéneias minimas para o exercicio da atividade de examinador de frénsito, observadas as disposicdes confidas no arl. 152 do
CTE:

| - Mo minimo 21(vinle & um) anos de idade;
Il - Curso superior completo;
Il - Dois anos de habilitacio compativel com a calegoria a ser examinada;

[V - Mao ter sofrido penalidade de suspens&o do direito de dirigir ou cassacio de CHNH e nao ter cometide nenhuma infragio de transilo de
natureza gravissima nos ditimos 12 (doze) meses;

W - Curso para examinador de transito.

& 1° - Para serem designados pela auloridade execuliva de transito do Estado, os profissionais referidos neste artigo deverao apresentar:
a) Carleira Macional de Habilitago valida;

b) Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

¢} Cerlificado de conclusdo de curso superior devidamente reconhecido pelo Ministério da Educacio:

d) Certificado de conclusao do curso especifico de capacilagio para a atividade;

e) Comprovante de residéncia;

fy Certidao Megativa da Vara de Execucdo Criminal do Municipio onde reside e do local onde prelende atuar.

& 22 . As exigéncias para o exercicio da alividade de examinador de transito nas unidades das Forcas Armadas e Auxiliares e respecliva
documentacao para credenciaments junto as DETRAN/MT sio as referidas no § 12 deste artigo.

DOS PROFISSIONAIS QUE ATUAM NOS PROCESSOS DE CAPACITAGAO, FORMAGAO, QUALIFICAGAQ, ESPECIALIZAGAOQ,
ATUALIZAGAQ E RECICLAGEM DE CANDIDATOS A CNH E CONDUTORES
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Arl. 32 - 580 alribuigdes dos profissionais gue atuam nos processos de capacitacdo, formacio, gualificagio, especializagdo, atualizacio e
reciclagem de recursos humanos, candidalos e condutores:

| - O Instrutor de Irénsito & o respansavel direto pela formacdo. atualizacio e reciclagem de candidatos e de condutorss & o Instrutor de cursos
especializados, pela qualificacio e atualizagio de condulores, compelindo-lhes:

a) Transmilir aos candidalos os conteldos ledricos e praicos exigidos pela legislacio vigenle;

b} Tratar os candidatos com urbanidade e respeilo;

¢ Cumprir as instrucées e os hordrios estabelecidos no quadro de trabalho da instituicéo;

d) Utilizar cracha de identificagao com foto guande no exercicio da fungio, gue sera lornecido pelo DETRANMT:

) Frequentar cursos de aperfeicoamento ou de alualizagao determinados pelo DETRANMT:

) Acatar as determinagdes de ordem administrativa & pedagogica estabelecidas pela Instituigao;

g) Avaliar se o candidato esta apto a prestar exame de direco veicular apds o cumprimento da carga horéria estabelecida,

h) Garantir no minima o indice de 609 (sessenta por cenla) de aprovagao dos candidatos/condutores em exames ledricos/écnicos e de pratica
de diregao veicular;

[l - O Diretor Geral € o responsavel pela adminisiracio e o correlo funcionamento da Inslituizo, compelindo-lhe, além de oulras atribuigdes
determinadas pelo Orgao Maximo Executivo de Transito da Unido:

a) Eslabelacer & manter as relacdes oficiais com os drgdos ou entidades do Sistema Macional de Transito:
b) Administrar a instituigao de acordo com as normas estabelecidas pelo DETRAN/MT;

¢} Decidir, em primeira instancia, sobre os recursos interposios ou reclamacoes feitas por candidato ou condutor contra qualquer ato julgado
prejudicial, praticado nas alividades escolares:

d) Dedicar-se a permanente melhora do ensino, visando 4 conscientizacio das pessoas que aluam no complexo do trénsilo;

&) Praticar lodos os atos administrativos necessarios 4 consecugo das atividades que Ihe s30 proprias e possam contribuir para a melhoria do
funcionamento da instiluicio;

fi Assinar, em conjunto com o Diretor de Ensino, os cerlificados de concluséo de cursos de formagdo, atualizagdo e reciclagem, com a
identificacao da assinatura;

g) Aplicar as penalidades adminisirativas ao pessoal que lhe & subardinado, nos lermos desta Portaria;
h) Manter, em local visivel, tabela de pregos dos servigos oferecidos;

i) Comunicar por escrito ao DETRAN/MT, auséncias & impedimentos, par motivo de forga maior, podendo ser autorizada a sua substituicas pelo
Diretor de Ensino, por um prazo de até 30 (rinta) dias:

i1 Ministrar aulas, em casos excepcionais, quando da substiluico de instrutores, mediante autorizacio do DETRAMNMT
k) Comunicar, no prazo de 48 (quarenta e oito) haras, ao DETRAMN/MT o desligamento de qualquer um de seus instrutores ou direlores:
[} Frequentar cursos de aperfeigoamenio ou de atualizacio determinados pelo DETRANMT.

Il - O Diretor de Ensino & o responsavel pelas alividades escolares da instituicdo, competindo-lhe, dentre outras atribuicdes delerminadas pelo
DETRAMNMT:

a) Orientar 03 instrutores no emprego de métodos, 18cnicas e procedimentos didatico pedagogicos, dedicando-se a permanente melharia do
ensino;

b) Disponibilizar informacdes dos cursos e dos respeclivos corpos docentle e discenle nos sistemas informatizados do DETRAN/MT
¢l Manter e arquivar documentos pertinenles aos corpos docente € discente por 05 (zinco) anos;
d) Organizar o guadro de lrabalho a ser cumpndo pelos Instrulores;

e) Acompanhar, controlar e avaliar as atividades dos instrutores a fim de assegurar a eficiéncia do ensino, & para garantir no minimao o indice de
60% (sessenta por cento) de aprovacao dos candidatos/condutores em exames tedricos/écnicos e de pratica de diregao veicular,

{1 Representar o Diretor Geral junlo ao DETRAMN/MT, guando esle se enconfrar impedido por quaisguer motivos, desde gue previamente
comunicado ao drgao;
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g) Ministrar aulas tedricas, em casos excepcionais, gquando da substituigao de instrutores, mediante autorizagao do DETRAN/MT;
h) Frequentar cursos de aperfeicoamento ou de atualizagio determinados pelo DETRANMT.

IV - O Examinader de Trinsilo € o responsavel pela realizagao dos exames previstos na legislacio, competindo-lhe:

a) Avaliar os conhecimentos e as habilidades dos candidatos e condulores para a condugdo de veiculos automolores;

b) Tratar os candidalos e condutores com urbanidade e respeito;

¢} Cumprir s instruges e os horarios eslabelecidos pelo DETRAMNMT;

d) Utilizar cracha de identificagao com foto, emitido pela autoridade responsavel do DETRAN/MT, quando ne exercicio da fungio;
&) Freguentar cursos de aperfeicoamento ou de atualizagao determinados pelo DETRAN/MT.

DO FUNCIOMAMENTO DAS ENTIDADES CREDENCIADAS

Arl. 33 - Todas as enlidades credenciadas devemn celebrar contrato de prestagio de servicos com o candidato ou condutor, conlendo as
especificacies do curso quanto a periodo, horario, condigdes, frequéncia exigida, prazo de validade do processo, valores dos servicos
prestados pelo GFC e pelo DETRAN/MT, & a forma de pagamenta, ndo sendo necessarnio seu anexo ao processo de habilitagao.

£ 1% - O contrato que trata o caput do artigo devera ser celebrado em duas vias, sendo uma eniregue ao contratanie, e a outra via arquivada nas
dependéncias do CFC por cinco anos, a contar da data da assinatura do contrato.

& 22 - Além do contrato de prestacio de servico, o CFG devera apresentar Termo de Responsabilidade, devidamente assinado pelos Diretores
Geral e de Ensino, conforme Anexo ||, sendo este obrigatdrio constar no processo de habilitacio correspondente.

§ 3% - A exigéncia de celebragdo do confralo de prestacio de servigo ndo se aplica 4s unidades das Forgas Armadas e Auxiliares.

Arl. 34 - As aulas obedecerio aos seguintes critérios: horario de funcionamento das 07h00 as 23h00, de segunda a sexta, e das 07h00 as
18h00, aos sdbados, domingos & feriados.

Paragrafo dnico - A carga horaria diaria maxima permilida nos cursos tedricos € de 10 (dez) horas/aula e, no curso de pratica de diregio
veicular, 03 (rés) horas/aula. sendo, no maximo, duas aulas praticas consecutivas por candidato ou condutor.

Arl. 35 - As enlidades que permanecerem inalivas por um periodo superior @ 90 (noventa) dias, exceto por culpa exclusiva da Autarguia, terdo
seu credenciamento cancelado pelo DETRANMT.

§ 1% - Esta regra ndo se aplica as unidades das Forgas Armadas e Auxiliares.

& 27 - A instiluicgo ou entidade que tiver sau credenciamento cancelado somente podera relomar 3s alividades mediante um novo processo de
credenciamento.

DAS INCOMPATIBILIDADES

Arl. 36 - A incompalibilidade determing a proibic&o do exercicio da alividade conferida pelo credenciamenta, motivando o indeferimento do
pedido ou o cancelamento da autorizagio.

Arl. 37 - O pedido de credenciamento ou o exercicio da atividade autorizada s8o incompativels com as sequintes situacies:

| - Exercer suas alividades junto ao DETRANMT onde tenha servidor, médico, psicologo ou culro credenciado em exercicio gue seja cdnjuge ou
parente, consanguineo ou afim, até o segundo grau;

Il - Exercicio de seus diretores e gerentes em empregos de funcéo pdblica federal, estadual & municipal;
Il - Participagio societaria com empresa ou congénere gue mantém vinculo com o DETRAMMT;
[\ - Receber ou repassar qualguer importancia a terceiro gue mantenha vinculo com o DETRAMNMT;

W - Realizagéo de quaisguer negocios com as enlidades ou pessoas nominadas nos disposilivos anleriores, incluinde a indicagéo ou o
encaminhamento para a realizagio das atividades previstas no ordenamento de r3nsito, tais como indicagio para realizago de exames,
provas e outras.

DA FISCALIZAGAD

Art. 38 - O controle e a fiscalizagdo das atividades exercidas pelas enlidades de ensino serdo realizados pelos setores competentes, conforme
Decreto n® 2.510, de 27 de agosio de 2014, ou por delegagan.

Arl. 39 - A fiscalizaglo consistira, dentre oulras obrigacges, na verificagao dola):

| - Correta execucio das obrigages especificadas na legislagio de transito;
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| - Controle das atividades de ensino realizadas pela credenciada.

& 1% - A constalagao de qualguer irregulandade administrativa ou penal implicara na imediata deflagracio de procedimento administrativo para
aplicagao da penalidade correspondents.

& 2 - Havendo indicios da pratica de ilicito penal serg apresentado & auloridade policial competenle para adocdo das providéncias no Ambito da
Policia Judiciaria Civil.

Art. 40 - A Coordenadoria de Controle de Formacdo de Condutores e a Coordenadaria de Fiscalizagio de Credenciados poderdo. a qualguer
tempo, realizar vistaria para verificagdo do atendimento das exigéncias prevista nesta Portaria.

DOS CURSOS DE CAPACITAGAD DAS MATERIAS CURRICULARES

Art. 41 - As direlrizes, disposigies gerais e eslrulura bdsica dos cursos para a capacitacéo e alualizagdo dos profissionais para atuar na
formacdo, alualizacdo, qualificacio e reciclagem de candidatos e condutores fazem parte do Anexo | desta Portaria.

Art. 42 - A entidade de ensino solicitard aulorizagso para a realizacio do curso de capacitacao, formacio e alualizagio para diretor geral, diretor
de ensino e de instrutor de transito para CFC, e do curso especializado de condutor & Coordenadona de Controle de Formagio de Condutores,
juntando a relagido nominal dos alunos matrculados, com as respectivas copias dos documentos exigidos para o curso, condigao indispensavel
para a realizacio das aulas, independentemente das demais exigéncias previstas nesta Portaria.

Paragrafo dnico - Ao término do curso serd encaminhada uma segunda relacio contemplando todos os concluintes e eventuais desistentes.

Art. 43 - Ao aluno aprovado serd conferido CERTIFICADO DE CONCLUSAD emitido pela Instituigao e homologado pelo DEPARTAMENTO
ESTADUAL DE TRANSITO, através da Coordenadoria de Controle de Formagéo de Condutores, devidamente registrado.

§1° . O cerlificado de capacitacio de examinador e de instrutor de ransilo consignara a calegoria de habilitagao para efeilos da instrucio e dos
exames de pralica de diregio veicular.

& 2 - Os cursos de capacitagdo, formacio e atualizacio para diretor geral diretor de ensino para CFC, de instrutor de trénsito para CFC, e para
curso especializado de condutor & examinador de rénsito terdo a validade de até 05 (cinco) anos, devendo, alé 30 (trinta) dias do vencimenta,
ser realizada a sua atualizago, com apresentagdo dos cerificados de capacitagao.

0O APROVEITAMENTO DE CURSOS

Art. 44 - Para a realizacdo dos cursos de alualizac&o para os profissionais habilitados nos cursos para instrutores de transito, instrutores de
cursos especializados para condulores de veiculos, dirstor geral efou diretor de ensino de CFC e examinadaores de transito serd aproveitada a
carga horaria dos cursos de capacilagdo especificos, a ser regulamentada conforme porlaria especifica.

Paragrafo dnico - A aplicagdo dos conteddos nos cursos de atualizagio deverd abordar as atualizagGes na legislagio, a evolugdo tecnoldgica e
estudos de casos, relacionando a pratica com os fundamentas tedricos destes cursos.

DAS INFRACOES E PENALIDADES
Arl. 43 - Compele ao DETRAMNMT, no dmbito de suas circunscricies, fiscalizar as entidades pablicas ou privadas credenciadas.

Art. 44 - As imegularidades devero ser apuradas por meio de processo administrativo e penalizadas de acordo com o eslabelecido nesla
Portaria.

Arl. 45 - 530 consideradas infragoes de responsabilidade das instiluices ou entidades e do Diretor Geral, credenciados pelos DETRAN/MT, no
gue couber:

| - Megligéncia na fiscalizaco das alividades dos instrutores, nos servigos administrativos de sua responsabilidade direla, bem como no
cumprimento das atribuigdes previstas nesla Portaria e normas complementares do DETRAN/MT;

Il - Deficiéncia técnico-didatica da instrucdo tedrica ou pratica;

Il - Aliciamento de candidatos por meio de representantes, correlores, prepostos e similares; e publicidade em jormais e oulros meios de
comunicacao, mediante oferecimento de facilidades indevidas efou ilicitas;

[\ - Pratica de ato de imprabidade contra a (& pldblica, contra o patimdanio ou conlra a administracio pdblica ou privada;
V - Obstar ou dificultar a fiscalizagio do Orgao Executivo de Transito Estadual;

VI - Reter a entreqa da Carteira Nacional de Habilitagdo sob sua guarda ao condutor;

VIl - Reter processo de habilitacéo, retardar ou dificultar sua tramitacio ou conclusdo.

Arl. 46 - Serd considerada infragao de responsabilidade especifica do Direlor de Ensino:

| - Megligéncia na orientacio e fiscalizacio das alividades dos instrutores, nos servigos administrativos de sua responsabilidade direta, bem
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como no cumprimento das atribuigdes previstas nesta Portaria & normas complementares do DETRAN/MT;

Il - Deficiéncia no cumprimento da programagao eslabelecida para o{s) curso(s);

Il - Pratica de ato de improbidade contra a fé plblica, contra o patrimdnio ou contra a administracio plblica ou privada;
I\ - Obstar ou dificultar a fiscalizacio da Orgas Executiva de Transito Estadual:

V- Reter processo de habilitagdo, retardar ou dificultar sua tramitagao ou concluso.

Arl. 47 - S0 consideradas infrages de responsabilidade especifica do instruler & do examinador:

| - Megligéncia na transmissdo das normas constanies da legislacio de trénsito, conforme estabelecido no quadro de trabalho, bem como o
cumprimento das atribuigdes previstas nesta Portaria e normas complementares do DETRAN/MT,

Il - Falta de respeito aos candidatos;

Il - Deixar de orientar corretamente os candidatos no processo de aprendizagem;

[\ - Deixar de portar o cracha de identificagio como instrutor ou examinador habilitado, guando a servico;

W - Pratica de alo de improbidade contra a fé plblica, contra o patriménio ou contra a administracio plblica ou privada;
VI - Realizar propaganda conlraria 4 élica profissional;

VIl - Obstar ou dificultar a fiscalizacio do Orgao Executivo de Transilo Estadual.

Art. 48 - As infragdes previstas para os coordenadores das entidades plblicas ou privadas, das unidades do Servigo Nacional de Aprendizagem
e das Unidades das Forgas Armadas e Auxiliares credenciadas para ministrar os cursos referidos nesla Portaria, sf0 as mesmas conslanles
dos arligos 45, 46 e 47, respectivamente.

Art. 49 - As penalidades serdo aplicadas pela Autoridade de Transilo, apds decis&o fundamentada.

Arl. 50 - As instituigies e entidades e os profissionais credenciados que agirem em desacordo com os preceilos desla Portaria estardo sujeitos
as seguintes penalidades, conforme a gravidade da infracio:

| - Adverténcia por escrito:

Il - Suspensdo das alividades por até 30 (trinta) dias;

Il - Suspensao das alividades por alé 60 (sessenta) dias:
[V - Cassacdo do credenciamento.

£1° A penalidade de advert&ncia por escrilo serd aplicada no primeiro cometimento das infractes referidas nos incisas |, 11, VI e VIl do art. 45,
inzizos I, Il e V do art. 46 & incisos 1, [, Il e IV do Art. 47,

§ 2° A penalidade de suspensdo por até 30 (dias) serd aplicada na reincidéncia da pratica de qualgquer das infragdes previstas naos incisos |, 11, VI
eVl do art. 45, incisos |, [l e ¥ do art. 46 e incisas [, [, Il e IV do art. 47 ou quando do primeiro cometimento da infracio tipificada no incisa 111
do art. 45.

§ 3% - A penalidade de suspensdo por alé 60 (sessenta) dias serd imposla quando j& houver sido aplicada a penalidade prevista no paragrafo
anterior nos Glimos 05 (cinco) anos.

& 42 - O periodo de suspensdo serd aplicado proporcionalmente & nalureza e a gravidade da falla comelida.
§ 5° - Durante o periodo de suspensao, a enlidade e os profissionais credenciados que forem penalizados nao poderdo realizar suas atividades.

§ 6° - A penalidade de cassagao serd imposta quando ja houver sido aplicada a penalidade prevista no § 3° efou quando do cometimenta das
infracdes tipificadas no inciso IV e V do art. 45, inciso |l & IV do art. 46 e inciso VW e Vil do art. 47.

& 7° - Decorridos cinco anos da aplicacdo da penalidade ao credenciado, esta ndo surlird mais efeilos como registro de reincidéncia para novas
penalidades.

§ 87 - Ma hipdlese de cancelamento do credenciamento por aplicaco da penalidade de cassagao, somenle apas 05 (cinca) anos, poderd a
entidade requerer um novo credenciamento.

DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Ar. 51 - O processo administrativo sera iniclado pela Autoridade de Transito, de oficio ou mediante representacio, visando & apuragdo de
irregularidades pralicadas pelas instiluicies e profissionais credenciados pelo DETRAMN/MT, observando o principio da ampla defesa e do
contradildrio.
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& 1% - Em caso de risco iminente, a Administragio Plblica podera motivadamente adotar providéncias acauteladoras sem a prévia manifestagio
do interessado.

& 22 O representado sera nolificado da instauracéo do processo administrativa.

Arl. 52 - A autaridade, de oficio ou & requerimento do representado, poderd determinar a realizagio de pericias ou de quaisguer oulros alos
necessarios a elucidacio dos fatos investigados.

Art. 53 - Concluida a instruco o representado terd o prazo de 10 (dez) dias para apresentar defesa escrila, contados do recebimento da
notificacio.

Artl. 54 - Apos o julgamento, a autoridade de transilo notificara o representado da decisio.
Paragrafo dnico - Da decisdo da autoridade de trénsilo cabera recurso a auloridade superior no prazo de 30 (rinta) dias.

A, 55 - Aplicam-se subsidiariamente ao processo administrativo, no que couber, as disposigoes da Lei Estadual n® 7.6%2 de 01 de julho de
2002.

DAS DISPOSIGOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 56 - E vedada a todas as enlidades credenciadas a transferéncia de responsabilidade ou a terceirizacio das atividades para as quais foram
credenciadas.

Arl. 57 - Os documentos poderdo ser apresentados no original ou por gualguer processo de reprografia ndo autenticado, 3 excecdo das
cerliddes, das declaracies firmadas pelo representante legal do estabelecimenio e dos exemplares do material didatico, apresentados no
original.

Paragrafo Unico - Na hipdlese de n&o constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a administrac&o aceitard como validas as
expedidas até 20 (noventa) dias imediatamente anteriores & dala de apresentacio do pedido, desde que corretamente instruido com todos o3
demais documentos exigidos.

Ait. 58 - E assegurado o direito ao exercicio da profissao aos instrutores de transito gue j4 estejam credenciados nos Orgaoss ou Entidades
Executivos de Transilo dos Estados e do Dislrito Federal até a enfrada em vigor da Lei n® 12.302, de 02 de agosto de 2010,

Pardgrafo Unico - Os demais profissionais credenciados junto as DETRAM/MT até 02 de agosto de 2010 observardo os prazos eslabelecidos
nas resolucies do COMNTRARMN.

Arl. 59 - As instiluicies ou enlidades ja credenciadas pelo DETRAN/MT terao até 15/09/2016 para adequarem-se as novas exigéncias de
infraestrulura estabelecidas nesta Porlaria.

Arl. B0 - Os Instrutores & Examinadoras de Trénsilo credenciados pelo DETRAN/MT serdo pericdicamente avaliados em exame nacional, na
forma da Resolugdn n® 321/09 do CONTRAM.

Art. 61 - Na hipdlese do falecimento do proprietario efou de um dos sdcios, do Cenlro de Formagdo de Condutores - CFGC, os herdeiros ou
sucessores deverio proceder ds devidas allerages e comunicacdes ao DETRAN/MT, assim como poderdo dar continuidade as atividades,
desde gque atendam lodos os reguisilos estabelecidos na lei, para o seu normal funcionamento, principalmente se o falecido exercia atividades
como Diretor Geral, de Ensino ou Instrutor, desde que haja interesse do DETRANMT em dar continuidade ao credenciamento da instituicio, nac
gerando ao herdeiro direilo adquirido, haja vista tralar-se de uma aulorizacao precaria e revopavel a qualguer momento pelo interesse da
Administracio Plblica.

&1° - A alteracdo contratual da Entidade, nos casos de sucessdo hereditaria, por falecimento, bem como em razdo da saida voluntaria de um
dos sacios, deverd ser previamente solicitada mediante requerimenio expresso e deverd ser aulorizada pela Presidéncia do DETRAMNMT.

& 2° . Mo caso de saida voluntaria de um dos socios sera admilido o ingresso de novo socio mediante prévia autorizagao do DETRANMT.

& 3% - Oingresso do novo socio em caso de sucessdo hereditana por falecimento deverd ser realizado apds a concluséo do inventario, mediante
a apresentacdo do Formal de Partilha, no anginal ou folocdpia autenticada pelo cartdrio competente, atendendo tambem os requisitos dispostos
para credenciamento.

Art. 62 - Todo credenciamento & limitado & circunscricio determinada pelo DETRAMNMT.

§1°- A aluagdo de CFC em localidade diversa de seu credenciamento, em municipios limitrofes, onde ndo ha CFC credenciado, somente sera
permitida mediante autorizacio expressa do DETRAN/MT, desde gue o CFC disponha de espago fisico, recursos didaticos pedagogicos,
conforme previsto nesta Portaria. cuja solicitacio devera ser prolocolada com anteced&ncia minima de 15 (quinze) dias do inicio do curso.

& 2° - A autorizacio de que trala o paragrafo acima sera fornecida por tempo determinado e com limite de atuagao.
Arl. 63 - As alleractes cadastrais posleriores ao registro deverdo ser comunicados e formalizados documentalmente junto ao DETRANMT.

Paragralfo dnico - Havendo necessidade de realizagio de nova vistoria, o setor competente do DETRANMT tera o prazo de 30 (frinta) dias para

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestdo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT Cddigo de Autenticidade: débb18d9



realiza-la e oferecer parecer l&cnico.

Art. 64 - O DETRAMN/MT reserva-se o direito de credenciar ou ndo, ou credenciar com limite de aluagao, considerando-se os pareceres juridicos
e técnicos e da visloria inicial, da documentagio e/ou dos compromissos contratuais ja exislentes na data de publicagio desta Portaria, bem
como exigir a comprovacio de exigéncias fallantes e mencionadas nos pareceres ou da vistoria e necessarios para o alo do credenciamento,

Art. 85 - O credenciado devera manter em local visivel o Alvard/'Licenga de Funcionamento emitido pelo DETRAN/MT, bem como a Tabela de
Taxas do DETRAN/MT e dos servicos prestados pelo CFC.

Arl. 66 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposicies em conirdrio, em especial a Portara n?
381/2012/GP/DETRAMN-MT & Portaria n® 286/2014/GP/DETRAN-MT.

Cuiaba, 30 de dezembro de 2015.

ROGERS ELIZANDRO JARBAS®

PRESIDENTE DO DETRAN-MT

"ORIGINAL ASSINADO

AMEXOS A PORTARIA 341/2015/GP/DETRAN/MT

AMEXO |

DIRETRIZES. DISPOSICOES GERAIS E ESTRUTURA CURRICULAR BASICA DOS
CURSOS PARA FORMAGAO DE RECURSOS HUMANCS PARA ATUAR NO
PROCESSO DE FORMACAQ DE CONDUTORES

1. Curso para instrutor de transito;

2. Curso para instrutor de curso especializado para condutores de veiculos;

3. Curso para diretor geral de CFC:

4. Curso para diretor de ensino de CFC;

5. Curso para sxaminador de transito;

6. Cursos de atualizacao para os profissionais habilitados.

1. DIRETRIZES GERAIS

| - DOS FINS

Estes cursos tém a finalidade de capacilar profissionais para atuar no processo de formagao, atualizacio, gualificagdo e reciclagem de
condutores de veiculos automatores & elétricos. Para atingir seus fins, estes cursos devem dar condigies de:

1. Ao Instrutor de Trénsito & ao Instrutor de Curso Espeacializado:
a) planejar e avaliar atividades educalivas do processo de formacéo de condulores;
b demonstrar flexibilidade, compatibilizandn diferengas entre os candidatos e condutores:

¢} demonstrar dominio do conteddo a ser ministrado no precesso de formacao, qualificagéo, atualizacio e reciclagem de condutores de veiculos
automotores e elétricos.

d) ministrar aulas praticas de direc@o veicular, acompanhando e avaliando o desempenho dos candidatos e condulores;
e) demonstrar dominio no processo de formagdo de condulores de veiculos automotores e elétricos.

2. Ao Diretor Geral de CFC:

a) planejar e avaliar as atividades desenvolvidas no CFC:

b) coordenar atividades administrativas, gerenciando os recursos humanos e financeiros do CFC;

¢} participar do planejamento estratégico da instituicio;

d) interagir com a comunidade e setar plblico;

e) exercer lideranca demonstrando capacidade de resolver conflitos.
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3. Ao Diretor de Ensino de CFC:

a) planejar e avaliar atividades educacionais realizadas no CFC;

b) coordenar as alividades pedagogicas do CFC:;

c) coordenar a aluagdo dos instrutores no CFC:

d) participar do planejamento estratégico da instituicio;

€] interagir com a comunidade e selor plblico;

) exercer lideranga demonstrando capacidade de resolver conflitos.

4. Ao Examinador de transito:

a) avaliar os conhecimentos e as habilidades dos candidatos e condulores para a condugdo de veiculos aulomotores:
b) demonstrar habilidade de relagdes inlerpessoals nas siluaces de exame.

Il - DAS EXIGENCIAS PARA INGRESSO NOS CURSOS

1. Instrutor de Tréansite;

a) ser maior de 21 anos;

b) comprovar escolaridade de ensino médio;

¢} ser habilitado, no minimo ha dois anos;

d) ser aprovado em avaliagio psicologica para fins pedagogicos;

&) ser avaliado, em siluacdo pratica de diregao veicular na(s) categoria(s) constante(s) na sua CNH.
2. Diretores de CFC ou de Examinadores de Trénsito

a) ser maior de 21 anos;

b) comprovar escolaridade de ensino superior completo;

¢} apresentar o cerlificado de conclusdo do curso especifico de capacitagio para instrutor de transito realizado pelo drgdo executivo de transito
do Estado ou do Disfrito Federal ou por entidade credenciada.

Il - DA AVALIAGAD
An final de cada madulo sera realizada prova sobre conteldos trabalhados pelas instituigoes que ministram os cursos.
Sera considerado aprovado no curso de capacilagdo o aluno gue obtiver aproveitamento minimo de 70 % em cada madulo.

O aluno reprovade ao final do médulo podera realizar nova prova a qualguer momenla, sem prejuizo da continuidade do curso. Caso ainda nio
consiga resultado satisfaldrio devera repetir o modulo em outra edic&o do curso.

Com freqdéncia minima de 75% em cada um dos madulos. Caso o aluno ndo alinja o minimo de freqiéncia estabelecido em um ou mais madule
(s), podera repeti-ko (5) em outra Wwrma ou edigdo do curso, aproveitando os madulos em que alingiu o estabelecido.

Mos cursos de alualizagdo, a avaliagio sera feila através de observag@o direla e constante do desempenho dos alunos, sendo dispensado
atribuicao de nota ao final do curso.

IV - DA GERTIFICAGAD
Sera emilido certificado de conclusio do curso de capacitacdo ao aluno aprovado em todos os modulos do curso.

Sera emilido cerlificado de conclusdo do curso de atualizagdo ao aluno com freqléncia minima de 75% em cada um dos madulos. Caso o aluno
ndo atinja o minimo de freqiéncia estabelecido em um ou mais madulo (s), podera repeti-lo (s) em outra turma ou edicdo do curso, aproveitando
o5 madulos em que atingiu o estabelecido.

Os alunos certificados nesle (s) curso (s) lero os dados correspondentes registrados nos sistemas informatizados do drgdo ou enlidade
executivas de transito do Estado ou do Distrite Federal.

Oz cerlificados deverdo conter no minimo 0s seguintes dados:

a) nome complelo do aluno;
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b) data de conclusaoe do curso;

c) assinaturas dos diretores da entidade ou instituigao;

d) madulos, carga horaria, nome dos professores, aproveitamento e freqiéncia do aluno em cada madulo;

€) registro & assinalura do dingente do drgio executivo de trénsito do estado ou do Distrito Federal.

V- DA VALIDADE

Cs cursos terdo validade maxima de 05 (cinco) anos, quando os profissionais deverdo realizar curso de alualizagao.

O profissional devera apresentar certificado do curso de atualizagis dentro do periodo previsto na alinea anterior, guando da renovagdo do ssu
credenciamento junto a0 6rgdo ou entidade executiva de transito do Estado ou do Distrite Federal.

Os cursos lerdo validade em lodo o Territério Nacional.

2. DISPOSIGOES GERAIS

Considera-se hora aula o periodo de 50 (cinglenta) minutos.

A carga horaria diaria maxima néo podera ultrapassar a 10 (dez) horas/aula.
3. ESTRUTURA CURRICULAR BASICA

3.1 - CURSO PARA INSTRUTOR DE TRANSITO 180 HORAS-AULA

3.1.1. MODULO | - FUNDAMENTOS DA EDUCACAQ 18 HORAS-AULA

Fundamentos da Educacio - relagdn educacao e sociedade: dimensdes filosdfica, sociocullural e pedandgica; teorias educacionais: curriculo
consirucio do conhecimento: processo de ensino-aprendizagem: nogdes de psicologia da educacio - bases psicologicas da aprendizagem:
conceilos basicos; principais leorias e suas contribuiches: processe de aprendizagem do jovem e do adulto; relagdes da psicologia e a pratica
pedagobgica; relagio instrulor/candidato - atribuigdes do instrutor: instrutor como educador; principios élicos da relagao inslrulor/candidato ou
condutor; direilos, deveres e responsabilidade civil durante as aulas de direg&o veicular; interdependéncia entre agio profissional e principios
&licos; Relacionamentos no Transito.

3.1.2. MODULO II - DIDATICA 20 HORAS-AULA

Processo de planejamento: concepgdo, impondncia, dimensdes e nivels; planejamento de ensino em seus elementos constilutivos: objetivos e
conteldos de ensino; métodos e 1&cnicas; multimidia educativa e avaliacio educacional: processo de planejamento & a elaboragio de planos
de ensino: objetives, contelddos, mélodos e 18cnicas de ensing, recursos didalicos e avaliagio; orenlagies pedagbgicas para o processo de
formacdo de condutores: especificidade da aluacio do instrutor nos cursos tedrico e de pratica de dirego veicular em veiculos de duas e de
gualro ou mais rodas; acompanhamento & avaliagio no processo de ensino e aprendizagem: impondncia, procedimentos e habilidades
necessarias.

3.1.3. MODULO Il - LINGUA PORTUGUESA 8 HORAS-AULA

Habilidades de comunicac&o e expressao oral e escrita; importancia da comunicac&o no processo de aprendizagem e na diregio de um veiculo;
interpretagdo de textos.

3.1.4. MODULO IV - CONTEUDOS A SEREM DESENVOLVIDOS NOS CURSOS TEORICOS - 100 HORAS-AULA
3.1.4.1. LEGISLAGAD DE TRANSITO - 32 HORAS-AULA

Codigo de Transito Brasileiro: Sistema Nacional de Transito - SNT; orgdos executivos normativos e consultivos; vias plblicas; habilitaggo de
condutores; normas de circulacdo e conduta; infragdes e penalidades;, medidas administrativas; processo administrative; crimes de transito;
sinalizagdo. resolugdes do CONTRAMN: resolugdes apliciveis ao processo de habilitacdo, sinalizagdo vidria, documentacio obrigaldria e
educacdo para o transito.

3.1.4.2. DIREGAO DEFENSIVA - 20 HORAS-AULA

Definicdo e elementos da diregdo defensiva; fisica aplicada - conceitos de fisica aplicados ao rénsito; condicdes adversas do meio ambiente e
da via: normas para ulirapassagem; acidentes de trénsito - sitluagdes de risco e como evita-los: conducdo econdmica; manutencao preventiva
do veiculo: condutor defensivo - procedimentos defensivos: a responsabilidade do condutor de veiculo de maior porte em relacio aos de menor
porte; pilotagem de molocicleta - equipamentos obrigatérios; postura do molociclista; aspectos fisico, emocional & social do condutor e
interfaréncia na seguranca do rénsito.

3.1.4.3. NOCOES DE PRIMEIROS SOCORROS E MEDICINA DE TRAFEGO - 12 HORAS-AULA

A legislacio de transilo e os socorros de urgéneia; verificacdo das condigies gerals da vitima; cuidados com a vilima - o que ndo fazer; agbes
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basicas no local do acidente - sinalizacdo do local, acionamento de recursos, lelefones de emergéncia;
3.1.4.4. NOCOES DE PROTECAOD E RESPEITO AC MEID AMBIENTE E DE CONVIVIO SOCIAL NO TRANSITO - 12 HORAS-ALLA

Poluiggo ambiental causada por veiculos automotores - emissdo sonora, de gases e de particulas - manutencao preventiva do veiculo: mein
ambiente - contexio atual e regulamentacdo do CONAMA sobre poluicio causada por veiculos: relagies interpessoais - diferengas individuais, o
individuo como cidaddo: nogdes de protecio e respeito a0 meio ambiente e de convivio social no trénsito 12 horas-aula.

3.1.4.5. NOCOES SOBRE FUNCIONAMENTO DO VEICULO DE DUAS E QUATRO RODAS - MECANICA BASICA - 08 HORAS-AULA

Equipamentos de uso obrigatorio do veiculo e sua ulilizagdo: extintor de incéndio - manuseio & uso; responsabilidade do condutor com a
manutencin do veiculo: alternativas de solucdo para reparos, em eventos de emergéncia mais comuns, no veiculo.

3.1.5. MODULO V - PRATICA DE DIREGAQ VEICULAR EM VEICULC DE
DUAS E QUATRO RODAS - 24 HORAS-AULA

Postura do instrutor na conducio das orientagdes com o veiculo em movimento e procedimentos nas solicitagies de manobra; o veiculo de duas
ou Irés rodas: funcionamento, equipamentos obrigaldrios e sislemas; o veiculo de quatro rodas: funcionamento, equipamentos obrigatorios e
sistemas; os pedestres, os ciclistas e demais atores do processo de circulacdo; pratica de diregio veicular na via publica: direcao defensiva,
normas de circulacio e conduta, parada e estacionamento, observancia da sinalizagéo e comunicacdo; cuidados e alencio especiais com a
circulagdo com veiculos de duas ou trés rodas.

3.1.6. MODULO VI - PRATICA DE ENSING SUPERVISIONADO 20 HORAS-AULA

Planejamento da pratica de ensino - 5 horas-aula; Elaborar instrumentos de observacdo de aulas, de planos de aula e de relatdrios, sob a
supenvisao do professor da Instituicdo de Ensino em gue realizou o curso; Observacdo de aulas - 10 horas-aula, sendo: 5 horas de pratica
ohservacdo de aula tedrica; 3 horas de aula pratica de direc@o veicular em veiculo de guatro rodas nas diferentes calegorias de sua habilitagao;
2 horas de observagdo de aula pralica de direcio veicular em veiculo de duas rodas; apresentar relatdrio, ao final das observactes feilas em
CFC credenciado pelo DETRAN/MT; pratica de ensino - 5 horas-aula; cada aluno devera ministrar aula tedrica, sob supervisao do professor da
Instituicao de Ensino em gue realizou o curso e com acompanhamento do instrutor do CFC.

3.2. CURSO PARA DIRETOR GERAL DE CFC - 220 HORAS AULA
3.2.1. MODULO | - CURSOC DE INSTRUTOR DE TRANSITO -180 HORAS-AULA
3.2.2. MODULO Il - NOGOES GERAIS DE ADMINISTRAGAQO -12 HORAS-AULA

Organizacio: conceilo, objelivos, missao, visGo e elementos de uma empresa; processos de trabalho; normalizacio de procedimentos;
planejamento  eslralégico; principios élicos aplicaveis as alividades empresarais: clientes, concorrenles, fornecedores, empregados e
governantes; nogdes de administracio financeira e contabil: conlas a pagar e a receber; folha de pagamento; faluramento; balancele, apuragao
de resultados: gest&o tibutaria; gestao de custos; empreendedonismao: conceito & peril do empresndedor.

3.2.3. MODULO IIl - NOGOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO - 12 HORAS-AULA

Instituicdes de direito piblico & privado; entidades credenciadas pelos Orgaoes ou entidades executivos de trénsito dos estados ou do Distrito
Federal, exigéncias & responsabilidades; atos normalivos relafivos a aluacdo do CFC; nogdes de relactes trabalhistas: contratos de prestagio
de servico.

3.2.4. MODULO IV - GESTAO DE PESSOAS - 12 HORAS-AULA

Relacdes inlerpessoais: caracteristicas individuais, relacionamento vertical e horzontal, comunicacio, molivacio: ética e respeilo nas relagies
interpessoais; visdo sistémica em gestdo de pessoas: recrulamenio e selegdo, desenvolvimento, gesldo de desempenho & remuneracao;
desenvolvimento de habilidades gerenciais: lideranga, integracao de equipes de trabalho, técnicas de negociagdo, administracao de conflitos,
delegacin.

3.2.5. MODULO V - O PAPEL DO CFC NA SOCIEDADE - 4 HORAS-AULA

Postura do diretor na condugdo do CFC: responsabilidade social do CFC na construgdo de um trénsito mais seguro e cidadio; relagtes dos
CFC com a comunidade e os drgfos do SNT.

3.3. CURSO PARA DIRETOR DE ENSING DE CFC: 220 HORAS-ALILA
3.3.1. MODULO | - CURSO DE INSTRUTOR DE TRAMSITO - 180 HORAS-AULA
3.3.2. MODULO Il - NOGOES DE ADMINISTRAGAQ E SUPERVISAC ESCOLAR - 24 HORAS-AULA

Mocdes de supervisdo pedagdgica: o papel do dirstor de ensino como coordenador das agtes pedagdgicas do CFC: planejamento global da
instituico: selecdo de métodos, 1écnicas e procedimentos de ensino & avaliacio, elaboragdo do plano de curso: Plangjamento e realizacio de
rednides de cunho 1écnico pedagagico com os instrutores do CFC; procedimentos e técnicas de acompanhamento e avaliacio do desempenho

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestdo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT Cddigo de Autenticidade: débb18d9



dos instrutores; nocdes basicas de estalistica para tralamento dos resultados dos candidatos nos exames: regimento escolar: definicio,
aspectos basicos e importdncia para o CFC; estrutura e funcionamento do CFC: atos normativos especificos: papel do diretor de ensino na
busca de solucdes para problemas de aprendizagem candidato/condutor: psicologia da aprendizagem ! Andragogia.

3.3.3. MODULO Il - GESTAO DE PESSOAS -12 HORAS-AULA

Relacdes inlerpessoais: caracteristicas individuais, relacionamento vertical e horzontal, comunicacio, molivacio, élica e respeilo nas relagies
interpessoals; visdo sistémica em gesldo de pessoas: recrulamento e selegdo, desenvolvimento, gestdo de desempenho e remuneragio;
desenvolvimento de habilidades gerenciais: lideranga; integragao de equipes de trabalha, 1écnicas de negociago, administragao de conflitos,
delegacin.

3.3.4. MODULO IV - O PAPEL DO CFC NA SOCIEDADE - 04 HORAS-AULA

Postura do diretor na conducdo do CFC: Responsabilidade social do CFC na construcio de um trénsito mais sequro & cidadéo; relagdes dos
CFC com a comunidade e os dargaos do SMNT.

3.4. CURSO PARA EXAMINADORES DE TRANSITO - 208 HORAS-AULA

3.4.1. MODULO | - CURSC DE INSTRUTOR DE TRAMSITO - 180 HORAS-ALUILA

3.4.2. MODULO Il - FUNDAMENTOS DO PROCESSO DA AVALIAGAO - 12 HORAS- AULA

Avaliacio: conceilo, leorias, 1écnicas e medidas educacionais.

3.4.3. MODULO Il - ASPECTOS PSICOLOGICOS NO PROCESSO DE AVALIACAO - 4 HORAS-AULA

Comportamentas mais comuns em siluagées de avaliago.

3.4.4. MODULO IV - PAPEL DO EXAMINADOR NO PROCESSO DE HABILITACAO - 12 HORAS-AULA

Alribuictes do examinador de lransito; principios élicos das relagbes examinador’ candidato ou condutor.
AMEXO N

TERMO DE RESPONSABILIDADE

{Diretor Geral), CPF , e
{Dirator de Ensine), CPF , Diretor Geral e Diretor de Ensino do Centro de
Formacdo de Condutores . codigo , declaram ao Departamento Estadual de Trénsito do

Estado de Mato Grosso. para os devidos fins de direilo:

. & veracidade das informactes prestadas (ressalvada a aulenticagdo das assinaturas feitas em cartorio) e dos documentos apresentados para a
realizagdo de servigos perante essa Aularguia referenle ao processo de habilitagdo de RENACH ,
requerido pelo candidato/condutor . CPF
. & gue tudo es1a de acordo com a Lei n® 9.503/97 (Codigo de Transito Brasileiro), Resolugdes do CONTRAM,
Portarias do DENATRAN & demais normas do DETRAN/MT, assumindo, portanto, a responsabilidade administrativa, civel e criminal quanto aos
procedimentos oparacionais que serdo realizados:

. Que possuem em sua guarda os documentos comprobatdnos da contratacio do servigo pelo candidato/condutor, apresentando-os a esle
DETRAMNMT ou a gualguer drgao requisitante sempre que solicitado, conferme Portaria 341201 5GP/ DETRAMMT;

. gue as copias simples (ndo autenticadas) que constam suas assinaluras foram extraidas de documentas anginais;

. gue as informagdes inserdas no sistema de habilitacao do DETRAN/MT sdo veridicas, sendo cadasiradas conforme documentos apresentados
pelo candidato/condutor, apds consulta no site da Receita Federal;

. que a Carleira Macional de Habilitac&o retirada deste departamento serd entregue ao candidato/condutor do referido processo de habilitacgo,
solicitante da prestacio do servico;

. que estdo cientes de que ndo poder@o, em nenhuma hipdtese, reter o processo de habilitagéo, retardar ou dificultar sua conclusdo, bem como
gue a execucdo dos servicos solicilados deverfo ser cumpridos em conformidade com & Lei n® 9.503/97 (Codigo de Trénsito Brasileira),
Resoluces, Portarias e demais normas do Contran, Denatran e Detran/MT perlinentes aos procedimentos de Habiltagio e ao Contrato de
Prestacdo de Servico firmado entre as partes.

de de20

Asgsinatura e carimbo
Diretor Geral
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Assinatura e carimbo

Diretor Ensino

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Malo Grosso
Rua Jilio Domingos de Gampos - Centro Poliico Administrative | GEP 78050-970 | Cuiaba, MT

[ Cadigo de autenticagio: debb18d9 J

Consulte a autenficidade do cddigo acima em hilps Yiomat.mbgov.brilegislacan/diario oficialiconsultar
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