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Portaria n® 128/2015/GAB-SEJUDH, de 01 de dezembro de 2015,
Estabelece procedimentos para o controle de acesso as dependéncias da sede da Secretaria de Eslado de Justica e Direitos Humanos.
O Secrelario de Estado de Justiga & Direitos Humanos no uso das atribuicoes gue lhe confere o Arl. 71, Il da Consliluicio Estadual e;

Considerando a necessidade de disciplinar procedimentos internos para regular o acesso, circulagio e permanéncia de pessoas nas
dependéncias desta Secrelaria de Estado,

Considerando a necessidade de garanfir a seguranca, a ordem 2 a inlegridade patrimonial da instiluicéo, bem como a seguranga e a
integridade fisica de autoridades, servidores e de outras pessoas que venham adentrar as dependéncias desla Secretaria de Estado:

RESOLVE:

Art. 1 - O controle de acesso, circulacdo & permanéncia de pessoas nas dependéncias da Sede da Secretlaria de Estado de Justica e Direitos
Humanos obedecera ao disposto nesta Portaria.

Art. 2 - O sistema de controle de acesso de pessoas as dependéncias da Sede da Secretaria de Estado de Justica e Direitos Humanos, lem
como objetivo o controle de acesso de auloridades, servidores e visitantes compreendendo a identificacao, liberacao do setor competente, o
cadastro, o registro de entrada e saida:

Paragrafo Unico. Para os fins desta portaria, considera-se:

| - IDENTIFICACAD: a verilicacdo de dados em documentos oficiais de identificacio, concementes A pessoa interessada em ingressar nas
dependéncias da Sede da Secretaria de Estado de Justica e Direilos Humanos;

Il - LIBERACACQ DO SETOR COMPETENTE: o interesse e autorizagao do setor competents em atender de imediato o interessado, apds
confirmagén da recepcin mediante contato telefdnico ou por ferramenta de comunicacio instanténea;

Il - CADASTRO: o registro em cracha dos dados referentes 3 identificago da pessoa aulorizada a ingressar nas depandéncias da Sede da
Secrelaria de Estado de Jusliga e Dirsitos Humanos;

IV - REGISTRO DE ENTRADA E SAIDA: a anotacio em planilha ou programa proprio que suporle fotografia instantanea, dos dados referentes
& identificagdn, horario de entrada, o selor de deslino e o nome do servidor que autorizou o ingresso da pessoa nas dependéncias da Sede da
Secretaria de Estado de Justiga e Direitos Humanos.

Art. 3 - Os servidores gue laboram no edificic sede da Secrelaria de Estado de Justiga e Direitos Humanos devero portar crachad de
identificacao em local visivel que facilite sua identificagao.

Art. 4 - Sempre que forem realizados cursos de capacitagdo ou reunides nas dependéncias do ediflicio sede da Secretaria de Estado de Justica
e Direitos Humanos, que se fard presenle pessoas gue ndo laboram nas dependéncias internas, serd dever do organizador fornecer aos
servidores responsavels pelo controle de acesso a lista de nomes, bem como o local e horario de onde ird ocorrer o evenlo.

Arl. 5 - Os servidores que possuem credencial (crachas de identificacaodimpressao digital cadasirada) de acesso as dependéncias do edificio
sede da Secrelaria de Estado de Justiga e Direitos Humanos ficam prolbidos de conceder acesso s pessoas que nio possuem.

& 1% . Os servidores gue ndo possuirem cracha de identificagio/impressao digital cadasirada deverdo formalizar a solicitagdo junto a
Coordenadoria de Gestao de Pessoas.

& 22 - A Coordenadoria de Gestao de Pessoas devera cadastrar a impressao digital do servidor no sistema de controle de acesso e expedir uma
autorizacdo de acesso ao senvidor para que esle apresente aos senvidores responsaveis pelo controle de acesso até que seja disponibilizado o
seu cracha de idenlificacin.

Art. 6 - E dever do superior imediato, providenciar junto & Coordenadoria de Gestao de Pessoas o credsnciamento ou descredenciamento do
cracha de identificacdo e impresséo digital de seus subordinados quando necessario.

Ait. 78 E vedado o ingresso nas dependéncias da sede da Secretaria de Estado de Justica e Direitos Humanos de pessoas nas seguintes
situaches:

| - sem a devida identificacdo, liberacio, cadastro e registro de enlrada e saida, realizada na recepcdo, lendo os todos dados registradas em
cracha;

Il - gue esleja portando arma de qualquer natlureza, ressalvado os casos amparados em lei;
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Il - que esteja acompanhada de qualguer espécie de animal, salvo cdo-guia pertencente a deficiente visual e devidamente identificadn;

[V - que apresente comporamento agressivo ou desequilibrado, em visivel estado de embriaguez ou sob o efeito de substancias gue produzam
semelhante resultado;

V- gue eslzja ulilizando capacetle ou qualquer artigo de chapelaria que possa dificultar sua identificagdo ou esconder objeto capaz de pdr em
fsco a inlegridade de pessoas ou bens;

Wl - gue ndo esteja frajada segundo o decoro exigido pelo Poder Executivo, inclusive: servidores, funcionarios lerceirizados, estapiarios,
fornecedores, dentre outros.

& 1° Fica proibido a solicitagSo de donalives e o comércio de qualquer produto nas dependéncias da sede da Secretaria de Eslado de Justica e
Direites Humanos, excelo com autorizagdo expressa do Secretario de Estado de Justica e Direitos Humanos.

Art. 8° O ingresso nas dependéncias da Sede da Secrelaria de Estado de Justica e Direitos Humanos fora do hordrio de expediente somente
serd permitido:

| - & servidores, guando a chefia imediata informar & Recepcdo, mediante documento formal, com antecedéncia minima de 24 (vinle e quatro)
horas, ressalvado o disposto no Art. 112 desta portaria;

Il - a empregados de empresas contraladas ou eslagiarios, quando a unidads inleressada encaminhar comunicacdo prévia e formal &
Recepcdo. com antecedéncia minima de 24 {vinle e quatra) horas;

Il - Tratando-se de casos de urgéncia, onde ndo foi possivel prever com antecedéncia a necessidade da entrada de um determinado servidor
fora do horario de expediente, os servidores responsaveis pelo controle de acesso deverdo entrar em contalo com o superior imediato do
servidar, via telefone celular funcional & comunicar o falo, para que este, enlendendo realmente a necessidade, autorize a enfrada do servidor.

& 1% - A Geréncia de Servigos Gerais - GESG, devera fornecer a lista de telefones funcionais aos servidores responsavels pelo controle de
acesso as dependéncias da sede da Secrelaria de Estado de Justiga e Direitos Humanos.

Paragrafo dnico. Em ambos os casos devera ser indicado o nome, a malricula ou o nimero da carleira de identidade e o tipo de servico a ser
executado, bem como o local, a data & o lempo previsto de permanéncia.

Art. 9% Para fins desta Porlaria, as dependéncias da Sede da Secretaria de Estado de Justica & Direitos Humanos serdo divididas em areas de
acesso Plblico, dreas Controladas e areas Restritas.

£1°. Para os fins desla portaria, considera-se:

| - Areas de Acesso Publico: sao aguelas onde o acesso de pessoas ou veiculos se dé sem restrigies, sem necessidade de liberacio do setor
competente, identificagdo, cadastro e registro de entrada e saida, porém vigiadas ou monitoradas.

Il - Areas Controladas: sio aguelas onde o acesso de pessoas ou veiculos se dé sem restripdes, porém com necessidade de liberagao do selor
compelente, a identificagdo, o cadastro e o registro de entrada e saida.

Il - Areas Restritas: s8o aguelas, onde o acesso & restrilo, exclusivamente, s pessoas e veiculos aulonzados, com ou sem liberagao do setor
competente, a identificagdo, o cadastro & o registro de entrada e saida.

&2° Cormespondem as Areas de Acesso Plblico:

| - A recepcio e o setor de protocolo;

Il - © entorno da Sede da Secrelaria de Estado de Justica e Direitos Humanos.
§3% Correspondem as Areas de Acesso Controladas:

| - Todos os demais setores da Secrelaria de Estado de Justica e Direitos Humanos, exceluando-se as vagas pré-definidas de estacionamento
& 03 Gabinetes dos Secrelarios Adjuntos e do Secretario de Estado.

£4° Correspondem as Areas de Acesso Restrito:

| - O Gabinets da Secretaria de Estado de Justica & Direitos Humanos;
I - O Gabinete da Secretaria Adjunia de Justica:

Il - O Gabinete da Secretaria Adjunta de Direitos Humanos;

[V - O Gabinete da Secretaria Adjunta de Administragio Penitenciaria;
V- O Gabinele da Secretaria Adjunta de Administragao Sistémica.

Art. 10° - Os servidores que possuem Molebooks patrimoniados deverdo portar documento de autorizacio de enfrada e saida emilida pelo
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superior imediato.
Paragrafo Unico: Tratando-se de Secrelarios @ Superintendentes, a referida autorizacio sera dispensada.

Art. 112 - Fica permitida a entrada e permanéncia de servidores, nas dependéncias da Sede da Secrefara de Estado de Justica e Direilos
Humanos, mesma fora do hordrio de expediente, sem a necessidade do preenchimento dos requisitos elencados no inciso | do artigo 72, desde
que o servidor esleja exercendo as fungoes de seguranga, escolta, vigilancia, inteligéneia & monitoramento do prédio, em regime de plantio ou
nao.

Artl. 128 - Casos omissos a esla porlana deverdo ser lralados pela Superintendéncia Administrativa - SUADM.

Art. 132 - O ndo cumprimento do dispositivo nesta portaria acarretara ao servidor as penalidades cabiveis, previstas no dmbito administrativo,
civel e criminal.

Art. 142 - Esta portaria entra em vigor na dala de sua publicagdo.
Publique-se. Cumpra-se.

Cuiaba, 01 de dezembro de 2015,

Marcio Frederico de Oliveira Doriléa

Secrelario de Estado de Justiga & Direitos Humanos

SEJUDHMT

Superinlendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Malo Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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