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PORTARIA N 10/2015/SESP, 12 DE NOVEMBRO DE 2015.

Institui o Sistema Eletronico de Frequéncia, Assiduidade e Pontualidade no &mbile da Pericia Oficial e ldentificagio Técnica do Estado de Mato
Grossa - POLITEC/MT, na cidade de CuiabaMIT.

O SECRETARIO DE ESTADO DE SEGURANGA PUBLICA - SESP. no uso de suas atribuicdes legais, que lhe conferem os incizos |, Il e IV do
artign 71 da Constituicio Estadual, e o DIRETOR GERAL DA POLITEC, no uso de suas atribuigdes legals que lhe conferem o art. 7° da Lei
Complemeantar n® 391,/2010;

Considerando o Decreto n® 313, de 05 de novembro de 2015, que institui o Sistema de Geslao de Assiduidade - GAAS da Administragao Plblica
Direta, Autarquica e Fundacional do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso:

RESOLVEM:

Art. 17 Instituir o Sistema Eletrdnico de Freguéncia, Assiduidade e Pontualidade no &mbito da Pericia Oficial e ldentificagéo Técnica do Estado
de Malo Grosso - POLITEC/MT, na cidade de Cuiaba/MT, como o meio oficial de registro de frequéncia dos servidores plblicos efetivos,
comissionados, contratados temporariamente e estagidrios.

Art. 22 O cumprimento da jornada de trabalho em regime de expediente. compreendido entre as 07:00 e as 1%:00 horas, sera registrado
diariamente em Sislema Eletrénico de Frequéncia através da leitura biomeétrica.

Paragrafo dnico. Quando da fixacio da jornada didria de trabalho do servidor, devera ser ohservada:
| - & adequacio do interesse plblico na continuidade e eficiéncia do servigo;

Il - & compatibilidade da jornada do servidor com o dever de cada unidade em atender ao plblico e aos demais selores da Administragio
Piblica;

Il - a observancia do intervalo infrajomada de no minimo 01 (uma) hora & no maximo 02 (duas) horas para alimentagdo & descanso, para os
regimes de jornada superiores a 06 (seis) horas didnas.

Art. 3 O cumprimento da jormada de trabalho em regime de plant3o (24 horas ininterruptas), compreendido das 07:00 as 07:00 horas, sera
registrado diariamente em Sistema Eletronico de Freguéncia atraveés da leilura biomeélrica, observados os itens | e |l do paragrafo dnico do arigo
anterior.

Art. 4% O registro de frequéncia no sistema eletrdnico serd feilo pelo reconhecimento da impressao digital do dedo indicador da méo direita do
funcionario, e excepcionalmente, por outro dedo na impossibilidade de leitura dessa digital.

Art. 52 O cadastramento e registro biométrico da digital do funcionario sera feilo pela unidade Gestao de Pessoas.

Paragrafo Unico. A digital caplurada serd ulilizada exclusivamente para fins de controle de assiduidade e ponualidade dos servidores, ficando
vedado o seu Uso para outros fins.

Arl. 82 A partir da dala da publicagio desla portaria serdo aceitos somente os registros de enlradas e saidas realizadas no Sistema Eletrénico
de Frequéncia, Assiduidade e Pontualidade.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, em caso de nio operacionalidade do sistema eletrénico de frequéncia, assiduidade e pontualidade, o
registro sera efeluado por meio de anctagéo manual.

Art. 72 O Relatdrio de Confrole de Frequéncia gerado pelo sistema eletrdnico, instiluido por esta Porlaria, deverd ser encaminhado &
Coordenadoria de Gestdo de Pessoas, devidamente assinado pelo servidor & seu chefe imediato, juntamente com os documentos existentes
para justificar auséncias e/ou alrasos, se houver, até o 5° dia Otil do més subseguente.

Art. 8% Compete a chefia imediala gerr a frequéncia do servidor lolado na sua Unidade Administrativa e quando necessano registrar as
possivels ocorréncias devendo observar as onenlagdes dispostas no Sistema Eletrdnico de Frequéncia, Assiduidade e Pontualidade.

Paragrafo Unico. O Anexo Unico desta Portaria trata das ocorréncias que justificam as auséncias do servigo publico ou impessibilitam o registro
do ponto pelo servidor, com fulero na leaislacio estadual.

Art.22 As faltas ao servigo pdblico ndo justificadas ou ndo compensadas, implicaro nos descontos disciplinados no inciso | do arl. 64, da Lei
Complemeantar n.2 04, de 15 de outubro de 1930,

Paragralo Onico. Os evenluais atrasos e saidas antecipadas deverdo ser compensados na mesma semana, respeilada a carga horaria semanal,
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desde gue respeilado o intervalo intrajornada & o horario méximo de trabalho digrio vigentes, com aulorizagdo da chefia imediata, quando
devidamenle justificado ou comprovado pelo servidor.

Art. 10 Mo caso de alrasos e saidas antecipadas superiores a 30 (trinta) minulos e inferiores a 01 (Uma) hora, ndo juslificadas ou nao
compensadas, aplica-se o desconto disciplinado no inciso |l do art. 64 da Lei Complementar n? 04/1530.

Paragrafo Unico. A norma referida no caput para fins de desconto na remuneracdo, ndo exime o servidor do dever de pontualidade estampado
no incisa X, art. 143, da Lei Complementar n® 04, de 15 de outubro de 1990,

Art. 11 A inobservancia desta Portaria pelo servidor, pele seu superior imediato ou pelo responsavel implicara no procedimento previsto na Lei
Complemesntar n® 207, de 29 de dezembro de 2004, que poderd culminar nas sancies disciplinares ali previstas.

Arl. 12 Os casos omissos sardo resolvidos pela Chefia Imediata do servidor, mediante justificativa.
Art. 13 Revogam-se as disposicies em contrario.

Art. 14 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio.
Publique-se

Regisire-ss

Cumpra-se.

Culaba, 12 de novembro de 2015.

Mauro Zaque de Jesus

Secretario de Estado de Seguranga Publica

(original assinado)

Rubens Sadao Okada

Dirgtor Geral da POLITEC

(original assinadn)

Anexo Unico

OCORRENCIAS

Alistamento Elaitaral {(Art. 124,11, LT 04/90)

Alestado Madico e Odonldlogo

Auséncia do servico durante o expediente autorizado (Art. 144, 1, LC 04/90)

Casamento (Art. 124, Ill, a, LC 04/30

Art. 20, I, LC 266/06)

Comparscimento na Justiga, Audiéncia, Jari (Art. 129, VI, LG 04/90)

Convocacdo ao senvico extraordingrio

Compensacao de servico exlraordingrio

Dispensa Coletiva

Doagéo de Sangue (Art. 124, | LG 04/90)

Falacimento de Parente (Art. 124, 1Il, b, LC 04/90
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Art. 20, |, LC 266/06)

Férias (Art. 129, | LC 04/90)

Licenga & geslanle, adolante & a paternidade(Art. 129.1ll, a, LC 04/90

Art 20, Il; §1°, | & II; LC 266/06)

Licenga Médica (Art. 129, 1l, b, e. LC 04/30

Art. 19, V: Art. 20, §1°, IIl: LC 266/06)

Licenga Prémio (Art. 129, 1Il, d, LC 04/90)

Licenga por Convocacio para Servigo Militar (Art. 129, 11, e, LC 04/90)

Licenga para Qualificagao Profissional (Art. 129, |1l f, LC 04/90)

Licenga para Acompanhar cénjuge ou companheiro (ArL. 129, [, f, LC 04/90)

Licenga para tratamento de sadde em pessoa de familia (Art. 129, [Il, h, LC 04/90)

Licenga para Desempenho de Mandato Classista (Art. 129, I, i, LC 04/30)

Participag&o em Conferéncias, Congressos, Cursos, Treinamentos & Eventos Similares Art. 129, IV, LC 04/90

Decrelo n® 4.630, de 11/07/2002

Problemas no funcionamento do sistema de ponto

Reunido ou visita técnica externas

Viagem a servigo

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Malo Grosso
Fua Jolio Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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