I O MA_T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Suprrinks in da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N2 624, DE 27 DE OUTUBRO DE 2015.
Dispoe sobre as rolinas de trabalho na Secretaria de Estado de Meio Ambiente - SEMAMT.

A SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE ., no use das atibuicdes legais que lhe conferem o arl. 71, inciso 1V, da Conslituicdo do
Estado de Malo Grasso, bem coma o inciso X1l do art.32 da Lei complementar n® 566, de 20 de maio de 2015;

Considerando a necessidade de se estabelecer métodos para a reducdo do uso e do consumo de papel, como tlambem a necessidade de
conscientizar o pdblico interno e extemo quanto 4 adogdo de atitudes que propiciem o uso inteligente do papsl;

Considerando o disposto na Portaria n®. 470, de 27 de setembro de 2013, que instiluiu o sistema de envio e recebimento de mensagens de
correio eletrénico (e-mail) como procedimento formal de comunicagdes administrativas entre as unidades da SEMA,

RESOLVE:

Art. 12 Eslabelecer nas rolinas de trabalho no ambito da SEMA a pratica das seguintes condulas sustenlaveis:
| - uso de correio eletrdnico, conforme eslabelece a Portaria n® 470, de 27 de setembro de 2013,

Il - impressao e copia dos documentos em frente e verso das folhas, incluindo as corespondéncias oficiais;

Il - impressdo e copia de documentos apenas na quantidade necessaria e no modo econdmico;

[V - evilar espagos ociosas no lexlo;

W . realizar correcoes e emendas preferencialmente no computador;

Wl - reutilizar as folhas gue possuem o seu verso em branco;

Wil - utilizar somente como arquivo de oficios e documentos as copias digitals dos mesmos:

At 220 sile da SEMA e a INTRANET s8o0 instrumentos a serem ulilizados para dar publicidade a lexlos e alos de ampla divulgacio interna,
dependendo de aprovagio da Assessaoria de Comunicagio.

Art. 3% Os documento confeccionados no dmbito da SEMA deverdo ser redigidos com a fonte “Nexa Light™ de acordo com os modelos oficiais
disponiveis na intranet no link “Braséo, Logomarcas e Modelos”™.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na dala de sua publicacio.
REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.

Culabad, 27 de outubro de 2015.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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