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PORTARIA N® 202/GSF/SEFAZ2015

Institui grupo de trabalho para atualizacdo, elaboragao, aprovagéo e disponibilizagio dos Manuais Técnicos de Processos e Procedimentos dos
Sistemas Financeiro e Contabil da Secretaria de Estado de Fazenda.

O SECRETARIO ADJUNTO DO TESOURD ESTADUAL. no uso de suas atribuicdes legais, nos lermos do inciso || do artigo 71 da Conslituigio
Estadual, oo item Il do Anexo | da Lei Complementar n® 266, de 29 de dezembro de 2006, cfc oz incisos VI e XIV do art. 135 e inciso VIl do
art. 136 do Decreta n® 292, de 15 de outubro de 2015:

CONSIDERAMDO o Decreto n? 274, de 01 de oulubro de 2015, que instilui os Manuais Técnicos de Processos e Procedimentos do Poder
Execulivo do Eslado de Mato Grosso,

RESOLVE:

Art. 1% Fica instituido, no ambito da Secretaria Adjunta do Tesouro Estadual, os grupos de trabalho do Sistema Financeiro & do Contahbil para
praceder & atualizacdo dos Manuais dos Sistemas Financeiro & Contabil, em atendimento ao disposto no paragrafo dnico do art. 5° do Decreto
274, de 01 de outubro de 2015.

Art. 22 O grupo de trabalho do Sistema Financeiro sera integrado pelos seguintes servidores:
[. Femando Henrique Soares

[l Antonio Marcos Alves Pinto

.  Jose Alberlo Matlos Guimaries

IV. Claudia Rodrigues da Fonseca

V. Jeane da Silva Souza

VI. Raeline Moreira dos Santos

VIl Mary Abadia Silva Costa

Vill. Fernanda da Silva Martins Sclano

[¥. Grazielly Erika Basilia Rondina

X, Melma de Cassia da Silva Campos Ramos

& 1% A coordenago desse grupe compele ao servider constante no item “I", com compel&ncias para reguisitar documentos e informagdes
necessarias para a execugdo dos trabalhos, bem coma garantic as atualizagdes, publicagdes & jou disponibilizagées nos prazos, segundo
exigéncias legais.

§ 2° Os servidores indicados nos itens “II" & “VI" lerdo compeléncias de desenvolvedores na atualizagio efou elaboragao dos fluxcgramas e
procedimentos dos principais processos financeiros integrantes do manual.

§ 3° Os servidores indicados nos itens *WII* & “X7 lerGo competéncias de facililadores dos respectivos grupos de trabalho, nas condugies de
agendas, no repasse da padronizagdo da metedologia em conformidade ao determinado pela Secretlaria de Estado de Geslao, nas promogies
das validages dos fluxogramas e procedimentos eslabelecidos pelos integrantes dos grupos de trabalho junto a representatividades de
servidores dos Orgaos Setoriais, bem como nos encaminhamentos dos materiais produzidos para a Secretaria de Eslado de Gestao.

Art. 3% O grupo de trabalho do Sistema Contabil serd integrado pelos seguintes servidores:
I.  Anésia Cristina Balista

Il Luciana Martins Dornas

. Marcelo Correla

V. Dilson Benedito Alves da Costa

V. Vilma Blanco Alencar

VI, Luiz Afonso de Jesus Leile Nascimenta
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VIl Mary Abadia Silva Costa

Vill. Fernanda da Silva Martins Sclano

IX. Grazielly Erika Basilia Rondina

X, Melma de Cassia da Silva Campos Ramos

& 1% A coordenago desse grupo compele & servidora constante no item “I", com compel&ncias para reguisitar documentos e informagdes
necessarias para as execugdes dos trabalhos, bem como garanlic as atualizagdes, publicagies efou disponibilizagdes nos prazos, segundo
exigéncias legais.

§ 2° Os servidores indicados das alineas “I” a “VI" terdo competéncias de desenvalvedores na alualizagdo ou elaboracio dos fluxegramas e
procedimentos dos principais processos contabeis integrantes do manual.

& 3% Os servidores indicados das alineas “VII* & "X" terdo competéncias de facilitadores dos respectivos grupos de trabalho nas conducies de
agendas, no repasse e padronizagdo da melodologia em conformidade ao delerminado pela Secrelaria de Estado de Geslao, nas promogdes
das validages dos fluxogramas e procedimentos eslabelecidos pelos integrantes dos grupos de trabalho junto a representatividades de
servidores dos Orgaos Setoriais, bem como nos encaminhamentos dos materiais produzidos para a Secretaria de Eslado de Gestao.

Art. 4% Todos os materiais produzidos pelos integrantes dos grupos de trabalho dos Sistemas Financeiro e do Contabil deverio ser realizados
em meio eletrénico e gradativamente, nas finalizagies dos trabalhos, disponibilizados & Coordenadaona de Aperfeicoamento dos Processos do
Tesouro Estadual, para em conjunto, promoverem as devidas validaces com representatividades de servidores dos Orgaos Setoriais.

Art. 5% Os grupos de trabalho Financeiro & Contabil deverao cancluir suas atividade até 30 de junho de 2016.

Paragrafo dnico. A versfo final dos manuais devera ser encaminhada para a Secretaria de Estado de Geslao, para andlise e emisséo de
parecer, o qual sera parle integrante da conclusao dos trabalhos,

Art. 82 Os integrantes do grupo deverdo manter reserva sobre as informagdes coleladas no decorrer dos trabalhos, utilizande-as exclusivaments
com & finalidade de compor as normas dos manuais.

Art. 7% Apds aprovagdo e disponibilizagao dos Manuais Técnicos, os dirgentes e servidores do Grgao Central & dos Grgaos Setoriais que
executam os processos especificados nos respectivos Manuais dos Sistemas Financeiro & Contabil, dever@o utiliza-los como instrumento de
trabalho.

Arl. 8% Esla Portaria entra em vigor na data da sua publicagao.
CUMPRA-SE.

Gabinete do Secretario Adjunto do Tesouro Esladual da Secrelania de Eslado de Fazenda de Malo Grosso, em Cuiaba - MT, 20 de oulubro de
2015.

THIAGO TENORIO ALMEIDA
12 Substiluto Secrelario Adjunto do Tesouro Estadual

(Original assinada)
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