IO MAT Superintendéncia da Imprensa Oficial

do Estado de Mato Grosso

Suprrintynds ||r|1 ia Imprensa (Hcial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N® 378/2015/GS/SEDUC.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAD, no uso das atribuigies que |he sao conferidas pelo artigo 71 da Constiluicio Estadual, e

considerando & Comissdo instiluida pela Portara n® 277/2015/GS/SEDUC/MT, que realizou a revisdo e adequagdo da atual tabela de
temporalidade de documentos fins,

RESOLVE
Art. 1% Homologar a Tabela de Temporalidade de Documentos Afins, conforme consta no Anexo Unico, desta Portaria.

An.2? Determinar ao Arguive de Documenlagdo Escolar - ADE e demals Unidades Desconcentradas, o cumprimenls da Tabela de
Temporalidade homologada.

Arl. 3% Esta Portaria entra em vigor na dala de sua publicagéo e revoga a Portaria n® 251/2005/GS/SEDUGC.
Cuiaba, 13 de outubro de 2015.

(Original assinado)

PERMIMIO PINTO FILHO

Secretario de Estado de Educacao

ANEXO UNICO
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS FINS

TEMPO DE DESTINAGAQ

DOCUMENTO - ASSUNTO ARQUIVO  EINAL OBSERVACAD
ESCOLA Caomrente  Permanente  Eliminar
1. Pareceres, resolugtes, portarias, alos aulorizalivos da escola e cursos Permanente -~
2. Decretos de criagao, mudanga de denominacéo da escola _ Permanente -~
3 . Processos de aulorizagdo elou  reconhecimento de  cursos,
credenciamento  de instiluicio, mudanca de mantensdora efou de Permanente -~
endereco
, L Arquivado pela
4. Processos de criagdo, nova denominagao desativacio e/ou extingdo B Permanente
Mantenedora.
DOSSIE DO ALUNO Comenle  Permanente  Eliminar
1. Ficha de Matricula _ Permanente _
A partir de 2015 nao
2. Livro de Matricula 2 anos _ W s2rd adolado para as
escolas estaduais.
3. Ficha Individual do aluno Permanente
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4. Certiddo de nascimento ou casamento

5. Carteira de ldentidade e CPF

6. Histarico Escolar de conclusdo de elapa da educacio basica

7. Histarico Escolar transferéncia recebida

8. Ateslados Meédicos do aluno 01 ano
9. Atestado de transferéncia 1 Ano
ESCHITUHA{;,E.G ESCOLAR Carrente

1. Livro Ala de processos especiais (classificacio, reclassificacio e
outros)

2_ Livro Ala de resultados finais

3. Diario de Classe 10 anos

4. Livro de Registro de Certificado/Diploma

5. Reguerimento 01 ano

6. Livro de registro de entrega de centificado

DIVERSOS Carrente

01. Projelos Educacionais (Ex.: Aceleracdo, Sard., EJA Beija-Flor e
outros)

02. Projeto Politico Pedagagico

03. Plano de aula anual/semestralrimestral 2 anos

04. Regimento Escolar

05. Livro Ponto

06. Livro ata de reunides, com decisdes de efeitos tempordrios 3 anos

07. Livro ata de reunides do CDCE, com decisdes de eleitos parmanentes.

08. Livro de Ocorréncias 3 anos

Permanente

Permanente

Permanante

Permanente

Permanente

Permanente

Permanante

Permanente

Permanente

Permanente

Permanante

Permanente

Permanante

Permanente

Permanante
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Eliminar

Eliminar

Ald o recebimento do
Histarico Escolar.

Mediante avaliagio da
escola ou setor de
arquiva.

Apds o 1&mino do
lvro.

Apds o lérmino do
lvro.



09. Livro de solicitagao/expedicio de transferéncia

10. Livro de eliminagio de documentos

11. Livro Tombo

12. Livro Termo de Visita

13. Livro protocolo de remessa de documentos

14. Pasta Individual do Servidor

15. Prestagao de contas PDE, PDOE e outros

Supennlendéncia da Imprensa Olicial do Eslado de Malo Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

1 ano

B Permanente

_ Permanente

02 anos

02 anos

_ Permanente
Permanente

Codigo de autenticagio: 2fbbadng

Apds o 1&mino do
livro.

Apds o 1&mino do
livro.

Apds o lérmino do
livro.

Poderdser entregue
ao servidor mediante
requerimento.

Consulte a autenticidade do codigo acima em hllps Yiomat. mb.gov.bilegislacac/diario_oficial'consultar
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