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Superintrnds ||r|| I|I|||;- nan (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N2 172/2015/GBSES
O SECRETARIO DE ESTADO DE SAUDE. no uso de suas afribuigtes legais,
RESOLVE:

Art. 1¢ Aprovar o Regimento Interno do COMITE DE ETICA EM PESQUISA ENVOLVENDO SERES HUMANOS. na forma do anexo que integra
a presente Portaria.

Art. 2 Esta Porlaria enfra em vigor a parlir de sua publicacdo revogando-se a Portaria n®. 123/GBSES/2015, publicada no Diario Oficial do
Estado de 01 de julho de 2015.

REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.
Culaba-MT, 09 de setembro de 2015,
(original assinado)

MARCO AURELIO BERTULIO DAS NEVES
Secretario de Estado de Salde

REGIMENTO INTERNO DO COMITE DE ETICA EM PESQUISA ENVOLVENDO SERES HUMANOS DA SECRETARIA ESTAUDUAL DE
SAUDE DE MATO GROSSO

CAPITULO | - DO OBJETIVO E SUAS FINALIDADES

Artigo 12 - O Comilé de Etica em Pesquisa - CEP, da Secretaria de Estado de Salde de Mato Grosso (CEP/SES-MT) & um érgdo colegiado, de
natureza tacnico-cientifica, vinculado & Coordenadona de Ensino, Pesquisa e Extensao (COEPE/ESP/SES-MT) da Escola de Salde Piblica do
Estado de Mato Grosso (ESP/SES-MT) e conslituido nos lermas da Resolugio n® 466/2012 do Conselho Macional de Salde. O CEP/SES-MT
esla instalado nas dependéncias da Escola de Salde Plblica da Secretaria de Estado de Salde (ESP-SES-MT) silo & Avenida Adaulo Botelho
nimero 552, Bairo Coophema., CEP 78085-200,Bloco A e dispde de infraestrutura fisica e de recursos humanos necessarios para seu
funcionamento (espago fisico exclusivo do CEP/SES/MT) para abrigar: secretaria, equipamentos de informatica com acesso a internel, aparelho
telsfanico, mobilidrio adequado, material de consumo e arquivo adeguado para abrigar os documenlos por pelo menos cinco anos.

Artigo 2° - Ao CEP/SES-MT compete requlamentar, analisar e fiscalizar a realizacio de pesquisa envolvendo seres humanos no dmbito do
complexo compresndido pela SES-MT, incluindo outras inslituices gue nioc possuem um Comitd de Etica em Pesquisa Envolvendo Seres
Humanos, conforme proposicao para andlise determinada pela Plataforma Brasil., seguindo as Propostas de Diretrizes Eficas do Conselho
Macional de Sadde,

PARAGRAFO 12 - A instalacdo, composicdo e alribuigies do CEP/SES-MT estao em conformidade com as determinacGes da Resolugdo nt
466/12, e as das lepislacdes complementares, expedidas pelo Consslho Macional de Salde - CNS, que estabelece as direlrizes & normas
requlamentadoras de pesguisa envolvendo seres humanos

PARAGRAFO 22 - Os membros do CEP/SES-MT deverao ter iotal independéncia na tomada de decistes no exercicio das fungdes, mantendo
sob carater confidencial as informagdes recebidas. Deste modo, ndo podem sofrer qualquer tipo de pressao por parle de superiores hierarguicos
ou pelos interessados em determinada pesguisa e ndo devem eslar submelidos a conflitos de interesse isentando-se de qualquer envolvimento
financeiro. Os membros do CEP/SES-MT deverao entregar DECLARACAO DE COMPROVACAO DE AUTONOMIA E INDEPENDENCIA NO
EXERCICIO COMO MEMBRO DO CER/SES-MT no alo de sua posse ou no memenlo de sua aceilagioe para parlicipar como membro do
CEP/SES-MT.

PARAGRAFO 3% - Quanto ao sigilo do conteddo das reunides: De acordo com a Norma Operacional n2 1, de 11 & 12 de selembro de 2013 em
sed item 2.1. C, “o conteddo tratado durante todo o procedimento de analise dos protocolos tramitados no Sistema CEP/COMNEP & de ordem
estritamente sigilosa; suas reunides serfo sempre fechadas ao pdblico. Os membros do CEP/SES-MT e todos os funciondrios que lerao acesso
aos documentos, inclusive virluais, e reunides, deverdo manter sigilo comprometendo-s2, por declaragdo escrila, sob pena de responsabilidade”.

CAPITULO Il - DA COMPOSICAD

Artigo 3% - O CEP/SES-MT sera constiluido por 09 (nove) membros TITULARES e 04 (guatra) membros SUPLENTES, profissionais integranies
da drea de salde, ciéncias sociais, exalas e humanas, 01 (um) membro representante dos usudrios do Sistema Unico de Sadde (SUS), com
indicacio de nome pelos seus pares do Conselho Estadual de Sadde de Malo Grosso (CESMT), designado por meio de carta emitida pelo
Conselho Estadual de Satude de Mato Grosso (CESMT), com descricio sucinta da entidade ou associago da qual faz parle, (conforme dispde a
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Resolucdo 2401997, itens C e D), 01 {um) funcionario administrativo, denominado secretdria (o) administrative (&) (exclusivo (&) para as
alividades do CEP/SES-MT), pela Coordenadoria de Ensino, Pesquisa e Exlensao - COEPE/ESP/SES-MT.

PARAGRAFO 12 Em consonancia com o item VIL2 da Resolugao/CNS n? 466/2012 o CEP -SES-MT caracteriza-se por ser um colegiado
interdisciplinar e independente, de relevancia publica. de carater consultivo, deliberativo e educalivo, criados para defender os interesses dos
participantes da pesquisa em sua integridade e dignidade e para contribuir no desenvolvimento da pesquisa dentro de padroes élicos sendo sua
maiaria constituida por servidores da SESMT. Sua funcdo precipua & defender a dignidade da pessoa humana emvalvida em pesquisa. assim,
ndo esld voltado para pesquisas com animais.

PARAGRAFO 22 - O CEP-SES-MT deve aprovar, no primeire bimesire de cada ano, um plano de capacilagio permanente dos ssus membros,
podendo arlicular-se com oulros Comilés para a execugao desse plano.

PARAGRAFD 3¢ - O CEP/SES-MT. deverd ser constituido por pessoas de ambos os sexos, nao sendo permitida em sua composicao
representacio de categoria profissional em nimero superior @ metade dos seus membros.

PARAGRAFO 42 . A maloria dos membros deverd possuir experiéncia em pesquisa e representar as diversas dreas de aluacio mullidisciplinar
da Instituicéo que representa.

PARAGRAFO 5° - Em consonancia com item VI8, da Resolugo/CNS n® 466/2012, os membros do CEF/SES-MT nao poderdao ser
remunerados, por caracterizar-se como alividade voluntaria, sendo vedada qualquer forma de remuneracao.

Artigo 4* - A nomeagdo dos membros do CEP/SES-MT dar-se-a& por meio de ato do Secretério de Estadoe de Salde de Malo Grosso, apos
indicagao do CEP/SESMT.

PARAGRAFO Unico - O mandato dos membros do CEP/SES/MT sera de 03 (Irés) anos com renovacio alternada a cada dois anos, de cinco ou
seis de seus membros:

Artigo 5% O CEP/SES-MT serd coordenado por um dos membros eleito entre seus pares, a cada mandato, & nomeado pelo Secretario de
Estado de Salde de Malo Grosso.

PARAGRAFD Unico - O Coordenador do CEP/SES-MT devera comunicar 2 CONEP & & COEPE/ESP/SES/MT o seu substituto eventual
indicado pelos seus pares. Cabe ao CEP/SES-MT comunicar as siluagbes de vacancia ou afastamento de membros e encaminhar & CONEP
as substituigdes eletivadas. justificando-as.

Artigo 6° - O CEP/SES-MT podera ainda contar com consullores “ad hoo', pessoas perfencentes ou ndo & instituicao, com a finalidade de
fornecer subsidios técnicos, sendo vedada qualquer forma de remuneracio.

CAPITULO 1l - DAS ATRIBUICOES
Arlina7? - Compete ao CEP/SES-MT:

|- analisar protocolos de pesguisa envolvendo seres humanos e emilir pareceres consubsianciados, dentro do prazo maximo de 30 (trinta) dias
para liberar o parecer final & 10 dias para checagem documental, totalizando 40 dias.

[I- expedir instrugies sobre os procedimentos que os pesquisadores deverdo seguir para encaminhar seu prolocolo  de pesquisa para andlise
pela CEP/SESMT;

lIl- zelar pela manulengio dos aspectos élicos das pesquisas;

[\- exigir declaragio do pesquisador responsavel, orientador e responsavel pela instiluicio (onde os dados serfo coletados), assegurando gue
os dados serdo coletados somente apos parecer favoravel do CEP/SES-MT,

W Em caso de dendncia ou suspeita de desrespeilo aos principios éticos o CEP/SES/MT os falos deverdo ser comunicados as instancias
competentes para averiguacao, assim  formalizara dendncia ao Conselho de Classe ao qual pertence ois) pesquisador(es) para  investigacao
& instaurar processo ético-administrative quando pertinente & guando couber, ao Ministério Publico.

WI- manter sob sua responsabilidade o arquivamenlo e a guarda confidencial dos protocolos de pesguisa e demais documentos, inclusive
digitalizados, pelo prazo minima de cinco (5) anos a contar do encerramento do protocolo. Decorrido este tempao, o CEP/SES/MT devera avaliar
os documenlos com vistas a sua destinagao final, de acordo com a legislacao vigente. E de sua responsabilidade lambém a guarda de todos os
dados oblidos na execugio de suas tarefas.

Wil- Acolher denincias de abusos ou nolificacio sobre falos adversos gue possam allerar o curso normal do estudo, decidindo pela
continuidade, modificagio ou suspensdo da pesguisa, devendo, se necessario, adequar o lermo de consenfimenlo gue a aprovou,seja
denuncia proveniente pessoa fisica ou juridica.ou de sujeilos de pesguisa, instituicies, ou da comunidade.

WIll- Exigir que no protocolo de pesquisa conste o Termo de Consentimento Livre e Esclarecido (TCLE) a ser obtido dos participantes da
pesquisa;

[¥- acompanhar o desenvalvimento de protocolos, devendo ser apresentado o primeiro relatdrio parcial 90 dias apds sua aprovacgio e os
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demais relaldrios parciais.conforme a natureza da pesquisa e o relatorio final.

¥ manler comunicacdo regular e permanents com a Comissdo Nacional de Etica em Pesquisa (CONEP/MS), encaminhando para sua
apresentacio os casos previslos no item X-I, Resolugao n® 466/2012;

Xl- desempenhar papel consultivo e educativo fomentando a reflexdo em torno da ética na pesquisa.

PARAGRAFO 1% - Os protocolos de pesqguisa serdo analisados somente se for apresentada toda a documentagdo solicitada pele Sistema
CER/COMEP e se o prolocolo estiver inserido na Plataforma Brasil, sistema oficial de lancamento de pesquisa para analise e monitoramento
(Res, 466, V).

PARAGRAFO 22 - O parecer serd validade na Plataforma Brasil preferencialmente durante os trabalhos da reunido.

PARAGRAFD 3% - O parecer consubstanciado deve ser claro, objetive. detalhado para subsidiar a decisio do colegiado, considerando os
aspectos para a andlise ética do protocolo o parecer deve informar se:

a) - o protocolo garamte a protlecdo dos participantes da pesquisa, razdo fundamental das Normas e Diretrizes brasileiras.
b) - o pesguisador descreve os objelivos do esludo, os maleriais e méledos a serem empregados;

¢l - o protocolo descreve a forma de contalo inicial com os paricipanies da pesquisa & em que ambiente e como serd a oblencio do termo de
consentimento livre e esclarecido;

d)- no projeto consta a forma de recrutamento dos participantes, os critérios de inclusdo e exclusio dos paricipantes da pesquisa;

e)- o protocolo descreve detalhadamente oz procedimentos a serem empregados visando a garantia do sigilo e confidencialidade e a prolegaon
dos participantes da pesquisa que se encontram em siluacio de vulnerabilidade, guando perlinente;

f}- ha no protocolo descrico do orcamento financeiro detalhado para reglizacio da pesguisa (recursos, fonles e destinacao; forma e valor da
remuneracan do pesquisador; apresentar em moeda nacional ou, guando em moeda esfrangeira, com o valor do cdmbio oficial em Real), oblido
no periodoe da proposicdo da pesguisa;

g)- ha garantia de que os beneficios resultantes do projeto retornem aos parlicipanies da pesquisa, seja em termos de retorno social, acesso aos
procedimentos, produtos ou agentes da pesquisa;

h)- apresenta previsdo de ressarcimento de despesas do parlicipante e seus acompanhanies, quando necessario, lais como transporle e
alimenagdo e compensacio malenal nos casos ressalvados no itemn ||, 10 da Resolucdo do CHNS 466/12:

il- ha cronograma de execucdo com descrigio da duracio total e as diferentes etapas da pesquisa, com compromisso explicito do pesquisador
de gue & pesquisa somente serd iniciada a partir da aprovacio pelo Sistema CEP/SES-MT /SES-MT -COMEP

PARAGRAFO 42 Em relacéo acs documenios obrigatdrios o parecer consubstanciado deve descrever:

a)- a3 condicoes de preenchimento da Folha de Rosto, documento que da consisténcia juridica ao projeto, porgue identifica o pesquisador
responsavel e o responsavel pela instituicén, e se ambos assinaram e carimbaram a folha de rosto, & se comprometem com o cumprimenio das
normas e com as responsabilidades correspondentes e se lodos os dados estdo devidamente preenchidos. A folha de rosto devera ter todos os
campos preenchidos, dalados e assinados, com identificacdo dos signatarios. As informacoes prestadas devem ser compativeis com as do
pratocolo. & identificacdo das assinaturas deve conter, com clareza, o nome completo e a funcio de quem assina preferencialmente, indicados
por carimbo.

bj- s& foi apresentado o Termo ou declaragio de aulorizacao para a realizacdo da pesquisa: assinado e carmbado pelo responsavel pela
instituicEo na qual sera realizado o estudo.

c)- se consla no projelo o processo de oblengdo do Termo de Consentimento Livie e Esclarecido (TCLE) & do Termo de Assentimento (TA),
guando pertinente [destacando se o mesmo estd em linguagem apropriada & fase de desenvaolvimento dos participantes menores).

d)- O parecer deve informar se o TCLE foi elaborado pelo pesquisador em linguagem acessivel 4 compraensio dos paricipantes do estudo, e
se sera disponivel em duas vias (uma devendo ficar em posse do pesquisador e oulra em posse dos participantes do estudo), ou guando
perlinente a apresentacao de um Termo de Dispensa de TCLE, com as causas consubstanciadas da impossibilidade de obté-lo.

e)- O parecer deve informar se o TCLE e o projele apresentam descricao das medidas para prevengao de riscos , medidas para minimizar
gualguer risco real /feventual ou potencial .

f)- s foi informado pelo pesquisadar, no caso de pesguisa com a ulilizagdo de material bioldgico estocado, onundo de outras pesguisas ou
obtido por procedimento de rolina na pratica dos servigos, a mencio quanlo ao uso de TCLE para cada nova finalidade de estudo.

g)- ha a apresentagdo do orcamento financeiro detalhado e se esle esla compativel com o desenvolvimenio do projeto de pesguisa; recursos,
fontes e destino, bem como & forma e o valor da remuneracio do pesguisador (Res. CNS n.2 466/2012.

h}- se consla no protocolo o cronograma de execucio com o planejamento da pesquisa desde sel inicio alé o seu l&rmino, com a previsiao da
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entrega de relatorio final ao CEP.

ij- se foi apresentado o Termo ou declaracio de autorizacio para a realizagdo da pesguisa: assinada e carmbada pelo responsavel pela
instiluicio na qual sera realizado o estudo e o instrumento de colela de dados (questionarios, formularios, roleiros de entrevistas, elc,.

jl- s caso o protocolo prevé o uso de banco de dados secundérios (de dominio restrito), sendo nesle caso, obrigatdrio apresentar o termo de
autorizacdo do responsdavel pelo banco para sua ulilizacdo, seja o responsavel institucional. Meste caso sera necessario que o pesquisador
apresente o TCUD - Termo de Compromisso de Ulilizacao de Dados.

[l- o compromisso do pesquisador gue assegure a manutengdo do anonimato e sigilo das informagdes pessoais acessadas, além de
compromisso de uso dos dados apenas para fins da pesquisa ora apresentada.

ml- a avaliacio do Curriculum Vitae do pesquisador responsavel e de seus colabaradoras no estudo.

n)- a descricdo da Declaracdo de Infra-estrulura: quando pertinente ao estudo quando pertinente ao estudo, a Declaracio de Aulorizagio de
Coparticipagéo: quando pertinente ao estudo.

0)- 52 hd a Declaracdo de compromisso do pesguisador responsdvel, devidamenle assinada, de anexar os resullados da pesguisa na
Plataforma Brasil, garantindo o sigilo relalivo as propriedades intelectuais e patentes industriais;

p) 52 ha garantia de gue os beneficios resultantes do projelo retornem aos participantes da pesquisa, seja em termos de retorno social, acesso
aos procedimentos, produtos ou agentes da pesquisa;

Cabe ao CEP/SES-MT :

PARAGRAFO 52 resguardar que nos estudes mullicéntricos, a participagao dos pesquisadores que desenvolverao a pesquisa ocorra desde a
elaboracio do delineamento geral do projeto;

PARAGRAFD 62 resguardar para gue os pesquisadores enviem os relatorios de pesguisa semestralmente, comunicando imediatamente ao
CEPR/SES-MT a ocorréncia de evenlos adversos esperados ou ndo esperados.

PARAGRAFD 72 Ma ocomréncia de Eventaos Adversos Sérios (EAS), considerado qualguer ocorréncia médica desfavoravel que resulta em: 1)
Morte; 2) Ameaca ou risco de vida: 3) Hospitalizacio ou prolongamento de uma hospitalizacio presxisiente, excetuando-se as cirurgias eletivas
e as internagdes previstas no prolocolo; 4) Incapacidade persislente ou significativa; 5) Anomalia congénita ou defeilo de nascimenlo e &)
Cecorréncia médica significaliva que, baseada em julgamento medico apropriado, pode prejudicar o pacienle el/ou requerer intervencio meédica
ou cirdrgica para prevenir guaisquer das demais ocorréncias supracitadas o CEP/SES-MT assumira, a corresponsabilidade élica no projeto e no
desenvolvimento da pesguisa, devendo comunicar & CONEP & & ANVISA a ocorréncia de evenlos adversos graves, sendo que para esla
deverd utilizar o formulario especifico de notificagéo deste evento adverso.

Artigo 8% - Com base no item X - DO PROCEDIMENTO DE AMALISE ETICA da Resolugde 466/2012 do CNS e de acordo com MORMA
OPERACIONAL M2 001/2013 o parecer emilido, serd enguadrado em uma das sequintes categorias:

| - Aprovado: quando o protocolo encontra-se tolalmente adequado para execucdo. Em alguns casos, com o devido parecer consubstanciado, o
protocolo deverd ser encaminhado para apreciacao pela Comissao Nacional de Etica em Pesquisa (CONEP), conforme dispoesto no item X - DO
PROCEDIMENTD DE AMALISE ETICA e item 1¥ da Resolucio/CNS n? 468.Cabe ao CEP/SESMT verificar, junto ao pesquisador, o
cumprimento das recomendagies feitas nos pareceres da CONEP, antes de autorizar o inicio da pesquisa. Caso ndo haja o cumprimento das
recomendagies da CONER. cabe an CEP manter o prolocolo em “pendéncia” ou, em casos justificaveis, ndo aprova-lo, obedecendo ao prazo
estabelecido para a framitac&o de respostas a pendéncias.

[| - Com Pendéncias - quando a deciso & pela necessidade de correcio, hipdless em que serdo solicitadas alleragoss ou complemantacies do
protocolo de pesquisa. Por mais simples gue seja a exigéncia feita, o prolocolo continua em “pendéncia™, enquanto esta ndo esliver
completamente atendida. Ou seja, o Comité identifica determinados problemas no protocolo, no formuldrio do consentimento ou em ambos, e
recomenda uma revisdo especifica ou solicita uma modificacio ou informacao relevante, gue devera ser alendida em 60 (sessenta) dias pelos
pesguisadores; MNeste caso o pasquisador terd 30 dias contados a partir de sua emissao na plataforma Brasil para respondé-la e o CEP mais 30
dias para liberacio do parecer final.

lIll- Mao aprovado: gquando a decisdo considera que os dbices élicos do profocolo s8o0 de tal gravidade que ndo podem ser superados pela
tramitagdo em “pendéncia”.

IV Arquivado: guando o pesquisador descumprir o prazo para enviar as resposlas as pendéncias apontadas ou para recorrer

Wl Suspenso: quando a pesquisa aprovada, ja em andamento, deve ser interrompida por molivo de seguranca. especialmente referente ao
participante da pesquisa.

Wil Retirado: guando o Sisterma CEP/COMEP acatar a solicitagio do pesquisador responsavel mediante justificativa para a retirada do protocolo,
antes de sua avaliagio élica. Nesle caso, o prolocolo & considerado encerrado.

PARAGRAFO 1% As pendéncias meramente documentais sero previamente apreciadas pelo compo 1écnico-administralivo eiou pela
coordenacao do CEP/SES-MT | e comunicadas, diretamente, ao pesquisadar.
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PARAGRAFD 2% Cabe ao CEP/SES-MT verificar, junto ao pesquisador, o cumprimento das recomendacoes feilas nos pareceres da CONEP,
antes de autorizar o inicio da pesquisa. Ao verificar o ndo cumprimento dessas recomendacoes, cabe an CEP/SES/MT manter o protocalo em
“pendéncia” ou, em casos justificdveis, ndo aprova-lo, cbedecendo ao prazo estabelecido para a tramitacio de respostas a pendéncias.

PARAGRAFO 3% Quanlo acs recursos das deliberacies do CEP/SES/MT cabe ao pesquisader entrar com recurso de reconsideracao, ao
proprio CEP, no prazo de trinta (30) dias.

PARAGRAFO 4% Se o CEP/SES-MT indeferir o recurso de reconsideracio, o pesquisador poderd interpor recurso @ CONEP, como (ltima
instancia, no prazo de trinla (30) dias.

CAPITULO IV - DO FUNCIONAMENTO

Artigo 9% - O CER/SES-MT se reunira 11 meses ao ano {de fevereiro a dezembro) na Gllima sexia- feira de cada més as 14hs, em sessio
ordindria, ou em carater extraordindrio, quando convocado pelo Coordenador ou pela maiora de seus membros.

Artiga 10° - A reunido do CEP/SES-MT se instalard e deliberard com a presenga da maioria de seus membros (o gual devera ser de 50% mais
um de todos os membros do GEP) e serd dingida pelo seu Coordenador ou, na sua auséncia. por um membro indicado por 58us pares.

PARAGRAFO UNICO - As reunides dar-se-8o da sequinte forma:

a) Aberlura dos trabalhos pelo coordenador;

b) verificagdo de presenca dos membros e "guorum”;

¢} leitura, volagao & assinalura da Ala da reunido anterior;

d) infarmes gerais;

&) ordem do dia, incluindo leilura, discuss&o e consenso sobre 05 parecerss;

f) arganizacio da pauta da praxima reunido;

g) distribuigdno dos projetos de pesguisa ou tarefas aos relatores;

h) encerramento da sess80.

Artigo 112 - Ao Coordenador compete:

| - dirigir, coordenar e supervisionar as alividades do Comilé;

Il - representar o CEP em suas relacdes internas e externas;

Il - instalar o CEP e presidir as reunides plenarias:

[V - indicar mambros para estudos e emisséo de pareceres necessarios 4 compreens&o da finalidade do CEP;
W - tomar parle nas discussdes e volaghes e, quando for o caso, exercer direito do volo de desempate:

Wl - estimular o continuo aperfeigoamente dos membros do CEP/SES-MT em élica na pesquisa ou mesmo designar membros com a
responsabilidade de cuidar de forma especial dessa tarefa; prover a capacitago de seus membros.

VIl - atuar como moderador nas discussdes, identificando opinides antagdnicas;

VIl - assegurar o atendimento as exigéneias da COMEP conforme Resolucdo 466/2012 do CNS e suas complementares;
[¥ - tomar conhecimento sobre todos os protocolos de pesquisa a serem analisados;

X - providenciar a distribuigao dos protocolos em esquema de rodizio aos relatores;

Xl - zelar pelo cumprimento dos prazos previstos:

Xl - assinar os pareceres do CEP/SES-MT em nome do colegiado;

X - expedir documentos que se fizerem nacessarios;

XIV - tomar decisdo "ad referendum” em caso de exirema urgéncia e relevancia.

XV- Convidar consultor ad hoc, (podendo ser ou ndo pertencente ao guadro funcional da SES-MT) com a finalidade de subsidiar o CEP/SES-MT
em siluagdes que requarem expertise em uma dada drea de conhecimento.

XVI-Emitir parecer ad referendum em siluagies de urgéncia.
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PARAGRAFO UNICO: - Os pareceres ad referendum deverdo ser encaminhadas 3 Plendria do CEP -SES-MT para homologagdo na primeira
reunido conseculiva.

Artigo 122- Compele ao funcionario administrativo, denominado secretaria (o) administrative (&) (funcionario (a) exclusivo para as atividades do
Comité) o desenvalvimento de apoio técnico-administrativo:

1. Providenciar a tramilacio da enlrada e saida de comrespondéncia.

2. Receber documentos.

3. Guardar documentos.

4. Alender chamadas lelefdnicas.

5. Atender ao plblico.

6. Prestar orientagdes ao pdblico sobre o CEPYSES-MT

7. Arguivar documentos.

8. Manter atualizada a agenda, tanto telefdnica como de enderegos Uleis.

9. Providenciar fotocopia,

10. Reservar a sala de reunides

11. Receber e-mail & respander, quando perlinente e guando necessarnio envia-lo ao coordenador (a) para responder a0 mesmao.
12.  Abrir a sala de reunio

13. Climatizar a sala de reunifo;

14. Providenciar a instalacéo de DATA-SHOW.

15. Recsber os relatores.

16. Fazer a comunicac@o das reunides ardindrias e extracrdinarias;

17.  Manter controle dos prazos legais e regimentais referentes ans processos gue devem ser examinados nas reunites do CER/SES-MT:
18.  Providenciar o cumprimento das diligéncias delerminadas:

19.  Lavrar larmos de abertura & encerramenta dos livros de ata, de protocolo, de registro de alas, e de registro de deliberactes, rubricando-os
& manlendo-ozs sob vigilancia:

20. Lavrar a ata e providenciar a assinatura de lodos os presentes & reunides do CEP/SES-MT, sendo a ata disponibilizada a todos os
membros dos CEP/SES-MT | no prazo de até 30 (trinta) dias. Na ata deverdo constar: as deliberacées da plenaria; & data e hordrio de inicio e
término da reunido; o registro nominal dos presentes e as justificativas das auséncias.

21.  Providenciar, caso necessile, a convocagio das sessoes extraordindrias;
22 Distribuir ans membros do CEP/SES-MT a pauta das reunides.

23. Receber e conferir os protocolos de pesquisa na Plataforma Brasil, devendo estes eslarem completos, de acordo com os ilens descritos
o fluxograma.

24 Indicar o relalor para os protocolos indexados na Platalorma Brasil.

25, Arguivar uma copia do prolocolo de pesquisa em arquive eletrénico garantindo seu sigilo.

26. Encaminhar os prolocolos de pesquisa com as documentagoes ao coordenador (&) do CEP/SES-MT:

27. Enfregar os pareceres aos pesquisadores, quando solicitada a versao impressa e assinada pelo coordenador (a).

28. Enviar semestralmente & CONEP: os relatdrios de alividades dos CEP/SES/MT com informagio qualitaliva acerca da forma como
ocorreu a dindmica de atuacio do Comilé entre seus membros, bem come, junto a pesquisadores, paricipantes de pesquisa e insliluigio
mantenedora.

PARAGRAFD 12 - Deverdo ser enviados para a CONEP no primeiro bimestre de cada semestre, apontando os dados gualilativos das
alividades dos dltimos seis meses, conforme orientagio da pagina eletrénica da COMEP .

PARAGRAFO 20
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- Ma auséncia do Secreldrio execulivo, as alribuicées serdo desempenhadas por um membro do CEP/SES-MT ou por servidor da SES/MT,
capacitado para tal atividade. indicado pelo coordenador

Artigo 13° Aos membros do CER/SES-MT competle:

| - analisar e relatar, nos prazos estabelecidos, as malérias que lhes foram afribuidas pelo coordenador:

Il - comparecer &s reunides, proferindo opinido ou pareceres e manifestando-se a respeilo de assuntos em discussdo;
Il - Solicitar & secretaria executiva reuniao em regime de urgéncia guando necessario;

[V - verificar a instrugio dos procedimentos eslabelecidos, a documentacao e registro dos dados gerados no decomer do processo e o acervo

de dados obtidos;
W - desempenhar funcdes atribuidas pelo Coordenador:
V| - apresentar proposicies sobre as guestdes referentes ao CEP/SES-MT,

PARAGRAFO Unico - O membro do CEPYSES-MT deverd se declarar impedido de emitir pareceres ou parlicipar do processo de lomada de
decisdo na andlise de protocolo de pesquisa em gue estiver diretamente ou indiretamente envolvido.

Artigo 142 - O nomero maximo de fallas as reunides € de no maximo guatro, sendo o membro dispensado e substituido por outro membro caso
nao comparecer, & ndo apresentar justificativa, de falta a 03 (trés) reunides conseculivas, ou a 04 (guatro) intercaladas, no mesmao ano. Mo caso
de vacancia, afastamento e auséncias: cabe ao CEP, frenle a vacéncia, afastamento ou auséncias injustificadas por parle de seus membros,
adolar as providéncias de substituicao, comunicando o fato 3 CONEP.

CAPITULO V - DAS DISPOSICOES GERAIS
Artigo 15° - O CEP/SES-MT mantera sob carater confidencial as informagdes recebidas.
Artigo 18° - Os projetos, protocolos e relaldrios correspondentes serdo arquivados por 05 (cinco) anos apds o encerramento do estudo.

Artigo 17% - Os casos omissos @ as dividas surgidas na aplicacio do presente Regimento Interno, serdo dimidas pelo Coordenador do
CEP/SES-MT.

Artigo 18%. O funcionamento do CEP/SES/MT serd das 12h00min &s 18h00min horas (para atendimento ao pdblico em geral e aos
pesguisadores), disciplinade por regimento inlemo, aprovado por sua plendara, com qudrum minimo de dois tergos dos membros em
conformidade com o gue estabelece a NORMA OPERACIONAL N2 001/2013.0 telefone disponivel &: 65-36132318 ou 36132306,

Artigo 19% - O presenle Regimento Interno poderd ser alterado, mediante proposla do CER/SES -MT, através da maiora simples de seus
membros.

Artigo 200 - O presents Regimento Interno entrarda em vigor a partir da data de sua publicagao no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso.
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