I O MA_ Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

INSTRUGAO NORMATIVA N2 04, DE 20 DE AGOSTO DE 2015.

Estabelece as regras de funcionalidades do Centro Integrado de Operagtes Aéreas - CIOPAer, no &mbito da Secretaria de Eslado de
Seguranca Plbica - SESP, e da outras providéncias.

O Secrelario De Estado De Seguranga Plblica, no uso de suas atribuicbes legals, e

Considerando o disposto no Decreto n® 8.304, de 17 de novembro de 2006 que cria o CIOPAer;

Considerando o disposto no paragrafo Gnico do arligo 26 do decreto estadual n® 2558 de 19 de maio de 2010;
Considerando a necessidade de definir as siluagdes operacionais e administrativas de responsabilidade do CIOPAer;
Considerando a necessidade de melhorar a prestagio dos servigos a sociedade malo-grossense,

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Instrugdo Normativa tem por finalidade organizar administrativamente o Centro Integrado de Operacies Aéreas - CIOPAer, da
Secretaria Estadual de Seguranca Piblica do Estado de Malo Grosso, estabelacendo a estrulura administrativa e operacional.

Art. 22 O Centro Integrado de Operagoes Agreas - CIOPAER, & uma unidade de execucdo programalica. composla por membras da Policia
Iilitar, Corpo de Bombeiros Militar e Policia Judiciaria Civil, observando os percentuais eslabelecidos nesta instrugéo, subordinado a estrutura
regimental da Secretaria de Seguranca Publica do Estado de Mato Grosso, com sede no Agroporto Marechal Rondon em Varzea Grande.

Art. 32 O Centra Integrado de Operacbes Aéreas - CIOPAER, tem por finalidade promover a gestdo, a integragéo e a olimizagdo dos meios e
recursos aéreos, visando reduzir os indices de violéncia em suas mdlliplas faces, com foco nas alividades de policiamento ostensivo e
repressivo, devendo ainda apoiar as atividades de resgale, busca e salvamento, combate a incéndios e defesa civil.

CAPITULO 1l

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E ATRIBUICOES

Art. 42 O Centro Integrade de Operagdes Aereas - CIOPAer es1a divido administrativamente em:
| - Coordenador;

II - Equipe de Supervisdo Geral - 5G;

Il - Equipe de Operagdes - OF;

IV - Equipe de Capacitagao - CAP;

Y - Equipe de Controle Administrativo - ADM;

VI - Equipe de Confrole Técnico- CT

VIl - Equipe de Transporte Agreo e Suprimentos de Aviagao - TASA;
Wl - Bquipe de Controle de Demandas, Contratos e Licitactes - COCL
[¥ - Equipe de Seguranga Operacional - S0.

Arl. 52 E de compeléncia do Coordenador do CIOPAER:

| - coordenar as atividades aéreas, no ambilo do sistema Estadual de Seguranga Plblica respeitando as peculiaridades das Instiluictes
vinculadas 4 Secrelaria de Estado de Seguranga Piblica;

I - estabelecer as politicas e diretrizes adminisirativas e operacionais do CIOPAer:
Il - coordenar as atividades de planejamento & execucac das agdes integradas dos erganismos de seguranga plblica da Estado:
[V - propor ao Secretario de Sepguranca Pdblica, politicas operacionais & normas relativas as atividades de seguranca de wio, ingresso,
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formacao, capacilagio, ascensao 1écnica, e distribuigio de efetivos institucionals;

V - determinar a execugdo de operagies aéreas;

VI - propor ao Secrelario de Eslado de Seguranga Publica a aquisicao de meios para o CIOPAer;

VIl - informar o Secretario de Estado de Seguranca Piblica sobre as demandas operacionais que exijam o emprego de asronaves;

VIl - convocar os pilotos qualificados, gue prestam servigo em oulros orgaos do governo do Eslado, a concorrer escalas evenluals, desde gue
estajam respaldados no Programa de Ascensdo Técnica do ClOPAer;

[X - propor as demandas da organizagdo para manutengdo dos servigos aerolransporiados;

X - exigir e fiscalizar a conformidade dos piloles & mecanicos que prestam servigos no CIOPAer com a legislagio aeronautica vigente;
¥l - nomear o0s componenles das equipes;

Xl - nomear oz profissionais que 8o pilotos comandantes, 22 pilolos, instrutores de vio, checadores do CIOPAer, mecinicos e tripulantes.
Art. 6% Cabe a equipe de Supervisio Geral:

| - supervisionar as alividades de Instrugao e Capacitagio do ClIOPAer;

Il - supervisionar as operacdes Aéreas do CIOPAer;

Il - supervisionar a gestao de recursos humanos;

I\ - propor as politicas adminisirativas da unidade;

W - supervisionar os processos de controle administrativo das aeronaves:

VI - supervisionar o confrole de eslogue de materiais asronaulicos € os suprimentos de aviacio;

VIl - supervisionar as agdes de comunicacio social;

VIl - dirigir os trabalhos de elaboragoe do PTA e PPA do CIOPAer;

I¥ - divulgar as noticias do CIOPAer na midia escrita, falada e televisiva;

X - receber e prestar conla da etapa alimentagao;

X| - organizar evenlos e recepcies.

Art. 7% Cabe a equipe de Operagbes do CIOPAer:

| - planejar as operagbes asreas;

Il - controlar e fiscalizar o emprego das asronaves do CIOPAer;

Il - propor normas & procedimentos relativas as operagdes policials, ambientais, de resgate, busca e salvamenio;

[V - registrar, acompanhar & fiscalizar o emprego das asronaves nas operagoes, através do sistema on line “Aguia Digital";
V - dosar o emprego das asronaves de acordo com as possibilidades orgamentarias;

VI - elaborar os relatérios operacionals mensalmente, bimesiralmente, semestralmente e anualmente;

VIl - propor os procedimentos operacionals padries do CIOPAer;

VIl - registrar em arquive proprio os vios realizados por forga de convénio,

|X - revisar os procedimentos operacionais padraes (POP) a cada ano;

X - Elaborar e controlar as ordens de servico do CIOPAer;

Art. 82 Cabe a equipe de Capacitagao do CIOPAer:

| - propor formagSes de pilolos e mecénicos em escolas homologadas de acordo com a legislagio aeronautica;

Il - capacitar os Iripulantes a servigo do CIOPAer administrativamente;

Il - manter as qualificagdes operacionais dos integrantes da unidade, regulados por programas de adaptagio e readaplacio lécnica (PLART.);

[\ - planejar instrucées e acompanhar suas execuches;
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VI - programar as instructes previstas no programa de ascensio e readaplagio &cnica;

VIl - controlar as documentagSes dos pilolos e mecdnicos exigidos por el aerondutica, especialmente Cerlificade Médico Aerondutico e
Habilitacao de Tipo;

VIl - registrar e controlar as experiéncias dos profissionais a servigo do CIOPAer;

I¥ - registrar as alividades de instrugdes normais em livros atas;

X - arquivar guardar os livros gerais relativos as instrugdes normais & extraordinarias do CIOPAer;

Xl - capacitar os integrantes operacionals do CIOPAer de acordo com o que st definido nos Procedimentos Operacionais Padrao - POPs;
X1l - realizar dois programas de treinamenlos semestrais gerais, orientados por madulos: Resgale, Seguranca Operacional, Tatlico e Técnica,
Kl - revisar o PART a cada dois anos;

Arl. 8¢ Cabe a equipe de Controle administrativo da CIOPAsr:

| - realizar atos, fiscalizar e controlar tadas as alividades relacionadas a vida funcional do efetivo;

Il - ajustar o efetivo s escalas operacionais;

Il - publicar as alteragdes funcionais do efelive ou encaminha-la ao selor competents para que o faga;
[V - centralizar o controle de numeragao dos oficios expedidas,

W - elaborar plano de férias;

VI - montar processo de promogio do efetivo;

VIl - atualizar os dados cadastrais do efetivo;

Wl - orpanizar o acervo histdrico do CIOPAsr.

Art. 102 Cabe a equipe de Controle Técnico:

| - eseriturar & acompanhar os prazos de viggncia dos documentos obrigatérios da(s) aeronave(s) ©

Il - controlar as haras de vio das asronaves,;

Il - manter guarda, controle e registro dos livros de manulencies:

[V - controlar as manutencées periddicas;

W - controlar o combuslivel & a emissio das Notas Fiscais,

VI - controlar & fiscalizar as inspegies das asronaves & as emissoss das Motas Fiscais;

VIl - realizar as manutencies e limpeza didrias das aeronaves do CIOPAer;

VIl - definir & executar as inspecies periddicas admitidas pela legislagdo asronautica vigente:

[X - organizar os equipamento & maleriais de manutengdo aeroniutica.

Art. 11 Compete a equipe de Transporle Aéreo & Suprimentos de Aviacio (TASA):

| - contralar os materiais orgénicos da unidade:

II - estabelecer normas e fiscalizar o emprego de autos (Fiscalizar o preenchimenta de Planilha do veiculo, indicando o horédrio de saida, de
chegada, motorista, destino, entre outros. Ja existe um modelo desse no selor de fransporte da SESP):

[Il- controlar as documenlagdes dos aulos;

IV - prover a logislica das operacBes aéreas e fiscalizar a execugdo de manobras de apolo lerresire, execulada por equipe do CIOPAer,
consitituida para o fim:

W - manter a guarda e controle do material bélico do CIOPAer;

VI - manter a guarda e controle do material asronautico do ClIOPAer.

Art. 12 Cabe a equipe de Controle de Demandas, Contratos e LicitagGes:

| - elaborar os projelos para a manutencio e desenvolvimento das atividades agreas no CIOPAer;
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Il - assessorar o coordenador nas propositluras de demandas de interesse do CIOPAer;

Il - assessorar, no que couber, o Fundo Estadual de Seguranga Plblica (FESP) ou drgdo que vier a substitui-lo, nos processos licitatdrios de
interesse da CIOPAsr:

IV - controlar & fiscalizar a execugio de contralos pertinenles & organizagao,

V - acompanhar a execugdo dos convenios observando os prazos de vigéneia e prorrogagies,

VI - controlar as demandas e as expedicoes das Molas Fiscais no gue couber;

VIl - arquivar os aulos dos contratos e convénios geridos pelo CIOPAer;

VIl - contralar os recursos orgamentarios e financeiros do CIOPAer;

|¥ - preparar o PTA & PPA do CIOPAer;

X - preparar as demandas de digrias do efetivo do CIOPAsr;

Arl. 13 Cabe a equipe de Sequranca Operacional:

| - implementar politicas de seguranga dos profissionais que servem no CIOPAER;

Il - controlar os materiais de segurancga de véo,

Il - criar, manter, atualizar e divulgar o Manual de Gerenciamento de Sequranca Operacional - MGSO:;
[V - estabelecer politicas que promovam a manulencao da sadde fisica e psicologica dos profissionais a servigo do CIOPAer;
W - propiciar atendimento médico e psicologico aos integrantes do CIOPAer periodicamente;

V- revisar o Manual de Gerenciamento de Seguranga Operacional - MGSO, anualmente;

VI - submeter o Manual de Gerenciamento de Seguranca Operacional - MGSO, a ANAC;

VIl - capacitar os inlegrantes do CIOPAER em seguranca operacional;

VIl - conscientizar o publico inmemo sobre a imponancia e necessidade da seguranga operacional;
[X - promover eventos com foco na prevencin de acidentes:

X - implementar guadro de seguranga operacional.

CAPITULO I

ESTRUTURA OPERACIOMNAL

Arl. 14 As fungBes operacionais serdo as seguintes:

| - Piloto Comandante;

Il - 22 Piloto;

Il - Fiel;

IV - Tripulante da Direita;

W - Tripulante da Esquerda;

VI - Tripulante Socarrista;

VIl - Mecanico;

WIIl - Movimentador Operacional de Produtos Perigosos - MOPP:

[¥ - Plantao.

Paragrafo Unico. As atribuictes especificas de cada funcio operacional serd definida em Procedimento Operacional Padrao - POP.
CAPITULC I

DO ACIONAMENTO DAS AERONAVES
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Art. 15 As aeronaves do CIOPAer serSo empregadas, segundo dois principios doutringrios: Necessidade e oportunidade:
| - Necessidade - E o faler motivador da decalagem, entre eles as missdes policiais, de resgale, busca e salvamento, entre outras.

a) Qualguer profissional de seguranga plblica pode e deve acionar os meios operacionais do CIOPAer para apolar “imedialamente” as
unidades operacionais, particularmente os profissionais siluado na ponta do sistema de seguranca pdblica.

Il - Opanunidade - Diz respeito aoss aspeclos lécnicos relalives ao voo, enlre os quals as condigdes melereoldgicas, suporte logistico entre
outros aspectos que dizem respeito 4 seguranca de vao.

Paragrafo dnico. Somente havera decolagem da asronave com a presenga dos dois principios descrilos, sendo a exigénela do sislema de
seguranga publica (necessidade) e a exisiéncia das condigGes melereclogicas e logisticas indispensaveis (oportunidade).

Art. 16 As aeronaves do CIOPAer serdo acionados para aluar nas seguintes situagdes:

| - apoio ao Policiamento em geral:

a) Na execucio do policiamento ostensivo aerolransportado;

b) Na execucio de transporte de tropa ou materiais;

¢} Busca de delinglente em regides de dificil acesso;

d) Repressao a assallo a instituigdes financeiras;

[l - apoio ao Policiamento Ostensivo de Trénsito Urbano:

a) Auxilio em grande congestionamento de Irafego. orentando os usuarios e a forca policial terrestre;

b) Cobertura em evenlos de grande envergadura. com grande fluxo de veiculos:

Il - apoio ao Policiamento Rodoviario.

[\ - apaio ao Policiamento Ambiental.

W - apoio as Operagdes de Chogue:

a) Tomada de presidios e cadeias plblicas;

¢} Mo combate ao seqlesiro de pessoas;

d) Controle de distarbios civis;

e) Reintegracio de posse.

V - apoio 45 agdes de inleligéncia, invesligacoes e operacdes realizadas pela Policia Judiciaria Civil.

VI - apoio As operacies do Corpo de Bombeiros.

VIl - Apoio &s acoes de Defesa Civil:

a) Realizagdo de vistoria lcnica em regides de risco ou gue tenham sido atingidos por algum tipo de calamidade:;
b} Transporie de material e pessoa para as areas de dificil acesso.

VIll - Em treinamentos do CIOPAer:

a) na formagdo, capacitagio e requalificagdo de tripulantes:

b} na ascensido écnica de pilotos e Iripulantes;

¢} na requalificagdo, cheque e recheque de pilotos.

[¥- Mos grandes eventos plblicos e socials.

X - apoio a outros orgaos do governo do Estado, quando autorizados pelo Secretério de Seguranga Plblica.
CAPITULD IV

PRESCRICOES DIVERSAS

Art. 17 Pilotos lotados em outros orgaos do Estado poderfo ser convocados para prestarem semvigos eventuais no CIOPAer, de acordo com a

necessidade do servigo, se anuide por seu Chefe Imediato, sendo gue, quando nessa condigdo, serd denominado de ASA
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Paragrafo Unico. O ASA deve eslar legalmente habilitado, e alender o Programa de Ascensio e Readaplac&o Técnica do CIOPAer.
Arl. 18 As ascensdes lécnicas no CIOPAer serdo avalizadas pelo Conselho de voo.

| - O Conselho de Voo sera nomeado pelo Secretario de Seguranga Pablica.

Il - As normas relativas ao funcionamento do Conselho de wo serdo publicadas em didrio oficial do Estado.

Art. 19 O Comandante de aeronaves do CIOPAer deve possuir no minimo 700 (selecentas) horas de vio, das quais 400 (quatrocentas) devem
ser em alividades de seguranga pdblica, face ao risco das missdes.

Art. 20 A Policia Militar, o Corpo de Bombeiros Militar e a Pelicia Judiciaria Civil deverao disponibilizar equitativamente, até o limite de 0,7 %
(zero virgula sete por cento) do efetivo previsto das respectivas Instiluicoes para O CIOPAer.

Arl. 21 Havera processo de selecdo para o ingresso no CIOPAer, nas fungdes operacionals, relacionadas no Art. 14

Paragrafo Unico. O candidato deve ser ocupante de cargo efetivo junto a Policia Militar, Corpo de Bombeiras Militar ou Policia Judiciaria Civil de
Malo Grosso.

Art. 22 Os componentes das equipes e suas atribuicbes serdo definidos mediante proposta do coordenador do CIOPAer.

Art. 23 Esta Instrugdo MNormaliva entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposicoes em contrario especialmente a
Instrugao Mormativa n® 04/2010VSEJUSP, de 14 de julho de 2010, publicada no Diario Oficial n® 25.357, de 15.07.10.
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