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INSTRUCAC NORMATIVA M= 08, DE 27 DE AGOSTO DE 2015.
Regulamenta o horario de expediente da Defensoria Plblica do Estado de Malo Grosso e da oulras providéncias.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DE MATO GROSSO, no use de suas alribuicies instilucionais, conferidas pela Lai Orgénica da
Defensoria Plblica do Estado de Mato Grosso (Lei Complementar Estadual n.2 146, de 29 de dezembro de 2003), a quem compele dirigir a
instituicéo, bem como superintender, coordenar e orientar as atividades dos seus membros, promovendo atos da gestio administrativa,
financeira e de pessoal, em conformidade com seu artigo 12, 1, lll & 1X; &,

CONSIDERAMDO gue a Lei n. 8572, de 31 de oulubro de 2008, gue dispSe sobre a criagio da carreira dos Profissionais de Apoio Técnico-
Administrative da Defensoria Plblica do Estado de Mato Grosso, fiva os valores dos subsidios, e da oulras providéncias, aduz que os titulares
dos cargos de provimento efetivo, fungées de confianca e cargos em comissao deverdo cumprir jormada de trabalho de 40 (guarenia) horas
semanais;

CONSIDERAMDO a necessidade de adeguagdo do expediente da Sede Administrativa e demais Nicleos da Defensoria Plblica de Mato
Grosso;

RESOLVE:
Mormatizar o horario de expediente da Defensoria Plblica do Estado de Mato Grosso.

Art. 1% O horério de funcionamento da Defensaria Piblica do Estado de Malo Grosso, na Sede Adminisirativa e demais Micleos da Instituiggo,
sera de segunda a sexta-feira, no periodo das 08:00 as 12:00 horas e das 14:00 as 18:00 horas.

Art.22 Os servidores cumprirdo jomada de 08 (oito) horas e 40 (guarenta) horas semanais.

Paragrafo Unico. Excepcionalments, para alender situagdes especiais, os servidores poderde cumprir jornada diferenciada das estipuladas no
Art. 2.2, desde que devidamente autorizadas pelo Defensor Plblico-Geral.

Art.32 O intervalo para alimentagio serd de 02 (duas) horas para os servidores que cumprem jornada de 08 (oilo) horas.
Art. 42 O servidor devera regisirar 0s horarios de inicio e final de expedients, bem como o intervalo para alimenlacio.
£ 1%, Ma Sede. e nos Nicleos em que houver registro de ponto eletrénico, o senvidor devera fazer o regisiro de ponto eletronicamente.

§2°. Enguanto ndo houver no nicleo da Defensoria Pdblica reldgio de ponto elelrénico, o Coordenador do Micleo devera fazer o registro de

ponto manual, sendo este devidamenle assinado pelo servidor e atestado pelo Coordenador do Micleo ou pelo superior hierarguico do
funcionario.

& 3.2 O servidor podera ser liberado do registro de ponto com a auterizacio do Defensor Pdblico-Geral, se justificada a peculiaridade da funcéo
exercida.

Art. 5% O servidor ccupante de cargo de provimento em comissao podera ser convocado a qualguer lempo no interesse da Instituigao, sem
direito & remuneragio por servico extraordindrio.

Art. 82, Salvo em hipoleses contempladas em alo ou decisio emanada da Defensoria Plblica-Geral, ndo havera pagamento de hora-extra.
Art. 72 A compensacao devera ser realizada durante o horario de funcionamento da Instituigdo e dentro do mesmo més.

Art. 8% Os casos omissos serdo resolvidos pela Defensoria Plblica-Geral.

Art. 9%, Fica revogado o arigo 4%, paragrafo 22, da Instrucéo Mormaliva n. 04/2011.

Arl. 10. Esla Instrugao Normativa entra em vigor na dala de sua publicagdo, revogando-se as demais disposigdes em conlrario.
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