I OMAT Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso
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PORTARIA N2 180/2015/GS/SEDUC/MT.
Dispde sobre o Fiscal de Contralo e o Geslor de Contralo no ambilo da Secrelana de Estado de Educacio de Mato Grosso.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAD, no uso das suas alrbuicoes legals e em observéncia ao que dispoe o inciso |1l do Art. 58, §§ 12,
22 g caput do Art. 67, da Lei n® 8.666. de 21 de junho de 1993, paragrafo Onico e Ar. 106, do Decreto Estadual n® 7.217 de 14 de margo de 2006 €
suas alteragies,

Considerando que, o inciso lll, do arl. 58, da Lei Federal n® 8.666/1993, estabelece gue o regime juridico dos contralos administrativos confere a
Administragao a prerrogativa de “fiscalizar-lhes a execugao”;

Considerando que, nos termos do art. 67, da Lei Federal n® 8.666/1943, “A execucdo do confralo devera ser acompanhada e fiscalizada por um
representante da adminisiracio especialmente designado, permitida a contratacio de terceiros para assisti-lo e subsidid-lo de informacoes
pertinentes a essa atribuicio”

RESOLVE:

Art. 12 0 Fiscal de contralo &€ o servidor, preferencialmente do guadro efelivo, designado pela Administracio para o acompanhamento e a
fiscalizacio operacional da execucdo do contrato, sendo-lhe atribuido:

| - acompanhar e fiscalizar a execucio do confralo, anotando em registro praprio todas as ocoréncias relacionadas ao evenlo apurando a fiel
execucio do abjelo e eventuais irregulandades;

Il - receber e alestar as nolas fiscais, conferindo-as com os itens previsios no contrato;

Il - solicitar ao superior imedialo bem como &s unidades administrativas usudrias dos bens e servicos adquiridos esclarecimentos de dividas
relativas ao contrato sob sua fiscalizagio;

[\ - varificar se o prazo de enftrega, especificacies e quantidades encontram-se de acordoe com o estabelecido no instrumento contratual;
W - acompanhar o cumprimento do contrato, pela contratada, conforme o cronograma fisico-financeiro;
V| - apresentar, mensalmente ou quanda solicitado, relatdrio circunstanciado de acompanhamento de execugdo do contrato:

VIl - dar encaminhamento as solicitagdes de modificagies no cronograma fisico-financeiro, subsliluicoes de materiais e equipamentos,
formulados pela contratada;

VIl - manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronoldgica, observando para que o valor do conlralo ndo seja
ultrapassado;

|¥ - confrontar os pregos e quantidades constantes da nota fiscal com os estabelecidos no contrato;

X - notificar & Contratada, por escrito, gualguer ocomréncia em desconformidade as clausulas contratuais, manlendo prova escrita do recebimento
da notificacio pela contratada.

& 1% O Fiscal devera ter pleno conhecimento do contrate e de suas clausulas, de forma a assegurar o conhecimento necessario das clausulas
paciuadas, objeto de sua fiscalizaco.

& 2° Os regislros da fiscalizacio devem ser arquivados junlo com o contrato de forma a facilitar o controle pela Administragao.
& 3 O descumprimento das atribuicies supracitadas podera resultar em responsabilizacdo administrativa, civil e penal, do servidor designado.

Art. 2° Conlratos de servigos de uso comum ou locagdo de bens imovels, em decorréncia do volume de trabalho, podera ter 01 (um) Geslor do
Contrato, responsavel pelas atividades administrativas, acompanhamento e lambem fiscalizago.

& 12 O Gestor de Contrato, servidor preferencialmente de carreira, devera possuir conhecimento acerca de licitagoes e contratos, competindo-lhe:
| - o contrale do cronograma fisico-financeira;
Il - o contrale de documentagdes:
Il - o controle do recolhimento de tributos & encargos;
[V - o controle de prazos de vigéneia, promogacies, reequilibrio econdmico-financeiro;
W . aplicacion de sanches e rescisbes.
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& 22 Os contratos de locac8o de imdveis terdo um Gestor de contratos, lotado no orgdo central, gue respaondera pelas atividades administrativas
de todos os contratos de locagéo da SEDUC e devera assegurar:

| - o cumprimento dos prazos de locacio;

[l - o cumprimento dos pagamentos:

Il - o controle em arguivo dos documentos do imovel e do locador;

[\ - & prorrogacio ou aditamento dos confratos;

W . & avaliaco técnica anual do imével locado por engenheiro qualificado.

& 3% Para cada contrato de locacio de imavel sera designado um fiscal do contrato, servidor Iotado na Unidade Escolar, CEFAPRO ou Assessoriz
Pedagdnica, usuaria do imovel objeto do servigo ou da locagio.

& 4% O servidor designado como Gestor de Confrata, se necassario, podera atuar exclusivamente com as atividades relacionados nos artigos 12 e
22 desta Portaria.

& 5¢ Além das disposigies eslabelecidas neste arlign, devem ser objeto de cumprimento, pelo Gestor efou Fiscal de Confrato de servicos e
lozacdo, o estabelecido no Capitulo VI - Dos Servicos, do Decreto Estadual n® 7.217. de 14 de marco de 2006.

Art. 32 A fiscalizagio de obras e servigos de engenharia € uma alividade gue envolve a inspecio e o confrole técnicos de obra ou servico, com a
finalidade de examinar ou verificar se a execucio obedece ao projeto, suas especificacies e aos prazos estabelecidos.

& 1% A SEDUC devera designar um fiscal para cada obra ou servico de engenharia contralado, o mesmo devera responder:

| - pelas anolages das ocorréncias no Diano de Obras;

Il - pelas medicies dos servicos executados e compatibilidade entre os valores constantes dos Boleting de medictes com as Notas fiscais;

Il - pelo cumprimento do cronograma fisico-linanceiro, prarrogactes e reajustes;

[V - pelas informacdes inseridas nos Sistemas de Monitoramento de Obras - SIMEC efou GEOBRAS:

W . pelos Termos de Recebimento Provisario & Definitive das obras ou dos servicos de engenhania.

& 22 O fiscal de obra designado deve ser, preferencialmente, um servidor do quadro de carreira, legalmente habilitado no CREA-MT ou CALMT.

& 3* O Recebimento Definitivo da obra ou do servigo de engenharia & feito conjuntamente com a Comissio Permanente de Recebimento de
Cbras.

Art. 4% A designacio do Gestor 2 ou do Fiscal de contrate devera conslar no exirato do confralo & no extrato do Aditivo contratual quando da sua
publicagan.

& 1% O dirigente da unidade demandante devera indicar & unidade de Aquisicies e Conlralos o servidor que devera ser designado como Geslor
& ou fiscal de Contrato.

& 22 A alteracdo do nome de um Fiscal do Contrato devera ser feito de forma proativa e planejada assegurando que o senvidor que assumir a
fiscalizagio do confrato seja prévia e adequadamente orientado sobre a situagdo do contrato.

Art. 5° Toda ocorréncia em desconformidade com as clausulas conlratuais, deve ser nolificada, por escrilo, & contratada, impondo-se ainda ao
Gestor e ou ao Fiscal de confrato:

| - pactuar com o representante da contratada acies para solugdo das desconformidades:
Il - comunicar ao seu superior imediato as desconformidades observadas e agdes paciuadas.

Paragrafo Unico. A reincidéncia das desconformidades & o descumprimento das acoes de comecio pactuadas podem constituir motivo para
rescisdo do conlrato.

Art. 82 A fungio de Fiscal de Confralos @ considerada de alta relevancia para a Secrelaria de Estado de Educacio cabendo a alla administracio
promover o reconhecimenio dos servigos prestados pelos servidores designados.

Paragrafo dnico. Fica o Secretario de Estado de Educacio incumbido de constituir Comiss8o responsavel pela proposicao e implantagio de um
método de reconhecimento dos servicos de fiscalizagdo de contratos no dmbito da SEDUC.

Art, 72 O descumprimento das atribuigdes acima podera resultar em responsabilizagio civil, penal & administrativa.

Arl. 8° Esta Portaria enfra em vigor na data de sua publicagin.
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Art. 9° Publicada, registrada, cumpra-se.

Cuiaba-MT, 08 de junho de 2015.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jilio Domingos de Gampos - Centro Politice Administrativa | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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