IO MA.T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndeéncia da Imprensa (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N® 027/2015 SAAF-SEFAZ

Mormaliza e estabelece procedimentos relativos a utilizagio de telefonia movel celular e internet mavel, no dmbilo da Secretaria de Estado de
Fazenda - SEFAZ. visando & racionalizagdo do uso e a conseglente reducio dos cuslos operacionais.

A SECRETARIA ADJUNTA DA ADMINISTRACAD FAZENDARIA, no exercicio das atribuicies que lhe sao conferidas pelo inciso XI combinado
com o inciso |l do artigo 139 do Regimento Intermo da Secretaria de Estado de Fazenda - SEFAZ. aprovado pelo Decreto n® 2.191, de 13 de
margo de 2014, combinado com oz §§ 1% & 22 do artigo 25 do Decrelo n® 7.217 de 14 de margo de 2006,

COMNSIDERAMDO a necessidade de racionalizar a utilizacio dos servigos de telefonia movel e internet, olimizando os recursos, atraves da
reducdo de custos operacionais, em alengdo ao principio constitucional da eficiéncia da administracdo publica, cumprindo-se ao gue determina o
art. 37 da Constituicao Federal:

RESOLVE:

Art.12 Estabelecar procedimentos de controle e ulilizagdo de servicos moveis corporativos, através de celular, tablet e modem, que si0 recursos
disponibilizados para uso exclusivo em servico, visando melhorar 2 comunicacio entre os colaboradores da SEFAZ. clientes e fomecadores.

Art. 22 A SEFAZ disponibilizara servigos moveis e equipamentos aos seus colaboradores em exercicio para uso exclusivo em servigo de acordo
com as necessidades das unidades fazendarias.

Paragrafo (nico. Para os efeitos desta porlaria, considera-se colaborador quem exerce cargo de provimento efefivo, exclusivaments
comissionado, emprego pldblico ou funcio publica, bem como guem trabalha para empresa prestadora de servico contratada pela SEFAZ
guando juslificada & necessidade de comunicacio.

Art. 3% Os servigos de telefonia mdvel e internet movel destinam-se ao uso exclusivo de assuntos de interesse do servico pdblico.

Paragralo Unico. A utilizacao de telsfonia mdvel elou internet movel pode ter cardter continuo ou temporario, este entendido como atendimento
a demanda especifica com prazo delerminado para recebimento do equipamento e devolucio.

Art. 4® Todos os equipamentos 530 de propriedade da operadora de servigos moveis, cedidos em comodato para a SEFAZ, considerando as
necessidades exclusivas dos servicos, e serdo substiluidos & medida que a operadora considerar necessaria.

Art. 52 Os equipamentos de servigos moveis corporativo sao divididos em gualro calegorias:
| - aparelho celular com chip com funcionalidade de voz:

Il - smariphones com chip com funcionalidades de voz e dados;

Il - modem com chip com funcionalidade de dados; e

[V - tablet com chip com funcionalidade de dados.

Arl. 6% Poder&o receber celular, tablet ou modem corporativo colaboradores em efetive exercicio, para uso exclusivo em senvico, desde que
autorizado pelo titular de uma das seguintes unidades:

| - Secretario de Estado de Fazenda;

| - Gabinete de Direcan:

Il - Secretario Adjunto da unidade solicitante;
IV - Unidade Execuliva da unidade solicitante.

Art. 7¢ Sera disponibilizado ao colaboradaor celular, lablet ou modem, somente mediante justificativa da necessidade do servigo e por solicitagio
do superior imediato, com a respectiva autorizacio de um dos tilulares das unidades descritas no arl. 62

Paragrafo Unico. A responsabilidade de uso adequado e exclusivo & necessidade de servigo é do colaborador.

Art. 8° A Geréncia de Servigos Gerais - GSEG ¢ a unidade fazendaria responsavel pelo gerenciamento de servigos moveis no émbito da SEFAZ,
cabendo as sequintes alividades:

| - supervisionar. gerenciar, acompanhar e contralar a utilizacdo da telefonia celular mével & modem com chip com funcionalidade de dados;
Il - distribuir os aparelhos celulares funcionais efou madem com chip solicitados mediante assinatura do usuario no Termo de Responsabilidade
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constante no Anexo ||l desta Portaria no ato do recebimento do aparelho;
Il - manter registro alualizado do ndmero de aparelhos celulares distribuidos para os colaboradores;

[V - submeter & avaliagéo dos geslores eventugis justificativas referentes a valores gue excedam a guota oferecida mensalments em
conformidade ao disposto nos artigos 12 e 13; &

W - verificar as condigdes de uso e de conservagio dos aparelhos e regisirar eventual ocorréncia por ocasido do seu recebimento. tomando as
providéncias cabiveis, quando for o caso, e se houver danos ao aparelho, o usudrio devera reparar o dano, as suas expensas.

Art. 92 A solicitacao de aparelhos telefdnicos celulares efow modem deverd ser formalizada a GSEG através do formulario de solicitagio de
telefone celular, tablel @ modem, constante no Anexo || desta Porlaria devidamente preenchido e assinado pelo superior imediato. contendo a
justificativa da necessidade, a qual serd submetida 4 avaliacio.

& 1?2 Uma vez deferida & concessao, a GSEG disponibilizara o aparelho.

£ 2° Mo ato do recebimento do telefone celular e/ou modem, bem como o3 respectivos acessorios, o usuaro deverd assinar o Termo de
Responsabilidade disposto no Anexo 1.

Art. 10 Todos os usuérios deverdo zelar pela correta utilizacio e funcionamento do equipamento, ndo sendo permitido ao uswario trocar, vender,
ol repassar o aparelho, ou qualquer um de seus acessorios.

Art. 11 Os aparelhos funcionais ser&o enfregues com plano para ligagdes e outros servigos, de acordo com o perfil de ulilizagao estipuladas no
Anexo | mediante prévia justificaliva da necessidade.

Pardgrafo Unico. Como regra geral, lodos os colaboradores ficam enguadrados no peril 1 (um) do Anexo |

Art. 12 O usuario que ulirapassar a guola oferecida mensalmente estabelecida no Anexo | terd a linha automaticamenle blogueada pela
operadora para realizacio de chamadas, nao impedinda, porém o recebimento de chamadas.

& 17 Podera ser fornecido crédito adicional ac colaborador detentor dos servigos mdveis, medianle a abertura de uma ordem de setvigo 4 GSEG
por intermédio dos canais de alendimenlo da SEFAZ.

§ 2° O credito adicional somente sera aulorizade medianle justificativa da necessidade & apos analise da unidade executiva responsavel pelo
demandanie e o de acordo da Assessoria Executiva da Secretaria Adjunta da Administragdo Fazendéaria - AESF.

Arl. 13 Fica facullado ao usuario solicitar a alteragdo do seu limite para realizagdo de chamadas, alravés da abertura de uma ordem de servico 4
GSEG por intermeédio dos canais de alendimento da SEFAL.

§ 1° O aumento no valor da cota do celular funcional somente serd aulorizado mediante justificativa da necessidade e apds andlise da unidade
executiva responsavel pelo demandante e o de acordo da AESF.

& 2 A AESF poderd encaminhar para a unidade execuliva responsavel pelo demandanie o demonstrativo das ligagdes e gaslos para
conhecimento e aulorizagdo do aumento do valor da cola.

§ 3" Cabe a GSEG proceder 4 atualizagio dos limites estabelecidos sempre gue necessario e mediante previa autorizacio da AESF.

Arl. 14 Poderd ser disponibilizado celular funcional sem cola aos colaboradores que poderdo livremente utilizar-se dos servigos de voz com
outros aparelhos funcionais desta Secretaria.

Art. 15 A disponibilizacio do acesso ao pacole de dados ficard condicionada & autorizacio da unidade executiva da unidade demandanie apos
as devidas justificativas.

& 17 Quando autarizado, as linhas de servigos moveis com pacole de dados terd uma franguia de 03 (rés) gigabytes.

& 2° O usudrio que ultrapassar a quola oferecida mensalmente estabelecida no paragrafo anterior, terd os servicos de dados automaticamente
blogueado pela operadora.

Art. 16 E vedado o uso do servico de mensagem de texto (SMS) através do celular funcional e/ou tablet.

At 17 As ligactes de Discagemn Direla a Distancia - DDD devem ser realizadas, obrigatoriamente, por intermédio da operadara conlratada por
esla Secrelaria.

Art. 18 E vedada a utilizagao de servigo de Discagem Direta Internacional - DDI.

Art. 19 Para garanlir a seguranca dos eguipamentos & das informagées neles conlidos, o usuario devera dispensar tolal cuidado para com o
equipamento, ndo devendo deixa-lo vulneravel ao uso indevido, a furtos e a danos.

§ 1" Nao sera permitida a instalagdo de aplicativos no aparelho, excelo nos casos em gue, comprovadamente, alenda aos interesses da SEFAZ

§ 2° Somente poderdo ser armazenados conteddos relacionados as alividades instilucionais da SEFAZ.
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& 3* Somente sera permitida a utilizacio de acessdrios que acompanham o aparelho, tais como: balena, carregador, cabo de conexo USE e
fone de ouvido.

Arl. 20 Para os usuarios de Smariphonss € permitida a configuracdo de e-mail corporativo nos aparelhos, bem como o acesso a internst,
atentando-se aos limites mensais mencionados no Anexo 1.

Ait. 21 E vedada a habilitacao de servigos adicionais & linha.

Art. 22 E vedada a transferéncia de uso do aparelho celular e/ou modem & terceiros, sendo atribuido ao responsével o dnus por danos causadaos
pelo uso inadequado do dispositive mavel disponibilizado.

Paragralo Unico. Excetuam-se do disposto no caput deste artigo os casos de afastamentos temporéarios (férias, licenca médica e licenga prémia)
de geslores, aos quais poderdo comunicar, via e-mail, & GSEG, a Iransferéncia da posse de aparelhos, chip @ modem para seu substiluto
imedialo durante o periodo de afastamento.

Art. 23 Em caso de afastamento, exoneracio, aposentadonia ou troca de unidade, o usuario que detém dispositivo mavel ou o superior imediato
deverd comunicar o fato via e-mail 2 GSEG para as devidas providéncias.

Art. 24 A qualquer tempa, o usuario podera devolver o equipamento & GSEG, nas mesmas condigdes de seu recebimento.

Art. 25 A SEFAZ, por meio da GSEG. a qualquer tempo, poderd requerer a devolugio de equipamentos de servigos moveis ao usuario,
mediante justificativa que deverd ser encaminhada para a unidade executiva responsavel pelo usuario.

Paragralo Unico. O usudrio devera devolver o eguipamento 4 GSEG. guando sclicitado, no prazo méximo de 48 (guarenta e oito) horas,
mediante comunicacéo por escrilo de autoridade competente, nas mesmas condigies de seu recebimento.

Arl. 26 Em caso de desligamento por qualquer circunstancia, o usuario devera dirigir-se a GSEG com o equipamenlo & seus acessorios em
maos, nas mesmas condicies de seu recebimento, para gue seja realizada a baixa no termo de responsabilidade.

Pardgrafo Unico. MNos casos de desligamentos, em gque ndo ocorra a devolugie do aparelho, & AESF podera ser comunicada para tomar as
providéncias cabiveis para que o usuario efetue a devolugdo ou a reposicio de aparelho com as mesmas especiflicacdes ou superior, devendo,
em caso de recusa, comunicar o falo & Corregedoria Fazendaria - COFAZ.

Arl. 27 Cabe ao usuario, guando da devolugao do aparelho, apagar todas as informagdes nele contidas, sendo de sua responsabilidade salvar
copia de todas as informagtes, caso julgus necessario.

Arl. 28 Apos a devolucio ou reposicdo do dispositive movel, a GSEG providenciara a baixa no Termo de Responsabilidade, conforme se
apresenta o Anexo ||l desta Portaria.

Arl. 22 Nao sera permilida a transferéncia do ndmero institucional para uso pessoal guando da devolugdo do aparelho celular corparative a
GSEG.

Art. 30 Mos casos de perda, furto, roubo ou extravio, o usuano devera solicitar, imediatamente, o blogueio do lelefone e da linha do celular efou
modem, bem como do tablet, por meio dos canais de alendimento da SEFAZ, sob pena de responsabilizacio pelos gaslos que incidirem no uso
do dispositive movel a partir da data da ocorréncia do fato, devendo providenciar de imediato o Boletim de Ocomréncia - BO, que devera ser
encaminhado para a GSEG.

& 1% Mos casos de roubo ou furlo, serd providenciada a reposicdo do aparelho & chip habilitado com a mesma linha anteriormente utilizada,
mediante apresentacio do BO.

& 2* Mos casos de perda. o usudrio & responsavel pela reposicao de aparelho, chip & seus respectivos acessarios, todos originais de fabrica, de
modelo idéntico ou supernior.

& 3° Para que uma nova linha seja habilitada pela GSEG se faz necessario a apresentagio de um Boletim de Ocorréncia (BO).

Art. 31 Em caso de defeitos efou danos devidamente comprovados por laudos, o equipamento em poder do colaborador podera ser substituido
por outro equivalente, cabendo ao mesmo o devido ressarcimento ao erdrio plblico, desde que comprovada sua culpa.

Art. 32 Por se tralar de eguipamenlo corporalivo, o conserlo deverda ser efetuado diretamente pelo usuario, cabendo a esle total
responsabilidade sobre a qualidade dos servigos.

Paragrafo Unico. Mo caso de envio do aparelho & assisléncia 1écnica, o chip deve ser retirado do aparelho, evitando assim, o consumo indevido
por terceiros.

Arl. 33 Caso o usuario suspeite gue sua linha lenha sido clonada, esle deve imedialamente comunicar a GSEG, alraves dos canais de
alendimento da SEFAZ, para que lome as devidas providéncias junio & operadora.

Arl. 34 Todos os servicos de telefonia movel disponibilizados por esta politica estio sujeitos a verficacoes de abuso ou violagdo das regras
conlidas na mesma. As evidencias serdo oblidas por varias fonles, incluindo, mas nao limitado a monitoramento estatistico dos sistemas e
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trafego na rede, reclamacoes efc.
& 1° Os usuarios serdo informados sobre a verificacio e lerdo a oportunidade para justificar os suposlos abusos.

& 2 Caso seja verificada quaisquer infragtes aos ditames desla portaria, o caso serd encaminhado a Corregedoria Fazendaria (COFAZ) para
as providéncias cabiveis.

Art. 35 A inobservancia do disposto nesta Porlaria conslitul omissao de dever dos servidores, acarrelando em punigbes disciplinares
administrativas, em conformidade com a Lel Complementar Estadual 04/1980, penalidades previslas no Capitulo ¥V da Lei Complementar
04/1990 (Estaluto dos Servidores Publicos da Administrag@o Direla, das Autarguias e das Fundagdes Publicas Estaduais).

Art. 36 Aplicam-se, no que couber s regulamentagies constanles nesla Portaria as demais legislagoes pertinentes, especialmenta as Leis
Complemeantares n® 04/1990, 112/2002 & 207/2004.

Art. 37 Eventuais dividas guanto a interpretacéo desta norma, andlise de casos omissos, falos relevantes e siluagdes ndo contempladas nesta
Portaria, serdo avaliados em conjunto com as unidades executivas das Secretarias Adjuntas da SEFAZ.

Arl. 38 Esla Portaria entra em vigor na data de sua publicacio, revopando-se as disposicies em contrario.
PUBLICADA - CUMPRA-SE.

Gabinete da Secretaria Adjunta de Administracio Fazendaria da Secretaria de Estado de Fazenda de Mato Grosso, em Cuiab3 - MT, 08 de maic
de 2015,

MARIA CELIA DE OLIVEIRA PEREIRA
SECRETARIA ADJUNTA DE ADMINISTRAGAD FAZENDARIA

(original assinadn)

Anexo |

PERFIL SERVICO EQUIPAMENTO COTA  DADOS
I LIGAGOES ENTRE CELULARES CORPORATIVOS Celular comum  llimitado -
] LIGACOES ENTRE CELULARES CORPORATIVOS Celular comum  llimitado
Chip llimitada

LIGAGOES EXTERNAS Celular comum 5.00

Chip 5,00

DADOS IModem . 3gb
Tablet - 3gb

m LIGAGOES ENTRE CELULARES GORPORATIVOS Celular comum  llimitado
Smariphone [limitado

Chip llimitada

LIGAGOES EXTERNAS Celular comum 10,00

Smariphone 10,00

Chip 10,00
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DADOS Tablet - 3gb
Modem 3gb

v LIGACOES ENTRE CELULARES CORPORATIVOS Smariphane [limitado
Chip llimitado

LIGAGOES EXTERNAS Smartphone llimitado

Chip llimitado

DADOS Tablet . 3gb
Modem 3 gb

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jilio Domingos de Campos - Cenlro Poliico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

Cadigo de autenticago: 461bfacs

Consulte a autenticidade do codigo acima em hllps:fiomat.ml.gov.brlegislacao/diario _oficial'consultar
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