Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

INSTRUGAO NORMATIVA N2 004/GS/SEDUC/MT.

Dispde sobre critérios, formas de transferéncia e de prestagao de contas dos recursos financeiros do PPP - SEDUC
destinados as unidades escolares da rede estadual de ensino de Mato Grosso e da outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCAGAO, no uso de suas atribuicdes legais e considerando a Instrugdo Normativa
Conjunta SEPLAN/SEFAZ/AGE n® 003/2009, de 14 de maio de 2009; Lei Estadual n° 7.040, de 1° de outubro de 1998; Lei
Estadual n? 9.269, de 15 de dezembro de 2009; Lei Estadual n® 8.392 de 07 de dezembro de 2006; Lei 8.666, de 21 de
junho de 1993; Lei 4.320, de 17 de margo de 1964; Lei 9.608, de 18 de fevereiro de 1998; Lei Complementar n® 04/1990, de
15 de outubro de 1990; Resolugao/CD/FNDE n? 9, de 02 de margo de 2011 e Decreto Estadual n® 7.217, de 14 de margo de
2006;

RESOLVE:
DO OBJETO

Art. 12 Estabelecer critérios para transferéncia dos recursos financeiros aos Conselhos Deliberativos da Comunidade
Escolar - CDCE’s da rede publica estadual para execugao do Projeto Politico Pedagégico - PPP-SEDUC.

DA DEFINIGAO E DOS BENEFICIARIOS

Art. 2° A transferéncia dos recursos de que trata a presente Instrucdo Normativa se dara de forma automatica, em conta
especifica do PPP-SEDUC, aberta pelo CDCE da Escola sem a necessidade de celebragao de termo de convénio ou
instrumento congénere.

Paragrafo Unico. A formulacéo, execugao, revisao e prestacao de conta devem estar em observancia as normas vigentes e
aos requisitos ora estabelecidos.

DA DESTINAGAO DOS RECURSOS

Art. 32 Os recursos do Projeto Politico Pedagégico PPP-SEDUC, consignados na lei Orcamentaria Anual do Estado,
para manutencdo e execucdo dos

projetos apresentados no PPP das unidades escolares da rede estadual de ensino serdo repassados trimestralmente em
quatro parcelas, nos termos da Lei n® 7.040/1998 e 9.269/2009 para implementacédo do Projeto Politico Pedagdgico da
Unidade Escolar.

Paragrafo Unico. Na realizagao das agdes previstas neste artigo, os recursos transferidos poderao ser aplicados para
realizagao de despesas das seguintes naturezas:

| - despesas com aquisigdo de equipamentos e materiais permanentes;

Il - despesas com aquisicao de materiais de consumo;

[ll- despesas com prestagao de servigos de terceiros, pessoa fisica, inclusive encargos;

IV - despesas com prestacao de servigos de terceiros, pessoa juridica;

V - pagamento de tarifas bancarias, exceto a oriunda de devolugéo de cheques e micro filmagens;

VI - pagamento de tributos federais e municipais incidentes sobre os bens e servigos diretamente relacionados;

VIl - recursos destinados ao financiamento das despesas de deslocamento, hospedagem e alimentag¢do da equipe gestora
quando a servi¢o da unidade escolar para as escolas do campo, indigenas, quilombolas e as com salas anexas;

VIII - aquisigao de uniformes aos profissionais da nutricdo escolar conforme orientagdo da Coordenadoria de Alimentagéo
Escolar;

IX - ressarcimento de prestacédo de servigo voluntario, nos termos da Lei n® 9.608/1998 de 18 de fevereiro de 1998;

X - aquisicao de géneros alimenticios para custeio dos projetos executados na e/ ou pela escola, devendo ser adquirido
mediante carona no pregao da merenda escolar do municipio correspondente;

Xl - implementagao e execugao de Projetos Pedagdgicos Escolares/PPP;
Xl - pagamento de taxas de Cartério para registro do Conselho Deliberativo da Comunidade Escolar;

XIlI - servigos de climatizagao das escolas, nos ternos estabelecidos nos artigos 19, 20, 29, 30 e 31, desta Instrugéo
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Normativa.
DAS VEDAGCOES
Art. 4° E vedada a aplicacéo dos recursos de que trata a presente Instrugdo Normativa para:

| - pagamento de despesas realizadas em data anterior a vigéncia da presente Instrugdo Normativa, ou posterior ao prazo
limite abaixo estabelecido;

Il - a realizagao de despesas com publicidade, salvo as de carater educativo, informativo e/ ou de orientagédo social;

[l - realizagao de despesas com multas, juros ou corregdo monetaria, referentes aos pagamentos ou recolhimentos
efetuados fora do prazo com fornecedores;

IV - pagamento de agente publico da ativa, inclusive consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados;

V - empresa privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou de
sociedade de economia mista, por servigos prestados, inclusive consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados;

VI - cobertura de despesas com tarifas bancarias; e
VII- pagamento de tributos federais e municipais nédo incidentes diretamente sobre os bens e servigos relacionados.

§ 12 Serao admitidos pagamentos de multas, juros ou corre¢gdo monetaria apenas quando decorrerem de quitagao de
obrigacao tributaria acessoria.

§ 22 Ap6s o pagamento previsto no paragrafo anterior, o gestor em exercicio, obrigatoriamente, deveré apresentar
justificativa do pagamento acompanhada de cépia autenticada de representagao protocolizada junto a Secretaria de Estado
de Educagéo para adogao das providéncias cabiveis aos membros do CDCE responséaveis pelo prejuizo.

Art. 5° Ficam isentos os recolhimentos das contribui¢cdes sociais dos ressarcimentos de servigos de terceiros - pessoa
fisica, quando enquadrados na lei do servigo voluntario.

DA TRANSFERENCIA DOS RECURSOS

Art. 62 A liberacao da 22 parcela esta condicionada a elaboracao e ao langamento no sistema SIGEDUCA/GPO-PPP do
planejamento que inclui o Marco Referencial, o Diagnéstico e Plano de Agao Bianual e Anual.

Paragrafo Unico. A liberacdo da 32 parcela esta condicionada a adimpléncia da prestagdo de contas do exercicio anterior e
a liberagao da 42 parcela a aprovagao da prestagédo de contas do exercicio anterior.

Art. 7° Para o processo de habilitacdo aos recursos financeiros do PPP, as unidades escolares deverdo preencher a opgao
de percentual de custeio e de capital no SIGEDUCA/GPO-PPP - Divisdo de Percentual, nos termos a seguir estabelecidos.

| - as escolas deverao aplicar no minimo 50% dos recursos do PPP em custeio;

Il - no caso das escolas que nao manifestarem a opgao prevista no caput o sistema habilitara em 80% de custeio € 20% de
capital;

Il - os valores percentuais estabelecidos no PPP, nas categorias econdmicas de Custeio e Capital deverao prevalecer na
sua execucao.

DOS CALCULOS DOS RECURSOS PARA O CDCE

Art. 82 Os recursos financeiros a serem repassados a cada CDCE seréo calculados tomando-se como parametro o valor
fixado conforme discriminagao abaixo relacionada:

| - escolas que atendem até 100 (cem) alunos, receberdo R$ 2.700,00 (dois mil e setecentos reais) por parcela, totalizando
o valor de R$ 10.800,00 (dez mil e oitocentos reais) por ano;

Il - escolas que atendem de 101 (cento e um) a 200 (duzentos) alunos, receberdo R$ 4.150,00 (quatro mil cento e
cinquenta reais) por parcela, totalizando o valor de R$ 16.600,00 (dezesseis mil e seiscentos reais) por ano;

1l - escolas que atendem de 201 (duzentos e um) a 300 (trezentos) alunos, receberdo R$ 7.600,00 (sete mil e seiscentos
reais) por parcela, totalizando o valor de R$ 30.400,00 (trinta mil e quatrocentos reais) por ano;

IV - escolas que atendem de 301 (trezentos e um) a 400 (quatrocentos) alunos, receberdo R$ 8.800,00 (oito mil e
oitocentos reais) por parcela, totalizando o valor de R$ 35.200,00 (trinta e cinco mil e duzentos reais) por ano;

V - escolas que atendem de 401 (quatrocentos e um) a 500 (quinhentos) alunos, receberdo R$ (10.000,00) por parcela,
totalizando o valor de R$ 40.000,00 (quarenta mil reais) por ano;

VI - escolas que atendem de 501 (quinhentos e um) a 600 (seiscentos) alunos, receberdo R$ 11.200,00 (onze mil e
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duzentos reais) por parcela, totalizando o valor de R$ 44.800.00 (quarenta e quatro mil e oitocentos reais) por ano;

VII - escolas que atendem de 601 (seiscentos e um) a 700 (setecentos) alunos, receberdo R$ 12.400,00 (doze mil e
guatrocentos reais) por parcela, totalizando o valor de R$ 49.600,00 (quarenta e nove mil e seiscentos) por ano;

VIII - escolas que atendem de 701 (setecentos e um) a 800 (oitocentos) alunos, receberdo R$ 13.600,00 (treze mil e
seiscentos reais) por parcela, totalizando o valor de R$ 54.400,00 (cinglienta e quatro mil e quatrocentos reais) por ano;

IX - escolas que atendem acima de 801 (oitocentos e um) alunos, receberdo R$ 68,00 (sessenta e oito reais) por aluno/ano.

§ 12 Escolas que oferecem exclusivamente o Ensino de Educacgao Especial receberdo R$ 450,00 (quatrocentos e cinqlienta
reais) por aluno/ano.

§ 2° As Creches receberdo R$ 150,00 (cento e cinquenta reais) por aluno/ano.
§ 32 A 12 parcela anual tera valor idéntico a terceira parcela do ano anterior.

§ 42 Os valores discriminados nos incisos de | a IX, estabelecidos no caput, deste artigo, desta Instrugdo Normativa serdo
considerados a partir da 22 parcela de 2015.

Art. 92 Todas as unidades escolares receberdo uma complementacgao financeira para manutencéo da estrutura fisica de R$
9,00 (nove reais) por aluno, em conjunto com a primeira e a terceira parcela do PPP.

Art. 10 Todos os repasses efetuados terdo como base para calculo de valores o nimero de matriculas inseridas no sistema
SIGEDUCA, médulo GED.

Art. 11 As escolas de campo, indigenas, quilombolas e as que possuem salas anexas receberao recurso complementar
para deslocamento em cada parcela do PPP/SEDUC de acordo com a média da distancia em km da sede da unidade
escolar até a cidade e salas anexas:

| - escolas com distancia de até 100 km receberdo R$ 200,00 (duzentos reais) por parcela, totalizando o valor de R$ 800,00
(oitocentos reais) por ano;

Il - escolas com distancia de 101 a 200 km receberdo R$ 300,00 (trezentos reais) por parcela, totalizando o valor de R$
1.200,00 (mil e duzentos reais) por ano;

[l - escolas com distancia de 201 a 300 km receberdo R$ 400,00 (quatrocentos reais) por parcela, totalizando o valor de R$
1.600,00 (mil e seiscentos reais) por ano;

IV - escolas com distancia acima de 300 km receberdo R$ 500,00 (quinhentos reais) por parcela, totalizando o valor de R$
2.000,00 (dois mil reais) por ano;

V - as escolas urbanas que atendem salas anexas (urbanas, campo e indigena), receberdo R$ 200,00 (duzentos reais) por
parcela, totalizando o valor de R$ 800,00 (oitocentos reais) por ano.

Paragrafo unico. O cadastro de ambiente e turmas devera estar atualizado no sistema SIGEDUCA/GEE/GED contendo
inclusive, as distancias das salas anexas a sede da Unidade Escolar.

Art. 12 As escolas modelo ATRATIVA, receberao valor complementar anual de R$ 4.000,00 (quatro mil reais), sendo R$
1.000,00 (mil reais) por parcela do PPP.

Paragrafo Unico. As escolas modelo ATRATIVA com piscina, receberdo valor complementar anual de R$ 8.000,00 (oito mil
reais) sendo R$ 2.000,00 (dois mil reais) por parcela do PPP.

Art. 138 As escolas que ofertam Ensino Médio Integrado a Educacgéo Profissional receberado recurso financeiro, destinado ao
custeio do Verificador para fins de credenciamento e autorizagao perante o Conselho Estadual de Educagao de Mato
Grosso para oferta da sua demanda educacional.

§ 12 O recurso sera de:

| - R$ 897,00 (oitocentos e nove e sete reais) para cada curso verificado nas escolas localizadas em Cuiaba e Varzea
Grande;

Il - R$ 1.380,00 (mil trezentos e oitenta reais) para cada curso verificado nas escolas localizadas nos demais municipios do
Estado.

§ 22 Por néo se tratar de despesa anual, cabera a escola verificar a data final da sua autorizagao/credenciamento para
inclusdo da despesa no PPP do mesmo ano.

§ 32 Para fins de prestagao de contas, o Verificador, indicado pelo Conselho Estadual de Educagao devera emitir nota fiscal
de prestacao de servigos, sendo obrigatério, além das obrigagdes fiscais devidas, o recolhimento do ISSQN na aliquota
estabelecida pelo municipio onde se localiza a escola.
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§ 4° No processo de prestagéo de contas, a escola devera encaminhar, em conjunto com a Nota Fiscal, uma copia da
Portaria do Conselho Estadual de Educagéo publicada em Diério Oficial com a designagéo do Verificador que prestou os
servicos.

Art. 14 As Unidades Escolares criadas para funcionarem no ano letivo em curso receberao recursos ap6s composicao e
registro da Unidade Executora - UEX do CDCE.

DA REVISAO NOS VALORES

Art. 15 A Secretaria de Estado de Educagao, por meio da Secretaria Adjunta de Politicas Educacionais - SAPE, fica
autorizada a rever os valores das parcelas nos seguintes casos:

| - constatado o aumento ou a diminuigao do nimero de alunos pelo monitoramento do SIGEDUCA/GED;
I - verificado 0 aumento ou diminuigao da receita prevista a Secretaria de Estado de Educagéo;

Il - necessidade de pequenos reparos na rede fisica que ultrapasse o valor repassado para este fim, devidamente
comprovado e aprovado pela Superintendéncia de Acompanhamento e Monitoramento da Estrutura Escolar/SAME/SEDUC
e inclusa no PPP;

IV - necessidade de ampliagdo dos recursos para financiamento de a¢des pedagdgicas que ultrapasse o valor repassado,
devidamente comprovado e aprovado pela Secretaria Adjunta de Politica Educacional/SAPE/SEDUC e inclusa no PPP.

Art. 16 A execucgao dos recursos do PPP devera atender ao planejamento discutido e elaborado pela comunidade e CDCE
em assembléia geral e inserido no sistema SIGEDUCA/GPO para acompanhamento e orientagdes da equipe da
SEDUC/SAPE que terda como base o diagnéstico de cada escola.

§ 12 O PPP-SEDUC podera sofrer alteragoées, no momento da execugao, nas seguintes situacoes:
| - contemplar situagées “EMERGENCIAIS”;

[I- contribuir com os objetivos contidos no Marco Referencial;

[ll- atender as necessidades apontadas no Diagnoéstico;

IV- cumprir com os objetivos e metas propostos;

V - adequar o PPP/Planejamento as mudangas ocorridas na realidade da escola, tais como: reforma e/ou ampliagédo da
unidade escolar, criacdo de sala anexas, oferta de nova modalidade, aumento ou reducao de receita, entre outras.

§ 2° As alteragbes somente poderao ser realizadas no PPP ap6s serem aprovadas pelo CDCE e inseridas no sistema
SIGEDUCA/GPO.

DA ESTRUTURA FiSICA DAS ESCOLAS

Art. 17 Para qualquer mudanga na estrutura fisica da escola, sera necessaria a realizagdo de um Plano de Acgao especifico,
antes da execugao.

Paragrafo unico. O Plano sera analisado pelos técnicos da Unidade de Estrutura Escolar / SEDUC, somente apés a
autorizagao é que a escola podera executar as mudangas na estrutura do prédio.

DAS FORMAS E PRAZOS DA EXECUGAO DOS RECURSOS

Art. 18 Os recursos recebidos nas 12, 22, 32 e 42 parcelas serao executados até ultimo dia do ano e a prestagao de contas
encaminhada até 31 de janeiro do préximo exercicio, conforme regras estabelecidas nesta Instru¢do Normativa e demais
normas regulamentares.

§ 12 A prestacéo de contas devera ser elaborada e protocolada na SEDUC pelos membros do CDCE do exercicio em que o
recurso foi executado.

§ 22 Havendo saldo remanescente no final do exercicio corrente, estes poderao ser reprogramados para execugao no
exercicio seguinte.

§ 32 A fim de monitorar a execucgéao financeira do PPP, o CDCE devera alimentar o SIGEDUCA/GPO, na medida em que os
pagamentos estiverem sendo realizados para:

| - ndo acumular documentos de comprovagao de despesas;
Il - facilitar a seqiiéncia das transagdes realizadas;
[l - ndo confundir pagamentos dos diversos programas/projetos;

IV - cumprir com o cronograma de encaminhamento das prestacoes de contas conforme estabelecido nesta Instrugao
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Normativa.

Art. 19 As aquisicOes de materiais e bens e contratagdes de servigcos com os recursos descentralizados poderao ser
realizadas mediante a adog¢éo dos procedimentos estabelecidos pela Resolugdo n® 9, de 02 de margo de 2011, do FNDE.

§ 12 Nos termos pelo Art. 18, do Decreto Estadual n® 7.217, de 14 de margo de 2006, as aquisigdes e contratagdes
realizadas com fulcro nos incisos Il e XIl e paragrafo unico do art. 24 da Lei Federal n® 8.666/93 tem o limite financeiro
vinculado ao elemento de despesa.

§ 2° Para a realizagao de nova aquisi¢ao ou contratacdo com base nos dispositivos previstos no paragrafo anterior, a
Unidade Escolar devera aguardar o periodo minimo de 60 (sessenta) dias corridos, contados da contratagdo anterior.

Art. 20 As aquisigbes dispensadas de licitagdes, nos termos estabelecidos pela Lei n? 8.666/1993 e Decreto Estadual n®
7.217/2006, sao as seguintes:

| - aquisigdo de bens e servigos no valor maximo de até R$ 8.000,00 (oito mil reais);

Il - aquisicdo de obras e servigcos de engenharia de valor até R$ 15.000,00 (quinze mil) reais desde que nao se refiram a
parcelas de uma mesma obra ou servigo ou ainda para obras e servicos da mesma natureza e no mesmo local que possam
ser realizadas conjunta e concomitantemente;

[l - no caso de compras de hortifrutigranjeiros, pao e outros géneros pereciveis, no tempo necessario para a realizagao dos
processos licitatorios correspondentes, realizadas diretamente com base no preco do dia.

§ 12 Nas aquisigoes de bens e servigos devera ser efetuada pesquisa de precos com no minimo 03 (trés) fornecedores,
respeitado o seguinte:

| - a solicitagdo de orgamento aos fornecedores devera ser oficializada com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias Uteis
em relagdo a data em que se dara a aquisicao;

Il - nas planilhas de pesquisas de prego solicitadas, sera verificado o menor prego para efeito de fornecimento da ordem de
compra/servico;

[l - o orgamento devera ser entregue pelo fornecedor ao CDCE, podendo ser recebido por qualquer membro do conselho
que esteja em exercicio - mediante protocolo de recebimento contendo data, hora e assinatura do responsavel - até o ultimo
dia Util que anteceder a emissao de ordem de compra e/ou servigo;

IV - 0 orcamento devera ser disponibilizado em formulario do préprio fornecedor com carimbo e/ou marca d'agua, timbre
e/ou logo que possa caracteriza-lo.

§ 22 Os bens e/ou servigos serdo adquiridos da empresa que apresentar o menor prego, desde que garantida a qualidade e
as especificacdes estabelecidas.

§ 32 O CDCE emitira ordem de compra e/ou servi¢o ao proponente vencedor, contendo assinatura do Presidente e
Tesoureiro do Conselho e do Diretor da unidade escolar.

§ 42 quando existir no municipio apenas um fornecedor, este devera apresentar carta de exclusividade, a qual devera ser
ratificada pelo CDCE.

§ 52 Todos os documentos que envolvem o processo de aquisicdo deverao ser devidamente datados e assinados.

Art. 21 Os CDCE’s deverao consultar nos sites oficiais da Receita Federal e da SEFAZ/MT para verificar se os fornecedores
estdo devidamente habilitados a fornecer os produtos/servigos de acordo com o CNAE - Classificagao Nacional de
Atividade Econdmica, antes da realizagao da transagado comercial, sob pena de nulidade.

Art. 22 Enquanto néo utilizados na sua finalidade, os recursos do PPP deverao ser obrigatoriamente, aplicados em
caderneta de poupanga aberta especificamente para o programa.

§ 12 Quando a previsao do seu uso for igual ou superior a um més, em fundo de aplicagao financeira de curto prazo ou
operacao de mercado aberto lastreada em titulos da divida publica.

§ 22 O produto das aplicacgdes financeiras devera ser obrigatoriamente computado a crédito da conta especifica e ser
aplicado exclusivamente, nas finalidades definidas nos incisos de | a Xlll, do paragrafo Unico, do Art. 32, desta Instrugéo
Normativa, ficando sujeito as mesmas condigbes de prestagao de contas exigidas para os recursos transferidos.

DOS COMPROVANTES DAS DESPESAS E DO PRAZO PARA SUA MANUTENGAO EM ARQUIVO

Art. 23 As despesas realizadas com recursos transferidos, nos moldes e sob a égide desta Instrugdo Normativa, serdo
comprovadas mediante documentos fiscais originais ou equivalentes, na forma da legislagao a qual a entidade responsavel
pela despesa estiver sujeita, e atestadas pelo Conselho Fiscal.

§ 12 Os recibos, faturas, notas fiscais e quaisquer outros documentos comprobatérios ser emitidos em nome do CDCE e
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ser arquivados pelo prazo de 05 (cinco) anos, juntamente com os comprovantes de pagamentos efetuados, na Unidade
Escolar.

§ 22 A contagem do tempo se dard a partir da data da aprovagao da prestacdo de contas anual da SEDUC/MT.

§ 32 Considerando que os CDCE’s encaminham os documentos originais para a SEDUC, devera o CDCE arquivar as
cOpias das prestagdes de contas conforme §§ 12 e 22 deste Artigo.

DAS PRESTACOES DE CONTAS

Art. 24 A execucdao financeira e a prestacdo de contas deverao se dar da forma estabelecida pela lei estadual n®
7.040/1998.

Paragrafo Unico. Cabe a equipe da Unidade de Prestagdo de Contas a orientacao técnica em relagao a execugao financeira
dos recursos repassados ao CDCFE'’s.

Art. 25 E de responsabilidade da Equipe Gestora da Escola e do Conselho Deliberativo da Comunidade Escolar - CDCE a
prestacao de contas dos recursos repassados a cada unidade escolar, protocolada e instruida da seguinte forma:

| - oficio de encaminhamento;

Il - Anexo | - Demonstrativo da Execugao da Receita e das Despesas de Pagamentos Efetuados;
[l - Anexo Il - Relagé&o dos Bens Adquiridos ou Produzidos;

IV - Anexo Il - Termo de Doagao;

V - Anexo IV - Conciliagdo Bancaria (se houver);

VIl - Anexo IX - Relagdo de Manutengao da Estrutura Fisica;

VIII - extrato bancéario com timbre do banco, da conta corrente e conta aplicagdo, contendo histérico completo da
movimentagao;

IX - notas fiscais e comprovantes de pagamento das tarifas de agua e telefone originais, em caso de aquisicoes de
bens, notas fiscais eletrdnicas ou Cupom Fiscal; em caso de prestagao de servigos, notas fiscais manuais quando nao
utilizarem a NF-e;

X- fotocdpia dos cheques, depois de preenchidos nominalmente, datados e devidamente assinados pelo Presidente e
Tesoureiro do CDCE e Diretor da Escola;

XI - pesquisa de pregos ou orgamento, datadas, numeradas e assinadas;
XIll - consolidagao de Pesquisa de Pregos;

Xl - carimbos de identificagdo dos programas, de pague-se e de atesto, assinados e datados pelos representantes legais
dos CDCEFE's;

XIV- as notas fiscais/DANFE - Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletrénica deverao ser emitidos por categoria econdmica
(capital ou custeio) e fonte de recurso (nota fiscal de venda ao consumidor ndo podera ser emitida para servigo);

X1V - copia da Ata de Aprovacao da prestacéo de contas assinada pelo CDCE e Conselho Fiscal;

XV - relatério de acompanhamento do (a) Assessor (a) Pedagégico (a) responsavel, atestando a aquisicao do material na
categoria Capital;

XVI - comprovante de recolhimento dos encargos sociais, no caso de contratagdo de servigos pessoa fisica, sendo de
responsabilidade do prestador de servigo o recolhimento do ISSQN e o recolhimento do INSS retido do prestador de
servigo, competindo a Unidade Executora - CDCE o recolhimento da cota patronal;

XVII - quando se tratar de crédito para a agdo: Escola Aberta e Mais Educagao/SEDUC/PPP:

a) Termo de Adesdo e Compromisso;
b) Recibos de Ressarcimentos;

c) Relatérios de Atividades Mensais;

d) Cépias de RG e CPF dos monitores.

Paragrafo Unico. As prestacdes de contas deverdo ser arquivadas na sede da Escola pelo prazo de 05 cinco anos apés a
aprovagao.
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Art. 26 A irregularidade ou pendéncia verificada na Prestagao de Contas, anotada no parecer técnico que ensejarem
classificagdo para a situagao “Diligéncia” devera ser regularizada no prazo de 30 (trinta) dias.

§ 12 O descumprimento do prazo estabelecido no caput, ensejara emissao da notificagao Extrajudicial ao CDCE pela
Secretaria Adjunta de Administragao Sistémica e a Superintendéncia de Orgamento, Convénio e Finangas, conjuntamente,
estabelecendo prazo de mais 30 dias para cumprimento da determinag¢ao de responder e/ou encaminhar as prestagdes de
contas pendentes.

§ 2° Em caso do nao cumprimento da notificagdo extrajudicial a Superintendéncia de Orgamento, Convénio e Finangas
encaminhara o processo com parecer técnico a Assessoria juridica para execugao dos procedimentos legais.

§ 32 Devera o CDCE em exercicio, obrigatoriamente, apresentar justificativas alegando ter ciéncia da nao regularizagéo da
prestagao de contas e responsabilizando o CDCE do exercicio anterior.

§ 4° Na hipétese de ndo serem apresentadas as justificativas de que trata o § 3° serd instaurada a tomada de contas
especial em desfavor do CDCE em exercicio, na qualidade de co-responsavel pelo dano causado ao erario.

§ 52 O ndo cumprimento do disposto no § 22, deste artigo, implicara na instauracao de Tomada de Contas Especial e até
mesmo suspensao dos recursos.

DA DEVOLUGAO DE RECURSOS

Art. 27 A SEDUC podera exigir a devolugéo de recursos mediante notificagéo direta ao CDCE, em cuja notificagéo
constarao os valores a serem restituidos, acrescidos, quando for 0 caso, de juros e corregcdo monetaria, nas seguintes
hipoteses:

| - ocorréncia de depdsitos indevidos, pela SEDUC, na conta especifica do programa;
Il - extingdo da escola;

[l - determinagado do Poder Judiciario ou requisicao do Ministério Publico;

IV - mudancga equivocada de agéncia bancaria;

V - verificagao de irregularidades na execugao dos recursos; e

VI - configuragao de situagdes que inviabilizem a execugéo dos recursos pelo CDCE.

Art. 28 As devolucbes de recursos, independentemente do fato gerador que lhes deu origem, deverao ser efetuadas em
agéncia do Banco do Brasil S/A. mediante depdsito do valor devido com os dados: Cédigo 14101, Agéncia n°3834-2, C/C n®
1010100-4, além da razao social e nimero de inscrigdo no CNPJ do CDCE.

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 29 Escolas que funcionam em prédios que ndo sao de propriedade do Estado e foram contemplados com o recurso
para Climatizagcéo estao autorizadas a usar o recurso em melhorias e benfeitorias na parte fisica mediante parecer técnico
que comprove que o0s imoveis ndo tém condi¢des de serem climatizados sem a instalagdo de um transformador.

Paragrafo Unico. Os saldos remanescentes somente poderao ser utilizados em melhorias e benfeitorias na parte fisica
do prédio, se estiver previamente autorizada pela equipe técnica da Estrutura Escolar mediante parecer técnico, caso
contrario, o recurso devera ser devolvido.

Art. 30 Caso haja insuficiéncia de recurso enviado para climatizacao, o técnico da Estrutura Escolar fara um relatério
técnico sobre a climatizagao na escola e justificara tecnicamente a necessidade de suplementagao no recurso inicialmente
depositado, comprovando-se através de Planilha Orgamentaria baseada nos pregos previstos no Boletim da SECID/MT.

Art. 31 Na prestagao de contas dos recursos de Climatizagao, além do cumprimento do estabelecido no Art. 25 e seus
incisos, deverdo ser apresentados, no que couberem, os seguintes documentos:

| - plano de trabalho especifico da Climatizagao;

I - copia do Contrato firmado com a empresa ou pessoa fisica executora;

Il - ata do CDCE autorizando pagamento das parcelas;

IV - documentos profissionais regulares do profissional que ira realizar o projeto;

V - documentos relativos a comprovagao de pagamentos efetuados, como cheques, DANFES e outros;

VI - carimbos com o titulo “CLIMATIZAGAQ” nos documentos provenientes de pagamentos efetuados com esse recurso;

VIl - os pagamentos deverao ser realizados através de cheques nominativos;
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VIII - termo de recebimento definitivo da obra/servigo de responsabilidade da Estrutura Escolar.

§ 12 O Termo de Recebimento Definitivo - TRD, da obra e servigo de engenharia somente sera emitido apds a equipe de
fiscalizagao vistoriar a obra e servigo de engenharia e comprovar sua execugao total.

§ 2° E obrigatério a retengéo de 20% sobre o valor total do objeto ao final da obra, como garantia em caso de existéncia de
pendéncias.

Art. 32 Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacdo, revogam-se as disposi¢cdes em
contrario, em especial a Instrugdo Normativa N® 009/2014/GS/SEDUC/MT, publicada no Diario Oficial do Estado n® 26258,
em 25/03/2014.

Cuiaba-MT, 05 de maio de 2015.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

Rua Jalio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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