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PORTARIA N® 098/2015/GR/DETRANMT
O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DE MATO GROSSO no uso de suas atribuigdes legais e;

Considerando o disposto no artigo 225, caput. o'c § 12, inciso VI, da Consliluicio da Repdblica/1988, que estabelece o direito ao meio ambiente
ecologicamente equilibrado, bem de uso comum do povo & essencial & sadia qualidade de vida, impondo-se ao Poder Pablico e 4 coletividade o
dever de defendé-lo e preserva-lo para as presentas e fuluras geractes,

Considerando o arligo 263, caput, paragrafo Gnico, incisos | & XY, da Constiluicdo do Estado de Mato Grosso, que impde a utilizacio de fonles
de energia alternativas, ndo poluentes, bem como de tecnologias poupadoras de energia;

Considerando gue & dever desla Aularguia promover & implementar politicas plblicas gue gerem agoes efelivas na area de gestao ambiental,
conforme orentagoes descritas na Agenda Ambiental na Administrago Piblica - A3P;

RESOLVE:

Art. 12 - Os documentos impressos nas unidades administrativas do DETRAN/MT, sejam esles oficiais ou de mero expediente, deverdo ser
impressos com a ulilizacio da frente e do verso da folha de papel, excepcionadas aguelas unidades que ainda ndo dispdem de impressora para
a realizacao desse procedimento aulomaticamente,

§1° - Alimpressdo frenle e verso prevista no capul ndo se aplica a expedicio dos documentas oficiais de Carleira Macional de Habilitagao, de
porte obrigatdrio de veiculos (CRY, CRVL, etc) e aAgueles nos quais a impressao no verso seja impossibililada ou ndo recomendada;

& 2° - Os documentos mencionados no capul deste arlign deverdo ser formalados de modo a evitar espagos em branco e vias desnecessarias.

Art. 2% - Quando imprescindiveis, as copias reprograficas de documentos deverio ser produzidas na opcéo frente e verso, com configuracdes
mais econdmicas junto ao respeclivo equipamento eletronico.

Arl. 3% - Nas solicitagdes de materials de consumo junto & Coordenadoria de Patriménio do DETRAN/MT, devera ser observada a quantidade
adequada ao uso racional e & necessidade da unidade para o prazo de 03 (Irés) meses.

&1 - O fornecimento de maleriais de consumo serd submetido 4 analise prévia da Coordenadoria de Palriménio, apos a guantificagao da
media de consumo pela unidade no periodo dos ditimos 06 (seis) meses;

& 2° . Os materials de expedienta e graficos ndo wlilizados deverdo ser devolvidos 4 Coordenadoria de Patriimdnio do DETRAN/MT em prazo
habil para redistribuicdo a outras unidades, sob pena de responsabilidade do gestor da respectiva unidade.

Arl. 3% As comunicages oficials inlernas de mero expediente entre as unidades administrativas do DETRAN/MT deverao ser realizadas,
praferencialmente, por meio do correio eletrdnico, 4 excecdo das correspondéncias oficiais em que haja a exigéncia de formalidade legal de
impressdo em papel.

Arl. 4% - A expedicdo de conviles efou convocacoes para parlicipagdo em evenlos/reunifes realizados por unidades administrativas do
DETRAM/MT devera ser feita exclusivamente por meio de correio eletrdnico, ressalvada, a critério do Presidente da Autarquia, a necessidade
de conviles impressos para remessa a autoridades, servidores e/ou representantes de outras instituigdes plblicas ou privadas.

Paragrafo Unico - Caso haja necessidade da ulilizagdo de materiais graficos (crachas, pastas, blocos ele) nos evenlos descritos no caput deste
artigo, o ndmero de exemplares imprassos ndo podera exceder a 5% (cinco por centa) da quantidade de participantes efetivos.

Arl. 5% - Os manuais de procedimentos, informativos, leis, decretos, portarias e materiais didaticos diversos de inleresse dos servidores do
DETRAMN/MT deverdo ser encaminhados por correio eletrdnico ou disponibilizados no site.

Paragrafo Onico - O responsavel pela unidade administrativa deverd orientar e fiscalizar oz demais servidores ali lotados, a fim de que os
maleriais graficos gue ja eslejam armazenados em meio digital nao sejam impressos, excelo nos casos devidamente justificados e
imprescindiveis de impressao.

Art. 82 - O responsavel pela unidade administrativa devera incentivar o uso da caneca ecoldgica por parte dos servidores, a ser fornecida no
prazo maximo de 08 (oilo) meses pela Coordenadoria de Patriménio, ou ainda de copos de vidro e xicaras de louga, em substituicio aos copos
descarlaveis.

Paragrafo dnico. A parlir da dala de entrega da caneca ecoldgica o fornecimento de copos descartéveis ficard condicionado as cotas
estabelecidas no Anexo | desta Porlaria, considerando para tanto apenas o percentual de usuarios alendidos mensalmente pela unidade.

Arl. 72 - Ma requisicio de bens de consumo deverd ser consignado por escrito o nome legivel, nimero de malricula do responsavel pela
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unidade demandanle, com assinatura ou rubrica deste, e com a expressa definicao do quantitativo e justificativa acerca da real necessidade da
demanda do materal requerido.

& 1% - A Coordenadoria de Palriménio devera acompanhar os procedimenios relacionados ao alendimenlo das requisicies de bens de
consumo, para verificar eventuals casos de desperdicios ou uso irracional dos maleriais fomecidos;

§ 2°¢ . Constatada situagdo de desperdicio ou uso irracional dos bens de consumo, a Coordenadoria de Patriménio comunicari o falo as
Unidades Selotials de Controle Interno & Correlgio do DETRANMT, para adogao das providéncias cabiveis.

Art. 82 - Na ulilizaggo de veiculos oficiais perencentes ao DETRAN/MT na realizacdo de servigos exlernos, a Geréncia de Transporte devers,
praviamente, avaliar o trajeto a ser percomido & indicar o automodvel mais compativel e econdmicoe a ser utilizado pelo () servidor (e5) naguela
alividade, conforme as caracleristicas das vias a serem ulilizadas e a finalidade do servigo a ser execulado, com preenchimenta do Anexo |l
desla portaria.

Paragrafo dnico. A utilizagio de aulomaveis tipo caminhonete somente sera aulorizada pela Geréncia de Transporle com a devida justificativa
sobre sua real necessidade.

Art. 9% - Compete aos Diretores de Geslao Sistémica, Veiculos e Habiltacio, aos Chefes de CIRETRANs e Gerentes dos Nicleos de
Atendimento (Agéncias VIPs):

| - fiscalizar e acompanhar a adecio dos procedimentos elencados na presents Portaria;
Il - erientar todos servidores que eslejam sob sua subordinagio acerca do teor desta Portaria;

Il - estabelecer e orientar sobre oulres crilérios racionais guanto ao uso adeguado de impressoras, papel. carluchos de tonner, mobiliarios,
energia elétrica, aparelhos condicionadores de ar, [Ampadas, veiculos & outros bens pertencentes a esta Autarquia.

Art. 10 - A Direlona de Gestdo Sistémica do DETRAMN/MT deverd apresentar no prazo maximo de 180 (cenlo e oitenta) dias projelo de
implemenlacio de colela seleliva e separagao dos residuos reciclavels descarlados por esla Autarguia, bem como os procedimentos legais
para deslinacio de tais materiais as associagdes e cooperalivas dos catadores.

Art. 11 Esta Portaria entrard em vigor na dala de sua publicacio.

Cuiaba, 06 de maio de 2015.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Culabd, MT
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